LINEAMIENTOS QUE DESCRIBEN LA FORMA EN QUE SE VERIFICARA EL
CUMPLIMIENTO A CADA UNO DE LOS ELEMENTOS QUE SE CONSIDERAN
DENTRO DE LA REVISION A DISTANCIA.,

Con la finalidad de armonizar las acciones del Consejo de la Judicatura Federal
(en adelante, “CJF”), con la regulacion emitida en términos de la Ley General de
Salud, y poder continuar las labores de vigilancia que tiene encomendadas, en
conformidad con el Acuerdo General 22/2020 del Pleno del Consejo de la
Judicatura Federal, relativo a las medidas necesarias para reactivar la totalidad de
las actividades del Consejo en el contexto de la contingencia por el virus COVID-
19, se reanudan las mismas en la modalidad a *“distancia”, utilizando las
herramientas tecnoldgicas a disposicidon de los Organos jurisdiccionales y las
unidades administrativas del Consejo.

En este sentido, cobra relevancia la infraestructura tecnolégica que tiene la
Visitaduria Judicial y la normativa ya existente con relacion a la realizacion de
visitas ordinarias y extraordinarias de inspecciéon, como parte de los instrumentos
implementados para recabar y analizar la informacién necesaria a fin de evaluar el
buen funcionamiento de los 6rganos jurisdiccionales®, asi como la regulacién
sobre la utilizacion de herramientas tecnolégicas como las videoconferencias.

De tal modo, con el objeto de contribuir a las medidas de salud que han
establecido las autoridades sanitarias con motivo del denominado COVID-19, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo Octavo transitorio del citado Acuerdo
General 22/2020 del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, se emiten los
presentes lineamientos, cuyo objetivo es privilegiar el trabajo a distancia,
utilizando la informacién contenida en los sistemas informaticos con los que
cuenta el CJF, como el Sistema Integral para la Practica y Procesamiento de
Visitas, Sistema Integral de Seguimiento de Expedientes “SISE”, Sistema Integral
de Registro y Control de Asistencia (SIRCA), el nuevo sistema de accesos y
salidas a partir de Codigos QR, paginas web del Consejo, como la de la Direccion

' El Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que establece las

disposiciones en materia de responsabilidades administrativas, situacion patrimonial, control y
rendicién de cuentas, en su articulo 232 establece que: “Las visitas ordinarias de inspeccion tienen
por objeto recabar, en forma metddica, informacién respecto del funcionamiento de los 6rganos
jurisdiccionales y de los Centros de Justicia Penal Federal, asi como del desempefio y conducta de
sus miembros. Sus efectos serdn esencialmente de control, preventivos y correctivos”.
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General de Estadistica Judicial y el Kardex, entre otras, y complementarlo con el
uso de la videoconferencia, esto es, llevar a cabo las visitas ordinarias de
inspeccion que fueron suspendidas y las que estan pendientes de practicarse en
lo que resta del afio dos mil veinte, en modalidad a distancia, privilegiando la
revision de expedientes y libros electronicos, asi como el juicio en linea.

Asi, para continuar con la ejecucion de las visitas suspendidas y las que aln no se
practican en la presente anualidad, los 6rganos a inspeccionar presentaran un
informe especial, por Unica ocasion, en el que se reportaran los datos objeto de
revision durante el desarrollo de la visita fisica de inspeccion.

El informe especial sera complementado por una revision o inspeccion a distancia
de la informacion por parte de la o el Visitador Judicial “B” previamente designado,
con apoyo de personal de la Visitaduria Judicial; ademas, la o el inspector podra
obtener la informacion adicional que estime pertinente por conducto de la o el
secretario encargado de atender la visita (en el caso de las Unidades de
Notificadores sera a través de sus titulares), antes de la firma electronica del acta.

La inspeccion a distancia consta de cinco etapas, a saber:

Presentacion del informe especial.

Revision a distancia.

Elaboracion del acta de inspeccion.

Videoconferencia, firma electronica del acta y conclusién de la visita a
distancia.

R

5. Manifestaciones e informacion adicional.

l. ACCIONES PREVIAS.

A mas tardar el décimo dia habil a partir de que se reanuden todos los plazos y
términos procesales?, la Visitaduria Judicial emitira una circular en la que notificara
la reanudacion de las visitas ordinarias en su modalidad a distancia, precisando la

? De conformidad con lo dispuesto por los articulos 5, Primero y Octavo transitorios del Acuerdo
General 22/2020 del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, relativo a las medidas necesarias
para reactivar la totalidad de las actividades del Consejo en el contexto de la contingencia por el
virus COVID-19.
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fecha en que daran inicio las mismas, asi como los dérganos jurisdiccionales
obligados. Esto es, aquéllos cuya visita se suspendid con motivo de la
contingencia y los que aun falta inspeccionar en esta anualidad.

Los Plenos de Circuito continuaran inspeccionandose de la forma en que hasta
ahora se viene haciendo.

En dicha circular se hard del conocimiento el correspondiente calendario de
visitas, incluyendo la fecha limite de presentacion del informe especial, los
formatos autorizados por la Comision de Vigilancia para tales efectos y la duracion
de las inspecciones, asi como las fechas para las videoconferencias respectivas
con las y los visitadores judiciales asignados; y sera publicada en las paginas de
Internet e Intranet del CJF y demas medios que se consideren necesarios para
efectos de su debida notificacion a los 6érganos jurisdiccionales y a los justiciables;
asimismo, se remitira a través del SISE.

De acuerdo a la calendarizacion que efectle la Visitaduria, se notificara via
electronica la realizacion de la visita a cada uno de los 6rganos jurisdiccionales
obligados. La fecha limite para rendir el informe especial seré la que se indique en
el calendario correspondiente, publicado en las paginas de Internet e Intranet del
Consejo de la Judicatura Federal, de la Visitaduria Judicial:
http://visitaduria.cjf.gob.mx (en el apartado Programa de visitas a distancia) y en el
Sistema Integral de Seguimiento de Expedientes (en el apartado sitios de interés,
subapartado “Programa de visitas a distancia”).

En dicho aviso se indicara la fecha limite de presentacion del informe especial, el
periodo que éste comprenderd, los dias que abarcara la revision a distancia (los
cuales seran como minimo tres dias habiles previos a la fecha programada para la
videoconferencia), asi como la data en que se llevara a cabo la videoconferencia
con la visitadora o visitador judicial asignado, cuya hora se agendara de
conformidad con lo que acuerden las y los visitadores judiciales y la o el titular del
organo inspeccionado o quienes realicen tales funciones, considerando incluso el
horario establecido para el personal del 6rgano.

Si la visita ocurre cuando el 6rgano jurisdiccional a inspeccionar se encuentre
abierto al publico en general, éste fijara un aviso en lugares visibles del propio
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organo, en sus estrados, y en las zonas mas accesibles del inmueble donde tenga
su sede. Con independencia de lo anterior, el aviso se publicara en las paginas de
Internet e Intranet del Consejo, y en el Portal de Servicios en Linea del Poder
Judicial de la Federacion.

Por lo que hace a la publicacion del aviso de mérito en las paginas de Internet e
Intranet del Consejo, como lo sefiala el ultimo péarrafo del articulo 31 del Acuerdo
General 22/2020 mencionado, este o6Organo auxiliar hard la comunicacién
respectiva en un aviso en el que se informara al publico en general, entre otras
cosas, la reanudacion de visitas ordinarias en su modalidad a distancia, los
presentes lineamientos y el calendario de inspecciones, asi como los medios por
los cuales pueden presentar quejas o denuncias.

El aviso se colocara a partir de la fecha de notificacion de la visita, y contendra
una leyenda en la que se comunique al publico que la visita fisica se suspendi6
con motivo de la contingencia sanitaria, e informe los medios por los cuales
pueden presentar quejas o denuncias, ya sea a traves del correo electronico oficial
de la Visitaduria Judicial, el de la Visitadora o el Visitador Judicial “B”, por
mensajeria 0 directamente en la oficialia de partes de este 6rgano auxiliar
(ubicado en Avenida Revolucién 1340, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro
Obregon, C.P. 01020, Ciudad de México) o, incluso, por conducto del Centro de
Atencion Telefonica para la Recepcion de Quejas y Denuncias (via telefénica o
mediante el buzén electrénico) o ante la Secretaria Ejecutiva de Disciplina®.

El Visitador General, en el aviso de solicitud de informe especial, requerira que la
o el titular (Juez, Magistrado, Magistrado Presidente o Administrador, segun
corresponda) o quien se encuentre realizando sus funciones, designe a una o0 un

® “Articulo 31. Avisos al publico. Si la visita ocurre cuando el 6rgano jurisdiccional visitado se
encuentre abierto al publico en general, éste fijara un aviso en lugares visibles del propio 6rgano,
en sus estrados, y en las zonas mas accesibles del inmueble donde tenga su sede.

El aviso se colocara a partir de la fecha de notificacién de la visita, y contendra una leyenda en la
que se comunique al publico que la visita fisica se suspendié con motivo de la contingencia
sanitaria, e informe los medios por los cuales pueden presentar quejas o denuncias, ya sea a
través del correo electronico oficial de la Visitaduria Judicial, el de la Visitadora o el Visitador
Judicial “B”, por mensajeria o directamente en la oficialia de partes del 6rgano auxiliar o, incluso,
por conducto del Centro de Atencién Telefénica para la Recepcion de Quejas y Denuncias (via
telefonica o mediante el buzon electronico) o ante la Secretaria Ejecutiva de Disciplina.

Con independencia de lo anterior, el aviso se publicara en las paginas de Internet e Intranet del
Consejo y en el Portal de Servicios en Linea del Poder Judicial de la Federacién”.
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secretario®, quien se encargara de atender todos los asuntos relacionados con la
presentacion del informe y desarrollo de la revisidon, como verificar requerimientos
operativos® (equipo de computo, programas informaticos y permisos necesarios,
firmas electronicas), presentar dudas, remitir constancias solicitadas y coordinar la
videoconferencia. En el caso de las Unidades de Notificadores Comunes todo el
proceso de la inspeccion serd atendido directamente por los titulares de las
mismas.

Una vez notificado el aviso de peticion de informe especial, el o la titular del
organo a inspeccionar o quien se encuentre realizando sus funciones, debera
remitir un oficio, via correo electronico institucional, a la Visitaduria Judicial en un
plazo no mayor a tres dias habiles, en el que se designe a la o el secretario en
términos del parrafo que precede, en el entendido de que, si no realiza la
designacion respectiva, la visita se entendera con quien el Visitador General
determine. Remitido dicho oficio, la persona designada se comunicard con la
visitadora o visitador asignado, a efecto de verificar que el 6rgano jurisdiccional
reuna los requerimientos operativos para la realizacion de la revision a distancia.
El area de soporte de visitas de la Visitaduria Judicial apoyara en esta tarea. Se
podra requerir la asistencia de la Direccion General de Tecnologias de la

* “Articulo 30. Persona encargada de atender la visita. El Visitador General solicitara que la o el
titular (juez, magistrado o magistrado presidente, segln corresponda), 0 quien se encuentre
realizando sus funciones, designe a una o un secretario, quien se encargara de atender todos los
asuntos relacionados con la presentacion del informe y desarrollo de la revision, como verificar
requerimientos operativos (equipo de cémputo, programas informaticos y permisos necesarios,
firmas electrénicas), presentar dudas, remitir constancias solicitadas y coordinar la
videoconferencia.

La o el titular contara con tres dias habiles para remitir, por correo electronico institucional, el oficio
de designacion, en el entendido de que, si no se realiza la designacion respectiva, la visita se
entendera con quien el Visitador General designe para tal efecto.

La persona designada se comunicara con la visitadora o visitador designado, para verificar que el
organo jurisdiccional redna los requerimientos operativos para la realizacién de la revisién a
distancia. El area de soporte de visitas de la Visitaduria Judicial apoyara en esta tarea.

Se podra requerir la asistencia de la Direccion General de Tecnologias de la Informacién para que
asesore sobre el buen funcionamiento del equipo que se utilice para llevar a cabo la
videoconferencia”.

® Requerimientos tecnoldgicos. Hardware/Software: Equipo de cémputo; Camara web (integrada
al equipo de computo y dispositivo externo); internet; programas que permitan la realizacién de
videoconferencias (Microsoft Lync o Skype; Cisco Webex Meeting, Zoom).

El personal del érgano jurisdiccional debera coordinarse con la Direccion General de Tecnologias
de la Informacién, para que cuente con los recursos y se asegure el buen funcionamiento del
equipo para llevar a cabo videoconferencias.

aTqcizErPMGmcJQI9EITBQWJIc8eRH8jtVNQAVUVYb/U



Informacion a efecto de que asesore sobre el buen funcionamiento del equipo que
se utilice para llevar a cabo la videoconferencia.

Para efectos de la presentacion del informe especial, el personal de la Visitaduria
Judicial daréa la asesoria necesaria a los érganos que se inspeccionen.

ll.  PRESENTACION DE INFORME ESPECIAL.

El 6rgano jurisdiccional o Unidad de Notificadores remitird electronicamente a
través del Sistema Integral para la Practica y Procesamiento de Visitas, un informe
especial y los anexos relativos a los rubros que son objeto de revision en el
desarrollo de una visita fisica de inspeccion. Dicho informe sera rendido bajo
protesta de decir verdad por las y los titulares (Juez, Magistrado o Magistrado
Presidente, Administrador o Jefe de la Unidad de Notificadores, segun
corresponda 0 quien se encuentre realizando sus funciones) y sera firmado
electronicamente (FIREL) por éstos y por la o el secretario designado previamente
(con excepcion de las Unidades de Notificadores en donde sélo firmara la o el
inspector y la o el titular de dicha Unidad), junto con los anexos respectivos.

Para lo anterior, utilizaran los formatos autorizados por la Comision de Vigilancia
gue se encuentran publicados en las paginas de Internet e Intranet del Consejo de
la Judicatura Federal, de la Visitaduria Judicial: http://visitaduria.cjf.gob.mx (en el
apartado Programa de visitas a distancia) y en el Sistema Integral de Seguimiento
de Expedientes (en el apartado sitios de interés, subapartado “Programa de visitas
a distancia”).

El periodo que comprendera el informe especial sera el mismo que se tenia
programado para la visita fisica de inspeccion respectiva. Deberan rendirlo en la
fecha establecida en el calendario elaborado por la Visitaduria Judicial®. De esta
forma, se concluiran todas las visitas a distancia a los 6rganos jurisdiccionales
cuya inspeccion fue suspendida, antes de la fecha que se tiene programada para
la rendicién de su proximo informe circunstanciado.

® vid. Apartado “I. Acciones Previas”.
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Al elaborar el informe especial, respecto de todos los apartados estadisticos, se

debe tomar en cuenta lo siguiente:

a) Si en el informe circunstanciado previo al informe especial, existen faltas de
coincidencia u omisiones en los datos reportados, debera aclararlos en el apartado
especifico del informe especial, en donde precisard los datos o cantidades
erréneos y los correctos que debieron reportarse, asi como de manera breve los
motivos de la inconsistencia; enseguida, precisar los datos correctos que debieron
reportarse en el informe circunstanciado, en los rubros de existencia anterior,
ingresos, egresos Yy existencia actual, a fin de que en el informe especial se parta
de cantidades correctas.

b) Los datos que se reporten en el informe especial, deberan coincidir con los

listados que respaldan la informacion, en los cuales se debe considerar:

b.1 En todas las listas de existencia anterior, se debera partir de cantidades
correctas atendiendo a las instrucciones contenidas en el inciso a) y conforme a
los instructivos que al efecto obran en las paginas de Internet e Intranet del
Consejo de la Judicatura Federal, de la Visitaduria Judicial:
http://visitaduria.cjf.gob.mx (en el apartado Programa de visitas a distancia) y en el
Sistema Integral de Seguimiento de Expedientes (en el apartado sitios de interés,
subapartado “Programa de visitas a distancia”).

b.2 En las listas de ingresos y egresos deben reportarse Unica y exclusivamente
los que corresponden al periodo materia del informe especial.

b.3 Las listas de existencia actual deben ser el resultado de la suma de la

existencia anterior, mas los ingresos, menos los egresos habidos en el periodo.

lll. REVISION A DISTANCIA.

Como parte del desarrollo de las visitas ordinarias de inspeccion practicadas por
las y los Visitadores Judiciales “B”, se llevara a cabo la verificacion a distancia de
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los siguientes apartados relativos al correcto funcionamiento de los diversos
organos jurisdiccionales, atendiendo a la naturaleza del mismo: Jornada laboral;
revision de los datos anotados en el informe circunstanciado anterior; guarda de
valores; aseguramiento de objetos; envio y supervisidn de reportes estadisticos;
personas procesadas o imputadas que incumplieron con sus presentaciones y
sentenciadas que accedieron a algun sustitutivo penal o beneficio; aspectos
procesales (revision de expedientes, oportunidad de las resoluciones emitidas,
oportunidad en la entrega y devolucién de oficios, prescripcion de la accion penal
de causas suspensas, prescripcion de las sanciones impuestas, cumplimiento de
ejecutorias, revision de audiencias, revision de engroses); y, archivo.

Aunado a lo anterior, en el caso de los Tribunales Colegiados de Circuito se
revisara lo atinente a las sesiones celebradas por el Pleno. Por su parte, en lo que
se refiere a las Unidades de Notificadores se verificara el adecuado
funcionamiento en las distintas fases que llevan a cabo esas Unidades.

En este sentido, la Visitaduria Judicial llevara a cabo dicha revision a distancia,
esto es, analizara la informacion existente en los sistemas informaticos del CJF,
asi como los datos aportados por el 6rgano inspeccionado en su informe especial
y, de ser necesario, requerira mediante correo electronico y a través del Sistema
Integral para la Practica y Procesamiento de Visitas la remision de los archivos
pertinentes a la o al secretario encargado de atender la visita; quien contara con
un plazo no mayor a veinticuatro horas para presentarlos mediante el citado
sistema.

Toda la informacion o documentos que se remitan a la Visitaduria Judicial deberan
generarse electronicamente o digitalizarse y, en cualquier caso, firmarse con firma
electrénica. Para efectos de lo previsto en el parrafo anterior, se sefala el
siguiente correo electronico: vjud@correo.cjf.gob.mx, con la precision que se
debera enviar copia de conocimiento al diverso correo electronico oficial de la o el
visitador judicial designado, el cual se precisara en el aviso respectivo.

Dicho periodo de revision tendra verificativo durante los tres dias habiles previos a
la celebracién de la videoconferencia, los cuales podran ampliarse atendiendo a
las particularidades del 6rgano jurisdiccional y el correspondiente informe especial.

aTqcizErPMGmcJQI9EITBQWJIc8eRH8jtVNQAVUVYb/U


mailto:vjud@correo.cjf.gob.mx

a) Jornada laboral.

Para la verificaciéon del cumplimiento al horario de labores, la Visitaduria Judicial
Unicamente llevara a cabo la revision de la informacién contenida en el Sistema
Integral de Registro y Control de Asistencia (SIRCA) y, en su caso, en el nuevo
sistema de accesos y salidas a partir de Cédigos QR.

b) Revisién de los datos anotados en el informe circunstanciado
anterior.

La o el Visitador Judicial “B” revisara el informe circunstanciado anterior,
obteniendo éste del Sistema Integral para la Practica y Procesamiento de Visitas y
corroborara los datos presentados en los listados que adjunt6 al informe el propio
organo jurisdiccional, con los libros electronicos de control. Para ello podra
apoyarse en el analisis que de manera ordinaria realiza la Visitaduria Judicial.

c) Guarda de valores y aseguramiento de objetos.

De la informacién contenida en el Sistema Integral de Seguimiento de Expedientes
(SISE), la Visitaduria Judicial seleccionara aleatoriamente una muestra de
expedientes’, a fin de que el érgano remita, dentro del término de veinticuatro
horas, la digitalizacion de constancias, certificaciones y formatos, necesarios para
verificar que el resguardo de los titulos valor (incluyendo las garantias exhibidas
en efectivo) y el aseguramiento de objetos, se efectien conforme a la normativa
aplicable. Por lo que hace a los “documentos importantes”, debido a que no existe
un libro en el que éstos se registren y su control se lleva en libreta auxiliar, los
expedientes se seleccionaran a partir de los listados que remita el 6rgano
jurisdiccional.

" Al respecto, se aplicara lo conducente previsto en la Circular 2/2019 que establece:

“(...)

Para la revisién de valores, documentos, garantias en efectivo, narcéticos, armas de fuego y
explosivos, vehiculos u otros objetos e instrumentos del delito, comunicaciones oficiales recibidas,
cumplimiento de ejecutorias, procesados en libertad provisional bajo caucién, prescripcién de
causas suspensas (accidon y sancién), audiencias de informacion a las partes y archivo: 5
expedientes por cada rubro.

..y
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Para efectos de llevar a cabo la revision de la correcta guarda y custodia de los
valores por parte de los organos jurisdiccionales en la caja de seguridad,
institucion de crédito o en continente seguro, el érgano jurisdiccional remitira los
anexos correspondientes, debidamente certificados por la o el secretario
encargado de su manejo y control, asi como la certificacion correspondiente al
lugar de guarda y custodia.

d) Envio y supervision de los reportes estadisticos.

La o el Visitador Judicial “B” solicitara al érgano jurisdiccional le remita el acuse del
envio a la Direcciéon General de Estadistica Judicial del Consejo de la Judicatura
Federal, del ultimo reporte estadistico mensual, para verificar el cumplimiento al
articulo 188 del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal
gue establece las disposiciones en materia de actividad administrativa de los
organos jurisdiccionales. Con la precision que la verificacion de la coincidencia de
los datos anotados en el sistema con los asentados en los libros de gobierno, se
efectuara, en su caso, en la proxima visita fisica de inspeccion que se lleve a
cabo.

e) Personas procesadas o0 Iimputadas que incumplieron con sus
presentaciones y sentenciadas que accedieron a algun sustitutivo
penal o beneficio.

Con vista en los listados remitidos por el 6rgano jurisdiccional y los libros
electronicos de control, la o el visitador seleccionara aleatoriamente una muestra
de expedientes® y verificara lo referente a estos apartados del acta. Informacién
que, en su caso, corroborara con las constancias que requiera al 6rgano
jurisdiccional.

® Al respecto, se aplicara lo conducente previsto en la Circular 2/2019 que establece:

“(...)

Para la revisién de valores, documentos, garantias en efectivo, narcéticos, armas de fuego y
explosivos, vehiculos u otros objetos e instrumentos del delito, comunicaciones oficiales recibidas,
cumplimiento de ejecutorias, procesados en libertad provisional bajo caucién, prescripcion de
causas suspensas (accidon y sancién), audiencias de informacion a las partes y archivo: 5
expedientes por cada rubro.

.y
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f) Aspectos procesales.

Del mismo modo, para efectos de la revision de aspectos procesales, a partir de
una seleccién aleatoria, la Visitaduria Judicial revisard una muestra de los
expedientes electronicos a través del Sistema Integral de Seguimiento de
Expedientes (SISE)®, con el objeto de verificar que los mismos fueron tramitados
conforme a lo establecido en la legislacion aplicable.

En caso de requerirlo, la Visitaduria Judicial solicitara a la o el secretario
previamente designado, para que remita electrénicamente la digitalizacion de
constancias y certificaciones, necesarios para verificar su debido tramite; quien
debera remitirlas en un plazo que no exceda las veinticuatro horas por el medio
precisado.

° Al respecto, se aplicara lo conducente previsto en la Circular 2/2019 que establece:

“(...)

En Juzgados de Distrito Mixtos, 5 expedientes por rubro.

En Juzgados de Distrito Especializados, 10 expedientes por rubro, excepto en los especializados
en materia penal, en materia civil 0 en materia administrativa, ya que estos conocen de amparo y
causas penales 0 amparo y asuntos civiles y administrativos, por lo que se les debera dar el trato
de semiespecializados, esto es, revisar 5 expedientes por rubro.

En Juzgados de Distrito Semiespecializados, 5 expedientes por rubro.

En Juzgados de Distrito Especializados en Ejecucion de Penas, 2 expedientes por rubro.

En Juzgados de Distrito de Centro Auxiliar: 10 expedientes en total.

En Tribunales Unitarios de Circuito, tanto Mixtos como especializados y semiespecializados: 5
expedientes por rubro.

En Tribunales Unitarios de Circuito de Centro Auxiliar: 10 expedientes en total.

En Tribunales Colegiados de Circuito: tratandose de juicios de amparo directo, amparos en
revision, recursos de revision fiscal y de revisién contencioso-administrativa, 3 expedientes por
ponencia; para recursos de queja, 2 expedientes por ponencia; para el resto de los asuntos, 1
expediente por ponencia.

Para verificar el engrose de las sentencias, 2 expedientes por ponencia.

En cuanto a las sesiones, verificar 2 ordinarias y 1 extraordinaria.

En Tribunales Colegiados de Circuito de Centro Auxiliar: cuando conozcan Unicamente de juicios
de amparo directo, 3 expedientes por ponencia; si ademas conocen de amparos en revision y/o
revisiones fiscales, 2 expedientes por ponencia.

En Centros de Justicia Penal Federal: se verificard una audiencia de cada tipo, al igual que en los
Tribunales Unitarios habilitados como Tribunales de Alzada de Centro de Justicia Penal Federal.
(...)

En Unidades de Notificadores comunes a los érganos jurisdiccionales: (...) (remitirse al oficio
CJF/VJ/4273/2019).

Para la revision de valores, documentos, garantias en efectivo, narcéticos, armas de fuego y
explosivos, vehiculos u otros objetos e instrumentos del delito, comunicaciones oficiales
recibidas, cumplimiento de ejecutorias, procesados en libertad provisional bajo caucién,
prescripcién de causas suspensas (accion y sancién), audiencias de informacion a las partes y
archivo: 5 expedientes por cada rubro.

(.
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g) Archivo.

Para poder llevar a cabo la revision del apartado de “Valoracién y digitalizacion”, a
partir de una seleccién aleatoria'®, la Visitaduria Judicial requerird al érgano
jurisdiccional a efecto de que remita, en caso de ser necesario, la digitalizacion de
las constancias necesarias para revisar el cumplimiento de lo previsto en la
normativa aplicable™*.

h) Sesiones.

Tratdndose de Tribunales Colegiados de Circuito, la Visitaduria Judicial solicitara
al organo jurisdiccional que remita una muestra aleatoria de las actas de sesion
(ordinaria y extraordinaria) a revisar*?, asi como los archivos electrénicos que
contengan las videograbaciones respectivas, con independencia de la consulta
gue se haya realizado previamente, en el portal “Transparencia” del sitio web del
CJF, para efecto de verificar el cumplimiento del Acuerdo 16/2009 del Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal.

1% Al respecto, se aplicara lo conducente previsto en la Circular 2/2019 que establece:

“(...)

Para la revision de valores, documentos, garantias en efectivo, narcéticos, armas de fuego y
explosivos, vehiculos u otros objetos e instrumentos del delito, comunicaciones oficiales recibidas,
cumplimiento de ejecutorias, procesados en libertad provisional bajo caucién, prescripcién de
causas suspensas (accion y sancién), audiencias de informacion a las partes y archivo: 5
expedientes por cada rubro.

(...)

' Acuerdo General Conjunto namero 1/2009, de 28 de septiembre de 2009, del Pleno de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién y del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, relativo a
la transferencia, digitalizacion, depuracion y destruccion de los expedientes generados en los
Juzgados de Distrito; Acuerdo General Conjunto nimero 2/2009, de 1 de diciembre de 2009, de los
Plenos de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion y del Consejo de la Judicatura Federal,
relativo a la transferencia, digitalizacion, depuracién y destruccién de los expedientes generados en
los Tribunales Colegiados de Circuito; Acuerdo General Conjunto namero 3/2009, de uno de
diciembre de dos mil nueve, del Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién y del Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal, relativo a la transferencia, digitalizacién, depuracion y
destruccion de los expedientes generados en los Tribunales Unitarios de Circuito; y Acuerdo
General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece las disposiciones en
materia de valoracién, depuracién, destruccién, digitalizacion, transferencia y resguardo de los
expedientes judiciales generados por los érganos jurisdiccionales.

2 Al respecto, se aplicara lo conducente previsto en la Circular 2/2019 que establece:

“(..)

En cuanto a las sesiones, verificar 2 ordinarias y 1 extraordinaria.

¢.)
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i) Adecuado funcionamiento en las distintas fases que llevan a cabo las
Unidades de Notificadores Comunes.

Con la informacion proporcionada por el Jefe de la Unidad, asi como la recabada
previamente a la inspeccion, por parte del Coordinador de Magistrados y/o Jueces
de Distrito en el Estado, la o el visitador revisara si la Unidad se desempefia
adecuadamente en las cinco fases de su funcién, esto es, recepcion,
concentracion, clasificacion, entrega y devolucion de los oficios. Informacion que
sera remitida por el Jefe de la Unidad via correo electrénico y a través del Sistema
Integral para la Practica y Procesamiento de Visitas.

IV. ELABORACION DE ACTA DE INSPECCION.

Una vez que el érgano haya remitido el informe especial, los anexos, asi como
demds archivos necesarios para llevar a cabo la revision aleatoria de expedientes,
la Visitaduria Judicial verificara los datos aportados por parte de las y los titulares,
con los listados anexos y la informacioén obtenida en los sistemas y paginas web
del Consejo precisadas en este documento. Derivado de dicho analisis se
elaborara el acta de visita correspondiente, en la que se hara constar la fuente de
los datos y como fueron corroborados.

V. VIDEOCONFERENCIA, FIRMA DEL ACTA Y CONCLUSION DE LA VISITA A
DISTANCIA.

Con el acta de visita debidamente requisitada, se llevara a cabo la
videoconferencia en tiempo real con la, el titular o titulares del d&rgano
jurisdiccional, Administrador o Jefe de la Unidad de Notificadores en la que se le
dard a conocer de manera general el contenido de la misma.

La videoconferencia en tiempo real se llevard a cabo en dia y hora héabil*®,
atendiendo a la fecha designada previamente en el aviso de visita, cuya hora se

3 “Articulo 238. Las visitas fisicas y a distancia se efectuaran en dias y horas habiles, a menos
gue sea imprescindible practicarlas aun en dias y horas inhabiles. En este Ultimo supuesto se
requerird de la autorizacién del Visitador General y se haran constar en el acta las causas
excepcionales que ameriten la medida.
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agendara de conformidad con lo que acuerden las y los visitadores judiciales y la 0
el titular del organo inspeccionado o0 quienes realicen tales funciones,
considerando incluso el horario establecido para el personal del 6rgano. Se
procurara que la videoconferencia en ningun caso dure mas de tres horas.

Concluida la videoconferencia, la o el visitador judicial remitira electrénicamente
copia del acta de visita a la o el titular o titulares del érgano jurisdiccional,
Administrador o Jefe de la Unidad de Notificadores y a la o el secretario designado
para atender la inspeccion (en los casos que aplica) a efecto de proceder a su
firma y les informara que cuentan con un plazo no mayor a tres dias habiles,
contados a partir de la fecha en que se firme el acta de visita a distancia, para
remitir electronicamente las manifestaciones y archivos que estimen pertinentes.

El acta de visita sera firmada electronicamente por la o el inspector judicial, la o el
titular o titulares del érgano jurisdiccional, Administrador o Jefe de la Unidad de
Notificadores inspeccionados y la o el secretario designado, en los supuestos que
aplica.

En caso de que las o los titulares o0 sus respectivos secretarios se nieguen a firmar
el acta, asi se hara constar en ésta y se tendra por concluida la inspeccion.

Firmada el acta de visita a distancia, se incorporara al Sistema Integral para la
Practica y Procesamiento de Visitas, para su consulta por el 6rgano jurisdiccional y
personal de la Secretaria Ejecutiva de Vigilancia, con lo cual se entendera
concluida la vista de inspeccién a distancia’*. Tratandose de las Unidades de

Para los efectos del parrafo anterior, se entenderdn como dias habiles todos los del afo, con
excepcion de aquellos que establece el articulo 5 del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la
Judicatura Federal, que reglamenta la organizacion y funcionamiento del propio Consejo. Como
horas habiles se entenderan las comprendidas entre las 9:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 horas.
Las visitas fisicas y a distancia se efectuaran en dias y horas habiles, a menos que sea
imprescindible practicarlas aun en dias y horas inhabiles. En este Ultimo supuesto se requerird de
la autorizacion del Visitador General y se haran constar en el acta las causas excepcionales que
ameriten la medida.

)7
$4 “Articulo 28. Visitas de inspeccion a distancia. En atencién a los riesgos sanitarios que puede
implicar la realizacion de visitas ordinarias a los érganos jurisdiccionales, éstas se realizaran a
través de la modalidad “a distancia”, que comprendera cinco etapas:

(...)IV. Videoconferencia, firma electronica del acta y conclusion de la visita a distancia. Con el
acta debidamente requisitada, se llevara a cabo una videoconferencia en tiempo real y con una
duracion maxima de tres horas, con la o el titular del 6rgano jurisdiccional, en la que se le dara a
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Notificadores, el acta de referencia también se remitira via correo electronico
oficial a la Secretaria Ejecutiva de Administracion.

El inspector judicial hara constar en la propia acta de visita, la realizacion de la
videoconferencia, conforme al formato autorizado por la Comision de Vigilancia.

VI. MANIFESTACIONES E INFORMACION ADICIONAL.

Dentro de los tres dias habiles posteriores a la fecha de la firma del acta de visita,
las y los titulares, o quienes se encuentren realizando sus funciones, podran
remitir las manifestaciones e informacion adicional que estimen pertinente a través
del Sistema Integral para la Practica y Procesamiento de Visitas, para que sean
considerados en la elaboracion del dictamen correspondiente. Sélo se tomaran en
consideracion las manifestaciones y documentos presentados dentro del plazo de
tres dias héabiles precisado™.

VII. GENERALIDADES.

El presente documento se complementa con los instructivos para el llenado del
informe especial y sus respectivos anexos que se encuentran publicados en las
paginas de Internet e Intranet del Consejo de la Judicatura Federal, de la
Visitaduria Judicial: http://visitaduria.cjf.gob.mx (en el apartado Programa de

conocer, de manera general, su contenido. Al cierre de la misma, se firmara electrébnicamente el
acta de visita a distancia y se incorporara al Sistema Integral para la Practica y Procesamiento de
Visitas, para su consulta por el érgano jurisdiccional y por el personal de la Secretaria Ejecutiva de
Vigilancia, con lo cual se entendera concluida la visita. Adicionalmente, se le informara que cuenta
con un plazo no mayor a tres dias habiles para emitir manifestaciones y remitir informacién
adicional.

L)

gs “Articulo 28. Visitas de inspeccidn a distancia. En atencién a los riesgos sanitarios que puede
implicar la realizacién de visitas ordinarias a los érganos jurisdiccionales, éstas se realizaran a
través de la modalidad “a distancia”, que comprendera cinco etapas:

(...)

Manifestaciones e informacion adicional. Las y los titulares, o quienes se encuentren realizando
sus funciones, podran remitir las manifestaciones e informacién adicional que estimen pertinente a
través del Sistema Integral para la Practica y Procesamiento de Visitas, para que sean
considerados en la elaboracion del dictamen correspondiente. S6lo se tomaran en consideracion
las manifestaciones y documentos presentados dentro del plazo de tres dias habiles precisado.

(..)”
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http://visitaduria.cjf.gob.mx/

visitas a distancia) y en el Sistema Integral de Seguimiento de Expedientes (en el
apartado sitios de interés, subapartado “Programa de visitas a distancia”).
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