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LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA EJECUCION DE LAS VISITAS
ORDINARIAS DE INSPECCION EN LA SEDE DE LOS ORGANOS
JURISDICCIONALES

l. OBJETIVO

En conformidad con lo dispuesto por los articulos 222, 228 y 232! del
Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que establece
las disposiciones en materia de responsabilidades administrativas, situacion
patrimonial, control y rendicion de cuentas, por una parte, “Las visitas
ordinarias de inspeccion tienen por objeto recabar, en forma metddica,
informacion respecto del funcionamiento de los érganos jurisdiccionales y de
los Centros de Justicia Penal Federal, asi como del desempefio y conducta de
sus miembros”, cuya materia debera limitarse a los aspectos previstos en la
Ley Organica, en el mencionado Acuerdo General y en lo que determinen el

Pleno o la Comision de Vigilancia; y, por otra, se llevan a cabo conforme a los

1 Articulo 222. Las visitas de inspeccion seran ordinarias y extraordinarias.

Articulo 228. La materia de las visitas ordinarias se limitara a los aspectos previstos en la
Ley Organica, en este Acuerdo y demas que determinen el Pleno o la Comisién de
Vigilancia.

La materia de las visitas extraordinarias se limitara a los aspectos previstos en la Ley
Organica, en este Acuerdo y demas que determinen el Presidente y, en su caso, el Pleno.
En caso de que, durante el desarrollo de una visita ordinaria, se presentare alguna
qgueja por escrito, el Visitador Judicial "B" asentara en el acta dicha circunstanciay
remitira el escrito junto con la misma al Visitador General, para que la haga llegar al
titular de la Secretaria, o a la persona Titular de la Contraloria, segun corresponda.
Los Visitadores Judiciales "A" estaran facultados para recibir quejas administrativas
formuladas por escrito o verbalmente. En este ultimo caso, levantaran un acta ante
dos testigos de asistencia.

Articulo 232. Las visitas ordinarias de inspeccion tienen por objeto recabar, en forma
metodica, informacién respecto del funcionamiento de los érganos jurisdiccionales y de los
Centros de Justicia Penal Federal, asi como del desempefio y conducta de sus miembros.
Sus efectos seran esencialmente de control, preventivos y correctivos.

Las visitas de inspeccion que se realicen al Centro Nacional de Justicia Especializado en
Control de Técnicas de Investigacién, Arraigo e Intervencion de Comunicaciones, se
limitaran a los aspectos meramente administrativos entre otros, a los datos estadisticos que
comprenderan lo relativo al tipo de asunto, la temporalidad de las actuaciones judiciales,
movimientos de existencia anterior, ingreso, egreso y la existencia actual, conforme a los
listados proporcionados por el 6rgano jurisdiccional visitado y la revision del libro de
gobierno.
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formatos aprobados por dicha Comision, a los que deben ceiiirse,
estrictamente, las y los visitadores Judiciales “B”, con el objeto de lograr
eficiencia, optimizacién de tiempos y uniformidad en la actuacién de esos
servidores publicos. Por tanto, es importante emitir lineamientos de caracter

general, que deben ser observados.

En ese contexto, los siguientes lineamientos generales tienen por objeto
la unificacion en el actuar de las y los visitadores judiciales “B” en la practica
de las visitas ordinarias de inspeccion, tanto en su preparacion como en su

realizacion.

El propdsito fundamental que se pretende es la obtencién de mejores
resultados, a traves de una adecuada organizacion en el ejercicio de la funcion
y uso de los recursos tecnoldgicos con que se cuenta para la realizacion de las
diversas visitas ordinarias que, de acuerdo al calendario anual, corresponde
efectuar a cada inspector judicial, lo que traer& como consecuencia la
optimizacién del tiempo que normativamente se establece para llevar a cabo

tales inspecciones.

Con las acciones contenidas en estos lineamientos, se evitara que
durante el desarrollo de las visitas de inspeccion, las y los visitadores judiciales
se retiren de los drganos jurisdiccionales, en horario posterior al oficial
establecido, situacion que acontece, con la consecuente afectacion a los
derechos laborales de las y los servidores publicos designados para atender
las visitas, aunado a que también se evitard, salvo caso fortuito o de fuerza
mayor, la habilitacién de horas para la conclusion de tales inspecciones, a fin
de que también las y los visitadores cumplan con lo dispuesto por el Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal en lo atinente a los horarios de las y los
servidores publicos adscritos a los érganos inspeccionados, ya que uno de los
asuntos mas sensibles e importantes a los que el Consejo de la Judicatura

Federal pone especial atencion, es precisamente el tema de los horarios de
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trabajo prolongados, que se han denunciado en algunos Organos
jurisdiccionales, dado que esta probleméatica impacta en el recurso mas valioso
con que cuenta el Poder Judicial de la Federacion, como son las y los

servidores publicos que lo integran.

También se conseguira uniformidad en cuanto al parametro para la
seleccion de los expedientes a revisar en los distintos rubros del acta de visita,
diversos de aquellos cuya seleccion corresponde a este organo auxiliar por
conducto de la o el Secretario Técnico “A” que realizara el monitoreo
correspondiente (el cual a mas tardar el dia anterior al inicio de la visita debera
indicarles los expedientes a revisar en los términos establecidos por la o el
Visitador General), en la inteligencia que corresponde a cada Visitador o
Visitadora Judicial “B” verificar oportunamente que esos expedientes cubran

las caracteristicas para su revision durante la visita.

Los siguientes lineamientos, se expiden en términos de lo dispuesto por
el articulo 127, fracciones XXIV y XXIX?, del Acuerdo General del Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal, por el que se expide el similar que
reglamenta la organizacion y funcionamiento del propio Consejo, y reformay

deroga diversas disposiciones de otros acuerdos generales.

ll.  ACCIONES PREVIAS AL INICIO DE LA INSPECCION

1. Entablar comunicacion, al inicio del mes correspondiente a la

practica de la visita ordinaria, con la o el secretario del érgano jurisdiccional o

2 Articulo 127. Corresponde al Visitador General:

[...]

XXIV. Cuidar que los procedimientos de inspeccién, las investigaciones y las actas
gue se levanten, se ajusten a los lineamientos a que se refieren la Ley, este Acuerdo,
asi como las disposiciones relativas;

[...]

XXIX. Coordinar las reuniones periddicas con los visitadores con el objeto de analizar y
uniformar, en su caso, los criterios que surjan en el desarrollo de su funcioén;
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del Centro de Justicia Penal Federal que atendera la inspeccion, a efecto de

solicitar, con la anuencia del o la titular, magistrada o magistrado presidente,
jueza o0 juez encargado de cuestiones administrativas, administradora o
administrador, el envio anticipado del anexo de respaldo, asi como reiterarles
gue deben realizar, en su caso, las gestiones relativas a la actualizacion de las

firmas electrénicas.

2.  Obtener de manera electronica del Sistema Integral para la Practica
y Procesamiento de Visitas, los documentos que conforman los antecedentes

de la inspeccion:

a) Acta de visita anterior.

b)  Anexos de la visita anterior.

c) Dictamen recaido a dicha visita.

d) En el caso de titulares readscritos obtener el dictamen recaido a la
visita que haya correspondido al o6rgano jurisdiccional de su anterior
adscripcion, para verificar, en su caso, las recomendaciones correctivas,
indicaciones preventivas, solicitudes o requerimientos que le hubieran
formulado.

e) Informe circunstanciado inmediato anterior.

f) Anexos del informe circunstanciado inmediato anterior.

g) Andlisis del informe circunstanciado, elaborado por las y los

Secretarios Técnicos “A” de la Visitaduria Judicial.

h)  Oficios en alcance a la inspeccion anterior.
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1) Plantilla de personal expedida por la Direccion General de
Recursos Humanos, con independencia de que la misma se vuelva a pedir en

el érgano inspeccionado al inicio de la visita.

La obtencién electronica de los anteriores documentos, traera como

consecuencia el ahorro de recursos materiales.

3. Una vez obtenidos los anteriores documentos y el anexo de

respaldo, proceder en el orden siguiente:

1) Verificar la informacion estadistica de los diversos rubros del

formato, con los que concluyd la inspeccidn anterior.

i)  Revisar el dictamen que recayo6 a la anterior visita ordinaria, a fin
de constatar los datos estadisticos contenidos en el mismo y verificar la
existencia, en su caso, de recomendaciones correctivas, indicaciones
preventivas, solicitudes y demas requerimientos, a efecto de que, en su
momento, se haga un pronunciamiento respecto de su cumplimiento en el acta

de visita.

i)  Verificar la informacion asentada en el informe circunstanciado,
constatar que las cantidades iniciales correspondan a aquellas con las que
cerro la inspeccion anterior y que exista congruencia con el anexo de respaldo,
para estar en condiciones, en su caso, de establecer las faltas de coincidencia
advertidas o bien, las aclaraciones que se hicieron en dicho informe, respecto
de sus existencias anteriores, tomando en consideracion los oficios en alcance

gue en su caso Sse enviaron.

iv)  Examinar la informacion contenida en los diversos rubros del anexo

de respaldo, a efecto de corroborar que las cantidades iniciales de la visita
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corresponden a las actuales del informe circunstanciado anterior, para
establecer, en su caso, la existencia de posibles faltas de coincidencia, ello con
independencia de que esa informacion se debera corroborar durante la visita

directamente con el expediente y los libros de control respectivos.

v) Ingresar al Sistema Integral de Seguimiento de Expedientes y en la
pestafia “Reportes”, consultar los libros electronicos, a efecto de corroborar la
informacion estadistica relativa a ingresos y egresos, proporcionada en los

listados del anexo electronico.

vi) De los listados que conforman el anexo de respaldo vinculado con
los libros de gobierno electronicos, realizar la seleccion de expedientes a

revisar en términos de la Circular 2/20232 de este 6rgano auxiliar.

3 Circular 2/2023

(...)

En Juzgados de Distrito Mixtos, 5 expedientes por rubro.

En Juzgados de Distrito Especializados, 10 expedientes por rubro, excepto en los
especializados en materia penal, en materia civil 0 en materia administrativa, ya que estos
conocen de amparo y causas penales o amparo y asuntos civiles y administrativos, por lo
gue se les debera dar el trato de semiespecializados, esto es, revisar 5 expedientes por
rubro

En Juzgados de Distrito Semiespecializados, 5 expedientes por rubro.

En Juzgados de Distrito Especializados en Ejecucién de Penas, 5 expedientes por rubro.
En Juzgados de Distrito de Centro Auxiliar: 10 expedientes en total.

En Juzgados de Distrito Auxiliares con tramitacion de asuntos, 5 expedientes por rubro en
cada funcion (auxiliar y ordinario).

En Centro Nacional de Justicia Especializado en Control de Técnicas de Investigacion,
Arraigo e Intervencion de Comunicaciones, 1 expediente de cada tipo.

En Tribunales Colegiados de Apelacion, de Apelacion penal, apelacion civil (mercantiles,
civiles y administrativos), juicios de amparo, incidentes de suspensién, 3 expedientes por
ponencia; de los rubros restantes, 1 por ponencia.

En Tribunales Colegiados de Circuito: tratandose de Juicios de amparo directo, amparos en
revision, recursos de revision fiscal y de revision contencioso-administrativa, 3 expedientes
por ponencia; para recursos de queja, 2 expedientes por ponencia; para asuntos diversos a
los anteriores, 1 expediente por ponencia.

En Tribunales Colegiados de Circuito (ordinarios, auxiliares e hibridos), para verificar el
engrose de las sentencias, 2 expedientes por ponencia.

En cuanto a las sesiones, verificar 2 ordinarias y 1 extraordinaria.

En Tribunales Colegiados de Circuito de Centro Auxiliar: cuando conozcan unicamente de
juicios de amparo directo, 3 expedientes por ponencia; cuando conozcan de juicios de
amparo directo, amparos en revision y/o revisiones fiscales, 2 expedientes por ponencia de
cada rubro.

En Tribunales Colegiados Auxiliares con tramitacion de asuntos, si solo conoce de juicios
de amparo, 2 expedientes por ponencia en cada funcion (auxiliar y ordinario).
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En los casos que sea aplicable, de los expedientes relativos a certificados
de depdsito, pdlizas de fianza y garantias diversas, asi como documentos,
deberan solicitarse algunos de los mas antiguos, con el objeto de establecer si
el control que se lleva es el adecuado, esto es, verificar si tales documentos
juridicamente deben o no permanecer en resguardo del érgano jurisdiccional y
realizar, en su caso, la observacion conducente. Lo anterior, debe observarse
también por lo que hace a los expedientes con narcoéticos, objetos o

instrumentos del delito.

En cuanto a la seleccion de expedientes para revisar cuestiones
procesales, debera ser de manera objetiva y variada en atencion a su dilacion,
con el fin de establecer las causas y motivos por los que, en su caso, ha

ocurrido esta.

Si ademas de amparo, conoce de otro tipo de asuntos, 1 expediente por ponencia de cada
rubro en cada funcion (auxiliar y ordinario).

En Centros de Justicia Penal Federal: se verificara 1 de cada tipo hasta completar 10 en
total por todos los jueces. En caso de no existir algun tipo de audiencia, se debera repetir
alguno de los ya revisados.

En Tribunales Laborales Federales de Asuntos Individuales, 5 expedientes por rubro vy,
respecto a audiencias, 1 de cada tipo por Juez.

Cuando el Tribunal se integre por mas de 5 jueces, se revisaran en total 10 audiencias.

En Tribunales Laborales Federales de Asuntos Colectivos, 5 expedientes por rubro en total
y en cuanto a audiencias, 1 de cada tipo por Juez.

En Plenos Regionales: 3 expedientes de contradiccién de criterios, 2 de conflictos de
competencia y 1 de otro tipo de asuntos.

Todos los 6rganos jurisdiccionales, respecto a Valores, documentos, garantias en efectivo,
narcoticos, armas de fuego y explosivos, vehiculos u otros objetos e instrumentos del delito,
comunicaciones oficiales recibidas, cumplimiento de ejecutorias, procesados en libertad
provisional bajo caucidn, prescripcidon de la accion penal en causas suspensas, audiencias
de informacion a las partes, archivo, lista de acuerdos, 5 expedientes por rubro.
Tratdndose de certificados de depdsito, 2 de los 5 revisados deberan corresponder a billetes
prescritos.

En Centros de Justicia Penal Federal, se revisaran 5 certificados prescritos y 5 en existencia
actual.

En organos jurisdiccionales auxiliares con tramitacion de asuntos, se revisardn 5
expedientes por rubro que resulte aplicable en cada funcion.

Por lo que hace a los libros de control electronico, mediante el método comparativo y de
forma aleatoria, se verificara la coincidencia entre los datos asentados en los libros
electrénicos con las constancias de los expedientes examinados, todos los asuntos
revisados en los distintos rubros del acta.
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Respecto de Tribunal Colegiado de Circuito, la seleccion debera
realizarse de manera objetiva y se procurard, en la medida de lo posible, con
relacion a su dilacion, equidad en las tres ponencias, con la finalidad de no

favorecer a magistrado alguno.

La seleccion anticipada de expedientes, permitird que tan pronto inicie la

inspeccion sean solicitados y se obvien los tiempos para su localizacion.

En Tribunales Colegiados de Circuito también se solicitaran las actas de
las sesiones ordinarias y extraordinarias a revisar la verificacion de la
videograbacion se llevara a cabo mediante consulta a la Biblioteca Virtual de

Sesiones del Portal Nacional de Transparencia.

vii) Luego de llevar a cabo las acciones precisadas, debera
precargarse el formato de acta de visita que corresponda, con los datos

obtenidos hasta ese momento.

viii) Respecto de las plazas vacantes y nombramientos interinos, de la
plantilla de Plaza-Empleado proporcionada por la Direccion General de
Recursos Humanos, se debe obtener la informacion respecto del numero de
plazas vacantes definitivas y del personal interino, para que al inicio de la
inspeccion se esté en condiciones de verificar esa informacion, mediante la
consulta que se haga al kardex de servidores publicos del Consejo de la

Judicatura Federal y, en su caso, a los expedientes personales respectivos.

.  ACCIONES DURANTE LA INSPECCION

1. En atencion a que las visitas ordinarias de inspeccion deben

practicarse en dias habiles, en un horario comprendido entre las 9:00 y las
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18:00 horas®, el dia de inicio de la inspeccion, la o el visitador judicial debera
presentarse en el rgano jurisdiccional o Centro de Justicia Penal Federal con
anticipacién a las 9:00 horas, con el objeto de verificar la colocacién del aviso
de la inspeccion y en caso de no localizarlo, disponer su publicacion o bien,

firmarlo y publicarlo por si mismo.®

2.  Unavez constituido en el érgano jurisdiccional o Centro de Justicia
Penal Federal, a primera hora del dia de inicio de la inspeccion, el visitador
judicial deberd comunicarse con la o el Secretario Técnico “A” encargado del
monitoreo de la inspeccion y en caso de no localizarlo hacer lo propio con la o
el coordinador de secretarios, como constancia de su arribo oportuno y acto
seguido identificarse ante la o el titular del érgano jurisdiccional, su presidente
o presidenta en el caso de tribunales colegiados de circuito, la jueza o juez
encargado de asuntos administrativos en los tribunales laborales lederales, o

la Administradora o Administrador del Centro de Justicia Penal Federal, con

4 Articulo 238. Las visitas fisicas y a distancia se efectuaran en dias y horas habiles,
a menos que sea imprescindible practicarlas aun en dias y horas inhabiles. En este
altimo supuesto se requerira de la autorizacion del Visitador General y se haran
constar en el acta las causas excepcionales que ameriten la medida.

Para los efectos del parrafo anterior, se entenderdn como dias hébiles todos los del afio,
con excepcién de aquellos que establece el articulo 5 del Acuerdo General del Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal, que reglamenta la organizacion y funcionamiento del
propio Consejo. Como horas habiles se entenderan las comprendidas entre las 9:00 a 15:00
y de 16:00 a 18:00 horas.

El titular del 6rgano jurisdiccional, a propuesta del Visitador Judicial "B", designara a los
servidores publicos necesarios para el auxilio en la practica de la inspeccién, quienes
permaneceran en dicho organo, y en el caso de los Centros de Justicia Penal Federal y los
Tribunales Laborales Federales, la designacién le correspondera al Administrador y, en el
segundo supuesto, a la o el Juez de Distrito designado por sus pares en los Tribunales
Laborales Federales.

5 Articulo 248. El Visitador Judicial "B" verificara si el aviso que anuncia la visita se colocé
en los lugares mas visibles del érgano jurisdiccional y, en su caso, del Centro de Justicia
Penal Federal, asi como en los estrados del citado 6rgano, con excepcion de lo dispuesto
en el parrafo siguiente.

En el Centro Nacional de Justicia Especializado en Control de Técnicas de Investigacion,
Arraigo e Intervencion de Comunicaciones, el Visitador Judicial "B" verificara que el aviso
de inicio de la visita ordinaria haya sido publicado en los sistemas electrénicos
correspondientes, asi como en la entrada del edificio del érgano visitado.
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credencial vigente expedida por el Poder Judicial de la Federacion,® ante quien
solicitara la designacion de una secretaria o secretario que dara fe de las
actuaciones que se practiquen durante la visita y quien proporcionara los
elementos y datos que le sean solicitados; en el caso de centros de justicia
penal federal, se solicitara la designacién de dos testigos de asistencia;’
igualmente pedirad un espacio adecuado para realizar las actividades propias
de la inspeccion, el cual debera contar con los nodos de red y de telefonia, asi
como las conexiones eléctricas necesarias® (no exigir el privado del titular ni la
sala de sesiones tratandose de tribunales colegiados, salvo que esta ultima
sea proporcionada de manera voluntaria, para no interferir en el

funcionamiento del érgano inspeccionado).

6 Articulo 246. Las visitas ordinarias de inspeccion seran atendidas por el titular del érgano
jurisdiccional, incluyendo los adscritos a los Centros de Justicia Penal Federal; su presidente
tratAndose de tribunal Colegiado o Pleno de Circuito, o por quien, en su caso, se encuentre
encargado del despacho, asi como por el Juez de Despacho del Centro de Justicia Penal
Federal o la o el Juez de Distrito designado por sus pares en los Tribunales Laborales
Federales, respecto de la administracion de los mismos, sin perjuicio del auxilio que preste
a los juzgadores de éste.

Articulo 247. El Visitador Judicial "B" se constituira en el érgano jurisdiccional y, en su caso,
en el Centro de Justicia Penal Federal que sea visitado a primera hora habil del dia fijado
para el inicio de la inspeccion. Se identificara ante el servidor publico a que refiere el articulo
anterior con credencial oficial del Poder Judicial de la Federacion.

7 Articulo 250. El Visitador Judicial "B" solicitara al titular del 6rgano jurisdiccional, o a la o
el Juez de Distrito designado por sus pares en los Tribunales Laborales Federales visitados,
con excepcion de aquellos que estén adscritos a un Centro de Justicia Penal Federal,
designe un secretario que dara fe de las actuaciones que se practiquen durante la visita y
gue proporcionara los elementos y datos que le soliciten. Si el titular del érgano jurisdiccional
no designa a ningun secretario, la visita se realizara con el que indique el propio Visitador
Judicial "B", el cual debera estar adscrito al 6rgano jurisdiccional inspeccionado.

En los Centros de Justicia Penal Federal, el Administrador, por lo que corresponde a la
Administracion del Centro, y los titulares de los 6rganos jurisdiccionales, por lo que toca a
su actividad jurisdiccional, designaran dos testigos de asistencia de los adscritos al Centro
de Justicia Penal Federal para los fines sefialados en el parrafo anterior. Si no llevan a cabo
dicha designacion, la visita se realizara con quienes indique el propio Visitador Judicial "B",
de entre los servidores publicos del Centro.

8 Articulo 225. Para el desarrollo de las visitas, el titular del 6rgano jurisdiccional visitado
asignara un espacio fisico adecuado al visitador y a sus colaboradores, procurando se
continte el funcionamiento normal del 6rgano, con excepcion de los Centros de Justicia
Penal Federal y de los Tribunales Laborales Federales, casos en los cuales la asignacion
correspondera al Juez de Despacho del Centro de Justicia Penal Federal o, en su caso, a
la 0 el Juez de Distrito designado por sus pares en los Tribunales Laborales Federales.

[..]

10
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Se procurara que la entrevista con la o el titular o titulares no exceda de

guince minutos.

3. Sin la presencia del o los titulares y en lugar diverso a sus
despachos, la o el inspector judicial debera pasar lista de asistencia al
personal®, ante quien se identificara y hara saber que acude en representacion
del Consejo de la Judicatura Federal, asi como que durante el desarrollo de la
inspeccion o incluso, con posterioridad a esta, se recibirdn las quejas,
denuncias o inconformidades, que se presenten por escrito en contra de alguna
o algun servidor publico, o bien, algin comentario vinculado con el quehacer
del érgano jurisdiccional o la conducta de sus integrantes, para ello les hara
saber el numero telefénico en el que puede ser localizado, su correo
electronico, asi como los diversos medios a través de los cuales pueden
presentar quejas o denuncias ante el Consejo de la Judicatura Federal (via

telefénica, por correo electronico, por mensajeria o de manera presencial).

4.  Cuestionara a los servidores publicos acerca de si les ha sido
negada autorizacion para acudir a cursos escolarizados en la Escuela Federal

de Formacion Judicial.

5. Preguntara al personal si le es cubierto el pago de horas
extraordinarias, asi como quiénes tienen el caracter de interinos y solo
respecto de un maximo de cinco servidores publicos, verificara su identidad,
preferentemente, mediante la credencial oficial vigente de cada uno, a su vez,
les preguntard si les ha sido negada la autorizacion pra acudir a cursos

escolarizados impartidos por la Escuela Federal de Formacién Judicial.

9 Articulo 251. El Visitador Judicial "B" pedira la lista del personal del érgano jurisdiccional
Yy, en su caso, de la Administracion del Centro de Justicia Penal Federal o a la o el Juez de
Distrito designado por sus pares en los Tribunales Laborales Federales, para comprobar su
asistencia.

11
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6. Enseguida, solicitara a la secretaria 0 secretario designado para
atender la inspeccion, el acta de visita y el informe circunstanciado anteriores,
con el objeto de constatar el cumplimiento al articulo 255° del Acuerdo General
del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que establece las disposiciones
en materia de responsabilidades administrativas, situacion patrimonial, control
y rendicidbn de cuentas. Igualmente, solicitard los expedientes a revisar,
previamente seleccionados, con el objeto de que sean localizados y exhibidos
en el menor tiempo posible, solo de aquellos supuestos que lo ameriten, pues

se privilegiarda la revision electronica.

7. En atencion a la funcion que desempefia la o el Oficial Judicial
A (antes Analista Juridico SISE) solicitara su presencia, para que
proporcione los acuses de recibo del envio de la estadistica del mes inmediato
anterior y precise, en su caso, respecto del periodo total (informe
circunstanciado y visita de inspeccion) los incidentes de exceso o defecto en
el cumplimiento de la suspension y en la fase de ejecucion del juicio, que se
hayan tramitado y resuelto, con el objeto de seleccionar los expedientes

relativos.

8.  Pedira la presencia de la o el Coordinador Técnico Administrativo,
a quien solicitara los oficios de autorizacion de licencias medicas, personales
0 académicas, asi como de vacaciones del titular o titulares, a fin de saber las

fechas y, en su caso, quién los cubrié y con qué caracter.

10 Articulo 255 De toda visita fisica se levantara acta circunstanciada, de acuerdo al formato
aprobado por la Comision de Vigilancia, la cual firmaran electronicamente el Visitador
Judicial "B", el titular o titulares del 6rgano jurisdiccional inspeccionado; el encargado del
despacho; el Juez de Despacho del Centro de Justicia Penal Federal; o cada Jueza 'y Juez
de Distrito integrante de un Tribunal Laboral Federal segun corresponda, asi como el
secretario designado para atender la visita o los testigos de asistencia en el caso de los
Centros de Justicia Penal Federal.

El acta se levantara electronicamente, imprimiéndose un tanto que se quedara en el érgano
jurisdiccional y, en su caso, en la Administracion del Centro de Justicia Penal Federal.

El acta se remitira electronicamente con Firma Electronica Certificada del Poder Judicial de
la Federacion (FIREL) a la Visitaduria Judicial y a la Secretaria Ejecutiva de Vigilancia, para
los efectos conducentes.

12
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Le solicitara proporcione: las Circulares de modificacion de horario; las
solicitudes del pago de horas extraordinarias al personal, para contrastar que
las horas extraordinarias que se devengaron sean las que realmente se
laboraron; pedria en archivo PDF, los procedimientos administrativos y
laborales que se hayan iniciado o tramitado durante el periodo de inspeccion

para que, en su caso, los anexe al acta de visita.

De igual forma, requerira los expedientes del personal interino y en el
caso de la existencia de plazas vacantes, el expediente de quién desocup6
dicha plaza. Este ultimo requerimiento permitird conocer desde cuando esta
vacante la plaza y quién la ha ocupado, asi como la existencia de notas

desfavorables.

Llevara a cabo la consulta al sistema de ingreso y egreso del personal
“QR?”, con el objeto de informar el cumplimiento de la jornada laboral, asi como
para detectar a las personas servidoras publicas que permanecen mas tiempo
del autorizado, para lo cual no debera considerar las ocasiones en que el

organo jurisdiccional estuvo de turno o guardia.

Igualmente, la o el inspector solicitara el expediente personal, en su
caso, de aquella o aquel servidor publico a quien se hubiera otorgado base
en el periodo, ello con la finalidad de conocer si no fue afectado el derecho
laboral de diversa persona servidora publica interina con el otorgamiento de

la base, lo que sera corroborado en el kardex respectivo.

Verificara del contenido de la relacion de personal y de los expedientes
de las y los servidores publicos adscritos al 6rgano jurisdiccional, la
existencia de relaciones familiares o por afinidad entre ellos o la presencia
de un posible conflicto de intereses, con posteriordad a la entrada en vigor
del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que

implementa el Plan Integral de Combate al Nepotismo y fortalece el

13
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funcionamiento del Instituto de la Judicatura como Escuela Judicial.

Con el objeto de contar con los elementos indispensables que permitan
advertir el cumplimiento a lo establecido en los Acuerdos Generales relativos
al archivo, destruccion o depuracion, asi como de transferencia de
expedientes, para estar en condiciones de verificar las anotaciones respectivas
en los libros de control y de advertir situaciones que pudieran revelar
incumplimiento a la normativa en mencion, se realicen las anotaciones
correspondientes, y en su caso, acompafien los documentos que consideren
pertinentes; ademas, en su caso, las constancias relativas a las gestiones

realizadas para llevar a cabo dicha transferencia.

Si existen procedimientos en los que el érgano jurisdiccional fungiéo como
organo auxiliar instructor, se solicitaran tales expedientes para los efectos

conducentes.

9. Debera efectuar la verificacion estadistica de manera
electronica a través de la consulta al SISE o SIGE vy libros de control con
el objeto de verificar los registros efectuados y la informacidén estadistica

previamente capturada.

10. Ensu caso, la o el visitador judicial debera acudir al lugar en donde
se resguardan los valores, con el objeto de constatar su continente y quién es

la 0 el servidor publico encargado de ellos.

11. En los supuestos en que asi proceda, acudira con la o el servidor
publico encargado de operar el SISE CONTROL BIOMETRICO, con el objeto
de verificar su funcionamiento y la actualizacién de tareas, solicitara el ingreso
por parte del servidor publico al sistema en cuya pantalla observara si aparecen

tareas pendientes.

14
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12. Unavez que se haga la entrega de los expedientes, la o el inspector
judicial procedera a corroborar la informaciéon previamente capturada y a
completar aquella que no le haya sido posible obtener del libro o del expediente
electronico, a su vez, la verificara con la asentada en los libros electrénicos,
con el objeto de establecer la existencia de datos incorrectos o incompletos y

constatara la informacion contenida en los listados de respaldo.

13. En cuanto a los expedientes jurisdiccionales, ademas de los datos
previamente capturados, deberd verificar la existencia de alguna justificacion
entre las fechas cuya captura solicita el formato respectivo, por ejemplo:
presentacion y admisién, admisién y audiencia, sesion y engrose; que las
notificaciones se realicen dentro del plazo legal, en atencion a la materia de
cada uno de los expedientes que se solicitan; respecto de los cumplimientos
de ejecutoria, ademas de los aspectos contenidos en el formato del acta de
visita, debera verificar las fechas de la ejecutoria y, en su caso, de los
requerimientos efectuados, asi como el lapso transcurrido entre la vista
otorgada a la parte quejosa y la emision del acuerdo de cumplimiento, ademas
de revisar los efectos de la concesion, el cumplimiento dado y el acuerdo

correspondiente.

Tratandose de tribunales colegiados, también verificara las
videograbaciones y actas de tres sesiones (dos ordinarias y una
extraordinaria) para corroborar que estas se hayan celebrado y elaborado

conforme a lo establecido en el Acuerdo General correspondiente.

Por lo que hace a los centros de justicia y tribunales laborales, el
Visitador Judicial “B” revisara las videograbaciones atinentes a las audiencias
seleccionadas para cerciorarse que cumplan con las formalidades establecidas

en la ley.

15
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14. Concluida la revision de expedientes y captura de la informacién en
el acta, luego de ser revisada, requerira el monitoreo respectivo, el cual puede
omitirse a peticion expresa, via correo electrénico, de la o el Visitador Judicial
“B”.

15. La solicitud del monitoreo debera acompanfarse del borrador del
acta de visita y la ultima version de los listados de respaldo y efectuarse,
preferentemente, de manera oportuna para dar margen a su elaboraciony a la
vista que se otorga a las y los titulares para realizar manifestaciones con
relacion al contenido del acta de visita y asi lograr que la inspeccion concluya

dentro del horario oficial establecido.!

Sin soslayar que las y los visitadores judiciales “B” administran los
tiempos en los que llevan a cabo las actividades relativas a las inspecciones
gue realizan, se sugiere trabajar sobre la base de un cronograma de
actividades, con el que procuraran dar cumplimiento a los puntos a que se
refiere cada formato de acta de visita dentro del horario oficial que rige a este
organo auxiliar, sin solicitar la habilitacion de horas en ninguno de los dias
establecidos para la practica de la inspeccion, pues como quedoé precisado, la
habilitacion de horas solo atendera a cuestiones extraordinarias y debidamente

justificadas.

La vista que se dé a las y los titulares con el contenido del acta, no debe

exceder de las tres horas que normativamente estan previstas.

La firma del acta debe efectuarse con la presencia de las y los titulares

de las firmas electronicas que se utilizan.

11 Articulo 254. Al finalizar la inspeccién y antes del cierre del acta, el Visitador Judicial "B"
entregard un tanto de ésta al titular o titulares del 6rgano jurisdiccional inspeccionado; al
encargado del despacho del mismo; o al Juez de Despacho del Centro de Justicia Penal
Federal, segun corresponda, para que se impongan de su contenido, con el objeto de que
manifiesten lo que a su derecho convenga en un plazo maximo de tres horas.

16
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IV. ACCIONES AL FINALIZAR LA INSPECCION

1. Subir al Sistema Integral para la Practica y Procesamiento de
Visitas el acta de visita, el anexo electrénico de respaldo, firmados
electrOnicamente, por quien corresponda, asi como los anexos que se hayan
asentado en el acta de visita y aquellos que las y los visitados exhiban con

relacion a sus manifestaciones.

2. De manera previa al cierre del acta de visita, verificar que la

totalidad de los documentos subidos al sistema puedan ser consultados.

3. Imprimir el acta de visita con las firmas electronicas y el acuse de
recibo del envio al sistema, para dejarla en poder del 6rgano jurisdiccional o

Centro de Justicia Penal Federal.'?

4.  Elaborar una nota informativa confidencial en la que se hagan
constar aquellos aspectos vinculados con la organizacion y funcionamiento de
los 6rganos jurisdiccionales, asi como con la conducta de las y los servidores
publicos que los integran, que no hayan podido quedar consignados en el acta

de visita.

V. COMPORTAMIENTO ETICO DEL VISITADOR JUDICIAL

12 Articulo 255. De toda visita fisica se levantara acta circunstanciada, de acuerdo al
formato aprobado por la Comision de Vigilancia, la cual firmaran electrénicamente el
Visitador Judicial "B", el titular o titulares del 6rgano jurisdiccional inspeccionado; el
encargado del despacho; el Juez de Despacho del Centro de Justicia Penal Federal; o cada
Jueza y Juez de Distrito integrante de un Tribunal Laboral Federal segun corresponda, asi
como el secretario designado para atender la visita o los testigos de asistencia en el caso
de los Centros de Justicia Penal Federal.

El acta se levantara electronicamente, imprimiéndose un tanto que se quedara en el érgano
jurisdiccional y, en su caso, en la Administracion del Centro de Justicia Penal Federal.

El acta se remitira electronicamente con Firma Electronica Certificada del Poder Judicial de
la Federacion (FIREL) a la Visitaduria Judicial y a la Secretaria Ejecutiva de Vigilancia, para
los efectos conducentes.
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Con la finalidad de mantener incélumes los principios de profesionalismo,
imparcialidad, objetividad e independencia en la funcion que realizan las y los

inspectores judiciales, deberan:

1.  Tratar conrespetoy cortesia alasy los servidores publicos adscritos

al érgano jurisdiccional o Centro de Justicia Penal Federal visitado.

2.  Abstenerse de exigir a las y los servidores publicos que integran el
organo jurisdiccional o Centro de Justicia Penal Federal visitado, cualquier tipo

de acto que no sea propio del servicio publico y ajeno a la actividad vinculada

con la inspeccion; asi como de intervenir en funciones jurisdiccionales y emitir

exhortaciones, requerimientos o felicitaciones.*3

3. Inhibirse de solicitar a alguna o algun servidor publico adscrito al
organo jurisdiccional o Centro de Justicia Penal Federal visitado, que se le
traslade a algun lugar. En casos excepcionales se podra solicitar el apoyo de la

Administracion Regional respectiva para efectuar el traslado (por cuestiones de

seguridad, entre otras).

/nBXDB1WMp5G4LhWJIMkgoptprok6s44Ppoc+V2tu/Mo

4.  Evitar la aceptacion de invitaciones a desayunar, comer, cenar o

analogas con cualquier integrante de 6rganos jurisdiccional o Centro de Justicia

13 Articulo 227. En las visitas de inspeccion los visitadores y sus asistentes deberan
abstenerse:

I. De exigir a los titulares de los 6rganos jurisdiccionales o administradores de los
Centros de Justicia Penal Federal o a los servidores publicos adscritos a éstos,
cualquier tipo de acto que no sea propio del servicio publico;

II. De intervenir en las funciones jurisdiccionales de los integrantes del érgano
jurisdiccional;

lll.  De emitir o asentar exhortaciones, requerimientos o felicitaciones; y
IV. De revisar los expedientes del Centro Nacional de Justicia Especializado en
Control de Técnicas de Investigacion, Arraigo e Intervencion de Comunicaciones,
o de realizar cualquier consulta electronica de las actuaciones judiciales.
Las solicitudes y procedimientos a que se refieren los articulos 34 y 37 de la Ley de
Seguridad Nacional no seran materia de revision.
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Penal Federal visitado (que tengan vinculacién o algun interés con la materia

de la inspeccidn) antes, durante o después de la practica de la visita.

5. Abstenerse de recibir cualquier tipo de obsequio o dadiva antes,

durante o después de las visitas.

6.  Evitar involucrarse en cualquier tipo de relacion no profesional o
laboral con el personal adscrito al érgano jurisdiccional o Centro de Justicia

Penal Federal visitado.

7.  Excepcionalmente y con informacion al Visitador General, tener
reunién o entrevista con el personal del 6rgano jurisdiccional, de manera breve
y solo en lugares publicos, con el Unico propdsito de recibir una queja o

denuncia o de asistir al servidor publico al respecto.

8.  Abstenerse de solicitar cualquier informacién de tipo personal a los
servidores publicos adscritos al érgano jurisdiccional o Centro de Justicia Penal

Federal inspeccionado.

/nBXDB1WMp5G4LhWJIMkgoptprok6s44Ppoc+V2tu/Mo

9. No deberan invitar a personas ajenas al lugar de alojamiento.

10. Comprobar los gastos relativos a hospedaje y alimentacion, Unicay

exclusivamente respecto de su persona.
11. Evitar ingerir bebidas embriagantes en lugares publicos durante la
comision y no incluir en las comprobaciones de viaticos, gastos relativos a tales

bebidas.

12. Presentar el ticket de consumo de alimentos respectivo con

el objeto de transparentar la comprobacion de viaticos.

19
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13. Ajustarse en los gastos de viaticos al monto autorizado.

La observancia de los lineamientos contenidos en este documento,
permitira el fortalecimiento de la funcion desempefiada por cada Visitadora o
Visitador Judicial “B” y adicionalmente, del 6rgano auxiliar que presido y su
cumplimiento serd objeto de andlisis en la evaluacidon semestral de tales

servidores publicos.

Ciudad de México, 8 de marzo de 2023

VISITADOR GENERAL
MAGISTRADO MANUEL ROJAS FONSECA
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