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Concurso Publico Sumario No.,
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“Servicio de limpieza integral de areas comunes y oficinas en los
inmuebles del Poder Judicial de la Federacion en el Estado de Tlaxcala”
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Actierdo General:

A_rea Recuiirente:

Area Técnica:

Adminiatradora:
AR-TLA:

Consejo

Comité:
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en matetia de actividad administrativa dal propio Consejo.
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contratados.,

La Administracion Regicnal en Tlaxcala, elaboré las especificaciones tcnicas, evaluarg la
propuesta t&cnica de las proposiciones y respondera en la Junita de Adlaraciones, las pregundas
que sobre eslos aspectos realicen los participantes.

La Administracion Regional en Tlaxcala, levara a cabo la administracion, control y seguimiento
del contrabo que se formalice con la empresa adjudicada.

Administracion Regional en Tlaxcale: sito en Predio Rustico S/N, colonia Sarta Anita Huiloac,
Municipio de Apizaco, Tiaxcala, C.P. 90407, PISO 1, Ala A

Condiciones, déusulas o estipulaciones especificas necesarias de tipo juridico, técnico y
econdmico que se establecen en e presente documente para regular este procedimiento, o
contrato que de & se derive y su glecucion.

Consejo de la Judicatura Federal {CJP).
Comision de Administracién del Conseio de la Judicatura Federal,

Camite de Adquisiciones, Arendamientos, Obra Publica y Servicios del Consejo de la Judfcatura
Federal.

Contraloria del Poder Judicial de la Federacion: Edificio Sede ubicado en Av. Insurgertes Sur
2417, San Angel, Alcakdia de Alvaro Obregsn, C.P. 01000, Ciudad de México.

Convenio por ef cual se crean o transfieren obligaciones y derechos en donde of prestadar de
senvicios se obliga a suministrar bienes y en su ¢aso, prestar servicios a los qus se refieren estas
basaes, a cambio de un predio tota! fijo y en un tiempo determinado.

Coordinacidn de Adminigracion Regional.
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DGT:

Dia habil:

Dia natural:
Domicilio Fiscal del
Consejo:

Firma autégrafa:

I.V.A.:
Identificacién
oficlal:

Participante:
Pleno:

Prestador de
Servicios:

SEA:

Servicio:

Concurso Fublico Sumario,

Direccién General de Asuntos Juridicos: Carretera Picacho-Ajusco No. 170, Piso 3, Ala B,
Colonia Jardines en la Montaria, Alcaldia de Tialpan, Cédigo Postal 14210, Ciudad de México.

Direccion General de Programacion y Presupuesto: Sito en Carretera Picacho-Ajusco No.
170, Piso § Ala “B’, Col. Jardines en la Montafia, C.P. 14210, Alcakdia de Tlalpan, Ciudad de
Meaxico.

Direccion General de Recursos Materiales: Sito en Carretera Picacho-Ajusco No. 170, Piso 7
Ala“*A’, Col. Jardines en la Montaria, C.P. 14210, Alcaldia de Tlalpan, Ciudad de México.

Direccién General de Tesoreria: Sito Carretera Picacho-Ajusco No. 170, Piso 4 Ala “B", Col.
Jardines en la Montafia, C.P. 14210, Alcaldia de Tlalpan, Ciudad de México.

Direccién General de Responsabilidades: Sito en Av. Periférico Sur 4124, Pisos 2 y 5, Colonia
Jardines del Pedregal, Alcaldia de Alvaro Obregén, C.P. 01900, Ciudad de México.

Los dias que se labore en el Consejo, comprendiéndose todos los del afio, excluyéndose ios
sabados, domingos y los que establece la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacién como
inhabiles en el articulo 163, asi como los que determine ef Pleno del Consejo.

Todos los dias del calendario.

Insurgentes Sur NOm. 2417, Colonia San Angel. C.P. 01000, Ciudad de México, R.F.C.: CJF-
950204-TLO.

Firma completa (no facsimil) de propia mano de quien deba suscribir legalmente los documentos
y propuestas del concursante.

impuesto al Valor Agregado.

Credencial para votar vigente expedida por &l Instituto Federal Electoral yfo Instituto Nacional
Electoral, Pasaporie vigente expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores o Cédula
Profesional expedida por la Direccion General de Profesiones de la Secretaria de Educacion
Publica,

Persona fisica 0 moral que participe en el presente procedimiento.
Fleno del Consejo de la Judicatura Federal.

Persona fisica o moral que otorgue servicios de cualquier naturaleza, salvo los relacionados con
la obra plblica.

Secretaria Ejecutiva de Administracion: Sito en Av. Cametera Picacho Ajusco No. 170, piso 10,
Ala“B’, Col. Jardines en la Montaria, C.P. 14210, Alcaldia de Tlakpan, Ciudad.de México.
“Servicio de limpieza integral de areas comunes y oficinas en los inmuebles del Poder Judicial de
la Federacién en el Estado de Tlaxcala”
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Bl Consejo de la Judicatura Federal con fundamento en lo dispuesto por &l articulo 356 del Acuerdo General, comvoca a las
pensonasﬁsicasyrm«abeoonexpeﬁenciaenlapreshciéndesavidoobjetodefaprmmte,aparﬁciparenetConcursoPﬂbico
&nuﬁonSENGARITM)GOZZMSrdaﬁvoaIamnhatadéndd“Saﬁdodelimpim integral de areas comunes y oficinas en
los inmuebles del Poder Judicial de la Federacion en el Estado de Tiaxcala.”

Las personas fisicas o morales que deseen participar en e presente procedimiento podran obtener la convocatoriahases y recibir
informacion adicional con la cual sustente su cotizacion siempre y cuando se solicite con anticipacion y verse directarmente con el
servicio, la cual serd proporcionada en el domiciiio ubicado en Predio Rustico SN, piso 1, ala A, Colonia Santa Anita Huiloac,
Municipio de Apizaco, Tlaxcala, C.P. 90407, a partir del dia 26 de noviembre de 2018 en la Administracion Regional en Tlaxcala.

1. CONSULTA Y OBTENCION DE LAS BASES:

La convocatoriahases podra obtenerse a partir del 26 de diciembre de 2018 de las 09:00 a las 14:30 hrs. y de las 16:30 a las
18:00 hrs., sin costo alguno, en las oficinas de la Administracion Regional en Tlaxcala, del Consejo de la Judicatura Federal,
ubicada en Precio Rustico S/N, piso 1, ala A, Colonia Santa Anita Huiloac, Municipio de Apizaco, Tlaxcala, C.P. 90407 yen la
pagina de Intemet del Consejo de la Judicatura Federal www.cif .gob.MX.

Se hace del conocimiento de los interesados que la convocatoriasbases sera enviada directamente a las personas fisicas o morales
respecto de las cuales, el Consejo de la Judicatura Federal cuenta con alguna referencia de que pueda prestar el servicio objeto
del presente procedimiento concursal.

1.1. Visita a sitio:

Con el propgsito de que los participantes conozean el lugar donde prestaran los servicios, las condiciones del entomo ambiental,
Iasmmaaisﬁcasrefemnbsalashstaladm&sdmdesepresmnbssavidos,ywenﬁnconloselen'entosneoesariospara
realizar la presentacion de sus propuestas Técnica y Econdmica, deberan realizar una visita obligatoria a los inmuebles del Poder
Judicial de la Federacion donde se desarmoliara el servicio, la cual se llevaré a cabo el 27 de noviembre de 2018 a las 11:00 horas,
heniaﬁoommpmtoderewiénlasoﬁci'nasdelaAmiristmciénHegiomlenﬂaxcala,mdondeserénatendidosporel
Administrador Regional.

H registro de participantes iniciara a Jas 10:30 horas en punto y se cerrara a las 10:45 horas, momento a paitir del cual no se
registrara a participante alguno.

A los participantes que hayan asistido a la visita mendionada se les expedira una constancia de asistendia la cual deberan de
anexar en el sobre de propuesta fécnica correspondiente.

1.2. Acto de Junta de Aclaraciones:

Bl acto de junta de aclaraciones de bases se efectuara el mismo dia 27 de noviembre de 2018 a las 13:00 horas en las oficinas
de la Administracion Regional en Tlaxcala.

Sedeberénewiarlasd.:dasoadaradon&ealasbasesporcon‘eoelewonioomlosfonmtos: POF {documento firmado
amm)yWMWamMmmmmM__wm
raul-hemandez galicia@correo. dif.gob mix y juan.villanueva. robles@coreo.if. gob.nix a més tardar el 27 de noviembre de 2018,

hasta las 11:00 horas.
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Del acto de junita de aclaraciones se levantara un acta circinstanciada en la que se hardn constar todos los aspectos que se frataron |
en el mismo y se eniregara copia a los participantes en el concurso. Las adaraciones que se formulen en diche acto, formarén
parte de la convocatoriabases y por tanto su observandia sera obligatoria. Al finalizar el acto se fjara un ejlemplar del acta
correspondiente en un lugar visible, al que tenga acceso el publico, asi como a los participantes que no asistan a la Junta de
Adaraciones, en el domicilio de la Administracion Regional en Tlaxcala por un término de 5 dias hébiles. El titular de la citada
area dejara constancia en el expediente del concurso, de la fecha, hora y lugar en el que se hayan fijado las actas o el aviso de
referencia.

La asistencia a acto de aclaraciones no seré requisito indispensable para presentar propuesta, sin embargo, no se realizaran
aclaraciones fuera del propio acto, salvo que, a juicio de la Administracion Regional en Tlaxcala, resuite en beneficio del
procedimiento concursal, en cuyo caso, se hara del conacimiento por esaiito de todos los participantes.

DURANTE TODOS LOS EVENTOS, SE_PROHIBE EL USO DE TELEFONOS CELULARES, APARATOS DE
COMUNICACION DE CUALQUIER TIPO, ASI COMO COMPUTADORAS PERSONALES.

2. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS.

Unidad de Medida / Notas

Partida Cantidad

“Servicio de limpieza integral de dreas comunes y oficinas en los inmuebles

Unica del Poder Judicial de la Federacion en el Estado de Tlaxcala®

3. Condficiones de entrega de los servicios solicitados:

CONDICIONES DE LA . .

SR ey Do conformidad al Anexo Técnico (Anexo 1)
B pago se realizara por servicio devengado (Mes vencido) a los 20 dias
habiles siguiertes a la presentacion corecta de la documentacion requerida
por el Consejo de la Judicatura Federal, en las oficinas de la Administracion
FORMA Y PLAZO DE Regional en Tlaxcala
PAGO

*Los pagos respectivos estin sujetos a la disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal

2018, afio en el que inicla ka vigencia del contrato respectivo, por lo que sus efectos estin

condiclonatios a ka existencia de los recursos preaupuestanios respectivos, sin que la falta
de e3tos origine responsabliidad alguna para el Consejo.

=TS 0 | oo cnero 2l 31 de diciembre de 2019,

4. REQUISITOS GENERALES DE LAS PROPUESTAS:

La entrega de las propuestas sera a partir del dia 27 de noviembre de 2018 hasta el dia 30 de noviembre de 2018 hasta [as |
12:00 horas, en las oficinas de la Administracion Regional en Tlaxcala.
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4.1, Directamente o por coireo postal en la Administracion Regional en Tiaxcala ubicada en, Predio Rustico S/N, piso 1, ala A,
Colonia Santa Anita Huiloac, Municipio de Apizaco, Tlaxcala, C.P. 90407; asimismo los concursantes podran presentar sus

a través de medios remotos de comunicacion electronica, lo anterior de conformidad con lo dispuesto en la fraccion
IV, del articulo 356 del Acuerdo General.

4.2, En cualquier caso, sera responsabilidad del participante cerciorarse de que las propuestas hayan sido recibidas en lafecha
y horarios sefialados en la presente convocatoriabases, confirmando lo arerior al teléfono 01 241 418 81 90, ext. 11021101y
1108, en atencion de la Administracién Regional.

5. DOCUMENTACION

De los documentos requeridos, deben presentarse en original o copia certificada ante Fedatario Publico y fotocopia legible para
su cotejo e inmediata devolucitn.

Las propuestas técnicas y econdmicas deberan presentarse mediante escrito original, en papeleria membretada del participante
y debidamente firmadas y rubricadas por el representante legal o persona legalmente autorizada en todas y cada una de sus
hojas, en un sobre cerrado e inviolable.

El participante debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad con frma autbgrafa del representante legal, dirigida al
Consejo, de no enconirarse en hinguno de bos supuestos del articulo 299 del Acuerdo General. (Anexo 2)

Los documentos de la propuesta no deberan contener tachaduras o enmendaduras y presentarios preferentemente foliados.

Los documentos referidos en el punto 6 deberan de presentarse con las propuestas téchicas y econdimicas, en sobre
por separado.

La presentacion de los documentos contables fuera del sobre, no sera causa de descalificacion de los participantes.

De manera inviolable dentro o fuera de los sobres de sus propuestas, ios participantes deberan presentar con el objeto de acreditar
su personalidad un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad que cuenta con las facultades suficientes
para comprometerse por sf o por su representada, mismo que debera contener los datos a los que se refiere el numeral 9 de las
presentes bases, escrito que se anexa a las presentes bases para pronta referencia, conforme al Anexo 3.

Una vez iniciado el acto de apertura de propuestas NO se penmitird introducir documento alguno en ninguno de los sobres
entregados.

Cuando los “Participantes” omitan presentar en el acto de presentacion y apertura de propuestas documentos que no afecten la
solvencia de las ofertas técnica y/o econdmica, o bien, documentos requeridos por ¢l “Consejo” distintos a los escritos ©
manifestaciones bajo protesta de decir verdad, que se soliciten al estar previstos en el "Acuerde” o en algin otro ordenamiento,
cuya omision debe ser motivo para desechar la propuesta, el Consejo solicitard a los participantes que proporcionen la
documentacion en un plazo maximo a cinco dias habiles,

6. DOCUMENTACION PARA LA EVALUACION FINANCIERA
L Del ejercicio vigents, los Estados Financieros con una antigliedad no mayor a fres meses, a la fecha apertura de las

propuestas (los cotrespondientes al 31 de agosto de 2018 o al 30 de septiembre de 2018 o al 31 de octubre de
2018):
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. B presupuesto base para este procedimiento no supera las ochocientas Unidades de Medida y Actualizacion

V. Cuando el participante interesado haya iniciado recientemente operaciones, o en el supuesto de que su inicio de

V.  Enel presente procedimiento; cuandolosparncpamesomtan prmentarenel actodeapertmdeproptmtascuaiquara

a) Estado de Situacion Financiera, en espaiiol y en moneda nacional, con &l nombre y la fima del contador pliblico que
fo elabord.

b) Estado de Resultados, en espafiol y en moneda nacional, con el nombre y la firma del contador piiblico aue lo elabord.

c) Copia legible por ambos lados de la cédula profesional de la persona que elabora los estados financieros de los incisos
a)yhb).

Del ejercicio inmediato anterior a la fecha que se esté llievando a cabo el procedirmiento (los correspondientes al 31
de diclembre de 2017):

a) Estado de Situacion Financiera, en espaiiol y en moneda nacional, con el nombre y Ia firma del contador plblico que
lo elabord.

b) Estado de Resultados, en espafiol y en moneda nacional, con el nombre y la firma del contador pablico que lo elabord.

¢} Copia legible por ambos lados de la cédula profesional de la persona que elabora los estados financieros a que se refieren
ios incisos aj, b) 0 &), seglin corresponda.

Los “Participantes” podran presentar los Estados Financieros dictaminades por Contador Poblico Certificado y/o
Despacho de Auditores Externos, y se dara por atendido el requerimiento de los incisos a) y b) de esta fraccion.

d} Copia de la Declaracion del Ejercicio de Impuestos Federales relativas al ISR, legible y con todos sus anexos (Dedaracion
Normmal y/o Complemertaria), incluyendo el acuse de recibo que contiene el nimero de operacitn registrada y el selio
digital expedido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) (la correspondiente al ejercicio 2017).

e) Para los “Participantes” gue opten por dictaminar sus estados financieros, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 32-A del Codigo Fiscal de la Federacion y lo marifiesten en la Dedlaracion de Impuestos Federales, deberan

presentar la copia del acuse de presentacion del Dictamen ante la autoridad competents, asi como los Estados
Financieros dictaminados por Contador Publico Certificado y/o Despacho de Auditores Externos, y se dar4 por atendido
¢l requerimiento de los incisos a) y b) de esta fraccidn.

elevadas al afo.

operaciones ocuira en el afio en que comienza este procedimiento, la informacién minima que debera presentar seran
los estados financieros parciales con antigliedad no mayor a tres meses a la fecha de la presentacion de la propuesta
corespondiente, segim lo establece el numeral 6, fraccion |.

de los siguientes documentos, ho se rani

a) Estado de Situacion Financiera y Estado de Resultados, (Estado Financieros del ejercicio vigente y del ejercicio
inmediato anterior) sefialadas en el numeral 6, fracciones | y 1.
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7. PROPUESTA TECNICA:

La propuesta técnica deberd presentarse por escrito en idioma espaiol, los anexas técnicos y folletos podrdn presentarse en
idioma del paiis de origen acompafiados de una traduccién simple al espariol, en papel membretado del participante, de preferencia
foliada y firmada por el representante legal o persona legaimente autorizada, sin tachaduras, ni enmendaduras y debera contener:

=  La descripcién del servicio de conformidad con e Anexo 1.

= Lainformacion técnica adicional de los servidios ofertados, como fichas técnicas, folleterfa y catalogos, entre otros. {opcional)
= Los demés documentos solicitados en el Anexo 1, los cuales deberén integrarse en la propuesta técnica.

=  El participante debera tener un tiempo minimo comprobable de existencia de ur afio en &l mercado.

8. PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econdmica deberé presentarse por escrito en idioma espariol, en pape! membretado del participante, de preferencia
foliada, y fimada por el representante legal o persona legalmente autorizada, sin tachaduras ni enmendaduras y debera ajustarse
alo siguiente:

8.1. Precios ofertados en Moneda Nacional, de conformidad con el Anexo 4 en el que se desgiose lo siguiente:

. El precio unitario, desglesando e IVA, hasta en dos digitos de centavos, incluyendo los descuentos que voluntariamente
estén en capacidad de ofrecer.

Il. El costo mensual total, hasta en dos digitos de centavos.

{Il. Bl costo total por el periodo, incluyendo IVA,

La suma del subtotal debera coincidir con el monto total, antes del L.V.A. Lo expresado por escrito en la propuesta econdmica,
debera dar & mismo resultado al revisarse la operacion arimética que haya efectuado sobre el predio unitario, cantidad, monto
parcial por la partida y monto total de la propuesta.

Se recormienda quie los precics vengan protegidos con cinta adhesiva.
En caso de error aritmético, no hay posibilidad de comregir, prevalecera el precio unitario y en su caso el expresado en lefra.
8.2, Vigencia de la propuesta.

Los participantes cotizaran los precios fijos en Moneda Nacional, vigentes hasta la prestacion del servicio. En caso de que no se
haga mencion expresa de la vigencia del precio en la propuesta econdmica, se entenderd fijo por el plazo antes sefialado.

8.3. Carta original, fimada por el representante legal, en el que conste la aceptacion de las condiciones establecidas en las
presentes bases y en particular respecto a la forma de pago estipulada en las mismas, tiempo, condiciones y lugar de la prestacion
del servicio Anexo 5.

9. REQUISITOS LEGALES
Una vez notificado el fallo la DGAJ elaborard opinion legal del o los prestadores de servicios adiudicados, para lo cual deberan

presentar ante la Administracion Regional en Tlaxcala al dia habil siguiente, los siguientes documentos en original o copia
certificada ante Fedatario Publico y copia sinple para su cotejo y devolucién de los originales:

Tmténdosedepemnsﬁsbasy!ommbadeberépmsmbrbsdggbnbsdommam
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3

10. PARTICIPACION CONJUNTA

Dos 0 més personas fisicas 0 morales podrén presentar conjuntamente proposiciones sin necesidad de constituir una sociedad, o
nueva sociedad en caso de personas morales, siempre que, para tales efectos, en la propuesta y en el contrato que comesponda
se establezcan con precision los compromisos de cada una de las partes en la prestacion de los servicios, asi como la manera en
que se exigira el cumplimiento solidario de kas obligaciones. En este supuesto la propuesta debera ser frmada por el representante
comiin que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas.

En este caso, las personas fisicas o morales que presenten ia(s) proposicion{es), deberan integrar cada una de ellas la
documentacion financiera y contable a que se refiere el numeral 6 de las bases, asi como los manifiestos solicitados en e numeral
5 de las presentes bases y la documentacién legal cuando fueran adjudicados.

Nonh'edelapetsonaﬁsicaorazénodenaﬂnadénsocialdelapemonamm'al,asicomeldesuapoderadoo
representante legal;

Cédula de identificacion fiscal o constancia de registro fiscal (original, copia certificada o con cadena digital) y domicilio
fiscal;

Objeto social, escritura constitutiva y datos de insaripcion de la persona moral, asi como sus modificaciones; y nombre,
razon o denominacion social de socios y accionistas;

Identificacion oficial vigente de la persona fisica concursante y, en su caso, de su apoderado o representante legal; y

Instrumento en el que constan las facultades del apoderado o representante, asi como su identificacion oficial vigente &
cual podra estar o no inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio, de acuerdo al articulo 21 del Codigo
de Comercio.

LosdowmﬁosdebidamﬁeootejadosserénrerritidosalaDGAJpamlaelaboradéndelaopiniénlegaloorrespondiente.,
dentro de los tres dias hébiles posteriores a fa recepcién de la totalidad de los mismos.

Tratandose de participantes extranjeros, dichos documentos deberan estar debidamente legalizados o apostillados, ¥
tendran que presentarse redactados en espafiol, 0 acompafiados de la traduccién correspondiente.

Tratandose de poderes especiales, se debera sefialar en forma especifica la facultad para participar en licitaciones o fimar
contratos ante el Gobiemo Federal, Poder Judicial de la Federacion o el Consejo de la Judicatura Federal.

En caso de que la opinidn legal no sea favorable, previo a la firma del contrato, el CJF iniciara en contra del participante
adjudicado el procedimiento de impedimento al que se refiere el articuio 300 del Acuerdo General, independientemente
de proceder a adjudicar conforme a lo establecido en el articulo 329 de! mismo ordenamiento.

En el caso de personas morales, y con relacion al numeral 3, se debera presentar la escritura constitutiva de la sociedad, y
en su caso, de las actas donde conste la prérroga de su duracion, Ultimo aumento o disminucion de su capital fijo: el cambio
del objeto social, la transformacion o fusidn o cuakyuier otra en la cual refiera a alglin cambio o modificacion de estatutos;
debiendo indluir dentro de esas documentales, la constancia de inscripcion ante el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio. El objeto social de la empresa o giro principal del participante, segun sea el caso, debera ser acorde con las
caracleristicas de los servicios requeridos en el presente Concurso Publico Sumario.
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11. CRITERIOS DE EVALUACION

Para determinar qué propuestas resultan solventes, los documentos presentados por cada uno de los participantes se someteran
alos criterios de evaluacion legal, financiera, técnica y econdmica que se precisan a continuacién. El resultado de dicha evaluacion
se plasmara, respectivamente, en los dictdmenes legal, financiero, técnico y econdmico, en la inteligencia de que éstos seran
desfavorables cuando no se presente alguno de los requisitos y documentos solicitados, en esta convocatoriabases.

El presente procedimiento serd evaluado técnicamente por la Administracion Regional en Tlaxcala.

11.1 Evaluacion legal

La documentacion legal sera enfregada una vez que se notifique el fallo a la empresa adjudicada, misma que estara sujeta a un
andlisis a fin de acreditar a satisfaccion del Consejo, su situacion juridica, para lo cual la DGAJ, elaborara opinidn legal, conforme
a las disposiciones generales que al efecto se emitan, las cuales se sujetardn a lo siguiente:

a hbrrbredelapersmaﬂsicaorazénomnuﬂnadénsodaldelapetsmamral,asioo:meidesuapoderadoorepresentaﬁe
legal.

b) Cedula de identificacion fiscal o constancia de regisiro fiscal y domicllio fiscal.

¢) Objeto social, escrifura constitutiva y datos de inscripcién de la persona moral, asi como sus modificaciones; y nornbre, razon
o denominacion social de socios y accionistas. '

d) Identificacién oficial vigente de la persona fisica concursante y, en su caso, de su apoderado o representante legal.

e} Instrumento en el que constan las facultades del apoderado o representante, asi como su identificacion oficial vigente.

11.2 Andlisis y Evaluacion de la Capacidad Financiera

Para la integracién del dictamen resolutivo financiero, la Direccion General de Programacion Presupuesto aplicara una
metodologia de analisis e inferpretacion de razones financieras que se consideren relevantes para una mejor evaluacién de la
capacidad de los "Participantes”.

En caso de que los *Participantes” inicien operaciones recientemente, la Direccidn General de Programacion y Presupuesto,
determinara los ejercicios a evaluar, asi como los resultados requeridos en la aplicacion de las razones financieras.

El andlisis financiero estara en funcion de la aplicacion de las siguientes razones financieras, practicando a los estados financieros,
requerides en el maneral 6, fracciones I y Il

De la aplicacion de las razones financieras, por ejercicio, se considerard que cumple cuando del total de los 6 resultados del
analisis practicado a todos los ejercicios, se satisfaga indistintamente por lo menos 5 de ellos, a saber:

Razones Financieras Férmula Valor Requerido
Liquidez Aclivo Circulante / Pasivo Circulante >Q@iguala 1.0
Endeudamiento Pasivo Total / Activo Total <diguala10
Rentabilidad Utilidad Operativa / Ventas Netas Mayor a0

Cuando derivado del andlisis de la documentacion financiera se defecten errores aritméticos en la informacion, que no impacten
en la estructura del activo, pasivo y capital contable, la Direccion General de Programacion y Presupuesto, a través de las 4reas
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operativas, podra solicitar que ef participante realice por escrito la aclaracion comespondiente en un plazo de dos dias habiles a
partir de la notificacion.

Se emitira un Dictamen Resolutivo Financieros “Favorable” siempre y cuando se cumpla con lo siguiente:

1. Que se presenten en los términos establecidos los documentos exigibles en el Acuerdo General y en las bases;
2. Que de conformidad con lo establecido en las bases del procedimiento, los participantes obtengan el resultado de las
razones financieras y parametro requeridos.

Se emitira un Dictamen Resolutivo Financiero “No Favorable” al presentarse cualquiera de los siguientes casos:

1. Que no se cumpla con la presentacion en los téminos establecidos en los documentos exigibles en e “Acuerdo
General” y en las Bases;

2. Que al comparar los Estados Financieros contra ka Dedlaracion del Ejercicio de Impuestos Federales relativos al ISR, se
presenten diferencias que comprometan la solvencia, liquidez, rentabilidad o la capacidad financiera de la participante.

3. Que, al analizar las cifras de los Estados financiercs, se detecten diferencias en la integracion de los rubros activo, pasivo
mas capital contable y/o €l resultado del gjercicio, que arroje falta de certeza de la informacién presentada.

4, Que de conformidad con lo establecido en las “Bases del Concurso Plblico Sumario”, los “Participantes® no obtengan el
resultado de las razones financieras y parametros requeridos.

11.3 Evaluacion Técnica

Las propuestas técnicas, seran objeto de evaluacion por parte de la Administracién Regional en Tlaxcala a fin de verificar que
cumplan con ias condiciones y requerimientos técnicos sefidlados en las presentes bases y en el anexo téenico, calificando
Unicamente aquellos participantes que cumplan con la totalidad de los aspectos requeridos porel Consejo de la Judicatura Federal.

11.4. Evaluacion Econdmica
Las propuestas econdmicas, serén objeto de un estudio pormenorizado y debera contener lo siguiente:

l.  Cuadro comparativo de precios ofertados;
ll.  Pronunciamiento sobre si los prestadores de servicios cumpien los requisitos solicitados para la prestacion del servicio;
lll. Andlisis comparativo de precios ofertados contra el presupuesto base;

12. CRITERIOS DE ADJUDICACION

Mediiante el andlisis de las propuestas se adjudicara el contrato respectivo, a quien de entre los participantes, ofrezca las mejores
condiciones de contratacion cumpliendo con los principios contemplados en el articulo 134 de la Constitucién Politica de ios
Estados Unidos Mexicanos, y que ademds relina los requisitos solicitados en las presentes bases, asi como, las condiciones
legales, técnicas y econdmicas requeridas por el Consejo de la Judicatura Federal y garantice satisfactoriamente el cumplimiento
de las obligaciones respectivas, existiendo la posibilidad de adjudicar el servicio.

A fin de determinar la solvencia econdmica de las propuestas, éstas se evaluaran considerando el precio de mercado de los
servicios ofertados, conforme a la investigacion de mercado previa que haya realizado el Consejo de la Judicatura Federal y/o los
antecedentes de contratacion. Los participantes que se encuentren en posibilidades de ofertar los servicios por debajo de los
precios de mercado, deberdn incluir en su propuesta econdmica la documentacion soporte respectiva para que sea considerada
al momento de su evaluacion.

~,
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En el caso de que dos o més propuestas coincidan en condiciones generales y en el precio més bajo, la adiudicacién se efectuars
a favor del participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que oslebre el Consejo de la Judicatura Federal
en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participacion de un boleto por cada propuesta que resulte empatada y depositados
en una uma, de la que se exiraera en primer lugar el boleto del participante ganador y, posteriormente, los demas bolstos
empatados, con lo que se determinaran los subsecuentes lugares que ccuparan tales proposiciones.

No seran consideradas las propuestas de aquellos participantes donde se observe que no es fehadiente, confiable y correcta la
informacion financiera, contable y legal que presenten.

No seran objeto de evaluacion, las condiciones establecidas en estas bases que tengan como propdsito facilitar la presentacion
de las proposiciones y agilizar la conduccion de los actos del concurso publico sumario; asl como cualquier ofro requisito cuyo
incumplimiento, por si mismo, no afecte la salvencia de las propuestas.

La inobservancia por parte de los participantes respecto a dichas condiciones o requisitos no serd motivo para descalificar sus
propuestas.

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento, por si mismos, no afecten la solvencia de la propuesta, e proponer
un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, prevaleceré el estipulado en las bases-convocatoria del concurso piblico
sumario; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta técnica 0 econdmica; ef no
observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera dlara la informacion requerida; y €l no observar requisitos de
fundamento legal o nomativo por parte de este Consejo de la Judicatura Federal o cualquier otro que no tenga por objeto
determinar objetivamente la solvencia de la propuesta presentada. En ningun caso, podran suplirse las deficiencias sustandiales
de las propuestas presentadas.

13. MOTIVO DE DESCALIFICACION

Sera motivo de descalificacion el incumplimiento de las condiciones establecidas en la presente convocatoriafbases, asi como la
contravencion a lo dispuesto en el articulo 357 del Acuerdo General, por parte de aiguin participante, lo que se hara de su
conocimiento al emitirse el fallo.

Los concursantes podran ser descalificados conforme a los siguientes supuestos:

. Cuando la propuesta no sea entregada dentro del plazo sefialado;

II. Cuando alguin participante acuerde con otro, u ofros, fijar los precios obieto del procedimiento;

. Cuando ef participante se encuentre en alguno de los supuestos de impedimento previstos en este Acuerdo;

IV. Cuando algiin participante, durante el desarrolio del procedimiento y antes de la emision del fallo, sea objeto de embargo,
huelga estallada, concurso mercantil o liquidacion;

V. Cuando el participante no entregue la documentacion que se sefiale en la convocatoria’lbases; y

V1. Cuando las propuestas presentadas no retinan los requisitos sefialados en fa convocatorialbases.

14. CONCURSOQ PUBLICO SUMARIO DESIERTO

Conforme lo establece &l articulo 331 del Acuerdo General, se podra dedlarar desierto el concurso plblico sumario, si no se
presentan propuestas; o si ninguna de ellas retne los requisitos establecidos en la presente convocatoriahases o si los precios
ofertados no fueran aceptables de conformidad con la informacion disponible.

15. CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO

La Administracion Regional en Tlaxcala podra cancelar el concurso, pariidas o conceplos incluidos en esta;
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a) Por caso fortuito o fuerza mayor;

b) Cuando existan circunstancias debidamente justificadas que modifiquen o extingan la necesidad para contratar los servidios
de que se frate, y que de continuarse oon el procedimiento pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Consejo; o

¢) Por causas de interés general.

Dicha determinacion se hara del conocimiento a los participantes.
En caso fortuito o fuerza mayor, el Consejo no realizara pago alguno por gastos no recuperables.
16. MODELO DE CONTRATO

Las obligaciones que se deriven con motivo de las adjudicaciones que se realicen en el presente concurso, se formalizardn a
través del formato del confrato que se acompalia como Anexo 6.

16.1 Plazo para Formalizar el Contrato

B participante que resulte adjudicado, por si 0 a traves de su representante que cuente con faculiades para ello, debera
presentarse en la Administracion Regional en Tlaxcala a firnar el contrato dentro def plazo de 15 dias habiles contados a partir
de que se notifique la adjudicacion, de conformidad con el articulo 367 del Acuerdo General.

Bl hecho de no presentarse a la firma del contrato, por causas imputables al concursante ganador, en la fecha o plazo establecido
en el pamafo anterior, lo ubicara en el supuesto a que se refiere el articulo 299, fraccién IV, inciso ¢} del Acuerdo General, que
permite a la Comision dedlarario impedido para contratar con los Organcs del Poder Judicial de la Federacion, por un plazo no
rmenor a tres meses, ni mayor a cnoo afios.

En este caso, el Comité podré, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato de la siguiente manera;

1 Al participante que haya presentado la siguients proposicion solvente més baja.

it EIordendeadjudiwciénnopodréserapeﬁoramo%delapmptmtaquehayaremltadoganadora

iil. El interesado a quien se haya adjudicado el contrato no estara obligado a suministrar los bienes, prestar &l servicio
correspondiente o iniciar los trabajos, si el Consejo, por causas imputables a &, no firma el contrato. En este supuesto, el
Consejo, a solicitud escrita del interesado, le cubriré los gastos no recuperables que haya realizado para preparar y elaborar
Su propuesta, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directarnente con el
proceso de adjudicacién de que se trate.

IV.  Elatraso del CJF en la formalizacion de los contratos respectivos, promogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las
obligaciones asurmidas por ambas partes.

16.2 Modificacion de contratos

La modificacion de los contratos estara apegada a lo establecido en el articulo 368 del Acuerdo General.

17. GARANTIAS QUE DEBERAN PRESENTARSE

17.1. Relativa al cumplimiento de contrato

El prestador de servicios que resulte adjudicado deberd presentar fiarza expedida por una institucion afianzadora debidamente

autorizada,pormn'nontoequivalentealciaporcierﬂodeltowldeloonh*ato,miaesdell.VA,siempreywandoelnnntodel

contratoemedaIacanﬁdadequivaleniaeadezmoeslaunidaddenecﬁdayadwﬁzacién(UMA)vigente.elevadoaunaﬁoenel
momento de la contratacion. |
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Esta garantia se debera presentar dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha de la firna del contrato, conforme al texto
indicado en el Anexo 7 de las presentes bases.

El proveedor que resulte adjudicado debera presentar fianza de relaciones laborales expedida por una institucion afianzadora
debidamente autorizada.

La garantia deberé permanecer vigents hasta el cumplimiento total def abjeto del contrato, incluyendo, en su caso, la modificacion
del plazo que se autorice. Para su devolucion y cancelacion sera necesaria la conformidad expresa por escrito de la
Administracién Regional en Tlaxcala siempre y cuando existan obligaciones pendientes a favor del Consejo.

17.2. Relativa a la aplicacion de anticipo.

No aplica,

17.3. Relativa a defectos, vicios ocultos y cualquier otra responsabilidad.

No aplica.

17.4. Relativa a la responsabilidad civil.

El participante que resulte adjudicado debera otorgar a favor del CJF, una pdliza de seguro de responsabilidad civil por el
equivalente al 10% de su importe fotal antes del Impuesto al Valor Agregado, expedida ante compafiia fiadora legalmente
autorizada, dentro de fos 5 dias hébiles siguientss a ia fecha de lafirma del contrato, para cubrir los darios o perjuicios que pudiesen
causar el persona del prestador de servicios, en la gjecucion de los sevicios objeto del Concurso Publico Sumario. El participante
adjudicado esta obligado a mantener vigente dicha pdliza durante la vigencia del contrato.

Esta pdiiza no exime al prestador de servicio de cubrir aquellos dafios y perjuicios causados al Consejo yio a terceros en sus
bienes o personas cuyo costo sobrepase el monto asegurado y en ningtin momento constituira un [imite de responsabilidad.

18. PENAS CONVENCIONALES.

Las penas convencionales y deductivas seran de conformidad con ko que se establece en los articulos 409 y 410 del Acuerdo
General.

18.1 Pena convencional por atraso.

Se aplicara una pena convencional por el atraso en el cumplimiento de las obligaciones del prestador de servicios, equivalents al
monto que resuite de aplicar el diez al millar diario a fa cantidad que importen los servicios no prestados. En caso de cualquier
incumplimiento la pena se ajustara proporcicnalmente al porcentaje incumplido.
Dicha cantidad se descontara del pago debido al prestador de servicios, sin perjuicio de ejercer las acciones legales que
correspondan.

18.2 Penas por incumplimiento.

Se aplicara una pena convencional equivalente al monto de la garantia de cumplimiento prevista en e punto 17.1 de las presentes
bases, al participante adjudicado que incumpla cualesquiera de las obligaciones a su cargo, la que a la eleccion del CJF podra ser
descontada de algln pago que se adeude con motivo del contrato respectivo; haciendo efectiva la garantia del cumplimiento

_ otoggaqg o reclamada por cualquier ofro medio legal a su alcance.
\
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En caso de incumplimiento parcial, la pena se sjustara proporcionalmente al porcentaje incumplido.
18.3 Deductivas por servicios no prestados y/o por deficiente calidad

En caso de que se haya detectado que los servicios no se prestan en la fomay téminos convenidos, o que los insumos, materiales
0 equipos no cumpien con la calidad requerida, el CJF procederé a realizar ia evaluacion y el caloulo del importe de los mismos a
fin de determinar si es procedente la comeccion, reposicion o aplicar la deductiva comespondiente,

Lo anterior, con independencia de la aplicacion de |a pena convencional por incumplimiento, la que se ajustara proporcionakmente
por porcentaje incumplido.

19. RESCISION ADMINISTRATIVA.

De acuerdo con lo establecido por el articulo 420 del Acuerdo General, en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
participante adjudicado por causas imputables a &, el Comnité podra determinar de manera unilateral la rescision administrativa de
las relaciones contractuales celebradas al tenor del Acuerdo General, sin necesidad de declaracion judicial.

No obstante lo anterior, a soficitud debidamente justificada por escrito que formule el participante adjudicado, € Comité podra
autorizar que se modifiquen las obligaciones contraidas originalmente, asi como los plazos respectivos, a fin de que cumpla con
las mismas. Lo anterior, sin perjuicio de que dicho 6rgano se pronuncie sobre la aplicacion de las penas que, en su caso, procedan.
En todo caso se debera observar io dispuesto en el articulo 368 del Acuerdo General y demas disposiciones aplicables.

En caso de ser autorizada la modificacion al participante adjudicado, se elaborara un convenio modificatorio con la participacion
de la DGAJ, debiéndose verificar que la garantfa presentada respecto del cumplimiento de las obligaciones contindie vigente o se
gtorgue una nueva para garantizar los ténminos de dicho corvenio.

Sinoseautor'zalanwdiﬁcadénosumﬂorizadapa'sistehwn‘plhietm,mtodocasowberéhiciarseprooedi'rﬁertodemdsién
y la aplicacién de las penas establecidas en el contrato,

El procedimiento de rescision se ilevara a cabo corforme a lo siguiente:

L Se iniciara a partir de que la Administracién Regional en Tlaxcala comunigue por escrito al prestador de servicios el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un termino de tres dias habiles exponga lo que a su derecho convenga,
Yy presente, en su caso, las pruebas idoneas que estime pertinentes.

Tratandose de prueba pericial deberé presentarse, dentro de dicho ténmino, con el dictamen comespondiente;

Il. Transcurrido el término a que se refiere Ia fraccion anterior, la Administracion Regional en Tlaxcala propondra al Comité
para su consideracion y, en su caso, aprobacion, la resolucion de rescision administrativa acompafiando los elementos,
documentacion y pruebas que en su caso se hublieren hecho valer; y

. Ladeﬁerrrinacﬁﬁndedaromporrewndidoeioontrahodeberéserdebidamemaﬁxdada,nwﬁvadayoamniwdaai
prestador de servicios,

20. CESION DE DERECHOS.
De conformidad con el articulo 367 fraccion V., los derechos y obligaciones que el prestaidor de servicios acdguiera con motivo de

la fimna del contrafo no podran cederse en forma parcial o total a favor de ofra persona, con exoepcion de los derechos de cobro,
€n cuyo caso se debera contar con el consentimiento del Comité y la autorizacion de la Contraloria.

N
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Para la cesion de cobro, se debera presentar solicitud por escrito por parte de “el prestador del servicio”, con por lo menos 15 dias
habiles de anticipacion, asi como el convenio de cesion de cobro suscrito por “el prestador de servicios”, en su caracter de cedente
indicando los datos de |a cuenta o cuentas en las que se aplicaran los pagos.

21. ACLARACION RELATIVA A NEGOCIACION DE LAS CONDICIONES.

No podran negociarse, ninndiﬁmrsewalquieradelasoondidm&sdelaspmnbsbas&s, ni las ofertadas por los participantes,
salvo que las modificaciones deriven de la junta de aclaraciones.

22 RESTRICCIONES PARA PARTICIPAR Y/O CONTRATAR.

No podran participarenelpresenteoonwrsolaspasmasﬁsimoma*al&eq:eseenwerﬂrenmalgumdebswpu&etosaque
se refiere el articulo 299 del Acuerdo General que se listan a continuacion,

I Las que se encueniren inhabilitadas por cualquiera de las autoridades competentes de la Administracién Pblica Faderal,
atendiando al plazo que se hubiere determinado en la resolucion respectiva;
" Aquélias con las que los servidores pablicos que intervengan en cualquier forma en la adjudicacion del contrato tengan interés

personal, familiar o de negocios, incluyendo ios que puedan obtensr algan bensficio para ellos, sus conyuges, parentes

consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, o parientes civiles, o para terceros con los gue tenga relaciones

profesionales, laborales o de negocios, para socios o sociedades, incluyendo sus representantes legales, respecto de los cuales
el servidor piblico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte o las hayan representado durante los dos afios
previos a la fecha de celebracién del procedimiento de contratacion de que se frafe;

. Las que desempeiien un emplec, carge 0 comision en el sarvicio publico, o bien, las sociedades de las que dichas personas
formen parte, sin la autorizacién previa y especifica del Pleno: asi como 1as inhabilitadas para desempefiar un empleo, carge o
comisién en el servicio pablico;

Se exceptlan de lo anterior, las personas que desempefien un empleo, cargo o comisidn en el servicio publico, con los que se

celebre contrato para la imparticion de asignaturas que integran los programas académicos del Instituto de la Judicatura,

supuesto en el cual no se requerird autorizacidn previa dal Pleno. Para fal efecto, ef Director General del Instituto debers
presentar un informe semestral de las contrataciones que realice conforme a lo previsto en este parrafo;

. Respecto de aquellas sobre las cuales Ia Comisidn de Administracion haya formulado declaracién de impadimento para contratar,
por actualizarse alguno de los siguientes supuestos:

a) Cuando a juicio del Comité se advierta que para efectos de presentar la propuesta acordaron con otro u otros fijar los
pracios de los bienes o servicios, y tratdndose de la obra publica o serviclos relacionados con ésta, acordaron con ofro u
otros fijar el precio alzado o unitario, el costo de los materigles, salarios o demas conceptos objeto de la licitacidn;

b) Si proporcionaron informacién falsa para participar en un concurso:

c) Los licitantes que injustificadamente v por causas imputables a ellos no formalicen el contrato adjudicado:

d} Los proveedores o contratistas que no cumplan con sus obfigaciones contractuales por causas imputables a ellos y que,
CoMo consecuencia, causen dafios o perjuicios al Consejo;

e) Los proveadores o contratistas que actlen con dole o mala fe en algdm procedimiento de contratacian, en la celebracion
del contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentacion o desahogo de una inconformidad;

f Los proveedores ¢ contratistas que contraten servicios de asesoria, consultoria ¥ apoyo de cualquier tipo de personas en
materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba que todo o parte de las contraprestaciones pagadas al
prestador del servicio, a su vez, son recibidas por servidores publicos por si o por interpdsita parsona, con independencia
de que quienes las raclban tengan o no relacion con la contratacion;

a) Los provesdores o contratistas que se encuentren en situacién de retraso en las entregas de los bienes, en la prestacidn
de fos senvicios o en el avance de obra, por causas imputables a ellos mismas, respects de ofro u ofros contratos
celebrados con el Consejo, siempre y cuando éstos tltimos, por tal motivo, hayan resultado gravemente perjudicados, lo
que calificar4 la instancia competents;

h} Las que hayan utilizado informacian privilegiada proporcionada indebidamente por servidores pablicos o sus familiares
por parentesco consanguineo y por afinidad hasta el cuarto grado;

i) Las que hayan celebrado contratos en contravencién con lo dispuesto en este Capitulo ¥ demds disposicionas aplicables;
Y

J} Se haya rescindido contrato celebrado con la Suprema Corts de Justicia de la Nacién, el Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién o el propio Consejo, por causa imputabie al proveeder o contratista y dicha rescision estsé firme
con independencia de que se hayan causado o no dafios y perjuicios.

El plazo de impedimento para contratar, no serd menor de tres meses ni mayor de cinco afios, y comenzaré a contarse a partir

del dia siguiente a la fecha en que el Consejo la haga pablica en el Diario Oficial de |la Federacién;
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V. Las que pretendan participar en un procedimiento adjudicaterio y previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por

si 0 a través de empresas que formen parte del mismoe grupo empresarial, en virtud de ofro contrato, trabajos de direccién,
coordinacitn, supervisién o control, laboratorio de analisis y control de calidad, laboratorio de mecanica de suslos y resistencia
de materiales v radiografias industriales, preparacién de especificaciones de construccion, presupuesto o elaboracion de
cualquier otro documento, asi como asesorias, para la licitacion de la adjudicacién del conirate de la misma adquisicién,
arrendamiento, servicio u obra pablica;

VI. Aquéllas a las que se les declare en concurso mercantil conforme a la ley de la materia o, en su caso, sujetas a concurso de
acreedores o alguna figura analogs;

VI.  Aquellas que presentsn propuestas en una misma partida de un bien o servicio, un procedimiento de contratacion que se
encuentren vinculadas entre si por algin representante, socio o asociado comun;

VIl.  Las que porsi o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, elaboren dictamenes, peritajes y avallos,
cuando se requiera dirimir controversias entre tales personas y el Conssjo; y

IX. Las demas que por cualquier causa se encuentren Impedidas para ello de conformidad con las dispaosiciones aplicables.

23. SUPERVISION DEL SERVICIO

El Consejo a través de la Administracién Reglonal en Tlaxcala de cada uno de los inmuebles nombrara a los senvidores
plblicos que en todo momente tendran el derecho de supervisar y dar seguimiento a los servicios contratados, la cual incluira
entre otros, las actividades, personal, insumos y materiales, asi como la maquinaria y equipo requerido.

24.FALLO.

Una vez aprobeada ta adjudicacion, de conformidad con la fiaccion [V del articulo 263 del Acuerdo General, el 14 de diciembre
de 2018 se notificara por escrito el falo a los participantes.

Para cusiquier aclaracion, favor de comunicarse al teléfono 01 241 41881 90 1101, ¥y 1108 con At'n. LAE. Juan Caros Vilanueva Robles yio Martha
Carolina Vieyra Ahiso
NOTA:SIRVASEWARACUSE[ERECIBODEESTASOUCHID,INHGANDONOMBRE,FECHAYFIRMADECIENRECIBEPCRDOH!EO
ELECTRONICO A LAS SIGUENTES DIRECCIONES: juanvilanuevaobles@oomeodfocbmy,  martha vieya shiso@comesdfocbmx  y
raul hemandez galida@comeo.dif gob mx
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m ANEXO Y ALCANCES TECNICOS DEL SERVICIO DE
o LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y

OFICINAS QUE NO TENGAN PERSONAL DE LIMPIEZA

INTRODUCCION

Se entenderd como servicio de limpieza integral de 4reas comunes y oficinas que no cuentes con
personal de limpieza, la actividad de eliminar la suciedad realizando tareas como: lavar, desmanchar
y desinfectar bafios de areas comunes, barrer, frapear, lavar, desmanchar y pulir pisos; limpiar y
desmanchar paredes; bamer y lavar escaleras; aspirar y desmanchar alfombras; limpiar,
desempolvar teléfonos y equipos de oficina aplicando procedimientos técnicos reconocidos de
limpieza; limpiar y desempolvar cuadros y elementos decorativos; limpiar y desempolvar persianas;
limpiar vidrios, puertas y ventanas interiores y exteriores; limpiar y desmanchar muebles, desocupar
y lavar botes de basura; recolectar y trasladar basura, enfre otras labores inherentes, de
conformidad con las caracteristicas que se establecen en los presentes Alcances Técnicos y sus
Anexos, mismos que se consideran enunciativos y no limitativos.

El servidio se cotizara por costo unitario mensual por elemento de limpieza, e incluira el valor de los
insumos, materiales, equipo y todos aquellos conceptos directos e indirectos requeridos para la
prestacion del servicio.

La adjudicacién serd por partida tnica al prestador de servicios que ofrezca las mejores condiciones
en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad para “EL CONSEJO”.

I Vigencia

La vigencia de la contratacién del servicio de limpieza sera del 01 de enero al 31 de diciembre de
2019.

“Los recursos presupuestales para el ejercicio 2019, estarén sujefos a la disponibilidad
presupuestal de “EL CONSEJO”,

I, INMUEBLES Y CANTIDAD DE ELEMENTOS DE LIMPIEZA REQUERIDOS PARA
LA PRESTACION DEL SERVICIO.

I.1. PERIODOS ORDINARIOS
El servicio de limpieza integral de 4reas comunes y oficinas que no cuenten con personal de
limpieza, se requiere en las instalaciones del “EL CONSEJO’ en la ciudad de Tlaxcala con el
numero de elementos que a continuacion se mencionan.

000017
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mm ANEXO Y ALCANCES TECNICOS DEL SERVICIO DE
msm—— LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
OFICINAS QUE NO TENGAN PERSONAL DE LIMPIEZA

No. Elementos
mo Turno

Edificio Sede del Poder|Predio Rusticc SN, piso 1, ala A,
1 |Judicial de la Federaclén | Colonia Santa Anita Hulloac, Municipio 12
en Apizaco de Apizaco, Tlaxcala, CP. 90407
Centro de Justicla Penal Caretera 136, Lbramiento a

Huamantla, Manzana IV, Lote 1,
2 |Federal en Tlaxcala con Col. Santa Anita Hulloac, Municipio
residencia en Apizaco ;

Qo
P

de Apizaco, Tlax,, C.P. 00407
Centro de Manejo .
Do ental Carretera 136, Lbramiento a
Col. Santa Anita Hulloac, Municipio
ﬂ:;‘i:d'm Federal en | o Apizaco, Tiax., C.P. 90407

18
12
3 | Digitalizacion del Co Huamanlia, Manzana IV, Lote 1, 1

[1.2. PERIODOS VACACIONALES

Con motivo de periodos vacacionales, los mismos elementos mencionados, adicionalmente debersn
apoyar en la limpieza denfro los érganos jurisdiccionales, previa solicitud de la Administracion
Regional.

Las principales actividades a desarrollar, por los elementos de limpieza en los Organos
Jurisdiccionales, seran:

1. Limpieza en los privados de los titulares de los Organos Jurisdiccionales;
2. Retiro de basura que se genere en las 4reas de trabajo
3. Actividades programadas de limpieza de mobiliario y equipo

Para el desamollo de las actividades sefialadas, los elementos de limpieza ingresaran
Unicamente a las diversas areas de oficina que conforman a los organos jurisdiccionales, en
presencia de los servidores publicos adscritos a los mismos, por lo que no darse esta
condicion, el elemento de limpieza no podré ingresar a las oficinas sin.la debida autorizacion de la
Administracién Regional.

Los elementos asignados por la empresa para la prestacion del servicio, cubriran el siguiente

. horario:
020018
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e LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
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ro oo Dl orwie

Matutino E’:m :00 3 1800 | o nesastbado | Ninguna

Los dias sdbados, ¢l elemento que se encusnire
De lunes a viemes laborando en el fumo vesperiino, debe cubrir el
horari¢ de 7:00 a 15:00 horas.

De 1400 a 21:00
horas

Vespertino

Cualquiera de estos horarios de servicio, pueden ser modificados por el Consejo de la Judicatura
Federal, a través de la Administracion Regional mediante carta y con una anticipacion minima de 24
horas, estando obligado el prestador de servicio a efectuar los ajustes necesarios para la debida
continuidad del mismo,

Cabe mencionar que se considerara como dias inhabiles, Unicamente los establecidos en la Ley
Federal del Trabajo, por lo que en esos dias se prescindird de la prestacion del servicio, sin
embargo, el prestador def servicio adjudicado debe tomar en cuenta que un dia previo debera dejar
en optimas condiciones de limpieza las areas comunes del inmueble incluyendo los sanitarios.

Los dias de asueto que “EL CONSEJO” otorgue a sus empleados, se prestara el servicio durante el
horario 07:00 a 15:00 horas, con el total de elementos que se encuentren asignados en ambos
turnos.

La Administracién Regional otorgaré a los elementos que tenga asignados, 30 minutos para que en
forma escalonada y conforme a las necesidades del servicio, tomen sus alimentos fuera del
inmueble o dentro del mismo en el area designada por dicha Administracion, los cuales deberan
quedar registrados en una bitacora especial.

El prestador de servicios adjudicado elaborara un reporte de asistencia por cada inmueble, en el
cual de forma diaria se registrara su personal; asimismo, la Administracién contara con uno propio,
mediante los cuales se realizaran las condiliaciones corespondientes, para el pago respeciivo.
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ANEXO Y ALCANCES TECNICOS DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
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n. ESPECIFICACIONES Y ALCANCES TECNICOS DEL SERVICIO

Las labores basicas que comprenden fos servicios de limpieza integral de areas comunes y oficinas

son:

1. Lavar, desmanchar y desinfectar bafios de areas comunes, suministrando los insumos
suficientes, tales como: papel higiénico, shampoo para manos y toallas para manos,
desodorantes, entre otros;

2. Barrer, trapear, lavar, desmanchar y pulir pisos;

Limpiar y desmanchar paredes;

4. Barrer y lavar escaleras, dreas de atencion al publico, salas de juntas, auditorios, bodegas,

sotanos, azoteas, estacionamientos y explanadas de los inmuebles en general;

Aspirar y desmanchar alfombras;

Limpiar, desempolvar teiéfonos y equipos de oficina aplicando procedimientos técnicos

reconocidos de limpieza;

7. Limpiar y desempolvar cuadros, elementos decorativos y persianas;

8. Limpiar vidrios, puertas y ventanas interiores y exteriores;

9. Limpiar y desmanchar muebles;

10. Desocupar y lavar botes de basura;

11. Recolectar y trasladar basura, entre ofras labores inherentes, cuya descripcion y frecuencia
se establece en el anexo A, mismo que deberan incluir los participantes en el sobre de
su propuesta técnica, en papel membretado y debidamente rubricado por el
representante legal, con lo cual se acreditara su conformidad.

©

o o

La recoleccion de basura se refiere a la actividad que realiza el prestador de servicios para retirar la
basura y dejar disponibles todos los cestos de basura que se encuentren ubicados en las diferentes
areas del inmueble donde se proporcione el servicio. El traslado se refiere a la actividad que realiza
el prestador de servicios para que la basura recolectada, la deposite en el 4rea donde se encuentran
los contenedores de basura del inmueble, con los carros recolectores de basura solicitados en el
Anexo C.

I.1. PROGRAMA DE OPERACION

El prestador de servicio adjudicado elaborard conjuntamente con ef personal que designe la
Administracion Regional un programa de servicio al inicio del contrato, con el fin observar su
cumplimiento puntal.

620026
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Asimismo, emitira el reporte de las situaciones que pudieran haber afectado la realizacion oportuna
de los trabajos establecidos, con el fin de reprogramar las aclividades pendientes y evitar la
aplicacion de sancidn alguna por incumplimiento a las obligaciones contraidas con el Consejode la
Judicatura Federal.

1.2, MATERIALES E INSUMOS DE LIMPIEZA

El prestador de servicios suministraré los materiales y productos que se requieran para cubrir las
necesidades de la limpieza, conforme al Anexo B, durante los primeros cinco dfas naturales
siguientes al inicio de la vigencia del servidio.

Para tal efecto, sera obligatorio que los participantes realicen una visita a los inmuebles donde
proporcionaran el servicio, con la finalidad de conocer detalladamente las instalaciones y puedan
constatar la cantidad de materiales y productos que deberan enfregar mensualmente, en el
entendido de que el suministro se realizara de manera suficlente y cuantas veces sea necesario,
hasta cubrir saisfactoriamente los servicios requeridos.

Para los suministros subsecuentes se deberan realizar mensualmente durante los primeros cinco
dlas naturales del siguiente mes.

Cuando la Administracion Regional informe por escrito o via electrénica al prestador del servicio el
desabasto de insumos o materiales de limpieza, las entregas deberén realizarse durante las 24
horas siguientes.

Para la prestacidn del servicio, el prestader de senvicio adjudicado debera utilizar productos de
reconocida calidad y marca en el mercado, que sean biodegradables y que cumplan con las normas
de salud aplicables en la materia, por lo que debera entregar escrito bajo protesta de decir
verdad, que los productos que utilizara cumplen con las caracteristicas solicitadas.

Asimismo, el prestador de servicio adjudicado suministrara e instalaré (nicamente en sustitucion sin
costo para “EL CONSEJO", despachadores de papel sanitario, toalla en rollo y jabén de manos,
previa solicitud por escrito por parte de la Administracién Regional.

La sustitucion aplicara solamente para los despachadores que se encuentren en malas condiciones
. 0 deteriorados, considerando que al inicio del contrato el prestador de servicios de forma cohjunta

000021
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con la administracion verificara que los despachadores instalados en ese momento se encuentren
en dptimas condiciones de uso.

La sustitucion de los despachadores se realizard a mas tardar ios cinco dias habiles posteriores a la
solicitud de sustitucion por parte de la Administracién y aplicara durante toda la vigencia del contrato.
Lo anterior, contribuira a la calidad del servicio, por lo que, al finalizar el contrato de servicio
correspondiente, ya no se devolveran los despachadores proporcionados e instalados por el
prestador de servicio.

En caso de que el prestador de servicios no suministre los materiales e insumos en los términos
solicitados, se considerara incumplimiento del contrato, por lo que comespondera la aplicacién de
penas convencionales establecidas en el presents anexo técnico y el contrato que se formalice.

.3. MAQUINARIAY EQUIPO

El prestador del servicio adjudicado deber4 contar con magquinaria y equipo suficiente para
proporcionar el servicio de limpieza, conforme a las especificaciones que se solicitan en el Anexo C.

La maquinaria y equipo se debern entregar en los primeros tres dias naturales siguientes al inicio
de la vigencia del servicio y cuando la Administracion del inmueble que comresponda solicite por
escrito al prestador del servicio su reemplazo, la entrega debera realizarse durante las 24 horas
siguientes.

La Administracion Regional podré asignar al prestador de servicio, un drea dentro del inmueble para
resguardar las maquinas, equipos e insumos que empleara para la prestacion del servicio, siendo
responsabilidad del prestador de servicio el resguardo y la seguridad de los mismos.

En caso de que en los inmuebles no se cuente con el espacio necesario para resguardario, personal
que designe la Administracion Unicamente validar que la prestadora del servicio cuenta con él.

Las maquinas y equipos asignados para la prestacion del servicio deberan estar en excelentes

condiciones de uso; por lo que la reparacion de cualquier desperfecto o descompostura que sufran

correra por cuenta de la propia empresa, en el entendido que su personal es el tinico que lo utilizara
para la prestacion de los servicios.

00002
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En caso de que el prestador de servicio adjudicado no entregara la magquinaria y equipo en los
plazos solicitados, se hara acreedor a la aplicacién de la penalizacion correspondiente.

Ill.4. DEL PERSONAL PARA PROPORCIONAR EL SERVICIO.,

El prestador de servicio adjudicado debe contar con personal capacitado y con la suficiente
experiencia para proporcionar eficientsmente los servicios de limpieza requeridos, por lo que sera
total responsable de la conducta de su personal que se encuentre laborando, asi como de los dafios
materiales que en su caso, llegasen a ocasionar en el interior del inmueble, asimismo, atendera de
inmediato las observaciones que le hagan los supervisores asignados por “‘EL CONSEJO” con
relacion a la conducta inapropiada o falta de cumplimiento por parte de cualquier elemento y tomar
las medidas necesarias para corregir las anomalias sefialadas, en caso de ser necesario, sustituira
al personal ya sea por conductas inapropiadas o cualquier otro motivo que vaya en detrimento del
servicio, avisando por escrito a la Administracion.

El prestador de servicic adjudicado se obligara a cubrir cualquier inasistencia de su personal, dentro
de los 30 minutos siguientes a la hora de inicio de las actividades, con el fin de no afectar mas los
Servicios.

Si la sustitucién de las) persona(s) no se llevara a cabo durante el tiempo establecido y aun cuando
ésta se haya realizado en el minuto 31 posterior al inicio de labores, el prestador de servicio
adjudicado bonificara el costo de dichos retardos como inasistencias, con la emisién de la nota de
crédito correspondiente o bien directamente en la facturacion que presente a tramite de pago. Lo
anterior, sin menoscabo de las sanciones a que pudiera hacerse acreedor.

Para determinar e! costo de la deductiva por retardos o inasistencias, se tomara en consideracion el
resultado de dividir el costo mensual por elemento entre 30.4 dias.

Al finalizar su jormada de frabajo, el personal tendrd un plazo de 15 minutos para abandonar el
inmueble, salvo que por necesidades propias del servicio requieran permanecer mas tiempo,
situacion que deberan informar a la Administracién Regional, con el fin de informar la situacion al
area de seguridad.

E! prestador de servicio adjudicado aceptara y reconocera las politicas existentes en el Consejo en
materia de seguridad, por lo que el personal que designe para la prestacion del servicio, no podra
abandonar por ningln motivo las instalaciones donde se encuentren laborando (a excepcion de los
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30 minutos asignados para comer), durante el horario que estén cubriendo, salvo que exista un
permiso por escrito de la Administracién Regional, mismo que debera ser entregado al personal de
seguridad para concederles la salida.

Los participantes deberan presentar dentro de su propuesta técnica cinco certificados
vigentes de competencia laboral del personal a su cargo, emitidos por el Consejo Nacional
de Normalizacion y Certificacion de Competencias Laborales acreditando los conocimientos,
habilidades, destrezas y aptitudes para realizar el servicio.

II.5. UNIFORME E IDENTIFICACION

El personal que se asigne al servicio, obligatoriamente debera portar uniforme en perfeclo estado
(preferentemente nuevos) que contengan el logotipo de la empresa, asi como gafete de
identificacion, mientras se encuentren dentro de las instalaciones del Consejo de la Judicatura
Federal.

En caso de no portar el uniforme y/o la credencial no podra laborar dentro del inmueble.
11L.6. SUPERVISION DEL SERVICIO

“EL CONSEJO" a través de la Administracion Regional, en todo momento tendra el derecho de
supervisar los servicios, la cual incluird entre ofros, las actividades, personal e insumos ¥ materiales,
asi como la maquinaria y equipo requerido.

El prestador de servicio adjudicado dentro de su plantilla de elementos, designara un supervisor
de planta por cada inmueble y turmo en donde proporcione el servicio, sin costo adicional
para el Consejo de la Judicatura Federal, mismo que ademas de desempefar las actividades
inherentes a la operacion del servicio, debera contar con facultades suficientes para coordinar y en
su caso, sustituir a su personal cuando le sea solicitado por la Administracién Regional, fungiendo
como enlace con la misma a fin de resolver cualquier problematica que se suscite y mantener el
nivel de calidad en los servicios requeridos.

Adicionalmente, el prestador de servicio llevara a cabo una supervision extema dindmica y
constante de 30 minutos como minimo, una vez por semana de al menos una visita durante el turno
|| ~  matutino y una durante e! turno vespertino, con recursos materiales y humanos propios sin costo

adicional para el Consejo de la Judicatura Federal, desempefiando actividades de supervision y
09902{ Pagina 8 de 20
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verificacion de los términos en que se esta prestando el servidio, a fin de mantener el nivel de calidad
requerido.

Para efeclos de comprobacion respecto las visitas de supervision extema, la Administracién
Regional contara con una biticora de supervision, en la que constara el nombre del supervisor
extemo que realiza la visita, la fecha y la hora en que se realiza la misma, asi como el resultado de la
supervision realizada, el cual debera ser firmado al momento de concluir la visita por el supervisor
externo y por el personal que la Administracién Regional designe para tal fin.

En caso de que el prestador de servicio adjudicado no llevara a cabo la supervision externa, se hara
acreedor a la aplicacion de la penalizacion correspondiente.

l.7. RADIOS DE COMUNICACION O EQUIPO CELULAR

El prestador del servicio, dotard al inicio y durante la vigendia del servicio, un par de radios o
celulares de comunicacion que cuenten con las caracteristicas adecuadas para una dara
comunicacién en el interior del mismo, entre el encargado-supervisor asignado v el personal
responsable del servicio por parte de la Administracion. La reparacién o mantenimiento de los radios
0 celulares de comunicacion derivado de su uso y desgaste normal, ser4 con cargo al prestador de
servicios.

Hl.8. CAMBIO DE DOMICILIO

Si por necesidades propias de “EL CONSEJO”, se requiriera el cambio de domicilio de las actuales
oficinas, el prestador de servicio realizara la reubicacion de sus elementos, materiales Y equipos al
nuevo domicilio, sin costo adicional para el “EL CONSEJQ®, manteniendo las condiciones
econdmicas originalmente contratadas.

[1.9. NUEVAS NECESIDADES

Durante la vigencia del contrato y en los casos que se habiliten inmuebles adicionales para la
instalacién de Organos Jurisdiccionales, Auxiliares y Unidades Administrativas, se solicitara al
prestador del servicio, la ampliacién de la cantidad de elementos para proporcionar el servicio bajo
las mismas condiciones técnicas y econdmicas originalmente contratadas, debiendo elaborarse el
programa de operacién de acuerdo a las necesidades del nuevo inmueble.
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En este contexto, el prestador de servicio adjudicado deberd ampliar en tiempo y forma el nimero
de elementos que se le requieran para proporcionar el servicio, considerando que el niimero de
elementos y condiciones técnicas podran variar en funcién de la nueva ubicacion. En tal caso, el
costo mensual pactado por elemento, no sufrira incremento.

Ii1.10. OBLIGACIONES OBRERO PATRONALES

El prestador de servicios adjudicado, ser el responsable del cumplimiento de todas las obligaciones
obrero-patronales contempladas en los ordenamientos vigentes para cada uno de sus empleados,
por lo que debera entregar en la Administracién cada vez que le sea requerido, el comprobante de
pago y las constancias de inscripcién al IMSS, acompafiado del Sistema Unico de
Autodeterminacion (SUA), el cual contendrd la relacion de trabajadores que prestan el servicio en
“EL CONSEJO",

lil.11. RESPONSABILIDAD CIVIL

1.El prestador de servicio debera entregar en las oficinas de la Administracion Regional, a favor de
‘EL CONSEJO" dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de la firma del contrato
respectivo, una péliza de seguro de responsabilidad civil que garantice los dafios y perjuicios que su
personal pudiera ocasionar al Consejo de la Judicatura Federal mientras realizan sus actividades
dentro del inmusble, por una suma equivalents al 10% del monto total del contrato respectivo sin
considerar el IVA, misma que debera estar vigente durante el periodo de contratacion.

Dicha péliza debera ser expedida por una compafiia mexicana de seguros legalmente constituida,
en la cual se designe a “EL CONSEJQ’ y a sus trabajadores, como terceros beneficiarios y debera
contar con renovacion automatica durante la vigencia del contrato y sus ampliaciones,

En todos los casos el prestador de servicios, serd responsable de cubrir el pago de los deducibles
que correspondan ante el siniestro que llegase a ocumir con motivo de la prestacion del servicio.

En el caso de que el monto de los dafios y perjuicios causados, sea mayor al que cubra la péliza del
seguro de responsabilidad civil, el prestador del servicio responderd en todo momento de las
diferencias que resulten a favor de “EL CONSEJO” y/o terceras personas.
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I.12. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

De conformidad con el articulo 405 del Acuerdo, el prestador del servicio debera presentar a la
Administracion Regional como maximo, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de
firma del contrato, garantia de cumplimiento por un monto equiivalente al 10% del total del contrato
respectivo, sin contar el .V.A., misma que debera estar vigente desde el inicic del servicio hasta la

conclusion del mismo.

En caso contrario, el Consejo podra rescindir el contrato y lo asignara conforme a lo
dispuesto por los articulos 329 y 367 del Acuerdo.

v.
V.

PENALIZACIONES Y DEDUCTIVAS

Vnsihs de supenvision extemas una

Penalizacion/deductiva |
Penalizacion.- Se penalizard con el

Supenvision VEZ por semana en cada tumo costo unitario de un elemento por
cada supervision que no se realice.
En caso de que no se realicen las | Penalizacién, - Se penalizard con el
labores descritas en el “Anexo A" del | 10% del costo diario.
anexo técnico
Cumplir con la limpieza vy El costo diario se calculard, tomando

mantenimiento de las areas comunes
y oficinas

como base el costo mensual antes de
LVA, el cual se dividira entre 304
para obfener la proporcion diaria, ¢
resuitado se mulliplicard por cada dia
de incumplimiento.

No suministrar los materiales y
producios en los téminos solicitados.
{Deductiva)

Deductiva- “EL Consejo” podra
adquinr fo necesario, deduciendo el
importe que resulte el prestador de
servicios de la facturacion del mes
comespondiente

Suministro de materiales y productos
oh Caso de . ¢l prestador de | poatisacibn. Se penalizard con un
SSNCIOS 110 CUMp'a e BErmpo y foma |y 4a o cada dfa de incumplimiento.
con los tiempos establecidos para la
dotacion de insumes y mateniales.

Maquinaria y Equipo Entrega de la maquinaria y equipo | Penalizacion.- Se penalizara con un

fuera de los términos solicitados.

UMA por cada dia de incumplimiento.
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Cumplir con la plantilla completa

Descuentos  por
inasistencias
(Deductiva)

relardos o

Deductiva. - El descuento por
inasistencia o retando se realizard con
base al costo por elemenifo dividido
entre 304 dias para obtener Ia
proporcidn diaria, el monto que resulte
se multiplicara por cada inasistencia.

En caso de retardo se reallizara el
costo por minuio

A partir del minuto 31 se considerars
como inasistencia.

Penalizacién.- La penallzacidn sera

Penalizacidn porretardo einasistencia [ del 10% de la  deductva
comespondiente.
Sustitucion de los despachadores .
. No entregar los despachadores en los | Penalizacion.- Se penalizard con un
descompuestos o  deteriorados {érminos solicitados

durante toda la vigencia del contraio

UMA por cada dia de incumplimiento. ‘

V1.

PARTICIPANTES DEBERAN ENTREGAR

CARTAS COMPROMISO Y DOCUMENTACION TECNICA QUE LOS

V.1. Los participantes deben presentar con su propuesta técnica cinco certificados vigentes
de competencia laboral del personal a su cargo emitidos por el Consejo Nacional de
Normalizacion y Certificacion de Competencias Laborales acreditando los conocimientos,
habilidades, destrezas y actitudes para realizar el servicio.

V.2. Original del curriculum con datos generales y servicios que ofrece la empresa,
incluyendo la relacion de sus principales clientes con direccién, teléfono y nombre del
contacto, debidamente firmado por la persona facultada para ello.

V.3. Escrito emitido por el Instituto Mexicano del Sequro Sodial que certifique que la empresa
se encuentre al comente y sin adeudos en el cumplimiento de sus obligaciones obrero
patronales con su fecha de expedicion no mayor a 60 dias naturales, respecto a la fecha en
que presenten su propuesta.

Asi como la primera y Ultima hoja del SUA y pago antes el Instituto Mexicano del Seguro
_ Social del primer semestre 2018.

000028
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V.4. Presentar copia de cuando menos dos contratos celebrados con oficinas del Sector
Publico donde se pueda hacer constar la experiencia en servicios. Dichos contratos deberan
ser de 2016 a la fecha.

V.5. Original y copia de la constancia de habilidades (DC-3) de la Secretaria del Trabajo y
Prevision Social, de por lo menos 20 elementos con los que proporcionara el servicio, y
debera mantenerlo vigente durante el periodo que dure el contrato {original para cotejo).

V.8. Cartas bajo protesta de decir verdad dirigidas a “EL CONSEJO” en papel membretado,
debidamente firmadas por el representante legal del prestador de servicios, en las que se
manifieste lo siguiente:

V.6.1. Carta 1 De conocimiento, entendimiento y aceptacién de los términos y
condiciones de los servicios solicitados.

V.6.2. Carta 2 De cumplimiento de las obligaciones laborales y que entregaran al
Consejo de la Judicatura Federal, informacion en el iempo que se le requiera, con el
propdsito de dar cumplimiento 2 lo dispuesto en al articuto 15 A de la Ley del Seguro
Social vigente; asimismo, que la empresa que representan se encuentra al corriente
en el cumplimiento de sus obligaciones obrero-patronales.

V.6.3. Carta 3 De liberacion de responsabilidad al Consejo de la Judicatura Federal,

V.6.4. Carta 4 Garantia de Cumplimiento y Responsabilidad Civil.

Pégina 13 de 20



SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION REGIONAL
ADMINISTRACION REGIONAL EN TLAXCALA

PODER AIDKCAL DE LA FEDERACRON ANEXO Y ALCANCES TECNICOS DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
OFICINAS QUE NO TENGAN PERSONAL DE LIMPIEZA

MODELOS
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(Papel membretado de la empresa)
{Ciudad) a de de 2018

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
PRESENTE

Carta No. 1 (enunciativa mas no limitativa)
Carta de conocimiento y entendimiento de los términos y condiclones de los servicios solicitados

El que suscribe C. en mi caracter de representante legal, de la empresa

en relacion con la No. ,
manifiesto bajo protesta de decir verdad que he leido, entendido y estoy de acuerdo en prestar el servicio de
limpieza integral de areas comunes y oficinas en los inmuebles del Consejo de la Judicatura Federal ubicados
en Predio Rustico S/N, piso 1, ala A, Colonia Santa Anita Huiloac, Municipio de Apizaco, Tlaxcala, C.P. 90407,
Cametera 136, Libramiento a Huamantia, Manzana IV, Lote 1, Col. Santa Anita Huiloac, Municipio de Apizaco,
Tlax., C.P. 90407 y Carretera 136, Libramiento a Huamantla, Manzana IV, Lote 1, Col. Santa Anita Hulloac,
Municipio de Apizaco, Tlax., C.P, 90407.

“Garantizaré la calidad de los senvicios a proporcionar, sefialando que cuenta con fa infraestructura necesaris, los
recursos, fecnicas, procedimientos y equipos suficientes y adecuados para cumpir con el sevicio a safisfaccion de ‘B
Consejo’, durante fa vigencia del contrato respeciivo que se defive de este procedimiento,

Proporcionard Jos servicios de limpieza integral de éreas comunes y oficinas en los inmuebles de ‘Ef Consejo’, con ef
nﬁnmdeebnmbsyhaanbsqwseedaﬂewnmbsmesmwsmsﬁaﬁamddm, consitlerando fa
elaboracitn y enfrega del reporte de asistercia de su personal a la Adminisiracion Regional para le validacion def mismo.
£l horario podré ser modificado por e Administrador Regional o Delegado Administrativo, de acuerdo a las necesidades
de cata plaza, s@myamdonosedi&nhuwdbﬁdefuasde#abqbquvayamdeﬁnmﬁoddwopb

SeIVIGIO:

Hmdmamammdemmzahﬁgwmamsmmyoﬁdnasmbsmmsde‘ﬁcmﬁ elaborando
conjuritamente con el personal que designe la Administracion Regional un programa de servicio al inicio del contrato con
of fin de observar st estricto cumplimiento puntual, considerando fa descripcion, frecuencia y caracleristicas generales
mencionadas en el ‘Anexc A”.

Hwaahmédsembbdeﬁmbzakﬁsgfa!deamasmmesyoﬁcmsmbsmmwbbsde‘BCmsqb'i uhifizando
materialss y productos soficitados que son de calidad, de merca reconocidla, biodegradables y cumplen con las normas
de salud, normas oficiales mexicanas y/o normas mexicanas aplicables en fa materia.

Suministraré los meteriales y productos establecidos para cubrir las necesidades de fa limpieza, conforme a o establecido
on ol Anexo ‘B’, atendiendo los flempos de enfrega establecidos. Adicionalments, deberd aceptar que ef “El Consefo”
podré realizar la supervision de los insumos y meteriales antes sefialados y, de ser ef caso, atender fas recomendaciones
& que haya lugar a fin de mejorar Ia calidad del servicio. Asimismo, buscaré los mejores produictos y sustandias;
procedimientos, equipos, hermamientas mas avanzadas y eficientes para la realizacion del servicio, durante la vigencia del
contrafo,

Aceplo que, en caso de no suministrar los materiales y productos en los términos soficitados, se considerard como
incumplimiento del contrerfo por o que corresponderé a la aplicacién de las penas convencionales que se consideran en

ol modelo del contrato.
000031
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anom&arédseMdodeﬁm@zaMegra!deémaswnmssyoﬁchasmbs#mwﬂesde‘Emesejo”cmla
maquinara y equipo gue como minimo se solicita en ef “Anexo C en excelentes condiciones de uso y cuyos
desperfecios o descomposfuras comrerén por cuenta propia def prestador del serviclo adjudicado, toda vez que su
mesdammbwmmbmwmmmmmmmm
que en caso de 1o proparcionar la maquinaria y equipo en los términos solictados, se consideraré como incumplimiento
del contrato por lo que cormesponderd a la aplicacion de las penas convencionsles Gue se consideran en ef modsio def
contrato.

Propordionaré el servicio de impieza integral de dreas comunes y oficinas an los inmuebles de ‘H Consgjo” con personal
capad@doycmhsﬁda&embndambswvhbsmquwﬂoapaﬁn&wﬁmmsmpaﬁ@e&adamnd
logoiipo de la empresa, asi como gafete de identificacitn, mienfras se encuentren dentro de las instafaciones de ‘B
Consejo”. El personal cumpird con ef Reglamento para los elementos de limpieza.

Asimismo, seré ¢! tofal responsable de la conducta de su personal que se encuentre laborando, as! como de los dafios
m@#&smﬁmadmendhbdaddhmmﬂea&ndmdodshmﬁobsmmwbmsqmbmmbs
smﬁmsas@n&smﬁ%qbﬁmmhaﬁna!acmdmﬂhm&dao%dacmmﬁnbn@mrmmm
cuadquier elernento y fomar en cada caso fas medidas necesarias para comegir anomalias sefaladas.

Cubriré © sustituiré cualquier inasistencia de su personal, denlro de los 30 minutos Siguientes a fa hora de inicio de las
actividades. Si la sustitucion de fafs) persona(s) no se levaré a cabo en los términos soficitados, se considerars como
Incumplimiento de! contrato, por o que cormesponderd fa aplicacién de las penas convencionales gus se consideran en ef
modelo del conlrato, deferminando ef costo de los descuentos por retardos o inasistencias, ef resultado de dividir of cosio
mensual por elemento entre 30.4 dias.

Designaré dentro de su plantilta de elementos, un supervisor de planta por fumo para cada uno de los inmusbles, sih que
eﬁngeneredﬁbmm@enelcostoporelenmta,porbque,sadebe;éoontaroonse:lssuperﬁmendwmnmmhoy
cuato en ef vespertino, sin costo adicional para “El Consejo’, mismos que ademds de desempesiar las actvidades
inherentes a Ia operacion def servicio, confarén con facultadss suficientes pera coordinar v en su caso, sustituir @ su
personal cuando le sea sofictado por la Administracion Regional o Delegacion Administrativa que comresponds, fungiendo
como enlaces con fa misma a fin de resofver cualquier problemétice que se susaite y manener el nivel de calidad en los
servicios requeridos. Adiclonalmente, el prestador defl senvicio adjudicado flevard a cabo una supervision externa
consistente en una visita semanal durante ef tumo mafufino y una durante ef tumo vespertino, en cada uno de fos
inmuebles en distintos dias de Ja semana, con recursos materiales y humanos propios sin costo adicional para “Ef
W:mmmmmswmwymmmmmmqummama
fin de mantener ef nivel de calidad requerido.

Suministrare e nstalaré en sustitucion sin costo para “El Consejo’, durante los cinco dias hébiles sigtientes a la solicitud
de sustitucion por parte de fa Adminisiracin y aplicard durante toda Ja vigencia del confrato. del confrafo, de
despachadores de papet sanitario, foafla en roflo y jabon de manos, previa soficitud por escrito de fa Administracion
Regional, Ia sustiiucion se realizard por fos que se encuentren en malas condiciones o dateriorados.

Dotaré durante la vigendia del contrato, los radios de comunicacion o cetilares necesarios que cuenlen con las
MWSMMWMMWQMMM,MdmwwMW
y & personal encargado de la Administracion Regional que se encuentre a cargo del servido y reparard o dard
martenimiento a dichos radios de comtnicacion o celulares derivado de uso y desgaste naftural

(Razdn social)

Nombre, Firma y Cargo |
000032
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(Papel membretado de la empresa)

(Ciudad) a de de 2018

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
PRESENTE

Carta No. 2
De cumplimiento de las obligaciones laborales

El que suscribe C. en mij caracter de representante legal, de la
empresa denominada (razén social o nombre de la empresa) con el nimero de registro
patronal y adscripcion en la subdelegacién del Instituto Mexicano
del Seguro Social, declaro bajo protesta de decir verdad que de resultar adjudicado en el
procedimiento de Concurso Publico Sumario SEA/CAR/TLAX/02/2018, me comprometo a entregar
al Consejo de la Judicatura Federal, informacion en el iempo que me lo requiera, con el propésito de
dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 15 A de la Ley del Seguro Social Vigente.

Asimismo, declaro bajo protesta de decir verdad, que la empresa que represanto se encuentra al
comiente en el cumplimiento de sus obligaciones obrero-patronales y que, en caso de resultar
adjudicada, no dejaré de cumplir dichas obligaciones, asi como a registrar ante el referido Instituto, a
todo el personal que efectie el servicio de limpieza.

(Razdn sodial)

Nombre, Firma y Cargo
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(Papel membretado de la empresa)
{Ciudad) a de de 2018

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
PRESENTE

Carta No. 3
De liberacién de responsabilidad al Consejo de la Judicatura Federal

El que suscribe C. en mi caracter de representante legal, de la

empresa en relacion con el Concurso Publico Sumario No.
SEA/CAR/TLAX/02/2018, manifiesto bajo protesia de decir verdad que en caso de resultar
adjudicado libero al Consejo de la Judicatura Federal de toda responsabilidad civil, penal, laboral,
fiscal y por cualquier dafio material, accidentes y pérdidas humanas que ocurriesen durante el

proceso de la prestacion del servicio de limpieza integral de éreas comunes y oficinas.

(Razbn social)

Nombre, Firma y Cargo
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Pecm o0t FmEAKN ANEXO Y ALCANCES TECNICOS DEL SERVICIO DE
Fremomansm LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y

OFICINAS QUE NO TENGAN PERSONAL DE LIMPIEZA

(Papel membretado de la empresa)
(Ciudad}a de de 2018

CARTANO.4
ENTREGA DE FIANZA Y SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL.

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
Presente

Texto para persona Fisica:

{Nombre de la persona fisica) declaro, bajo protesta de decir verdad, que en relacion al Concurso Publico
Sumario N° SEA/CAR/AR/TLAX/02/2018, relativo a la contratacién del SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL
DE AREAS COMUNES Y OFICINAS EN LOS INMUEBLES ADMINISTRADOS POR EL CONSEJO DE LA
JUDICATURA FEDERAL EN APIZACO, TLAXCALA, para el periodo del 1° de enero al 31 de diciembre de
2019, manifiesto bajo protesta de decir verdad que entregaré en caso de resultar adjudicado me comprometo
a entregar a favor del Consejo de la Judicatura Federal, dentro de los cinco dfas habiles posteriores a la fecha
de la fima del contrato respectivo, una fianza de garantia de cumplimiento por un monto equivalente al 10%
del total del contrato respectivo, sin contar el impuesto al valor agregado, misma que permanecerd vigente
hasta el cumplimiento total del objeto del contrato, incluyendo, en su caso, la modificacién del plazo que se
autorice.

Asimismo, me comprometo a entregar a favor del Consejo de la Judicatura Federal, dentro de los cinco dias
habiles posteriores a la fecha de la firna def contrato respectivo, una péliza de responsabiiidad civil que
garantice los dafos y perjuicios que nuestro personal pudiera ocasionar al Consejo de la Judicatura Federal
mientras se realizan las actividades dentro de los inmuebles, por una suma equivalente al 10% del monto total
del contrato respectivo sin considerar el |.V.A., misma que estara vigente durante el periodo de contratacion.

Dicha pdliza serd expedida por una compaiita mexicana de seguros legalments constituida, en la cual se
designara a los inmuebles del Consejo de la Judicatura Federal en los que se proporcionars el servicio Y SUS
trabajadores, como terceros beneficiarios y contara con renovacion automatica durante la vigencia del contrato
y sus ampliaciones.

(Atentamente)

Nombre, Fira y Cargo
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ANEXO Y ALCANCES TECNIQOS DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
OFICINAS QUE NO TENGAN PERSONAL DE LIMPIEZA

{(Papel membretado de la empresa)
(Ciudad) a de de 2018

CARTA NO. 4
ENTREGA DE FIANZA Y SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL.

CONSEJQ DE LA JUDICATURA FEDERAL
Presente

Texto para Persona Moral;

El que suscribe (nombre del representante legal} en mi caracter de representante legal, de la empresa
denominada (razén social o nombre de la empresa) en relacion al Concurso Plblico Sumario N°
SEA/CAR/AR/TLAX/02/2018, relativo a la contratacion del SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS
COMUNES Y OFICINAS EN LOS INMUEBLES ADMINISTRADOS POR EL CONSEJO DE LA
JUDICATURA FEDERAL EN APIZACO, TLAXCALA, para ¢! periodo del 1° de enero al 31 de diciembre de
2019, manifiesto bajo protesta de decir verdad que entregaré en caso de resultar adjudicado me comprometo
a entregar a favor del Consejo de la Judicatura Federal, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha
de la fimna del contrato respectivo, una fianza de garantia de cumplimiento por un monto equivalente al 10%
del total del contrato respectivo, sin contar el impuesto al valor agregado, misma que permanecera vigente
hasta el cumplimiento total del objeto det contrato, incluyendo, en su caso, la modificacion del plazo que se
autorice,

Asimismo, me comprometo a entregar a favor del Consejo de la Judicatura Federal, dentro de los cinco dias
habiles posteriores a la fecha de la fia del contrato respectivo, una poliza de responsabilidad civil que
garantice los daflas y perjuicios que nuestro personal pudiera ocasionar al Consejo de la Judicatura Federal
mientras se realizan las actividades dentro de los inmuebles, por una suma equivalente al 10% del monto tota)
del contrato respectivo sin considerar el {VA, misma que estara vigente durante el periodo de contratacion.

Dicha péliza sera expedida por una compafiia mexicana de seguros legalmente constituida, en la cual se
designara a los inmuebles del Conssjo de la Judicatura Federal en los que se proporcionara el servicio y sus
trabajadores, como terceros beneficiarios y contara con renovacion automatica durante Ia vigencia del contrato
y sus ampliaciones.

(Atentamente)

Nombre del Representante Legal
0 Persona Fisica registrada ante el SAT
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