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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

o SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
: COORDINACION DE ADMINISTRACION REGIONAL

Ui okt v ADMINISTRACION REGIONAL EN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

Consejo de la Judicatura Federal
Secretaria Ejecutiva de Administracién
Coordinacion de Administracion Regional
Administracion Regional en Toluca, Estado de México

Cornwvocatoria/Bases del Concurso Piblico Sumario

Numero de hojas incuyendo anexos: 63 Hojas
- 0 ~ “Servicio de limpieza integral de areas comunes y oficinas en los inmuebles del Consejo de |
Concurso Priblico Sumario No. fa Judicatura Federal en Toluca y Almoloya de Judrez, asi como del Centro Archivistico |

SEA/CAR/ART/02/2018 Judicial, Centro Archivistico Judicial bodega Monroy y Centro Archivistico Judicial La Noria, |
en Lerma, t_o_d_os _tﬂ Estadc de México, para el ejercicio 2019”
GLOSARIO
Para los efiectos del Concurso Puiblico Sumarnio SEA/CAR/ART/02/20M8, en e contenido de estas bases, se entendera por:
Acuerdo General def Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece las disposiciones en matenia

AcuerdolCenaral: de actividad adrministrativa del propio Consejo.
Area Requirente: La Administracién Regional en Toluca, Estado de México, sera responsable, en €l ambito de su competencia,
i de verificar y validar que los servicios se presten o reglicen en la forma y plazos en que fusion contratados.
La Administracion Regional en Toluca, Estado de Méxioo, elabord les especificaciones téonices, evaluard la
Area Técnica propuesta téenica de las proposiciones v responderd en la junta de adaraciones, ias preguntas que scbre
estos aspectos realicen los parlicipantes.
Area Administradora La Administracion Regional en Toluca, Estado de Médco, llevard a caho la atministracién, control v
seguimiento del contrato que se formalice con la empresa adjudicada.
Administracion Regional en Toluca, Estado de Médco, sito en:
ART: Avenida Dr. Nicolés San Juan # 104, Colonia Ex Rancho Cuauhtémoc, C.P. 50010, Toluca Estado de

e
Condiciones, clausulas o estipulaciones especificas necesarias de tipo juridico, técnico y econdmico que se
Convocatoria/Bases: aﬁiwenmdmeser&doamaﬁpaamgda&depmedmeModmnﬂﬁoquedeésedemym

Consejo Conse]odelaJl.dcdura Federal (CJF).
Comision: Cornision de Administracion del Consejo de la Judicatura Federal.
Comité: Comité de Adquisicionss, Amendamientos, Obra Piiblica y Servicics del Consejo de la Judicatura Federal.
Contraloria Contraloria del Poder Judicial de la Federacidn: Edificio Sede ubicado en Av. Insurgentes Sur 2417, San Angel,
' Alcaldia Alvaro Obregon, CP. 01000, Ciudad de México.
Convenio por e cusl se crean o fransfieren obligaciones y derechos en donde el prestador de servicios se
Contrato: obliga a suministrar bienes y en su caso, prestar senvicios a los que se refienen estes bases, a cambio de un
predio total fjo v en un tiempo deteminado.
CAR: Coordinacién de Administracidn Regional.
CPS: Concurso Publico Sumexio,
DGAJ: Direccidn General de Asuntos Juridicos: Cametera Picacho-Ajusco No. 170, Piso 3, Als B, Colonia Jardines
) en la Montafia, Alcaldia Tialpan, Codigo Postal 14210, Ciudad de México.
DGPP: Direccion General de Programacitn y Presupuesto: Sito en Camelera Picacho-Ajusco No. 170, Piso 5 Ala
b “B”, Col. Jardines en la Montafia, C.P. 14210, Alcaldia Tlelpan, Ciudad de México.
DGRM: Direccién General cle Recursos Materlales: Sito en Cametera Picacho-Ajusco No. 170, Piso 7 Ala “A", Col.
' Jardines en la Montafia, C.P. 14210, Alcaldia Tialpan, Ciudad de México.
DGT: Direcclén General de Tesoreria: Sito Cametera Picacho-Ajusco No. 170, Piso 4 Ala *B”, Col, Jardings en la
. Montafia, C.P. 14210, Alcaldia Tialpan, Ciudad de Méxdico.
DGR Direccidn General de Responsabilidades: Sito en Av. Periférico Sur 4124, Pisos 2 y 5, Colonia Jardines del

Pedregal, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01900, Ciudad de México.
Lcsdasqueseld:o:emewmsqo.wnpraﬁéndosemdoslasddaﬁqeudwéndusebssﬁ:ados,daﬂngosybsme :
Dia habil: establecs la Lay Organica del Poder Judicial de la Federacion como inhébiles en e articulo 163, asi como los que

el Pieno del Consejo.
\
R RN L&L\

Dia natural: Todos los dias del calendario.
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Domicllio Fiscal del Insurgentes Sur Nim. 2417, Colonia San Angel, C.P. 01000, Ciudad de México, RF.C.: CJF-950204-TL0.
Consejo:
Firma i Finva completa (no facsimil) de propia mano de cuiien deba suscribir legaimente los documentos y propuestas
autografa: del
concursante.

VA Impuesto al Valor Agregado.

Credencial para volar vigente expedida por e Instituto Federal Electoral yio Instituto Nacional Electoral,
Identificacién oficial: Pasaporte vigente expadido por la Secretaria de Relaciones Extesiores o Cédula Profesional expedida per la

Direccion General de Profesiones de la Secrefaria de Educacion Pdblica,
Participante: Persona fisica © mera que parlicipe en &l presents procedimiento.
Pleno: Pleno del Conssjo de la Judicathura Federal.
Prestador de Persona fisica o moral que otorgue servicios de cuakquier neturaleza, saivo los relacionados con ka obra plblica.
Servicios:
SEA: Secretaria Ejecutiva de Administracion: Sito en Av. Cametera Picacho Ajusco No. 170, piso 10, Ala “B”, Col.

i Jardines en la Montafia, C.P. 14210, Alcaldia Tlalpan, Ciudad de México.

"Sevicio de limpieza integral de areas comunes y oficinas en los inmuebles del Consejo de la Judicatura Federal

Servicio: en Toluca y Almoloya de Judrez, asi como del Centro Archivistico Judicial, Centro Archivistico Judicial bodega

Monroy y Centro Archivistico Judicial La Noria, en Lenma, todos en el Estado de México, para & ejercicio 2019

Bl Consejo de la Judicatura Federal con fundamento en lo dispuesto por el articulo 356 del Acuerdo General, convoca a las
personas fisicas y moraies con experiencia en la prestacion de servicio objeto de la presente, a participar en el Concurso Publico
Sumario No. SEA/CAR/ARTI2/2018 relativo a la confratacion del “Servicio de limpieza integral de areas comunes y oficinas en
los inmuebies del Consejo de la Judicatura Federal en Toluca y Almoloya de Juérez, asi como del Centro Archivistico Judicial,
Centro Archivistico Judicial bodega Monroy y Centro Archivistico Judicial La Notia, en Lenma, todos en ef Estado de México, para
¢l ejercicio 2019"

Las personas fisicas 0 morales que deseen participar en el presente procedimiento podran oblener la convocatoriabases y recibir
informacion adicional con la cual sustente su cotizacion siempre y cuando se solicite con anticipacién y verse directamente con e
senvicio, la cual sera proporcionada en e domicilio ubicado en Avenida Dr. Nicolas San Juan # 104, Colonia Ex. Rancho
Cuauhtémoc, C.P. 50010, Toluca. Estado de México, a partir del dia 26 de noviembre de 2018 en la Administracion Regional en
Toluca, Estado de México.

1. CONSULTA Y OBTENCION DE LAS BASES:

La convocatoriaiases podra obtenerse a partir del 26 de noviembre de 2018 de las 09:00 a las 14:30 hrs. y de las 16:30 a las
18:00 hrs., sin costo alguno, en las oficinas de la ART, del Consejo de la Judicatura Federal, ubicadas en Avenida Dr. Nicolas San
Juan # 104, Colonia Ex. Rancho Cuauhtémoc, C.P. 50010, Toluca, Estado de México, y en la pagina de intemet del Consejo de la
Judicatura Federal www.cif.gob.mix.

Se hace del conodimiento de los interesados que la convocatoriatbases sera erviada directamente a las personas fisicas o morales
respecto de las cuales, ei Consejo de la Judicatura Federal cuenta con alguna referencia de que pueda prestar el servicio objeto
del preserte procedimiento concursal.

1.1. Visita a sitio:

Con el propdsito de que los participantes conozcan el lugar donde prestaran los servicios, las condiciones del entomo ambiental,
las caracleristicas referentes a las instalaciones donde se prestardn los senvicios, y cuenten con los elementos necesarios para
realizar la presentacion de sus propuestas Técnica y Econdmica, deberan realizar una visita obligatoria a los inmuebles del Poder
Judicial de la Federacién donde se desarrollara el servicio, la cual se llevara a cabo el 27 de noviembre de 2018 alas 11:00 horas,
teniendo como punto de reunion las oficinas de la ART, en donde seran atendidos por &l Administrador Regional.

£ registro de participantes iniciara a las 10:30 horas en punto y se cetraré a las 10:45 horas, momento a pariir del cual nose\
registraré a participante alguno.

A los participantes que hayan asistido a la visita mencionada se les expedira una constancia de asistencia la cuat
anexar en &l sobre de propuesta técnica comespondiente.
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1.2. Acto de Junta de Aclaraciones:

Bl acto de junta de aclaraciones de bases se efectuara el mismo dia 27 de noviembre de 2018 a las 13:00 horas en las oficinas
de laART.

Se deberan enviar las dudas o adlaraciones a las bases por comeo electronico en los formatos: PDF (documento firmado
autografamente) vy Microsot Word a las drecciones electrdnicas  leonando.castaneda. orteaa@correo.cif gob.mx,

jorge.echegaray.vepezi@correo. quobmymmwgg@mammaﬂwmmwm&m
las 11:00 horas.

Del acto de junta de aciaraciones se levantara un acta circunstanciada en la que se haran constar todos los aspectos que se irataron
en el mismo ¥ se entregara copia a los participantes en el concurso. Las adlaraciones que se formulen en dicho acto, formaran
parte de la convocatoriabases y por tanto su abservancia sera obligatoria. Al finalizar e acto se fiara un efemplar del acta
correspondiente en un lugar visble, al que tenga acceso el publico, asi como a los participantes que no asistan a la Junta de
Aclaraciones, en € domicilio de la ART por un término de 5 dias habiles. Bl titular de la citada 4rea dejard constancia en el
expediente del concurso, de la fecha, hora y lugar en el que se hayan fijade las actas o el aviso de referencia,

La asistencia a acto de adaraciones no sera requisito indispensable para presentar propuesta, sin embargo, no se realizaran

aclaraciones fuera del propio acto, salvo que, a juicio de la ART, resuke en beneficio del procedimiento concursal, en cuyo caso,
| se hara del conocimiento por escrito de todos los parficipartes.

DURANTE TODOS LOS EVENTOS, SE PROHIBE EL USO DE TELEFONOS CELULARES, APARATOS DE
COMUNICA! DE CUALQUIER TIPO, ASI COMO COMPUTADORAS PERSONALES.

2. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS.

Descripcién U'.'"dad de
Medida / Notas
“Servicio de limpieza integral de areas comunes y dficinas en los nmuebles del Consejo
de la Judicatura Federal en Toluca y Almoloya de Juarez, asi como del Centro
Archivistico Judicial, Centro Archivistico Judicial bodega Monroy y Centro Archivistico
Judicial La Noria, en Lerma, todos en el Estado de México, para el gjercicio 2019°

Sexvicio

3. Condiclones de entrega de los servicios sdlicitados:

CONDICIONES DE LA . .

N e R = ele) De corfomidad al Anexo Teanico (Anexo 1)
Bl pago se realizard por seivicio devengado (Mes vencido) dentro de los 20 dias habiles siguientes a la
presentacion comecta de la documentacion requerida por el Consejo de ia Judicatura Federal, en las

oficinas de la ART ubicadas en Avenida Dr. Nicolas San Juan # 104, Colonia BEx. Rancho Cuauhtémoc,
ALYl D 50010, Toluca. Estado de México,

DE PAGO

*Los pagos respectivos estin sujetos a la disponibilidad presupuestaria del ejerciclo fiscal 2019, afio en ef que Inicia la
vigencia del contrato respectivo, por lo que sus efectos estin condicionados a la existencia de los recursos

presupuestarios respectives, sin que ka falta de estos otigine responsabilidad alguna para el Consejo.

VIGENCIA Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2019. i

4, REQUISITOS GENERALES DE LAS PROPUESTAS:

La entrega de las propuestas seré a partir del dia 27 de noviembre de 2018 hasta el dia30denovlenbrede2018>%¢€
12:00 horas, en las oficnas de la ART. N

N
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4.1. Directamente o por comreo postal en la ART ubicada en Avenida Dr. Nicolés San Juan# 104, Colonia Ex. Rancho Cuauhtémoc,

C.P. 50010, Toluca, Estado de México, asimismo los concursantes podran presentar sus propuestas a través de medios remotos
de comunicacion electnonica, lo anterior de: conformidad con ko dispuesto en la fraccion IV, del articulo 356 del Acuerdo General.

4.2. En cualquier caso, seré responsabilidad del participante cerciorarse de que las propuestas hayan sido recibidas en la fecha
y horarics sefialados en la presente convocatoriabases, confirmando lo anterior al teléfono (722) 236-0600 Bxdension 2553 yio
2556, en atencién de la Administracién Regional.

5. DOCUMENTACGION

De los documentos requeridos, deben presentarse en original o copia certificada ante Fedatario PUblico'y fotocopia legible para
su ootejo e inmediata devolucién.

Las propuestas técnicas y econdmicas deberan presentarse mediante escrito original, en papeleria membretada del participante
y debidamente fimadas y rnubricadas por & representante legal o persona legalmente autorizada en todas y cada una de sus
hojas, en un sobre cerradoe e inviolable,

Bl participante debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad con firma autografa del representante legal, dirigida al
Consejo, de no encontrarse en ninguno de los supuestos del articudo 299 det Acuerdo General. (Anexo 2)

Los documentos de la propuesta no deberan contener tachaduras o enmendaduras y presentarios preferentemente foliados.

Los documentos referides en el punto 6 deberéin de presentarse con las propuestas técnicas y econdmicas, en sobre
por separado.

La presentacién de los documentos contables fuera dei sobre, no sera causa de descalificacion de los participantes.

De manera inviolable dentro o fuera de los sobres de sus propuestas, los participantes deberan presentar con el objeto de acreditar
su personaiidad un escrito en el que su fimante manifieste, bajo protesta de decir verdad que cuenta con las facultades suficientes
para comprometerse por si o por su representada, mismo cque debera contener los datos a los que se refiere el numeral 9 de las
presentes bases, escrito que se anexa a las presentes bases para pronta referencia, conforme al Anexo 3.

Una vez iniciado el acto de apertura de propuestas NO se penmitird introducir documento alguno en ninguno de los sobres
entregados.

Cuando los “Participantes” omitan presentar en el acto de presentacion y apertura de propuestas documentos que no afecten la
solvencia de las ofertas técnica y/o econdmica, o bien, documentos requeridos por el “Consejo” distintos a los escritos o
manifestaciones bajo protesta de decir verdad, que se soliciten ai estar previstos en el “Acuerdo” 0 en algiin otro ordenamiento,
cuya omision debe ser motivo para desechar la propuesta, €l Consejo solicitara a los participantes que proporcionen la
documentacién en un plazo méximo a cinco dias habiles.

6. REQUISITOS FINANCIERCS Y CONTABLES
l Del ejercicio vigente, los Estados Financieros con una anfigliedad no mayor a fres meses, a la fecha apertura de las
propuestas {los comespondientes al 31 de agosto de 2018 o al 30 de septiembre de 2018 o al 31 de octubre de
2018):

a) Estado de Situacién Financlera, enespaﬁolyennwnedanadonal,oonelnmtxeylaﬁrmadeloorﬂdorpﬂbliooqué“
fo elabord.

b} EsﬁdodeResultados,en&spaﬁolyennmedanadonal,oonelnmbreylaﬁnnadeloonmdorpfbliooqueb%
/\ \

—es e — —
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c) Copialegible por ambos lados de la cédula profesional de [a persona gue elabora los estados financieros de los incisos
a)y b).

.  Del ejercicic inmediato anterior a la fecha que se esté llevando a cabo €l procedimiento (los correspondientes al 31
de diciembre al 31 de diciembre de 2017):

a) Estado de Situacién Financlera, en espariol y en moneda nacional, con ef nombre y la firma del contador pdblico que
lo elaboré.

b) Estado de Resultados, en espafiol y en moneda nacional, con €l nombre y la firma del contador pablico que lo
elabord.

¢} Copialegble por ambos lados de la cédula profesional de la persona que elabora los estados financieros a que se refieren
los incisos a) y b).

{os “Participantes’ podrén presentar los Estados Financieros dictaminados por Contador Publico Certificado y/o
Despacho de Auditores Externos, y se daré por atendido el requerimiento de los incisos a) y b) de esta fraccion.

d) Copiade la Declaracion del Hercicio de Impuestos Federales relativos al ISR, legible y con todos sus anexos (Declaracion
Normal y/o Complementaria), incduyendo el acuse de recibo que contiene &l nimero de operacion registrada v el sello
digital expedido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) (la correspondiente al ejercicio 2017).

@) Para los “participantes” que opten por dictaminar sus estados financieros, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 32-A del Cddigo Fiscal de la Federacion y lo manifiesten en la Declaracién de Impuestos Federales, deberan
presentar la copia del acuse de presentacion del Dictamen Fiscal ante la autoridad competente, asi como los
Estados Financieros dictaminades por Contador Publico Certificado y/o Despacho de Auditores Externos, con
lo cual se dara por atendido € requerimiento de los incisos a) y b) de esta fraccion.

. B presupuesto base para este procedimiento no supera ias ochoclentas Unidades de Medida y Actualizacién
elevadas al afto.

V. Cuando ¢ participante interesade haya iniciado recientemente operaciones, ¢ en &l supuesto de que su inicio de
operaciones ocuira en &l afio en que comienza ese procedimiento, la informacion minima que debera presentar seran
los estados financieros parciales con una antigiiedad mayor a tres meses a la fecha de presentacion de la propuesta
corespondiente, segin lo establece el numeral 6; fraccién 1.

V. En el presente procedimiento; cuando los “Parficipantes™ omitan presentar en el acto de apertura de propuestas
cualquiera de fos siguientes documentos, no se otorgard ningiin plazo para su presentacién posterior:

a) Estado de Situacion Financiera y Estado de Resuliados, (Estados Financieros del ejercicio vigente v del ejercicio
inmediato anterior), sefialados en el numeral 6., fracciones | y Il

7. PROPUESTA TECNICA:

La propuesta técnica debera presentarse por escrifo en idioma espanol, los anexos técnicos y folletos podran presentarse en
idiomadel! pals de origen acompafiados de una traduccion simple al espafiol, en papel membretado del participante, de preferendia
foliada y finmadia por el representante legal © persona legalmente autorizada, sin tachaduras, ni enmendaduras y debera contener:

=  Ladescripcién del servicio de confonmidad con e Anexo 1.
= Lainformacion técnica adicional de los servicios ofertados, como fichas técnicas, folleteria y catalogos, enfre otros. {opcional) |
=  Los deméas documentos solicitados en el Anexo 1, los cuales deberan integrarse en la propuesta técnica.
=  Elparticipante debera tener un tiempo minimo comprobable de existencia de un afio en &l mercado.

8. PROPUESTA ECONOMICA
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La propuesta econdmica debera presentarse por escrito en idioma espafiol, en papel membretado del participante, de preferencia
foliada, y firmada por el representante legal o persona legalmente autorizada, sin tachaduras ni enmendaduras y debera ajustarse
a lo siguiente:

8.1. Precios ofertados en Moneda Nacional, de conformidad con €l Anexo 4 en el que se desglose lo siguiente:

l. B precio unitario, desglosando & IVA, hasta en dos digitos de centavos, incluyendo los descuentos que voluntariamente
estén en capacidad de ofrecer.

Il. Bl costo mensual total, hasta en dos digitos de centavos.

lll. El costo total por el periodo, incluyendo IVA

La suma de! subtotal debera coincidir coh el monto total, antes del .V.A. Lo expresado por escrito en la propuesta econdimica,
debera dar & mismo resultado al revisarse la operacion aritmética que haya efectuado sobre el precio unitario, cantidad, monto
parcial por la partida y monto total de la propuesta.

Se recomienda que fos precios vengan protegidos con cinta adhesiva.
En caso de error aritmético, no hay posibilidad de corregir, prevalecera el precio unitario y en su caso el expresado en letra.
8.2. Vigencia de la propuesta

Los participantes cotizaran los precios fijos en Moneda Nacional, vigentes hasta la prestacion del servicio. En caso de que no se
haga mencién expresa de la vigencia del precio en la propuesta economica, se entenderé fijo por € plazo antes seflalado.

8.3. Carta original, firnada por el representante legal, en el que conste ia aceptacién de las conddiciones establecidas en las
presentes bases y en particular respecto a la forma de pago estipulada en las mismas, tiempo, candiciones y lugar de la prestacion
del servicio Anexo 5.

9. REQUISITOS LEGALES

Una vez notificado el falo la DGAJ elaborara opinion legal del o los prestadores de servicios adjudicados, para lo cual deberan
preseniar ante la ART al dia habil siguiente, los siguientes documentos en original o copia certificada ante Fedatario Pablico y
copia simple para su cotejo y devolucion de los originales:

Tratandose de personas fisicas y/o morales, debera presentar los siguientes documentos:

1. Nombre de la persona fisica o razdén o denominacién social de la persona moral, asi como el de su apoderado o
representante legal;

2 Cédula de identificacion fiscal o constancia de registro fiscal (original, copia cerificada o con cadena digital) y domicilio
fiscal;

3. Objeto social, escritura constitutiva y datos de inscripcién de la persona moral, asi como sus modificaciones; y nombre,
razén o denominacion social de socios y acdonistas;

4. dentificacion oficial vigente de la persona fisica concursante y, en su caso, de su apoderado © representante legal; y
Instrumento en &l que constan las facultades del apoderado o representante, asi como su identificacion oficial Vi

cual podra estar o no inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y de Comerdio, de acuerdo al articulo 21
de Comercio.
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Los documentos debidamente cotejados seran remitidos a la DGA.J para [a elaboracion de la opinion legal comespondiente,
dentro de los tres dias héabiles posteriores a la recepcion de fa totalidad de los mismos.

Tratandose de participantes extranjeros, dichos documentos deberdn estar debidamente legalizados o apostiados, y
tendran que presentarse redactados en espafiol, 0 acompariados de la fraduccion correspondiente.

Tratandose de poderes especiales, se debera sefialar en forma especifica la facultad para participar en licitaciones o firmar
contratos ante el Gobiemo Federal, Poder Judicial de la Federacion o el Consejo de la Judicatura Federal,

En caso de que la opinidn legal no sea favorable, previo a la frma del contrato, &l CJF iniciara en contra del participante
adjudicado el procedimiento de impedimento al que se refiere el articulo 300 del Acuerdo General, independientemente
de proceder a adjudicar conforme a lo establecido en el articulo 329 del mismo ordenamiento.

En el caso de personas morales, y con relacién al numeral 3, se debera presentar la escritura constitutiva de ia sociedad, y
en su caso, de las actas donhde conste la prémoga de su duracion, (ttimo aumento o disminucion de su capital fijo; el cambio
del objeto social, la fransformacién o fusion o cualquier ofra en la cual refiera a algin cambio o modificacion de estatutos;
debiendo incluir denfro de esas documentales, la constancia de inscripcion ante el Registro Pablico de la Propiedad y de
Comercio. Bl objeto social de la empresa o giro principal del participante, segun sea el caso, debera ser acorde con las
caracteristicas de los servicios requeridos en €l presente Concurso Publico Sumario.

10. PARTICIPACION CONJUNTA

Dos 0 més personas fisicas o morales podran presentar conjuntamente proposiciones sin necesidad de constituir una sociedad, o
nueva sociedad en caso de personas morales, siempre que, para tales efectos, en la propuesta y en €l conirato que coresponda
se establezcan con precision los compromisos de cada una de las partes en la prestacion de los servicios, asi como la manera en
que se exigira el cumplimiento solidanio de las obligaciones. En esfe supuesto la propuesta debera ser fimmada por &l representante
comin que para ese acto haya sido designado por € grupo de personas.

En este caso, las personas fisicas 0 morales que presenten la(s) proposicion(es), deberan integrar cada una de ellas la
documentacion financiera y contable a que se refiere el numeral 6 de ias bases, asf como los manifiestos solicitados en el numeral
5 de las presentes bases y la documentacion legal cuando fueran adjudicados.

11. CRITERIOS DE EVALUACION

Para determinar qué propuestas resultan solventes, los documentos presentados por cada uno de los parficipantes se someterén
a los criterios de evaluacion legal, financiera, técnica y econdmica que se precisan a continuacion. Ei resultado de dicha evaluacion
se plasmard, respectivamente, en los dictamenes legal, financiero, técnico y econdmico, en la inteligencia de que éstos seran
desfavorables cuando no se presente alguno de los requiisitos y documentios solicitados, en esta convocatoriabases.

El presente procedimiento sera evaluado téehicamente por la ART.
11.1 Evaluacion legal

La docurnentacion legal serd entregada una vez que se notifiqus el fallo a la empresa adjudicada, misma que estard sujeta a un
andlisis a fin de acreditar a satisfaccion del Consejo, su situacion juridica, para lo cual la DGAJ, emitira opinion legal, conforme a
las disposiciones generales que al efecto se emitan, las cuales se sujetaran a lo siguiente; _
a) Nombre de la persona fisica o razon o denominacion social de [a persona moral, asi como el de su apoderado o representante
legal. =

by Cédula de identificacion fiscal 0 constancia de regisino fiscal y domicilio fiscal, )
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¢) Objeto social, escritura constitutiva y datos de inscripcion de la persona moral, asi como sus modificaciones; y nombre, razon
o denominacion social de socios y accionistas.

d) ldentificacion oficial vigente de la persona fisica concursante y, en su caso, de su apoderado o representante legal.

e) Instrumento en el que constan las facultades del apoderado o representante, asi comoe su identificacion oficial vigente.

11.2 Anéligis y Evaluacion de la Capacidad Financiera

Para la integracion del dictamen resolutivo financiero, la Direccién General de Programacion y Presupuesto aplicara una
metodologia de andlisis e interpretacion de razones financieras que se consideran relevantes para una mejor evaluacion de la
capacidad financiera de los “Participantes”.

En caso de que los "Partficipantes” inicien operaciones reclentemente la Direccion General de Programacion y Presupuesto,
determinara los ejercicios a evaluar, asi come los resultados requeridos en la aplicacion de las razones financieras.

Bl analisis financiero estara en funcion de la aplicacion de las siguientes razones financieras, practicado a los estados financieros
requeridos en el numeral 6, fracciones | y .

De la aplicacion de las razones financieras, por ejercicio se considerard que cumple cuando del total de los 6 resultados del
andlisis practicado a todos los ejercicios, se satisfaga indistintamente por lo menos 5 de ellos, a saber:

Razones Financleras Formuia Valor Requerido
Liquidez Activo Circulante / Pasivo Circulanie >digualal.0
Endeudamiento Pasivo Total / Activo Total <digualal.0
Rentabilidad Utilidad operativa / Ventas Netas Mayora 0

Cuando derivado del andlisis de la documentacion financiera se detecten errores aritméticos en la informacion, que no impacten
en la estructura del activo, pasivo y capital contable, la Direccién General de Programacion y Presupuesto, a ravés de las areas
operativas, podra solicitar que el “Parficipante” realice por escrito la aclaracion correspondiente en un plazo de dos dias habiles a
partir de la notificacion.
Se emitira un Dictamen Resolutivo Financiero “FAVORABLE” siempre y cuando se cumpla con lo siguiente:

1. Que se presenten en los téminos establecidos los documentos exigibles en el Acuerdo General y las Bases.

2. Que de conformidad con lo establecido en las bases del procedimiento, los “Participantes™ obtengan el resultado de las
razones financieras y parametros requeridos.

Se emitird un Dictamen Resolutivo Financiero “NO FAVORABLE™, at presentarse cualquiera de los siguientes casos:

1. Que no se cumpla con la presentacion de los documentos en los téminos establecidos en el “Acuerdo General’ y en las
Bases;

2. Que al comparar los Estados Finandieros contra la Declaracion del Elercicio de Impuestos Federales relativos al ISR, se
presenten diferencias que comprometan la solvencia, liquidez, rentabilidad o la capacidad financiera del participante.

3. Queal analizar las cifras de los Estados Financieros, se detecten diferencias en la integracion de los rubros activo, pasivo,
mas capital contable yfo el resultado del ejercicio, que amoje falta de certeza de la informacion presentada.

4, Que de conformidad con lo establecido en las bases del procedimiento, los “Participantes” no obtengan el resu de
las razones financieras y paramelros requeridos. m




000008

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION REGIONAL
ADMINISTRACION REGIONAL EN TOLUCA, ESTADQ DE MEXICO

11.3 Evaluacion Técnica

Las propuestas técnicas, serdn objeto de evaluacion por parte de la ART a fin de verificar que cumplan con las condiciones y
requerimientos técnicos sefialados en las presentes bases y en el anexo técnico, calificando dnicamente aquellos participantes
que cumplan con la totalidad de los aspectos requeridos por e Consejo de la Judicatura Federal.

11.4. Evaluacién Econdomica
Las propuestas econdmicas, serdn objeto de un estudio pormenorizado y deberé contener lo siguiente:

I. Cuadro comparativo de pracios ofertados;
IIl. Pronunciamiento sobre si los prestadores de servicios cumplen los requisitos solicitados para la prestacion del servicio;
l. Andlisis comparativo de precios ofertados contra el presupuesto base;

12. CRITERIOS DE ADJUDICACION

Mediante el andlisis de las propuestas se adjudicara el contrato respeciivo, a quien de entre los participantes, ofrezca las mejores
ocondiciones de confratacion cumpliendo con los principios contemplados en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, y que ademés retina los requisitos solicitados en las presentes bases, asi como, las condiciones
legales, técnicas y econdmicas requeridas por el Consejo de la Judicatura Federal y garantice satisfactoriamente el cumplimiento
de las obiigaciones respeciivas, existiendo la posibilidad de adjudicar el senvicio.

A fin de determinar la solvencia econdimica de las propuestas, éstas se evaluaran considerando €l precio de mercado de los
servicios ofertados, conforme a la investigacion de mercado previa que haya realizado ef Consejo de la Judicatura Federal y/o los
antecedentes de contratacion. Las participantes que se encuentren en posibilidades de ofertar los servicios por debajo de los
precios de mercado, deberan induir en su propuesta econdmica la documentacion soporte respectiva para que sea considerada
al momento de su evaluacion. '

En el caso de que dos 0 més propuestas ooincidan en condiciones generales y en el precio méas bajo, la adjudicacion se efectuara
a favor del participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre el Consgjo de la Judicatura Federal
en & propio acto de fallo, el cual consistird en la participacion de un boleto por cada propuesta que resulte empatada y depositados
en una uma, de la que se extraerd en primer lugar &l boleto del participante ganador y, posterionmente, los demés boletos
empatados, con lo que se determinaran los subsecuentes lugares gue ocuparan tales proposiciones.

No seran consideradas las propuestas de aquellos participantes donde se observe que no es fehaciente, corfiable y correcta la
informacidn financiera, contable y legat que presenten.

No serén objeto de evaluacion, las condiciones establecidas en estas bases que tengan como propdsito facilitar la presentacion
de las proposiciones y agilizar la conduccion de los acios det concurso publico sumario; asi como cuakjuier otro requisito cuyo
incumpiimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las propuestas.

La inobservancia por parte de los participantes respecto a dichas condiciones o requisites no sera motivo para descalificar sus
propuestas.

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento, por si rismos, no afecten la solvencia de la propuesta, €l proponer
un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, prevalecera el estipulado en las bases-corvocatoria del concurso piblico
sumario; & omitir aspectos que puedan ser cubliertos con informacion contenida en la propia propuesta #écnica o econdmica; &l no
obsavaiosfan'atoswlaueudos,ﬂsepmpmuomdemmmdamlambrmauénmnnda y €l no observar requisitos
fundamenl:oIegdonmnuhvoporpartede&eteConsepdelaJudmhxaFeda*alocualq.lerotroquenotengaporobjem
determinar abjetivamente la solvencia de la propuesta presentada. En ninglin caso, podran suplirse las deficiencias

de las propuestas presentadas.
13. MOTIVO DE DESCALIFICACION




000010

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION REGIONAL
ADMINISTRACION REGIONAL EN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

wiDOS
SO e e

Sera motivo de descalificacion el incumplimiento de las condiciones establecidas en la presente convocatorialbases, asi como la
contravencion a lo dispuesto en €l articulo 357 del Acuerdo General, por parte de algin participante, lo que se hara de su
conocimiento a emitirse el fallo.

Los concursantes podran ser descalificados conforme a los siguientes supuestos:

. Cuando la propuesta no sea entregada dentro del plazo sefialado;

Il. Cuando algun participante acuerde con ofro, u ofros, fijar los precios objeto del procedimiento;

ll. Cuando &l participante se encuentre en alguno de los supuestos de impedimento previstos en este Acuerdo;

IV. Cuando aigim participante, durante e desarollo del procedimiento y antes de la emision del fallo, sea objeto de embargo,
hueiga estallada, concurso mercantil o liquidacion;

V. Cuando &l participante no entregue la documentacion gue se sefiale en la convocatoriatases; y

V1. Cuando las propuestas presentadas no relinan los requisitos sefialados en la convocatoriahases.

14. CONCURSO PUBLICO SUMARIO DESIERTO

Conforme lo establece el articulo 331 del Acuerdo General, se podra declarar desierto el concurso publico sumario, si no se

presentan propuestas; o si ninguna de ellas retine os requisitos establecidos en la presente convocatoriabases o si los precios

ofertados no fueran aceptables de conformidad con la informacién disponible.

15. CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO

La ART podra cancelar un concurso, partidas o conceptes incluidos en esta:

a) Por caso fortuito o fuerza mayor;

b) Cuando existan circunstancias debidamente justificadas que modifiquen o extingan la necesidad para coniratar los sesvicios
de que se frate, y que de continuarse con el procedimiento pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Consejo; 0

¢ Por causas de interés general.

Dicha determinacion se hara del conocimiento a los participantes.

En caso fortuito o fuerza mayor, el Consejo no realizara pago alguno por gastos no recuperables.

16. MODELO DE CONTRATO

Las obligaciones que se deriven con motivo de las adjudicaciones que se realicen en el presente concurso, se formalizarén a
traves del formato del contrato que se acompaiia como Anexo 6.

161 Plazo para Formalizar el Contrato

Bl participante que resulte adjudicado, por si 0 a través de su representante que cuente con facultades para ello, debera
presentarse en la ART a firmar e contrato dentro del plazo de 15 dias habies contados a partir de que se notifique la adjudicacion,
de conformidad con €l articulo 367 del Acuerdo General.

El hecho de no presentarse a la firma del confrato, por causas imputables al concursante ganador, en la fecha o plazo establecido
en el parafo anterior, lo ubicara en el supuesto a que se refiere el articulo 299, fraccion IV, inciso ¢) del Acuerdo General, que
permite a la Comision declararlo impedido para contratar con los Organos del Poder Judicial de la Federadion, por un plazo no
menor a fres meses, ni mayor a dnco anos.
Enestecaso,elComitépocré,sinneoeﬁdaddeunnwvowomﬁnienb,adudicardwﬁatodehsigdmﬁamz

l. Al participante que haya presentado la siguiente proposicion solvente més baja. ﬁ “
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II. B orden de adiudicacién no podré ser superior al 10% de la propuesta que haya resultado ganadora.

Il. FE interesado a quien se haya adjudicado el confrato no estard obligado a suministrar los bienes, prestar el servicio
comespondiente o iniciar los trabajes, si &l Consejo, por causas imputables a él, no firma el contrato. En este supuesto, el
Cmﬁo,asdidtﬂmitaddinw&sado,bwbﬁélosgastosmrewperabl&smehayarealizadoparaprepararyelaborar
wmﬂa.dmmqm&@mmnabﬁwﬁn&b&w@wnmysemdmmmd
proceso de adjudicacion de que se frate.

IV. Elatraso del CJF en la formalizacion de los contratos respectivos, prorrogaré en igual plazo la fecha de cumplimiento de las
obligaciones asumidas por ambas partes.

16.2 Modificacion de contratos

La modiificacion de los contrefos esiara apegada a lo establedido en el aticulo 368 del Acuerdo General.

17. GARANTIAS QUE DEBERAN PRESENTARSE

17.1. Relativa al cumplimiento de contrato

El prestador de servicios que resulte adjudicado deberd presentar fianza expedida por una institucion afianzadora debidamente
autorizada, por un monto equivalente al diez por ciento del total del contrato, antes del L.V.A,, siempre y cuando el monto del
contrato exceda la cantidad equivalente a diez veces la unidad de medida y actualizacion (UMA) vigerte, elevado a un afic en €l
momento de la contratacion.

Esta garantia se debera presentar derttro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha de la fima del contrato, conforme al texto
indicado en &l Anexo 7 de las presenies bases.

El proveedor que resulte adjudicado deberéa presentar fiarza de relaciones laborales expedida por una institucion afianzadora
debidamente autorizada.

La garantia debera permanecer vigente hasta el cumplimierto total del objeto del contrato, incluyendo, en su caso, la modificacion
del plazo que se autorice. Para su devolucién y cancelacion sera necesaria la conformidad expresa por esarito de ia ART siempre
y cuando existan obligaciones pendientes a favor del Consejo.

17.2. Relativa a la aplicacion de anticlpo.

No aplica.

17.3. Relativa a defectos, vicios ocultos y cualquier otra responsabilidad.

No aplica.

17.4. Relativa a la responsabilidad civil.

El parficipante que resulte adjudicado deberd otorgar a favor def CJF, una pdliza de seguro de responsabilidad civil por el
equivalente al 10% de su importe fotal antes del Impuesto al Valor Agregado, expedida ante conpafiia fiadora legalmente
autorizada, dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha de la firma del contrato, para cubirir les dafios o perjuicios que pudiesen

causar &l personal del prestador de servicios, en la ejecudion de los servicios objeto del Concurse Pablico Sumario. Bl participante |
adjudicado est4 obligado a mantener vigente dicha poliza durante la vigencia del contrato.

Esta péliza no exime al prestador de servicio de cubrir aquelos dafios y perjuicios causados al Consejo yio a terceros
bienes o personas cuyo costo sobrepase &l monto asegurado y en ningln momento constituira un limite de responsabilidad.

18. PENAS CONVENCIONALES. 0 “ |
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Las penas convencionales y deductivas seran de conformidad con lo que se establece en los articulos 409 y 410 del Acuerdo
General,

18.1 Pena convencional por atraso.

Se aplicara una pena convencional por & atraso en el cumplimiento de las obligaciones del prestador de servicios, equivalente al
monto que resulte de aplicar el diez a millar diario a la cantidad que importen los servicios no prestados. En caso de cualquier
incumplimiento la pena se ajustara proporcionaimente al porcentaje incumplico.

Dicha cantidad se desocontard del pago debido a prestador de servicios, sin perjuicio de ejercer las acciones legales que
comespondan.

18.2 Penas por incurnplimiento.

Se aplicara una pena convencional equivalente al monto de la garantia de cumplimiento prevista en &l punto 17.1 de las presentes
bases, al participante adjudicado que incumpla cualesquiera de las obligaciones a su cango, la que a la eleccion del CJF podra ser
descontada de algin pago que se adeude con motivo del contrato respectivo; haciendo efectiva la garantia del cumplimiento
otorgada o reclamada por cualquier otro medio legal a su alcance.

En caso de incumplimiento parcial, la pena se ajustara proporcionalmente al porcentaje incumgplido.
18.3 Deductivas por servicios no prestados y/o por deficiente calidad

En caso de que se haya detectado que los senvicios no se prestan en ia forma y ténminos convenidos, o quelos insumos, materiales
0 equipes no cumplen con la calidad reguerida, el CJF procedera a redlizar la evaluacion y el calcuio del importe de los mismos a
fin de determinar si es procedente la correccién, reposicién o aplicar la deducfiva comespondiente.

Lo anterior, con independencia de la aplicacion de la pena corvencional por incurmplimiento, la que se ajustara proporcionalmente
por porecentsje incumplido.

19, RESCISION ADMINISTRATIVA.

De acuerdo con lo establecido por el articulo 420 del Acuerdo General, en caso de incurmplimiento de las obligaciones a cargo del
perticipante adjudicado por causas imputables a &, el Comité podra determinar de manera unilateral ta rescision administrafiva de
las relaciones contractuales celebradas al tenor del Acuerdo General, sin necesidad de dedaracion judicial.

No obstante lo anferior, a solicitud debidamente justificada por escrito que formule el participante adjudicado, el Comité podra
autorizar que se modifiquen las obligaciones contraidas originalmente, asi como los plazos respeciives, a fin de gue cumpla con
las mismas. Lo anterior, sin perjuicio de que dicho drgano se pronuncie sobre la aplicacion de las penas que, en su caso, procedan.
Entodo caso se debera observar lo dispuesto en ¢l articulo 368 del Acuerdo General y demas disposiciones aplicables.

En caso de ser autorizada la modificacién al participante adjudicado, se elaborard un convenio modificatorio con la participacion
de la DGAJ, debiéndose verificar que la garantia presentada respecto del cumplimiento de las obligaciones continle vigente o se
otorgue una nueva para garantizar los términos de dicho convenio.

Si no se autoriza la madificacion o su autorizada persiste incumplimiento, entodo caso debera iniciarse procedimiento de rescisk
y la aplicacion de las penas establecidas en el contrato.

El procedimiento de rescision se levara a cabo conforme a lo siguiente:

l Seiniciara a partir de que la ART comunique por escrito al prestador de servidios el incumplimiento en que hayai
para que en un término de tres dias habiles exgponga lo que a su derecho corvenga, v presente, en su ¢aso, IasT\felw

iddneas que estime pertinentes.
LS (K
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Tratandose de prueba pericial debera presentarse, dentro de dicho término, con el dictamen ;
fl. Transcusrido el ténmino a que se refiere la fraccion anterior, la ART propondra al Comité para su consideracion y, en su
caso, aprobacion, la resolucion de rescision administrativa acompafiando los elementos, documentacion y pruebas que

en su caso se hubleren hecho valer; y :

. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato deberé ser debidamente fundada, motivada y comunicada al
prestador de senvicios.

20. CESION DE DERECHOS.

De conformidad con el articulo 367 fraccion V., los derechos y obligaciones que el prestador de senvicios adquiera con motivo de
la firma del contrato no podran cederse en forma parcial o total a favor de otra persona, con excepcion de los derechos de cobro,
en cuyo caso se debera contar con el consentimiento del Comité y la autorizacion de la Contraloria.

Para la cesién de cobro, se debera presentar solicitud por escrito por parte de “el prestador del servicio”, con por lo menos 15 dias
hébiles de anticipacion, asi como el convenio de cesion de cobro suscrito por “el prestador de servicios”, en su caracter de cedente
indicando los datos de la cuenta o cuentas en las que se aplicaran los pagos.

21. ACLARACION RELATIVA A NEGOCIACION DE LAS CONDICIONES.

No podran negociarse, ni modificarse cualquiera de kas condiciones de las presentes bases, ni las ofertadas por los participantes,
salvo que las modificaciones deriven de la juria de adlaraciones.

22. RESTRICCIONES PARA PARTICIPAR Y/O CONTRATAR.

No podran participar en el presente concurso las personas fisicas o morales gue se encuentren en alguno de los supuestos a que
se refiere el artico 299 del Acuerdo General que se listan a continuacion.

l. Las que se encuentren inhabilitadas por cualquiera de las autoridades competentes de la Administracién Publica Federal,
atendiendo al plazo que se hubiere determinado en ia resolucion respectiva; ,

L. Aguélias con las que los servidores publicos que intervengan en cualquier forma en la adjudicacidn del contrato tengan interés
personal, familiar o de negocios, incluyendo los que puedan obtener algin beneficio para ellos, sus conyuges, parientes
consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, o parientes civiles, o para ferceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, para socios o sociedades, incluyendo sus representantes legales, respecto de los cuales
ol servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte ¢ las hayan representado durante los dos afios
prevics a la fecha de celebracidn del procedimlente de contratacion de que se trate;

Hl. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o bien, las sociedades de las que dichas personas
formen parte, sin la autorizacion previa y especifica del Pleno; asi como las inhabilitadas para desempefiar Lin empleo, cargo o
comisién en el servicio publice;

Se exceptian de lo anterior, las personas que desempefien un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, con los que se

celsbre contrato para la imparticion de asignaturas que integran los programas académicos del Instituto de la Judicatura,

supuesto en ol cual no se requerird autorizacién previa del Pleno. Para tal efacto, el Director General del Instituto debera
presentar un informe semestral de las contrataciones que realice conforme a lo previsto en este péarrafo;

. Respecto de aquellas sobre las cuales la Comisién de Administracion haya formulado declaracién de impedimento para contratar,
por actualizarse alguno de los siguientes supuestos:

a) Cuando a juicio del Comité se advierta que para efectos de presentar la propuesta acordaron con otro u otros fijar los
precios de los bienss o servicios, y tratandosa de la obra publica o servicios relacionados con ésta, acordaron con ofro u
otros fijar el precic alzado o unitario, el costo de los materiales, salarios 0 demés conceptos objeto de la licitacidn;

b) Si proporcionaron informacién falsa para participar en un concurso;

c) Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos no formalicen el contraty adjudicado;

d) Los proveedores o contratistas que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y que,
como consecuencia, causen dafios o perjuicios al Consejo;

e) Los proveedores ¢ contratistas que achisn con dole o mala fe en algin procedimiento de contratacion, en la celebracién|
del contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentacién ¢ desahogo de una inconformidad;

f Los proveedores o contratistas que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de personas en
materia dé contrataciones gubermamentales, st se comprueba que todo o parte de las contraprestaciones pagad |
prestador del servicio, a su vez, son recibidas por servidores pablicos por si ¢ por interpdsita persona, con independen
de que qulenes las reciban tengan o no relacién con la contratacion;

1)) Los proveedores o contratistas que se encuentren en situacion de retraso en las entregas de los bienes, en la préstac)
de los sarvicios o en el avance de obra, por causas imputables a ellos mismos, respecto de otro u otros dorjtrat

\ -
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celebrados con af Conssjo, siempre y cuando éstos (iltimos, por tal motivo, hayan resultado gravemente perjudicades, lo
que calificara la instancia competente;

h} Las que hayan utilizado informacién privilegiada proporcionada indebidamente por servidores plblicos o sus familiares
por parentesco consanguineo y por afinidad hasta el cuarte grado;

}] Las que hayan celebrado contratos en contravencidn con lo dispuesto en este Capitulo y demas disposiciones apiicables;

Y

I} Se haya rescindido contrato celebrado con la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, el Tribunal Elecioral del Poder
Judicial de la Federacion o el propio Consejo, por causa imputable al proveedor o contratista y dicha rescision esté firme
con independencia de que se hayan causado o no daflos y perjuicios.

E! plazo de impedimento para contratar, no serd menor de tres meses ni mayor de cinco afios, y comenzara a contarse a partir

del dia siguiente a la fecha en que el Consejo la haga pblica en e! Diario Oficial de la Federacion;

V. Las que pretendan participar en un procedimiento adjudicatorio y previamente hayan realizado o se ancuentren realizando, por
si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de direccién,
coordInacién, supervision o control, laboratorio de anglisis y contral de calidad, laboratorio de mecanica de suelos y resistencia
de materiales y radiografias industriales, preparacion de especificaciones de construccién, presupuesto o alaboracion de
cualquier ofro documento, asi como asesorias, para la licitacion de la adjudicacion del contrato de la misma adquisicion,
arrendamiento, servicio u obra pablica;

vi. Aguéllas a las que se les declare en concurso mercantil conforme a la ley de la materia o, en su caso, sujetas a concurso de
acreedores o alguna figura anéloga;

VIl.  Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio, un procedimiento de contratacion que se
encuentren vinculadas entre sl por algiin representante, socio ¢ asotiade comun,

VIli.  Las que por si o a través de smpresas gue formen parte del mismo grupo empresarial, elaboren dictamenes, peritajes y avalios,
cuando se requiera dirimir controversias entre tales personas y el Consejo, v

IX. Las demé&s que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello de conformidad con las disposiciones aplicables.

23. SUPERVISION DEL SERVICIO

El Consejo a través de la ART de cada uno de los inmuebles nombrara a los servidores plblicos que en todo momento tendran
el derecho de supervisar y dar seguimiento a los servicios confratados, la cual incluira entre otros, las actividades, persondl,
insumos y materiales, asi como la maquinaria y equipo requerido.

24, FALLO.

Una vez aprobada la adjudicacion, de conformidad con la fraccién IV del articulo 263 del Acuerdo General, €l 14 de diciembre de
2018 se notificara por escrito €l falle a los participanies.

Toluca, Estado de México, a 26 de noviembre de 2018

‘.-:u'n Sico.

Para cualguier aclaracion, favor de comunicarss &l teléfono (722
Castafiada Ortega. =
Nota: sirvase erwviar acuse de recibo de esta soliciud, indicando nombwe, fecha y firma de quien recibe por comreo electrnico a las siguientes
direcciones: leonardo.castanada. a .cif. gob. r 1 i gf.qob.mx
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TANEAL ANEXO Y ALCANCES TECNI(}OS DEL SERVICIO DE
PODER WDICIAL OE LA FEDERACN LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
TER —— OFICINAS QUE NO TENGAN PERSONAL DE LIMPIEZA
INTRODUCCION

Se entendera como servicio de limpieza integral de dreas comunes y oficinas que no cuenten con
personal de limpieza, la actividad de eliminar la suciedad realizando tareas como: lavar, desmanchar
y desinfectar bafios de areas comunes, barrer, trapear, lavar, desmanchar y pulir pisos; limpiar y
desmanchar paredes; bamer y lavar escaleras; aspirar y desmanchar -alfombras; limpiar,
desempolvar teléfonos y equipos de oficina aplicando procedimientos técnicos reconocidos de
limpieza; limpiar y desempolvar cuadros y elementos decorativos; limpiar y desempolvar persianas;
limpiar vidrios, puertas y ventanas interiores y exteriores; limpiar y desmanchar muebles, desocupar
y lavar botes de basura; recolectar y trasladar basura, enfre ofras labores inherentes, de
conformidad con las caracteristicas que se establecen en los presentes Alcances Técnicos y sus
Anexos, mismos que se consideran enunciativos y no limitativos.

El servicio se cotizara por costo unitario mensual por elemento de limpieza, e incluira el valor de los
insumos, materiales, equipo y todos aquellos conceptos directos e indirectos requeridos para la
prestacion def servicio,

La adjudicacion sera por partida Gnica al prestador de servicios que ofrezca las mejores condiciones
en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad para “EL CONSEJQ".

L Vigencia

La vigencia de la contratacién del servicio de limpieza sera del 01 de enero al 31 de diciembre de
2019.

“Los recursos presupuestales para el ejercicio 2019, estarin sujetos a la disponibilidad
presupuestal de “EL CONSEJO”.

. INMUEBLES Y CANTIDAD DE ELEMENTOS DE LIMPIEZA REQUERIDOS PARA
LA PRESTACION DEL SERVICIO.

II.1. PERIODOS ORDINARIOS

El servicio de limpieza integral de dreas comunes y oficinas que no cuenten con personal de
limpieza, se requiere en las instalaciones del “EL CONSEJO” en la ciudad de Toluca, Estado de

Mexico, con el nimero de elementos que a continuacion se mencionan.
. Anexo 1, Pagina 1 de &
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ANEXO Y ALCANCES TECNICOS DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
OFICINAS QUE NO TENGAN PERSONAL DE LIMPIEZA
Tumo

Tumo
20 0| 30

Namero total de elementos -

Edificio Sede y Anexo del Poder Judicial | Dr. Nicolés San Juan No. 104, Col.
1 | de la Federacion en Toluca, Estado de Ex Ranche Cuauhtémoc. C. P.
México 50010
. Sor Juana Inés De La Cruz No.
2 | Edficio Sor Juana 302, Cl. Ceniro, C, P. 50000 2 3
Lote 2B fraccion segunda del
Centro De Justicia Penal Federal en el "Rancho la Palma”", Santa Juana
3 | Estado de México, con residencia en Centro Municipio de Almoloya de 3 2 5
Almoloya de Judrez Jusrez Estado de Méxdco C. P.
50900
Luis Gutiémez Dosdl otes 4, 5y 6.
i . Parque Industial EXPORTEC i,
4 | Centro Archivistioo Judicial Toluca Estado de México. C. P, 6 6 12
50200
Emesto Monroy Cérdenas 109 B,
5 Centro Archivistico Judicial Bodega | Parque Industial EXPORTEC I, 2 2 4
Monroy Toluca Estado de Mexico. C. P.
50200
Rafael Navas Garcia No. 27, Lotes
6 |Centro Archivistico Judicial La Noria | 1= 15 ¥ 138‘3%32,""";3'”"“;; 6 6| 12
México. C. P. 52000

I1.2. PERIODOS VACACIONALES

Con motivo de periodos vacacionales, los mismos elementos mencionados, adicionalmente deberan
apoyar en la limpieza denfro fos 6rganos jurisdiccionales, previa solicitud de la Administracion
Regional.

Las principales actividades a desarrollar, por los elementos de limpieza en los Organos
Jurisdiccionales, seran:

1.

Limpieza en los privados de los titulares de los Organos Jurisdiccionales;
2. Retiro de basura que se genere en las areas de trabajo
3. Actividades programadas de limpieza de mobiliaric y equipo

Para el desamollo de las actividades sefialadas, los elementos de limpieza ingresaran
unicamente a las diversas areas de oficina que conforman a los érganos juriediccionales, en
presencia de los servidores publicos adscritos a los mismos, por lo que no darse esta

Anexo 1, P4gina 2 de
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ANEXO Y ALCANCES TECNICOS DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
OFICINAS QUE NO TENGAN PERSONAL DE LIMPIEZA

condicion, el elemento de limpieza no podra ingresar a las oficinas sin fa debida autorizacion de la

Administracion Regional.
Los elementos asignados por la empresa para la prestacion del servicio, cubriran el siguiente
horario:
Dia
ahle & orario Dsernvacione
AL A e
Matutine 7:00 a 15:00 lunes a sabado Ninguna
1 . i 1 . €l sabado los elementos del turno vesperino, deben cubrir
Vespertino 14:00 a2 21:00 lunes a viarnas al horario de 7:00 a 15:00.
Matuting 7:00 2 15:00 lunes 3 sabado Ninguna
2 . I . El sabado los elementos del turno vespertino, daben cubrir
Vespeitino 14:00 a 21:00 lunes a viernes ol horario de 7:00 a 15:00.
Matutino 7:00 a 15:00 iunes a sébado Ninguna
3 ) . . El sabado los elementos del turno vespertino, deben cubrir
Vespertine | 14:00 a 21:00 lunes a viernes el horario de 7:00 a 15:00.
4 Matutino 7:00 a 15:00 lunes a viemes Ninguns
Vegperting 10:00 a 18:00 lunes a viermnes Ninguna
5 Matuting 7.00 a 15:00 lunes a viemes Ninguna
\espertino 10:00 a 18:00 iunes a vieines Ninguna
6 Matutine 7.00 a 15:00 lunes a viernes Ninguna
Vespertino 10:00 2 15:00 lunes a viemnes Ninguna

Cualquiera de estos horarios de servicio, pueden ser modificados por ef Consejo de la Judicatura
Federal, a través de la Administracién Regional mediante carta y con una anticipacién minima de 24
horas, estando obligado el prestador de servicio a efectuar los ajustes necesarios para la debida
continuidad def mismo. :

Cabe mencionar que se considerara como dias inhabiles, Unicamente los establecidos en la Ley
Federal del Trabajo, por lo que en esos dias se prescindira de la prestacién del servicio, sin
embargo, el prestador del servicio adjudicado debe tomar en cuenta que un dia previo debera dejar
en optimas condiciones de limpieza las areas comunes del inmueble incluyendo los sanitarios.

Los dias de asueto que “EL CONSEJO’ otorgue a sus empleados, se prestara el servicio durante e
horarioc 7:00 a 15:00 horas, con el total de elementos que se encuentren asignados en ambos
tumos.

La Administracion Regional otorgara a los-elementos que tenga asignados, 30 minutos para que en

forma escalonada y conforme a las necesidades del servicio, tomen sus alimentos fuera del /
inmueble o dentro del mismo en el 4rea designada por dicha Administracion, los cuales deberérw\
(

quedar registrados en una bitacora especial.
‘ ) _ Anexo1.Pégina3de2&
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ANEXO Y ALCANCES TECNICOS DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
OFICINAS QUE NO TENGAN PERSONAL DE LIMPIEZA

El prestador de servicios adjudicado elaborara un reporte de asistendia por cada inmueble, en el
cual de forma diaria se registrara su personal; asimismo, la Administracion contara con uno propio,
mediante los cuales se realizaran las conciliaciones correspondientes, para el pago respectivo.

Hl. ESPECIFICACIONES Y ALCANCES TECNICOS DEL SERVICIO

Las labores basicas que comprenden los servicios de limpieza integral de dreas comunes y oficinas

son:

1. Lavar, desmanchar y desinfectar bafios de areas comunes, suministrando los insumos
suficientes, tales como: papel higiénico, shampoo para manos y toallas para manos,
desodorantes, enire otros;

Barrer, trapear, lavar, desmanchar y pulir pisos;

Limpiar y desmanchar paredes;

4. Barrer y lavar escaleras, areas de atencién al plblico, salas de juntas, auditorios, bodegas,

sotanos, azoteas, estacionamientos y explanadas de los inmuebles en general,

Aspirar y desmanchar alfombras;

Limpiar, desempolvar teléfonos y equipos de dficina aplicando procedimientos técnicos

reconocidos de limpieza;

Limpiar y desempolvar cuadros, elementos decorativos y persianas;

Limpiar vidrios, puertas y ventanas inferiores y exteriores;

Limpiar y desmanchar muebles;

10 Desocupar y lavar botes de basura;

11. Recolectar y trasladar basura, entre otras labores inherentes, cuya descripcion vy frecuencia
se establece en el anexo A, mismo que deberan incluir los participantes en el sobre de
su propuesta técnica, en papel membretado y debidamente rubricado por el
representante legal, con lo cual se acreditara su conformidad.

w N

@,

© o~

La recoleccion de basura se refiere a la actividad que realiza el prestador de servicios para retirar ia
basura y dejar disponibles todos los cestos de basura que se encuentren ubicados en las diferentes
areas del inmueble donde se proporcione el servicio. El fraslado se refiere a la actividad que realiza
el prestador de servicios para que la basura recolectada, la deposite en el rea donde se encuentran
los contenedores de basura del inmueble, con los camos recolectores de basura solicitados en el
Anexo C.

[11.1. PROGRAMA DE OPERACION

Anexo 1, Pagina 4 de 20
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ANEXO Y ALCANCES TECNICOS DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
OFICINAS QUE NO TENGAN PERSONAL DE LIMPIEZA

El prestador de servicio adjudicado elaborara conjuntamente con el personal que designe la
Administracion Regional un programa de servicio al inicio del contrato, con el fin observar su
cumplimiento puntal.

Asimismo, emitira el reporte de las situaciones que pudieran haber afectado la realizacion oportuna
de los trabajos establecidos, con el fin de reprogramar las actividades pendientes y evitar la
aplicacion de sancion alguna por incumplimiento a las obligaciones contraidas con el Consejo de fa
Judicatura Federal.

I1.2. MATERIALES E INSUMOS DE LIMPIEZA

El prestador de servicios suministrara los materiales y productos que se requieran para cubrir las
necesidades de la limpieza, conforme al Anexo B, durante los primeros cinco dias naiurales
siguientes al inicio de la vigendia del servicio.

Para tal efecto, sera obligatorio que los participantes realicen una visita a los inmuebles donde
proporcionaran el servicio, con la finalidad de conocer detalladamente las instalaciones y puedan
constatar la cantidad de materiales y productos que deberdn entregar mensualmente, en el
entendido de que el suministro se realizara de manera suficiente y cuantas veces sea necesario,
hasta cubrir satisfactoriamente los servicios requeridos.

Para los suministros subsecuentes se deberan realizar mensualmente durante los primeros cinco
dias naturales del siguiente mes.

Cuando la Administracion Regional informe por escrito 0 via electrénica al prestador del servicio el
desabasto de insumos o materiales de limpieza, las entregas deberan realizarse durante las 24
horas siguientes.

Para la prestacion del servicio, el prestador de servicio adjudicado debera utilizar productos de
reconocida calidad y marca en el mercado, que sean biodegradables y que cumplan con Ias normas
de salud aplicables en la materia, por lo que debera entregar escrito bajo protesta de decir
verdad, que los productos que utilizara cumplen con las caracteristicas solicitadas.

Asimismo, el prestador de servicio adjudicado suministrara e instalara tnicamente en sustitucion sin
costo para “EL CONSEJO”, despachadores de papel sanitario, toalla en rollo e interdoblada y jabdn

de manos, previa solicitud por escrito por parte de la Administracion Regional.
Anexo 1, Pag‘nasdezo/Q \
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La sustitucion aplicard solamente para los despachadores que se encuentren en mafas condiciones
o deteriorados, considerando que al inicio del contrato el prestador de servicios de forma conjunta
con la administracion verificara que los despachadores instalados en ese momento se encuentren
en Gptimas condiciones de uso.

La sustitucion de los despachadores se realizara a mas tardar los cinco dias habiles posteriores a la
solicitud de sustitucidn por parte de la Administracion y aplicara durante foda la vigencia del contrato.
Lo anterior, contribuira a la calidad del servicio, por lo que, al finalizar el contrato de servicio
comrespondiente, ya no se devolveran los despachadores proporcionados e instalados por el
prestador de servicio.

En caso de que el prestador de senvicios no suministre los materiales e insumos en los términos
solicitados, se considerara incumplimiento del contrato, por [o que comespondera la aplicacion de
penas convencionales establecidas en el presente anexo técnico y el contrato que se formalice.

H1.3. MAQUINARIA'Y EQUIPO

El prestador del semvicio adjudicado deberd contar con mequinaria y equipo suficiente para
proporcionar el servicio de limpieza, conforme a las especificaciones que se solicitan en el Anexo C.

La maquinaria y equipo se deberan entregar en los primeros tres dias naturales siguientes al inicio
de la vigencia del servicio y cuando la Adminisfracion del inmueble que coresponda solicite por
escrito al prestador del servicio su reemplazo, la entrega debera realizarse durante las 24 horas
siguientes.

La Administracion Regional podra asignar al prestador de servicio, un area dentro del inmueble para
resguardar las maquinas, equipos e insumos que empleara para la prestacion del servicio, siendo
responsabilidad del prestador de servicio el resguardo y la seguridad de los mismos.

En caso de que en los inmuebles no se cuente con el espacio necesarnio para resguardario, personal
que designe la Administracion Ginicamente validara que la prestadora del servicio cuenta con él.

Las maquinas y equipos asignados para la prestacion del servicio deberan estar en excelentes
condiciones de uso; por lo que la reparacion de cualquier desperfecto o descompostura que sufran
correra por cuenta de la propia empresa, en el entendido gue su personal es el unico que lo utilizara
para la prestacion de los servicios.

Anexo 1, Pagina 6 de 20
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LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
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En caso de que el prestador de servicio adjudicado no entregara la maquinaria y equipo en los
plazos solicitados, se hara acreedor a la aplicacién de la penalizacién correspondiente.

ll.4. DEL PERSONAL PARA PROPORCIONAR EL SERMCIO.

El prestador de servicio adjudicado debe contar con personal capacitado y con la suficiente
experiencia para proporcionar eficientemente los servicios de limpieza requeridos, por lo que sera
total responsable de la conducta de su personal que se encuentre laborando, asi como de los dafios
materiales que en su caso, llegasen a ocasionar en el inferior del inmueble, asimismo, atendera de
inmediato las observaciones que le hagan los supervisores asignados por “EL CONSEJO™ con
relacién a la conducta inapropiada o fata de cumplimiento por parte de cualquier elemenito y tomar
las medidas necesarias para corregir las anomalias sefialadas, en caso de ser necesario, sustituira
al personal ya sea por conductas inapropiadas o cualquier otro motivo que vaya en detrimento del
servicio, avisando por escrito a la Administracion.

El prestador de servicio adjudicado se obligara a cubrir cualquier inasistencia de su personal, dentro
de los 30 minutos siguientes a la hora de inicio de las actividades, con €l fin de no afectar mas los
SErvicios.

Si la sustitucidn de la(s) persona(s) no se lievara a cabo durante el tiempo establecido y aun cuando
ésta se haya realizado en el minuto 31 posterior al inicio de labores, el prestador de senvicio
adjudicado bonificara €l costo de dichos retardos como inasistencias, con la emision de la nota de
crédito comespondiente o bien directamente en la facturacion que presente a tramite de pago. Lo
anterior, sin menoscabo de las sanciones a que pudiera hacerse acreedor.

Para determinar el costo de la deductiva por retardos o inasistencias, se tomara en consideracion el
resultado de dividir el costo mensual por elemento entre 30.4 dias.

Al finalizar su jomada de trabajo, el personal fendra un plazo de 15 minutos para abandonar el
inmueble, salvo que por necesidades propias del servicio requieran permanecer mas tiempo,
situacion que deberan informar a la Administracion Regional, con el fin de informar la situacion al
area de seguridad.

El prestador de servicio adjudicado aceptara y reconocera las politicas existentes en el Consejo en
materia de seguridad, por lo que el personal que designe para la prestacion del senvicio, no podra
abandonar por ninglin motivo las instalaciones donde se encuentren laborando (a excepcion de

30 minutos asighados para comer), durante el horario que estén cubriendo, salvo que exista u

Anexo 1, Pagina 7 de 20
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permiso por escrito de la Administracion Regional, mismo que debera ser entregado al personal de
seguridad para concederies la salida.

Los participantes deberan presentar dentro de su propuesta técnica cinco certificados
vigentes de competencia laboral del personal a su cargo, emitidos por el Consejo Nacional
de Nomalizacién y Certificacién de Competencias Laborales acreditando los conocimientos,
habilidades, destrezas y aptitudes para realizar el servicio.

lIL.5. UNIFORME E IDENTIFICACION

El personal que se asigne al servicio, obligatoriamente debera portar uniforme en perfecto estado
(preferentemente nuevos) que contengan el logotipo de la empresa, asi como gafete de
identificacion, mientras se encuentren dentro de las instalaciones del Censejo de la Judicatura
Federal.

En caso de no portar el uniforme y/o la credencial no podra laborar dentro del inmueble.
Iil.6. SUPERVISION DEL SERVICIO

‘EL CONSEJO” a través de la Administracién Regional, en todo momento tendra el derecho de
supervisar los servicios, la cual incluira entre otros, las actividades, personal e insumos y materiales,
asi como la maquinarnia y equipo requerido.

El prestador de servicio adjudicado dentro de su plantilla de elementos, designara un supervisor
de planta por cada inmueble y turno en donde proporcione el servicio, sin costo adicional
para el Consejo de la Judicatura Federal, mismo que ademdas de desempefiar las actividades
inherentes a la operacién del servicio, debera contar con facultades suficientes para coordinar y en
su caso, sustituir a su personal cuando le sea solicitado por la Administracion Regional, fungiendo
como enlace con la misma a fin de resolver cualquier problematica que se suscite y mantener el
nivel de calidad en los servicios requeridos.

Adicionalmente, el prestador de servicio llevarda a cabo una supervision externa dinamica y
constante de 30 minutos como minime, una vez por semana de al menos una visita durante el fumo
matutino y una durante el tumo vespertino, con recursos materiales y humanos propios sin costo
adicional para el Consejo de la Judicatura Federal, desempefiando actividades de supervision y
verificacion de los términos en que se esta prestando el servicio, a fin de mantener el nivel de calidw
requerido.
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LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
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Para efectos de comprobacion respecto las visitas de supervision extema, la Administracion
Regional contara con una bitdcora de supervision, en la que constara el nombre del supervisor
externo que realiza la visita, la fecha y la hora en que se realiza la misma, asi como &l resultado de la
supervision realizada, el cual debera ser fimado al momento de concluir la visita por el supervisor
extemno y por el personal que la Administracion Regional designe para tal fin.

En casode que el pr&etadordesemaoad]udlcadomllevaraacabolasupemsaonexterna se hara
acreedor a la aplicacion de [a penalizacion correspondiente.

I.7. RADIOS DE COMUNICACION O EQUIPO CELULAR

El prestador del servicio, dotara al inicio y durante fa vigencia de! servicio, un par de radios o
celulares de comunicacion que cuenten con fas caracteristicas adecuadas para una clara
comunicacion en el interior del mismo, enfre el encargado-supervisor asignado y el personal
responsable del servicio por parte de la Administracion. La reparacion ¢ mantenimiento de los radios
o celulares de comunicacién derivado de su uso y desgaste normal, sera con cargo al prestador de
servicios,

l.8. CAMBIO DE DOMICILIO

Si por necesidades propias de “EL CONSEJO", se requiriera el cambio de domicilio de las actuales
oficinas, ei prestador de servicio realizara la reubicacion de sus elementos, matenales y equipos al
nuevo domicilio, sin costo adicional para el “‘EL CONSEJO’, manteniendo las condiciones
econdémicas originalmente contratadas.

11.9. NUEVAS NECESIDADES

Durante la vigencia def contrato y en los casos que se habiliten inmuebles adicionales para la
instalacién de Organos Jurisdiccionales, Auxiliares y Unidades Administrativas, se solicitara al
prestador del servicio, la ampliacion de la cantidad de elementos para proporcionar el sefvicio bajo
las mismas condiciones técnicas y econdémicas originalmente contratadas, debiendo elaborarse el
programa de operacion de acuerdo a las necesidades del nuevo inmueble.

En este contexto, el prestador de servicio adjudicado debera ampliar en tiempo y forma el ndmero
de elementos que se le requieran para proporcionar el servicio, considerando que el nimero de -
elementos y condiciones técnicas podran variar en funcién de la nueva ubicacién. En tal caso, el
costo mensual pactado por elemento, no sufrira incremento.
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lI.10. OBLIGACIONES OBRERO PATRONALES

El prestador de servicios adjudicado, sera el responsable del cumplimiento de todas las obligaciones
obrero-patronales contempladas en los ordenamientos vigentes para cada uno de sus empleados,
por lo que debera entregar en la Administracion cada vez que le sea requerido, el comprobante de
pago y las constancias de inscripcion al IMSS, acompafiado del Sistema Unico de
Autodeterminacion {(SUA), el cual contendré la relacion de frabajadores que prestan el senvicio en
“EL. CONSEJO'.

H.11. RESPONSABILIDAD CIVIL

1.El prestador de servicio debera entregar en las oficinas de la Administracién Regional, a favor de
“EL CONSEJO" dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de la fima del contrato
respectivo, una pdliza de seguro de responsabilidad civil que garantice los dafios y perjuicios que su
personal pudiera ocasionar al Consejo de la Judicatura Federal mientras realizan sus aclividades
dentro del inmueble, por una suma equivalente al 10% del monto total del contrato respectivo sin
considerar el IVA, misma que debera estar vigente durante el periodo de confratacion.

Dicha pdliza debera ser expedida por una compariia mexicana de seguros legaimente constituida,
en la cual se designe a “EL CONSEJO" y a sus trabajadores, como terceros beneficiarios y debera
contar con renovacion automética durante la vigencia del contrato y sus ampliaciones.

En todos los casos el prestador de servicios, sera responsable de cubrir el pago de los deducibles
que correspondan ante el siniestro que llegase a ocurrir con motivo de la prestacion del servicio.

En el caso de que el monto de los dafios y perjuicios causados, sea mayor al que cubra la poliza del
seguro de responsabilidad civil, el prestador del senicio respondera en todo momento de las
diferencias que resulten a favor de “EL CONSEJO” y/o terceras personas.

lIl.12. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

De conformidad con el articulo 405 del Acuerdo, el prestador del servicio debera presentar a la
Administracién Regional como méximo, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de
firma del contrato, garantia de cumplimiento por un monto equivalente al 10% del total del contrato
respectivo, sin contar el |.V.A., misma que debera estar vigente desde el inicio del servicio hasta la /
conclusién del mismo.
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En caso contrario, el Consejo podra rescindir el contrato y lo asignard conforme a lo

dispuesto por los articulos 329 y 367 del Acuerdo.

Iv.

Obligacién

PENALIZACIONES Y DEDUCTIVAS

Descripcion

Penalizacionfdeductiva
Penalizacion.- Se penalizara con el costo unitario

. Visitas de supervisién extemnas una N
Supervision vez por el :ieealgr;elemento por cada supervision que no se
Penalizacion. - Se penalizara con el 10% del costo
diario.
oy ey En caso de que no se realicen las

y mantenimiento de las
dreas comunes Y
oficinas

labores descritas en el "Anexo A" def
anexo tchico

El costo diario se calculard, tomando como base ¢
costo mensual antes de LV A, el cual se dividira
entre 304 para cbtener la proporcion diaria, el
resuitado se multiplicard por cada dia de
incurnplimiento.

No suministrar los mateniales y

Deductiva.- “EL Consejo” podra adquirr lo
necesario, deduciendo el importe que resulte el

productos en los términos salictados. | prestador de senvicios de la facturacion del mes
Suministro b (Deductiva) correspondiente
materiales y praductos
En caso de que el prestador de Penalizacion- Se penalizard con un UMA por
servicios no cumpla en iempoy forma. | .4, G5 de incumplimiento
con los fiempos establecidos para la ’
dotacién de insumos v materiales.
L . Entrega de la maquinaria y equipo Penalizacién.- Se penalizara con un UMA por
Maquinariay EQUIPO | 4 era de los términos solicitados, cada dia de incumplimiento.
Deductiva. - El descuenio por inasistencia o
retardo se realizara con base al costo por elemento
dividido entre 30.4 dias para obtener la proporcion
D fos por relardos o gilang,elmontoquer&sulhesemwhpﬁwéporcada
sty : inasistencia.
. . inasistencias
Cumnplir con la plantilla (Deductiva)

completa

En caso de refardo se realizara el costo por minuto

A partir del minuto 31 se considerard como
inasistencia.

Penalizacitn por retardo e inasistencia

Penalizacion.- La penalizacion sera del 10% dela
deductiva cormespondiente.

Susttucion de  los
despachadores

descompuestos 0
deferiorados  durante

foda la vigencia del
contrato

No entregar los despachadores en los
términos solicitados

Penalizacion.- Se penalizard con un UMA por
cacla dia de incumplimiento.
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V. CARTAS COMPROMISO Y DOCUMENTACION TECNICA QUE LOS
PARTICIPANTES DEBERAN ENTREGAR

V.1. Los participantes deben presentar con su propuesta técnica cinco certificados vigentes
de competencia laboral del personal a su cargo emitidos por el Consejo Nacional de
Normalizacion y Cerlificacion de Competencias Laborales acreditando los conocimientos,
habilidades, destrezas y actitudes para realizar el sevicio.

V.2. Original del curriculum con datos generales y servicios que ofrece la empresa,
incluyendo la relacién de sus principales clientes con direccién, teléfono y nombre del
contacto, debidamente firmado por fa persona facultada para ello.

V.3. Escrito emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social que cettifique que la empresa
se encuentre al comiente y sin adeudos en el cumplimiento de sus obligaciones obrero
patronales con su fecha de expedicién no mayor a 60 dias naturales, respecto a la fecha en
que presenten su propuesta.

Asi como la primera y Ultima hoja del SUA y pagoe antes el Instituto Mexicano del Seguro
Social del primer semestre 2018.

V.4. Presentar copia de cuando menos dos confratos celebrados con oficinas del Sector
Publico donde se pueda hacer constar la experiencia en servicios. Dichos contratos deberan
ser de 2016 a la fecha.

V.5. Original y copia de la constancia de habilidades (DC-3) de la Secretaria del Trabajo y
Prevision Social, de por lo menos 20 elementos con los que proporcionara el servicio, y
debera mantenerlo vigente durante el periodo que dure el contrato {original para cotejo).

V.6. Cartas bajo protesta de decir verdad dirigidas a “EL CONSEJO” en papel membretado,
debidamente firmadas por el representante legal del prestador de servicios, en las que se
manifieste lo siguiente:

V.6.1. Carta 1 De conocimiento, entendimiento y aceptacién de los términos y
condicicnes de los servicios solicitados.

V.8.2. Carta 2 De cumplimiento de las obligaciones taborales y que enfregaran al
Consejo de la Judicatura Federal, informacion en el tiempo que se le requiera, con e
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propésito de dar cumplimiento a lo dispuesto en al articulo 15 A de la Ley del Seguro
Sodial vigente; asimismo, que la empresa que representan se encuentra al cormiente
en el cumplimiento de sus obligaciones obrero-patronales.

V.6.3. Carta 3 De liberacion de responsabilidad al Consejo de la Judicatura Federal.

V.6.4. Carta 4 Garantia de Cumplimiento y Responsabilidad Civil.
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MODELOS
DE CARTAS
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LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
OFICINAS QUE NO TENGAN PERSONAL DE LIMPIEZA

(Papel membretado de la empresa)

(Ciudadya__ de de 2018

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
PRESENTE

Carta No. 1 (enunciativa mas no limiativa}
Carta de conocimiento y entendimiento de los términos y condiciones de los servicios solicitados

El que suscribe C. eh mi caracter de represenwnte legal, de la empresa

en relacién con la
manifiesto bajo protesta de decir verdad que he leido, entendido y estoy de acuerdo en prestar el servicio de
Empieza integral de areas comunes y oficinas en los inmuebles del Consejo de la Judicatura Federal ubicados
€N crerverreeeen,

‘Garantizaré Ia cafidad de los sewicios a proporcionar, seffalando que cusnia con la infraestructura necesarnia, los
recursos, fgenicas, procedimientos y equipos suficientes y adecuados para cumplir con of servicio a safisfaccion de “El
Conssjo”, durants ia vigencia def contrato respectivo que se devive de este procedimiento.

Proporcionaré fos senvicios de limpieza infegral de dreas comunes y oficinas en los inmuebles de “El Consejo”, oon el
nemero de elementos y horarios que se establecen en los presentes Alcances Técnicos del senvicio, considerando la
elaboracion y entrega del reporte de asistencia de sU personal a fa Administracion Regional para la valldacion del mismo.
El horario podré ser modificado por ef Administrador Regional o Delegado Administrativo, de acuerdo a las necesidades

decggap!aza, siempre y cuando no se disminuya el fofal de horas de frabajo v que vaya en defimento def propio
SeIVIGio.

Proporcionaré el servicio de limpleza infegral de dreas comunes y olicinas en los inmuebles de “El Consejo’, elaborando
conjuntamente con el personal que designe fa Administracidén Regional tn programa de seyvicio al inicio def contrafo con
¢l fin de observar su estricto cumplimiento puntual, considerando la descripcion, frectencia y caracterfsticas generales
mencionadas en el “Anexo A™

Proporcionars ef servicio de fimpieza integral de dreas comunes y oficinas en fos inmuebies de "B Consejo”, uliizando
matenales y productos solicitados que son de calidad, de marca reconocids, biodegradables y cumplen con las nomas
de salud, normas oficiales mexicanas y/o normas mexicanas aplicables en la maieria.

Suministraré los materiales y producios establecidos para cubiir las necesidades de fa impieza, conforme a io establecido
en ef Anexo ‘B, atendiendo los fiempos de entrega establecidos. Adicionaimente, deberd aceptar que of ‘H Consejo”
podra reafizar ka stpesvision de los insumos y maeriales anfes seffalados y, de ser el caso, atender las recomendaciones
a que haya lugar a fin de mejorar la calidad del senicio. Asimismo, buscaré fos mejores productos y sustancias;
procedimientos, equipos, hemramientas mds avanzadas y eficientes para la realizacicn del senicio, durante la vigencia del
confrafo.

Aceplo que, en caso de no suministrar los materiales y productos en los téminos soficitados, se consideraré como
incumpfimiento del contralo por lo que comespoindera a la aplicacion de las penas convencionales que se consideran en
el moaelo def contrato.

Proporcioniars e servicio de limpieza irfegral de dreas comunaes y oficinas en fos inmuebles de “El Consejo” con fa
maqguinaria y equipo que como minimo se solicifa en of "Anexo C', en excelenies condiciones de SO y cuyos
desperfectos o descomposiwas comerdn por cuenta propia def prestador del sevvicio adiudicado, foda vez que su
personal es el tinico que lo utiizaré para la prestacion del servicio, atendiendo los tiempos de entrega solictados. Aceple
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Que en caso de no proporcionar la maqiinaria y equipo en jos téminos solicitados, se considerard como incumplimiento
del contrato por lo que conesponderd a fa apficacion de las penas convencionales que se consideran en ef modeio. dof
contrato.

Froporcionaré el seivicio de fmpieza integral de dreas comunes y oficinas en los inmuebles de "Bl Consejo” con personal
capacitado y con fa suficiente experiencia en los senicios requeridos, porlando uniformes en perfacto estado con ef
logotipo de la empresa, asf como gafels de identificacion, mientras se encuentren derro de las instalaciones de “El
Consejo”. El personal cumpliré con ef Reglarento para los elementos de kmpieza.

Asimismo, seré ef tofal responsable de la conducta de su personal que e encuentre laborando, asf cormo de ios dafios
mateniales ocasionados en ef interior del inmueble alendiendo de inmediato fas observaciones que fe hagan fos
supervisores asignados por “El Consejo’, con relacién a la conduicta inapropiada o falla de cumplimiento por parte de
cualquier elemento y fomar en cada caso las medidas necesarias para coregir anomalfas sefiafadas.

Cubriré o sustituiré cualquier nasisiencia de su personal, dentro de los 30 minutos siguientes a la hora de inicio de ias
aclividades. Si fa sustitucion de lafs) persona(s) no se levard a cabo en fos iérminos solicitados, se considarard como
incumplimiento def contrato, por o que comesponderd la aplicacion de fas penas convencionales que se consideran en el
modelo def contrato, determinando ef costo de los descuentos por refardos o inasistencias, ef resulfado de dividir ef costo
mensual por elemento entre 30.4 dias.

Designaré dentro de su plantila de elementos, un supervisor ds planta por tumo para cada unoe de los inmuebles, si gue
esto genere diferencia en ef costo por elemento, por lo que, se deberd contar con seis supervisores en e fumo matuting y
cuatro en ef vespertino, sin costo adicional para “El Consefo’, mismos que ademas de desempefiar las actividades
inherentes a la operacion del servicio, confardn con faculfades suficlentes para coordinar y en su caso, sustituir a su
personal cuando le sea soficitado por la Administracion Regional o Delegacion Administrativa que comesponda, fungiendo
como enfaces con la misma a fin de resolver cualquier problemética quie se suscite y mantener ef nived de calidad en fos
sefvicios requeridos. Adicionalmente, of prestador del senvicio adjudicado flevard a cabo una supenision extema
consistente en una visita semanal durante ef fumo matutino y una durante e tumo vespertino, en cada uno de los
inmuebles en distintos dfas de fa semana, con recwsos materiales y humanos propios sin costo adicional para “Ef
Conssjo”, desernpefiando aclividades de supenvision y verificacion de los términos en que se esté prestando ef servicio, a
fin de mantener ef nivel de calidad requerido.

Suministraré e instalaré en sustitucion sin cosio para "Bl Conssjo’, durante los cinco dias habites sigisontes a la soficiud
de sustitucion por parte de la Administacion y aplicars durante foda la vigencia del cortrato, del contrato, de
despachadores de papel sanitario, toalla en oo y jabon de manas, previa soficitud por escrito de fa Administracion
Regional, la sustitucion se realizaré por fos que se encuentren en malas condiciones o deferiorados.

Dotaré durante la vigencia def contralo, los radios de comunicacion o celilares necasarios que cuenfen con fas
caracteristicas adecuadas para una dara comunicacion en el inferior del inmueble, enire el supervisor de planta asignado
y ef personal encargado de fa Administracion Regional que se encusnire & cargo def servicio y reparard o dard
manlenimiento a dichos radios de comunicacion o celidares derivado de uso y desgaste nafural

(Razén social)

Nombre, Firma y Cargo
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(Papel membretado de la empresa)

(Ciudad)a___de de 2018

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
PRESENTE

Carta No. 2
De cumplimiento de las obligaciones laborales

El que suscribe C. en mi caracter de representante legal, de la
empresa denominada (razén social 0 nombre de la empresa) con el numero de registro
patronal y adscripcion en la subdelegacion del Institutc Mexicano
del Seguro Social, declaro bajo protesta de decir verdad que de resultar adjudicado en el
procedimiento de Concurso Plblico Sumario xxxxx/2018, me comprometo a entregar al Consejo de
la Judicatura Federal, informacion en el tiempo que me lo requiera, con el propésito de dar
cumplimiento a lo dispuesto por el articuto 15 A de la Ley def Seguro Social Vigente.

Asimismo, declaro bajo protesta de decir verdad, que la empresa que represento se encuentra af
corrients en el cumplimiento de sus obligaciones obrero-pafronales y que, en caso de resultar
adjudicada, no dejaré de cumplir dichas obligaciones, asi como a registrar ante ef referido Instituto, a
todo el personal que efectie el servicio de limpieza.

{Razo6n social)

Nombre, Firma y Cargo
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{Papel membretado de la empresa)
(Ciudad) a de de 2018

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
PRESENTE

CartaNo. 3
De liberacion de responsabilidad al Consejo de la Judicatura Federal

El que suscribe C. en mi caracter de representante legal, de la

empresa en relacioh con el Concurso Publico Sumario No.

, manifiesto bajo protesta de decir verdad que en caso de resultar adjudicado

libero al Consejo de la Judicatura Federal de foda responsabilidad civil, penal, laboral, fiscal y por
cualquier dafio matenal, accidentes y pérdidas humanas que ocurriesen durante el proceso de la

prestacion del servicio de limpieza integral de areas comunes y oficinas.

(Razén social)

Nombre, Firma y Cargo
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{Papel membretado de la empresa)

(Ciudad) a de de 2018

CARTA NO. 4
ENTREGA DE FIANZA Y SEGURO DE RESPONSAEILIDAD CIVIL.

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
Presente

Texto para persona Fisica:

(Nombre de la persona fisica) declaro, bajo protesta de decir verdad, que en relacion al Concurso Publico
Sumario N° oo, relativo a la contratacion del SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES
Y OFICINAS EN LOS INMUEBLES ADMINISTRADOS POR EL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
EN o, para el periodo del 1° de enero al 31 de diciembre de 2019, manifiesto bajo prolesta de decir verdad
que entregaré en caso de resultar adjudicado me comprometo a entregar a favor del Consejo de la Judicatura
Federal, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de la firma del contrato respectivo, una fianza
de garantia de cumplmiento por un monto equivalente al 10% del total del contrato respectivo, sin contar el
mpuesto al valor agregado, misma que permanecera vigente hasta el cumplimiento total del obieto del
contrato, incluyendo, en su caso, la modificacién del plazo que se autorice.

Asimismo, me comprometo a entregar a favor del Consejo de la Judicatura Federal, dentro de los cinco dias
hébiles posteriores a la fecha de la fima del contrato respectivo, una péliza de responsabilidad civil que
garantice los dafios y perjuicios que nuestro personal pudiera ocasionar al Consejo de la Judicatura Federal
mientras se realizan las actividades dentro de los inmuebles, por una suma equivalente al 10% def monto total
del contrato respectivo sin considerar el L.V.A., misma que estara vigente durante el periodo de contratacion.

Dicha péliza sera expedida por una compafiia mexicana de seguros legalmente constituida, en la cuaf se
designara a los inmuebles del Consejo de la Judicatura Federal en los que se proporcionara el servicio y sus
trabajadores, como terceros beneficiarios y contara con renovacion automatica durante la vigencia del contrato
y sus ampliaciones.

{Atentamente)

Nombre, Firma y Cargo
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SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION 85034
COORDINACION DE ADMINISTRACION REGIONAL
ADMINISTRACION REGIONAL EN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

ANEXO Y ALCANCES TECNICOS DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y
OFICINAS QUE NO TENGAN PERSONAL DE LIMPIEZA

(Papel membretado de la empresa)
(Ciudad) a de de 2018

CARTA NO. 4
ENTREGA DE FIANZA Y SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL.

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
Presente

Texto para Persona Moral:

El que suscribe (nombre del representante legal) en mi carécter de representante legal, de la empresa
denominada (razén social 0 nombre de la empresa) en relacion al Concurso Publico Sumario N° xxx, relativo a
la contratacién de! SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES Y OFICINAS EN LOS
INMUEBLES ADMINISTRADOS POR EL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL EN xoxx, para el
periodo del 1° de enero al 31 de diciembre de 2019, manifiesto bajo prolesta de decir verdad que entregaré en
caso de resultar adjudicado me comprometo a entregar a favor del Consejo de la Judicatura Federal, dentre
de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de la firna del contrato respectivo, una fianza de garantia de
cumplimiento por un monto equivalente al 10% del total del contrato respectivo, sin contar el impuesto al valor
agregado, misma que permanecera vigente hasta el cumplimiento total del objeto del contrato, incluyendo, en
st caso, la modificacién del plazo que se autorice,

Asimismo, me comprometo a entregar a favor del Consejo de la Judicatura Federal, dentro de los cinco dias
hébiles posteriores a la fecha de la fima del contrato respeciivo, una péliza de responsabilidad civil que
garantice los dafios y perjuicios que nuestro personal pudiera ocasionar al Consejo de la Judicatura Federal
mientras se realizan las actividades dentro de los inmuebles, por una suma equivalente al 10% del monto total
del contrato respectivo sin considerar el VA, misma que estara vigente durante el periodo de contratacion.

Dicha pbliza sera expedida por una compaiia mexicana de seguros legaimente constituida, en la cual se
designara a los inmuebles del Consejo de la Judicatura Federal en los que se proporcionara el servicio y sus

trabajadores, como tercercs beneficiarios y contara ¢on renovacién automética durante ia vigencia del contrato
y sus ampliaciones.

(Atentamente)

Nombre del Representante Legal
o Persona Fisica registrada ante el SAT
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION REGIONAL
ADMINISTRACION REGIONAL EN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS

El personal técnico debera tomar en cuenta que existen articulos, sistemas y equipos delicados,
mismos que seran sefialados oportunamente por el encargado del depésito documental, a fin de evitar
dafios o extravios. Especificamente los equipos de computo incluyendo impresoras o multifuncionales,
deben excluirse de la limpieza, toda vez que este servicio es especializado y contratado por un area
diversa.

e Durante cada servicio:

En lfos espacics que resguardan documentacidon, es importante respetar estrictamente los
procedimientos de limpieza siguientes: no se utilizara ningan liquido limpiador, aromatizante o
desinfectante, solo se usara aqua limpia; para pisos se recomienda el uso de aspiradora,
preferentemente de filtro de agua, o bien, trapeador con paiio de microfibra himedo (perfectamente
exprimido), no empapado, para evitar salpicar la documentacion. Se debe desmanchar y/o despegar
elementos adheridos, asi como poner cuidado en limpiar debajo de todos muebles, estanterias y en
esquinas; en los techos y paredes debe retirarse cualquier elemento adherido y en la limpieza
profunda, retirar el polvo con aspiradora y paftos electrostaticos ¢ de microfibra humedecidos en agua;
fas ventanas y vidrios de canceleria divisoria o cubiertas, deben limpiarse con pafio de microfibra
humedecido con producto para vidrios libre de amonio cuidando en todo momento no rociar para evitar
salpicar la documentacion; el mobiliario (mesas, sillas, bancos) se debe limpiar con trapo humedo y con
aspiradora en el caso de los elementos tapizados. No_ deben utilizarse ni_crema ni_aceites,
especialmente en el caso de la estanteria de madera, para evitar dejar residuos que darien los
documentos.

Especificamente, la limpieza del area de estanteria o areas bajo llave donde se resguardan los
expedientes se llevara a cabo bajo las siguientes restricciones: acudir con el encargado y solicitar el
acceso de las areas a limpiar; avisar al encargado cuando se concluya la limpieza o la jornada para que
éste cierre el depdsito; no ingresar a las areas de acervo con maletas, mochilas o bolsas cerradas o en
su caso, su revisién al ingreso y salida del local; seguir la secuencia de limpieza indicada por el
encargado, introducir tnicamente los materiales y equipo de trabajo, tales como aspiradoras y parios de
micro fibra humedecidos a ios locales por limpiar, pero por ninguna razdn introducir algin tipo de
recipiente (cubetas o baldes) con agua o con cualquier liquido limpiador u otro tipo de sustancias o
materiales, estos deberan encontrarse afuera de las areas de acervo para evitar algin derrame o dafio
a la documentacion; abstenerse de dejar utensilios de limpieza sobre la documentacion o estanteria;
durante la limpieza, la documentacién puede colocarse sobre mesas, carros de trabajo o charolas, pero
bajo ninguna circunstancia esta permitido colocarla directamente en el piso.

Los demas espacios, como oficinas, vestibulos, sanitarios, caseta de seguridad, escaleras, etc.
deben asearse utilizando los productos de limpieza enlistados en el ANEXO B correspondiente. En la
azotea, debe cuidarse que al limpiar, las hojas o basura no tapen las bajadas de agua pluvial, teniendo
cuidado extremo con las antenas, pararrayos y demas instalaciones que en su caso, se ubiquen
en el lugar. Es igualmente importante tener precaucién de no dafar la impermeabilizacion; es
importante quitar el polvo de la estructura metalica, de las tuberias visibles, de rejillas en plafones,
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION REGIONAL
ADMINISTRACION REGIONAL EN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

muros O pisos; a una altura mayor de 5 metros (considerar andamios o elementos que permitan
realizar ef trabajo de forma segura cada 6 meses).

Es importante considerar que el area cuenta con sistemas de deteccién y extincién de incendios
sensibles al polvo y al humo, por lo que deben tomarse medidas para no activarlo.

Si el encargado del area lo considera necesario, solicitara al personal de limpieza actividades
adicionales que complementen las ya indicadas, siempre que se refieran a limpieza.

Cualquier lavado de sillas o mueble con tapiz, debera realizarse fuera del drea que resguarda acervo
documental para asi evitar salpicaduras o dafos causados por el contacto con el agua.

Los utensilios de limpieza deben siempre resquardarse en el area que se les indique, evitando
dejarlos detras de puertas, bajo los muebles o en areas comunes.

Se prohibe fumar, beber o comer dentro de los depésitos documentales, ni realizar cualquier otra
actividad que no corresponda a las limpiezas.

Reportar inmediatamente al encargado del depésito o al personal asignado sobre alguna anomalia
0 percance que ocurriera con la documentacion, ya que existe un procedimiento especifico para su
tratamiento. En caso de algan percance sobre equipo ¢ articulos previamente identificados, el prestador
del servicio debera cubrir su costo. -

La Administracion Regional asignaréd a la empresa un espacio dentro del inmueble, para el
almacenaje de material y equipo; asimismo, para utilizarse como vestidor y para el resguardo de los
articulos personales relacionados con sus labores, sin que esta administracién se haga responsable de
su custodia.; no podra guardar en el lugar articulos sucios, ni alimentos, ni productos flamables o
peligrosos.

El personal de parte del prestador del servicio, debera atender los requerimientos de sequridad y
control establecidos por la Administracién Regional, tanto al ingresar al inmueble como a la salida.

Se requiere garantizar la seguridad mediante un control estricto de acceso; por lo que el prestador
del servicio adjudicado debera presentar un listado y copia de la identificacién del personal que asigne
para la realizacion de labores; asimismo, una lista del personal que se utilizara como reemplazo en
caso de inasistencia.

Uno de los elementos del CAJ tendra la funcién de_supervisor para todos los turnos y ambos
inmuebles con un horario de 07:00 a 15:00 hrs. de lunes a viernes; sera el responsable de organizar
las actividades de ambos turnos, asi como de revisar la correcta ejecucion de las labores, aun cuando
no se encuentre en el lugar, no se permitira que algin operativo lo supla o tome este papel de forma
simultanea a sus propias labores. N
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE ADMINISTRAGION REGIONAL
ADMINISTRACION REGIONAL EN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

CONEEICE (6 LA IACATURA FECH AL

El servicio debera ser realizado con personal técnico capacitado en limpieza general, es decir debe

conocer el uso especifico y saber aplicar los productos en las proporciones adecuadas; asimismo, debe
canocer el manejo de los implementos y la maquinaria de limpieza.

El personal que ejecute los trabajos se debe presentar uniformado e identificado (vestuario de
trabajo con logo del prestador del servicio a la vista y portar credencial de elector vigente); asimismo,
portar el equipo de proteccién y seguridad adecuado y en buenas condiciones, conforme a la
normatividad de seguridad e higiene contemplada en la Ley Federal del Trabajo. Como minimo se
pedira que se dote de faja elastica y de cuero, guantes de carnaza, gogles y mascarillas o cubre bocas.

El personal de limpieza debera ser mayor de edad, contar el perfil fisico necesario para lievar a cabo
el tipo de labores descritas; especificamente se requieren tres personas de la plantilla total que puedan
cargar cajas pesadas o mover muebles, como parte de las labores de limpieza cotidiana.

El personal técnico no podra utilizar las instalaciones para su uso personal (regaderas, cocina, gas,
aire acondicionado, iluminacién, contactos, telefonia, etc.), salvo previo permiso.

El prestador del servicio debera establecer una plantilla fija y s6lo en caso justificado podra rotarse al
personal; en su caso, debe avisar por escrito el o los nombres (con copia del IFE), a la Administracién
Regional, quien realizara ei tramite oficial. S6lo se permitira la entrada a personal cuyo nombre y
copia de IFE haya sido entregada previamente al area de: seguridad, por parte de la
administracion.

RECOMENDACIONES GENERALES:

1. El uso de franela debera ser exclusivamente como sigue:
Franela blanca para cocineta
Franela gris para oficinas
Franela roja para sanitarios
La franela se debera usar solamente en el drea asignada, nunca dehiendo mezclarlas.

2. Elsuministro de consumibles sera cuantas veces sea necesario y hasta cubrir
satisfactoriamente el servicio.

3. Todo el personal debera estar debidamente capacitado.

4. TODAS LAS DESCRIPCIONES Y CARACTERISTICAS ANTES MENCIONADAS SON
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS.

Anexo A, Pégina 18 de 1
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Anexo B:

del Consejo de In Judicatura Fed

I en Toluca y Almoloye de Juirez, asi come del Centro Archivistico

Judicial, Centro Archivistico Judicial Bodega Moaroy y Centro Archivistico Judicial La Noria, ea Lerma, fodos en el Estads de México.

Cantidades suficientes y cuantas veces sean necesarias

No, INSUMOS UNIDAD MARCA
Papel sanitario rollo jumbo jr. de 8" de didmetro aprox. y de 8 a 9 ¢cms. de ancho
1 biodegradable Rollo | Reconocida en mercado
Papel sanitario roflo jumbo jr. de 10° de diametro aprox. y de 8 a 9 ems, de ancho :
2 biodegradabie Rollc | Reconacida en mercado
3 | Toalla para manos predoblada Rollo Reconacida en mercado
Toalla en Rollo de papel para manos de 7° de diametro aprox. Por 19 cms. De .
4 ancho biodegradable Rollo Reconocida en mercado
5 | Jabon liquido para manos aromatizado. Litros K'Tg::;ya?e'f'k
Escoba de mijo fibra natural de 7 hilos, mango de madera de pinc barnizado, . .
G 1.65 mts. aprox. de largo Litro Reconocida en mercade
Escoba de plastico polipropilenc, cerdas de diferente color, mango de plastico, . A
7 madera o aiuminio de 1.60 mts. de largo, con punta metalica roscada fisza |) Recencaidiisnimetcase
8 | Escoba tipo cepilio uso rudo con mango de madera pintado o barnizade Pieza | Reconocida en mercado
S | Tela franela gris, roja y blanca para sacudir de 80 cms. de ancho Metro Reconocida en mercado
10 | Jerga gruesa multiusos de algoddn de 60 cms. de ancho Mefro | Reconocida en mercado
Guantes de latex diferentes tamafios, resistente al cloro vy uso rudo afelpados, .
11 Vi ColreE Par Reconocida en mercado
Fibra sintétlca color verde y negra para uso rudo, para diferentes usos. .
12 Almohadilla para tallar : Pieza Reconocida an marcado
13 ;lg(l)sas de plastico p/basura c/cordén tipo jareta, 75 x 90 cms. color negro calibre Pieza | Reconocida en mercado
14 | Bolsas de plastico p/basura 0.80 x 1.20 cms. color negro calibre 300 Pieza Reconocida en mercado
15 | Recogedor metalico o de plastico con fuste Pieza Reconocida en mercado
16 | Cubeta de plastico 10 Its. con asa de alambre galvanizado Pieza | Reconocida en mercado
17 | Moops de pabilo de algodon B5% y 15% poliéster varios anchos Pieza | Reconocida en mercado
18 | Cepillo cerda sintética nylor polipropileno con base de pléstico tipo plancha Pieza | Reconocidaen mercado
18 | Cepillo para vidrios de fibra natural (hdle) Pieza | Reconocida en mercado
20 | Trapeador de pabilo de 500 kg. Pieza Reconacida en mercado
21 | Trapeador de pabilo de 1000 Kg. Pieza | Reconocida en mercado
22 | Bomba para w.c. de latex_de 8" de ancho y mango de plastico o madera Pieza | Reconocida en mercado
23 | Discos para pulidora de fibra sintética para pulir de 19" color canela, verde y negro | Pieza | Reconocida en mercado
24 | Jalador o escobillas de goma para lavar vidrios de 20, 30, 40, v 50 oms. con | Pieza | Reconocida en mercado
mango para extension
25 | Plumero sacudidor de pluma de ave teillda con anilina, vara de carrizo Pieza | Reconocida en mercado
26 | Cepillo de cerdas finas para limpiar persianas metalicas y de PVC Pisza | Reconocida en mercada
27 | Atomizadores de plastico Pieza | Reconocida en mercado
28 | Cepillo de lavado de inodorp Pieza Reconocida en mercado
29 | Cepilio de cerdas de alambre Pieza | Reconocida en mercado
30 | Funda para Mop de 60 cm de largo. Pabilo de algoddn. Piezas [deal
31 | Batsrias desechables para despachadores automaéticos de papel. Plezas Duracell
32 | Cubeta con exprimidor Piezas | Reconocida en mercado

Anexo B, Pagina 1 de LI
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Anexo C:

Servicio de limpieza integral de dreas comunes ¥ oficinay en Los j bles del Comsejo de la Judicatura Federal en Toluca y Almoloya de Judrez, asi como del Centro Archivistice
Judicial, Centre Archivistico Judicial Bodega Moaroy y Centro Archivistico Judicial La Neria, en Lerma, todos en ol Estado de México.

Cantidades saficientes y cuantas veces sean necesarias

No. MATERIAL CON QUIMICOS UNIDAD | MARCA
Liquido concentrade para desinfectar, blanquear y limpiar muebles de bafo y pisos. El producto debe ser
1 biodegradable y no contener cloro, amonio o sales cuaternarias, asimismo, de acuerdo a la presentacién y uso del Litro Comslal

producto, éste debera cumplir con las normas de etiquetado y envasado establecidas la Norma Oficlal Mexicana
NOM-188-SSA1/SCF1-2002,

Pastilla aromatizante para bafio para colgar en diferentes aromas. El producto deberd cumplir con las normas de

2 | etiquetado y envasado establecidas la Norma Oficial Mexicana NOM-189-SSAT/SCFI-2002. Fesh ) Sametsl
Aromatizante de ambiente en spray de 325 grms. o 400 em’ fragancias delicadas y exclusivas. El producto debera

3 | cumplir con las normas de etiquetado y envasado establecidas la Norma Oficial Mexicana NOM-189-SSA1/SCFI- Bote Comercial
2002, L
Limpiador liguido multiusos con aroma o fragancias para aplicarse directamente o diluirse en piso. El producto dabe

4 | 907 biodegradable y no contener cloro, amonio o sales cuaternarias, asimismo, de acuerdo a la presentacién y uso def Litro Comercial

producto, éste debera cumplir con las nomas de etiqustado y envasado establecidas la Norma Oficial Mexicana
NOM-189-SSA1/8CF1-2002.

Liguido antisarro sarrizida' para muebles de bafo. El producto debe ser biodegradable y no contener cloro, amonio o
5 | sales cuatemarias, asimismo, de acuerdo a la presentacién y uso del producto, éste deberd cumplir con las normas Litro Comearcial
de etiguetado y envasado establecidas la Nomma Oficial Mexicana NCM-189-8SA1/SCFI-2002.

Acido muriatico para la impleza de azulejos. El producto debe ser biodegradable, de acuerdo a la presentacion y uso
& | del producto, éste deberd cumplir con las nomas de etiquetado y envasado establecidas la Nomma Oficial Mexicana Litro Comerial
NOM-189-3SA1/SCFI-2002.

Liquido destapa cafios. El producto debe ser biodegradable, de acuerdo a Ja presentacidn y uso del producto, éste

7 | deberd cumplir con las nomas de etiguetado y envasado establecidas la Nomma Oficial Mexicana NOM-189- Litro Comaercial
S8A1/SCFI-2002.
8 gt:nell:ﬁnleu:b'ador para muebles para pulir y abrillantar 3 en 1 rojo, para muebles de madera, pisos puertas, marcos y Litre Comercial

Aceite lustrador para muebles para pulir y abrillantar en spray, bote de 325 grs. aprox. para muebles de madera, pisos
9 | puertas, marcos y lambrines. El producto deberd cumplir con las normas de etiquetado y envasado establecidas la Bote Comercial
Norma Oficial Mexicana NOM-189-SSA1/SCFI-2002.

Jabdn de calabaza para desmanchar pleles. El producto deberd cumplir con las normas de efiquetado y envasado Bote

establecidas la Nomma Oficial Mexicana NOM-139-SSA1/SCF1-2002, Comercial

10

Liguido desmanchador de telas carbona. El producto debe ser biodegradable y no contener cloro, amonio o sales
11 | cuaternariag, asimismo, de acuerdo a la presentacion y uso del producto, éste deberd cumplir con las nomas de Litro Comercial
etiquetade y envasadoe establecidas la Norma Oficial Mexicana NOM-189-SSA1/SCF1-2002.

12 | Limpiador dieléctrico (alcohot industrial). . El producto debera cumplir con las nommas de etiquetado y envasado Litro Comercial
establecidas la Noma Oficial Mexicana NOM-189-S5A 1/SCFI-2002.

13 | Liquide magnetizador para limpiar polvo; El producto deberd cumplir con las normas de etiquetado y envasado Litro Comercial
establecidas la Normma Oficial Mexicana NOM-188-SSA1/SCF1-2002.

14 | Detergente para lavar en polvo. El producto debe ser biodegradable y no contener cloro, amonio o sales cuaternarias, Kilo Comercial
asimismo, de acuerdo a la presentacién y uso del producto, éste deberd cumplir con las nomas de etiquetado y
envasado establecidas la Noma Oficial Mexicana NOM-189-SSA1/3CFI-2002.

15 | Cera liquida sellador para pulir pisos. Ei productc debari cumpllr con las normas de etlquetado y envasado Litro Comercial
establecidas [a Noma Oficlal Mexicana NOM-189-SSA1/SCFI-2002.

16 | Cera para pulido de madera. El producto deberd cumplir con las normas de etiquatado vy envasado establecidas la Litro Comeicial
Noma Oficial Mexicana NOM-189-SSA1/SCFI-2002.

17 | Cera liquida para mantenimiento y pulide de pisos. El producto deberd cumplir con las normas de etiquetado y Litro Comercial
shvasado establecidas la Norma Oficial Mexicana NOM-189-S8A1/SCFI-2002.

18 | Cero fino para cenicero Kilo Comercial

19 | Lijas de agua Pieza Comercial

20 | Aceite para mop. El producto debe ser biodegradable y no contener cloro, amonio o seles cuatemnarias, asimismeo, de Litro Comercial
- acuerdo a la presentaciéon y uso del producto, éste deberd cumplir con las nomas de etiquetado y envasado 71
establecidas la Norma Oficial Mexicana NOM-189-SSA1/SCFI-2002.

21 | Jabdn en gel para loza. El producto debe ser biodegradable ¥y no contener cloro, amenio o sales cuaternarias, Pleza Comercial
asimismo, de acuerdo a la presentaclén y uso del producto, éste deberd cumplir con las nomas de etiquetado y
envasado establecidas |a Nomma Oficial Mexicana NOM-189-SSA1/SCFI-2002,

22 | Piedra pémaz Kilo Comercial

23 | Limpiador en polvo mata gérmenes y elimina manchas. £l producto debe ser biadegradable y no contensr cloro, Bote Comaercial |
amonio o sales cuaternarias, asimismo, de acuerdo a la presentacién y uso del producto, éste debera cumplir con las
normas de etiquetado y envasado establecidas la Noma Oficial Mexicana NOM-189-S8A1/SCF1-2002.

24 | Limpiametales pule y abrillanta metales y eromados. Bote Comercial
25 | Papel higiénico de 260 hojas dobles de 8.8 x 10.1 cm (largo por ancho) ¢/u Rollo Pétala
26 | Jabdn liquido para manos presentacién de 250 ml. Pieza Dove
27 | Insecticida aerosol, Insectos rastrerog/moscos. 460 mil, Piezas Johnson
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CANTIDAD
No EQUIPO CAPACIDAD | MARCA MINIMA POR
INMUEBLE
1 Aspiradora industrial 15HP. Reconocida 1
2 | Aspiradora para agua 1H.P. Reconocida 1
Pulidoras industriales con accesorios, discos, bases, bonnetes
3 | para alfornbra (158", 197 y 227). 1.5H.P. Reconocida 1
Excluyendo inmuebles del Centro Archivistico Judicial.
4 | Manguera flexible para agua 30MTS X ¥%2" | Reconocida 1
& | Lavadora para agua a presion 1.5H.P. Reconocida 1
& Extensién slécirica de 5, 10, 20 y 50 mis. 127 VOLTS Reconocida 1
Maguina para pulir escalonera. .
7 Excluyendo inmuebles del Centro Archivistico Judicial. SR Reconocida 1
Carro para limpieza con bolsa de vinilo con compartimiento de
almacenamiento, cubierta para recipiente de desperdicios vy
8 plataforma para bolsa. dos ruedas grandes de 8" y dos U0 LR L
pequeiias de 4"
Sefialamientos {precaucidn, cerrado) conos de seguridad con
9 | mensaje de pléstico tipo tijera de 63 cms. de alto, en color No aplica | Reconocida 1
amarillo con leyenda en negro y rojo, mensaje en ambas caras
3.456y7
10 | Escalera aluminio reforzada, tipo tijera {pasos / Reconocida 1
peldanios )
11 | Escalera aluminio reforzada tipo tijera. 15 peldafios | Reconocida 1
Escalera aluminio reforzada de extensidn de 8 a 10 metros. .
12 | (nicamente Centro Archivistico Judicial. el Bl e e J
13 | Contenedor de nylen p/basura, 20 m3 Reconocida 1
14 | Contenedor de nylon p/basura, 1.50 m3 Reconocida 1
15 Hidrolavadora de agua a presion {(Karcher o similar) para lavado | 1.5 H.P. Reconocida 1
con agua caliente y fria.
16 Diablo tipe carretilla grande o plataforma de aluminio horizontal. | GRANDE Reconacida 1
17 Extensores de aluminio para limpieza de partes 8 A 10 mis. Reconocida 1
altas.(Unicamente CA.J

Los equipos y cantidades sedaladas son de forma enunciativa, mas no limitativa.

El prestador de servicios adjudicado, proporcionard la cantidad suficiente y mecesaris, misma que podré ser mayor a la establecida en by “cantidad

minima®, de equipo para mantener siempre I calidad del servicio,

El prestador del servicio deberd utllizar equipos que se encuentren en condiciones dptimas, la reparacién de cwalguier desperfecto o descompostura qu
sufran correrd por cuenta de la propia empresa en el emtendido que su personal es el tinico que lo utilizard para la prestacion del servicio, para asegura

calidad en los trebajos ¥ ne arriesgar Ia seguridad del personal.

No se propercionara ningiin espacio permanente para resguardé de los eguipos.

Anexo C, Pigina 2 d
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Anexo 2:

NO ENCONTRARSE EN NiINGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 299.

(Papel membretado de la empresa)

(Ciudad) a de de 2018

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
Presente

Texto para Persona Moral:

(Nombre del representante legal) en mi caracter de representante legal de la empresa denominada (razon social o
nombre de la empresa) declaro, bajo protesta de decir verdad que la persona que represento, ni ninguno de sus
socios, accionistas, apoderados 0 empleados, desempefian un empleo, cargo o comision en el servicio publico, ni se
encuentran inhabilitadas, ni se encuentran en ninguno de los supuestos a que se refiere el Articulo 299 del-Acuerdo
General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece las disposiciones en materia de actividad
administrativa del propio Consejo.

(Atentamente)
Nombre def Representante Legal '

Texto para Persona Fisica:

(Nombre de la persona fisica) declaro, bajo protesta de decir verdad que no desempeiio un empleo cargo @ comision
en el servicio publico, ni me encuentro inhabilitado, asi como que no me ubico en ninguno de los supuestos a que se
refiere el Articulos 299 del Acuerdo General del Plenc del Consejo de la Judicatura Federal, que establece ias
disposiciones en materia de actividad administrativa del propio Consejo.

(Atentamente)

Nombre, Firma

Nota: La falsedad en la manifestacién a que se refiere esta carta, sera sancionada en los témminos del Acuerdo General. En caso de omisién en la
entrega de sste escrito, 0 si de la informacién y documentacion con que crente el Consejo se desprende que personas fisicas 6 morales pretenden
evadir los efectos de la inhabilitacién, la Administracion Regional se abstendié de firmar el contrato comespondients.
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SE TRANSCRIBE EL CONTENIDO DEL ARTICULO 298 DEL. ACUERDO ADMINISTRATIVO DEL PLENC DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA
FEDERAL ’

Articulo 299. F| Consejo se abstendra de solicitar, invitar, inscribir y recibir propuestas o celebrar contratos en la materia, con las
personas gue se encuentren en alguna de los siguientes stpuestos:

Vi

Vi

Vil

Las que se encuentren inhabilitadas por cualquiera de las autoridades competentes de la Administracién Plblica Federal,
atendiendo al plazo que se hubiere determinado en la resolucion respectiva;
Aquéllas con las que los servidores publicos que intervengan en cualquier forma en la adjudicacion del contrato tengan interés
personal, famitiar o de negocios, incluyendo los que puedan obtener algin beneficio para ellos, sus conyuges, parentes
consanguineos o por afinided hasta el cuarto grado, o parientes civiles, 0 para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, para socios 0 sociedades, incluyendo sus representantes legales, respecto de los cuales
el servidor plbilico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte o las hayan representado durante los dos afios
previos a la fecha de celebracion del procedimiento de contratacion de que se trate;

Las que desempefien un empleo, cargo o comisién en el servicio plblico, o bien, las sociedades de las que dichas personas

fonmen parte, sin la autorizacién previa y especifica def Pleno; asi como las inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o

comisién en el servicio publico;

Se exceptian de lo anterior, las personas que desempefien un empleo, cargo o comisidn en el servicio pdblico, con ios que se

celebre contrato para la impartician de asignaturas que integran los programas académicos del instituto de la Judicatura, supuesto

en sl cual no se requerira autorizacion previa del Pleno. Para tal efecto, el Director General del Institute debera presentar un
informe semestral de las contrataciones que realice conforme a lo previsto en este parrafo;

Respecto de aquellas sobre [as cuales la Comision de Administracion haya formulade declaracion de impedimento para contratar,

por actualizarse alguno de los siguientes supuestos:

a) Cuando a juicio de! Comité se advierta que para efectos de presentar la propuesta acordaron con otro u otros fijar los
precios de los bienes o servicios, v tratdndose de la cbra pdblica o servicios relacionades con ésta, acordaron con otre u
otros fijar el precio alzado o unitario, el costo de los materiales, salarios o demés conceptos objeto de la licitacin;

b} Si proporcionaron informacion falsa para participar en un concurso;

c} Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos no formalicen el contrato adjudicado;

d) Los proveedores o contratistas que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y que,
como consecuencia, causen dafios o perjuicios al Consejo,

e} Los provesdores o contratistas que actuen con dolo o mala fe en algin procedimiento de contratacion, en la celebracion
dei contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentacion o desahogo de una inconformidad;

f) Los proveedores o contratistas que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de personas en
materia de contrataciones gubemamentales, si se comprueba que tdo o parte de fas contraprestaciones pagadas al
prestador del servicio, a su vez, son recibidas por servidores publicos por sl o por interpésita persona, con independencia
de que quienes las reciban tengan o no relacién con la contratacién;

)] Los proveadores o contrafistas que se encuentren en situacién de retraso en las entregas de los bienes, en la prestacion
de los servicios ¢ en el avance de obra, por causas imputables 2 ellos mismos, respecto de otro u ofros contratos
celebrados con el Consejo, siempre y cuando éstos Glimos, por tal motivo, hayan resultado gravemente perjudicados, lo
que calificara la instancia compstente,

h) Las que hayan utilizado informacién privilegiada proporcionada indebidamente por servidores piblicos o sus familiares por
parentesco consanguineo y por afinidad hasta el cuario grade;

1] Las que hayan celebrado contratos en contravencion con lo digpuasto en este Capitulo y demas disposiciones aplicables;

Y
» Se haya rescindido contrato celebrado con fa Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, et Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion o el propio Consejo, por causa imputable al proveedor o contratista y dicha rescision esté firme
con independencia de que se hayan causado o no dafios y perjuicios.
El plazo de impedimento para contratar, no serd menor de fres meses ni mayor de cinco afes, y comenzara a contarse a partir
del dia siguients a la fecha en que el Consejo la haga publica en el Diaric Oficial de la Federacion;
Las que pretendan participar en un procedimiento adjudicatorio y previaments hayan realizado o se encuentren realizando, por
si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de direccion,
coordinacion, supervision o control, laboratorio de anélisis y conirol de calidad, laboratorio de mecanica de suelos y resistencla
de materiales y radiografias industriales, preparacion de especificaciones de construccidn, presupuesto o elaboracion de
cualquier otro documento, asi como asesorias, para la licitacién de la adjudicacion del contrato de la misma adquisicion,
arrendamiento, servicio u obra publica;
Aguéliag a las que se les declare en concurso mercantil conforme a la ley de la materia 0, en su caso, sujetas a concurso de
acreedores 0 alguna figura analoga;

Aguellas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio, un procedimiento de contratacidn que se ™

encuentren vinculadas entre si por algln representante, socio o asociado comun;

Las que por s o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, elaboren dictamenes, peritajes y avald
cuando se requiera dirimir controversias entre tales personas y el Consejo; y

Las demds que por cualquier causa se encuentren impedidas para elio de conformidad con las disposiciones aplicables.
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Anexo 3:

(Papel membretado de la empresa)
MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD

(Nombre apoderado o representante legal) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes
para comprometerme por mi o mi representada para suscribir fa proposicién en el presente Concurso
a nombre y representacion de: {Nombre de la persona fisica o razén o denominacion social
de la persona moral}

Concurso Pablico Sumario SEA/CAR/ART/02/2018

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio fiscal:

Calle y namero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cédigo Postal: Entidad Federativa;
Teléfonos: Fax:

Correo electronico:

No. De [a escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario plblico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):
Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura piblica nimero: Fecha;
Nombre, nimero y lugar del notario pablico ante el cual se otorg6:

Identificacion Oficial del Apoderado o Representante legal:

(Lugar y Fecha) protesto lo necesario (Nombre y Firma)
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Anexo 4.

(Papel membretado de la empresa)

PROPUESTA ECONOMICA

{Ciudad, Estado), a de de 2018.

“Servicio de limpieza integral de 4reas comunes y oficinas en los inmuebles del Consejo de la Judicatura
Federal en Toluca y Almoloya de Juéarez, asi como del Centro Archivistico Judicial, Centro Archivistico
Judicial bodega Monroy y Centro Archivistico Judicial La Noria, en Lerma, todos en el Estado de México,
para el ejercicio 2019”.”

Propuesta econémica

Concepto Fresiounfigno LV.A. 16%

por elemento

Costo

(Importe con letra)

Nombre, firma y cargo

Vigencia: este precio se mantendra fijo por el periodo qué dure el contrato.
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Anexo 5
CARTA DE ACEPTACION DE CONDICIONES

(Papel membretado de [a empresa)

Consejo de la Judicatura Federal
Presente

Texto para persona Moral:

{Nombre del representante legal) en mi caracter de representante legal de [a empresa denominada (razén [
social 0 nombre de la empresa) dedlaro, que acepto las condiciones establecidas en la presente |
Convocatoria/Bases del Concurso Piblico Sumario No. SEA/ICAR/ART/02/2018, y en particular [a forma |
de pago estipufada en las mismas, tiempo de prestacién del servicio, condiciones y lugar de prestacion del
servicio.

Atentamente

Texto para persona Fisica:

(Nombre de la persona fisica) declaro, que acepto las condiciones establecidas en la presente
Convocatoria/Bases del Concurso Publico Sumario No. SEA/CAR/ART/02/2018 y en particular la forma
de pago estipulada en las mismas, tiempo de prestacion del servicio, condiciones y lugar de prestacion del
SErvicio.

Atentamente |
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~ Anexo 6:
Formato de Orden de Servicio

POCER SAICIAL GE LA
CONED C LA UDICATURA FERERS,

Cartificado de Dispenibilidad Presupuestal

SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION REGIONAL
ADMINISTRACION REGIONAL

ORDEN DE SERVICIO

Callo nimners____,Piso__,Colonla___,
Delegaciin____ _, Detegacion o Municiglo. Telésonos

Partida presupuestal: J

Nimero de Contrato:

Nombre y Clave del Area
Requirente:

Procedamiento de
Adjudicacion:

Nombre o razén
soclal del
prestador de
servicios:

Documento con el
que se acyedita:

XOOCOOO0K (Anexo 1)

Domilcilio Flscal:

R.F.C.:

Representants
Lagal:

Documento con el
que se acraedita:

Tekifono fax y
COmeo electrinico:

|
|
ORI {Arvexo 2) ) ‘

La prestacidn del servicio que se describe a continuackin:

Servicio a
ajacutar:

Domicilio de los
servicios:

Anaxo Técnico con
Especificacionss Particulares (Anexo 5)

lostancia que Autorizé la Celebracién del ~Doctenanto y Fecha de Autorizacion
coneai |

Si | No

J0000000COCK (Anaxe 3)

Bajo las siguientes condiciones.
Plazo de Ejecuclon:

l Fecha de conclusian: ]

MONTO WA

| MONTO TOTAL

Forma de Paga:

| Garantias: De Cumpfimiento:

Sl | NO [DeAnticlpo: | S | NO Dv Vicios Ocultos: Sl NO

Civil

De  Responsabifidad | 81 | NO

Observaciones: Detalle g anexos: Anaxo 1: Documento con &l que se acredita, Anexo 2: Poder notarial e identificacion oficial del suscriptor

del contrato, Anexc 3: Documento de aulorizacion, Anexo 4: Anexo Técnico (en su caso).

Nombre y firma del titular de la Administracion
Regional y/o Delegacidn Administrativa.

“Nombre y firma del representants legal 4l Prestador de
Servicios.

Formato OS-01
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Anexo 6:
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
COORDIMACION DE ADMINISTRACION REGIONAL
ADMINISTRAGION REGIONAL EN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

Anexo 7
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

TEXTO DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Importe de la Fianza: $ __ (cantidad con nimero y leira en moneda nacional)

Por: (NOMBRE DEL PROVEEDOR O PRESTADOR DEL SERVICIO)

A favor del: CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

Para garantizer por (NOMBRE DEL PROVEEDOR O PRESTADOR DEL SERVICIO), con RF.C.N°_ _ _ _ _ , hasta por la [
expresada cantidad de § {CANTIDAD CON NUMERO Y 1 ETRA EN MONEDA NACIONAL), e fiel y exacto '
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a su cargo derivadas del confrato mimero , de facha de .
de 2018, porun importe de $ (CANTIDAD CON NUMERO Y LETRA EN MONEDA NACIONAL) |'
antes ded impuesto al Valor Agregado celebrado con el Poder Judicial de la Federacién a fravés del Consejo de fa Judicatura -
Federal, cisyo objeto es la (* "}, como se precisa en la referido al contrato y se detalla en la propuesia técnica '
de la empresa proveedora afianzada. ||

La Compaiia Afianzadora expresamente declara; A) La presente fianza permanecera en vigor desde la fecha desde la fecha de i
inicio de vigencia del contrato que se garantiza hasta que se cumplan a entera satisfaccion ded Consejo de fa Judicatura Federal, |
las obligaciones a que se refiere el contrato indicado y en su caso, durante la substanciacién de todos los juicios o recursos legales .
que se interpongan hasta gue se dicte resolucién fime decretada por autoridad competents; B) Para cancelar la fianza sera
requisito Indispensable la conformidad por escrito olorgada por el Consejo de la Judicatura Federal a través de la Coordinacion de
Administracion Regional; C) En el caso de que se concedan prorrogas al fiado para el cumplimiento de las obligaciones que se
garantizan, la Compania Afianzadora continuara garantizando dicho cumplimiento en concordancia con el nuevo plazo concedido

en tales prérogas o esperas; D) En el supuesto de que la fianza se haga exigible, se sometera al procedimiento de ejecucion que
establece ¢l arficulo 93 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, aln para el caso de que procediera el cobro de intereses a

que se refiere el articulo 95 bis de fa propia ley, con motivo del pago extemporaneo del importe de fa fianza que se fe requiera.

FIN DEL TEXTO

Nola Esia fianza es por el 10% del monto del contrato sin LVA.



