» Modelo de Gestion Operativa &
de los Centros de Justicia Penal Federal

Proceso Operativo (9.1): Solicitud de informacién de Transparencia

Generales
Propietario del proceso: Departamento responsable:
Juez Administrador Despacho Judicial
Objetivo: Fecha de Elaboracion:
Dar atencién a las solicitudes de informacién 181 9{2015
de transparencia. Version:
01

Descripcion:
Atender las solicitudes de la informacién generada en el Centro de Justicia Penal Federal
de su adscripcion, de conformidad con los acuerdos establecidos para tal fin.

Proveedores: Clientes:
* Unidad de Enlace * Unidad de Enlace
* Jueces y Personal del Centro

Entrada: Salida:

Oficio de solicitud de informacién de | Oficio de respuesta a solicitud de informacién de
transparencia transparencia.

Actividades y Responsables:

No. Responsable. Actividad. Observacion.

Recibe solicitud de informacion

1 Unidad de Enlace de la parte interesada

Turna solicitud por oficio para su

2 Unidad de Enlace ..
atencion

Recibe oficio de solicitud de

3 Juez Administrador |. s
informacion

Verifica la solicitud de informacion vy
determina si cuenta con la misma y puede
ser proporcionada.

Instruye el acopio de la|En caso de no contar con la informacion
informacién solicitada. solicitada o que la misma es reservada o
contiene datos personales, informa
mediante oficio de esta situacidn a la
Unidad de Enlace.

4 Juez Administrador

5 Asistente de Integra documentacién
Despacho Judicial g
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6 Juez Administrador

Elaborado:

Propuesta de la UIRP para revision
Fecha:

15/10/2015

Version

Envia por oficio la informacion
solicitada. a la Unidad de Enlace.

Revisado:

Fecha:

Historial de Cambios

Fecha

Archiva copia de la solicitud de
transparencia para posteriores consultas
sobre la misma informacion.

Autorizado:

Fecha:

Modificaciones

01

15/10/2015

Disefio inicial del proceso

Diagrama de Flujo

Recibe solicitud de
informacion de la
parte interesada

Unidad de Enlace

Turna solicitud por
oficio para su
atencién

Recibe oficio de Instruye el acopio
solicitud de de la informacion
informacién solicitada

Envia por oficio la
informacion
solicitada

SOLICITUD DE INFORMACION DE TRANSPARENCIA
Juez Administrador

Asistente de Despacho
Judicial

Integra
documentacién




