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Proceso Operativo (2.5): Notificaciones generadas por determinaciones de una 
audiencia  

Generales 

Propietario del proceso: 

Asistente de Constancias y Registros. 

Departamento responsable : 

Constancias y Registros. 

Objetivo: 

Hacer del conocimiento al justiciable y de los 
operadores del sistema, las determinaciones 
judiciales emitidas por el Centro de Justicia 
Penal Federal, resultado de la realización de 
una audiencia o en cumplimiento de ésta. 

Fecha de Elaboración: 
28/08/2015 
Versión: 
01 

Alcance 

Descripción: 
Realizar en tiempo y forma la notificación de las resoluciones alcanzadas en una audiencia 
a las partes y a los operadores del sistema. 

Proveedores: 
• Juez.
• Constancias y Registros.
• Notificadores.

Clientes: 
• Agentes del Ministerio Público de la

Federación. 
• Imputados.
• Defensores Públicos y Particulares.
• Víctimas.
• Asesores Jurídicos.
• Diversas Autoridades: Coordinación Estatal

de la Policía Federal en el Estado; Director
del Centro de Readaptación Social, etc.

Entrada: 
Las determinaciones decretadas por el 
Juez especializado en el sistema 
Acusatorio, en funciones de Juez de 
Control, en audiencia o a ejecutarse. 

Salida: 
Realizar las notificaciones en tiempo y forma, 
emitida por el Juez. 

Actividades y Responsables: 
No. Responsable. Actividad. Observación. 

1 Juez de Control 
Celebra la audiencia y emite las 
determinaciones 
correspondientes. 

2 
Asistente de 

Constancias y 
Registros 

Escucha la audiencia, revisa los 
resolutivos registrados por la 
auxiliar de sala y los valida en el 
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SIGESCA. 

3 
Asistente de 

Constancias y 
Registros 

Elabora los oficios derivados de 
las determinaciones emitidas en 
la audiencia. 

4 
Asistente de 

Constancias y 
Registros 

Graba en el SIGESCA los 
oficios. 

Al momento de grabarlos, en el SIGESCA 
se realiza la asignación de las 
notificaciones a los notificadores. 

5 
Asistente de 

Constancias y 
Registros 

De estimarlo necesario elabora 
una constancia de las 
determinaciones. 

Este tipo de constancias se elaboran para 
ciertas determinaciones para el imputado, 
por lo general sobre libertad, medidas 
cautelares o condiciones por cumplir. 

6 
Asistente de 

Constancias y 
Registros 

Envía a firma los oficios y 
constancias al Juez de Control. 

7 Juez de Control 
Revisa los oficios y los firma 
electrónicamente en el 
SIGESCA. 

8 Juez de Control 
Revisa la constancia y la firma 
electrónicamente en el 
SIGESCA. 

En SIGESCA los oficios se deben registrar 
como notificaciones personales para subir 
el acuse de recibo. 

9 Notificador Recibe oficios y realiza su 
reasignación en el SIGESCA. 

El SIGESCA asigna las notificaciones (ver 
el rubro de observaciones del punto 4) a 
una oficina de notificadores que por el 
momento no opera en los Centros de 
Justicia, por lo que la reasignación se hace 
hacia el mismo notificador. 

10 Notificador 
Recibe la constancia a entregar 
al imputado y realiza su 
reasignación en el SIGESCA 

El SIGESCA asigna las notificaciones (ver 
el rubro de observaciones del punto 8) a 
una oficina de notificadores que por el 
momento no opera en los Centros de 
Justicia, por lo que la reasignación se hace 
hacia el mismo notificador. 

11 Notificador Procede a realizar la entrega de 
oficios y constancias. 

12 Notificador Recaba acuses de recibo de 
oficios y constancias. 

13 Notificador 
Digitaliza acuses de recibo e 
incorpora en el SIGESCA. 

Control 
Elaborado: 
Enrique Acevedo Mejía 
Juez Administrador del Centro de 
Justicia Penal Federal en el 
estado de San Luis Potosí. 
Fecha:  
27/08/2015 

Revisado: 
Comité de Jueces Administradores 
de Centros de Justicia Penal 
Federal. 

Fecha: 
24/09/2015 

Autorizado: 
Comité de Jueces Administradores de 
Centros de Justicia Penal Federal. 

Fecha: 
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Historial de Cambios
Versión Fecha Modificaciones 

01 15/10/2015 Diseño inicial del proceso 
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