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PRESENTACION

La Direccion General de Programacion, Presupuesto y Tesoreria, con fundamento en el articulo
725 del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece las
disposiciones en materia de actividad administrativa del propio Consejo, emite las Politicas y
Lineamientos para el Ejercicio del Presupuesto de Egresos del Consejo de la Judicatura Federal
2021, con la finalidad de establecer las directrices y criterios a los que deben sujetarse las
Unidades Ejecutoras de Gasto para el ejercicio del gasto publico; asi como para el registro, control
y seguimiento del presupuesto de egresos asignado en los diversos capitulos de gasto y partidas
presupuestarias.

1. OBIETIVO

Las presentes Politicas y Lineamientos tienen por objeto regular el ejercicio del gasto publico en el
Consejo de la Judicatura Federal (CJF), el cual se efectuara con base en el calendario del ejercicio
presupuestal autorizado por el Pleno del Consejo, para dar cumplimiento a los objetivos y metas
considerados en los Programas Anuales de Ejecucion y de Trabajo.

2. MARco JuriDICO
= Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
= Ley Organica del Poder Judicial de la Federacién.
= Decreto de Presupuesto de Egresos de |la Federacidon para el ejercicio fiscal 2021.
= Cédigo Fiscal de la Federacion.
= Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.
= Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado.
= Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
= Ley del Impuesto Sobre la Renta y su Reglamento.
= Ley del Impuesto al Valor Agregado y su Reglamento.
= Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.
= Ley General de Contabilidad Gubernamental.
= Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

= Acuerdos Generales y Especificos del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal y de la
Comisién de Administracion.

3. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en las presentes Politicas y Lineamientos son aplicables a las
Unidades Ejecutoras de Gasto del Consejo de la Judicatura Federal.
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4. SUJETOS RESPONSABLES DE SU APLICACION

Las Unidades Ejecutoras de Gasto responsables de la aplicacién de las presentes Politicas y
Lineamientos, son las:

a) Areas Administrativas.

b) Areas Globalizadoras.

¢) Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas.

d) Administraciones de Edificios de Ciudad de México y Zona Metropolitana.
Las Unidades Ejecutoras de Gasto observaran que la ejecucidon del presupuesto de egresos
autorizado, se realice con base en criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia e igualdad
de género.

Los movimientos y/o registros de las operaciones presupuestarias que se sefialen en las presentes
Politicas y Lineamientos seran realizados en el Sistema de Aplicaciones y Procesos (SAP), salvo en
los casos en que expresamente se indique el uso de un sistema distinto.

5. INTERPRETACION

Lo no previsto en las presentes Politicas y Lineamientos sera resuelto por el Pleno del Consejo de
la Judicatura Federal y la Comisién de Administracién en el ambito de su respectiva competencia,
la interpretacién de las mismas estara a cargo de la Direccion General de Programacion,
Presupuesto y Tesoreria (DGPPT).

Estas Politicas y Lineamientos tendran vigencia hasta que sean emitidas aquellas que las
sustituyan.
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6. POLITICAS GENERALES PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
6.1 DISPOSICIONES GENERALES

6.1.1. Para efecto de las presentes Politicas y Lineamientos se entendera por:

l.- Adecuaciones Presupuestarias: Son las modificaciones que se realizan durante el ejercicio
fiscal, al presupuesto autorizado o los ajustes a los calendarios financieros, con el fin de
permitir un mejor cumplimiento de los objetivos y programas autorizados. Las adecuaciones
comprenden traspasos compensados, ampliaciones y reducciones liquidas de recursos.
(Denominacion en el SAP: Traslado, Suplemento y Devolucidn, respectivamente).

Il.- Ahorro Presupuestario: Son los remanentes de recursos del presupuesto modificado, una
vez que se hayan cumplido las metas autorizadas.

ll.-Area Funcional: Clave que identifica recursos por programas o proyectos especificos.

IV. Area de Gasto: Clave que identifica al ejecutor o destino final de los recursos
presupuestales para el logro de los objetivos, metas y programas de gasto. (Denominacién en
el SAP: Centro de Costo).

V. Areas Administrativas: Son los Organos Auxiliares y las Unidades Administrativas
determinados conforme a los Acuerdos Generales del Pleno del Consejo de la Judicatura
Federal, responsables de ejecutar los gastos que les permitan mantener su operacion y cumplir
con los objetivos y metas que les competen.

Las Administraciones de Edificios de Ciudad de Meéxico y Zona Metropolitana, las
Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas son responsables de ejercer el
presupuesto de las partidas de gasto desconcentradas, para atender las necesidades de los
Organos Jurisdiccionales, Auxiliares y Administrativos de su circunscripciéon territorial,
conforme a sus atribuciones de programacion, ejercicio y control.

Véase “ANEXO 1. Listado de Unidades Ejecutoras de Gasto (UEG) 2021”.

VI. Areas Globalizadoras: Son las Unidades Administrativas del Consejo de la Judicatura
Federal responsables de administrar y ejercer el presupuesto de las partidas de gasto de
manera consolidada conforme a sus atribuciones, desde su planeacién, programacion,
presupuestacion, ejercicio, control, seguimiento, evaluacidn y rendicién de cuentas.

Véase “ANEXO 1. Listado de Unidades Ejecutoras de Gasto (UEG) 2021".

VII. Certificacion de Disponibilidad Presupuestal (CDP): Es el documento que se emite para
efecto de validar la existencia de recursos presupuestales para un destino de gasto especifico,
con objeto de respaldar la solicitud de autorizacién para la adquisicién de un bien y/o
contratacion de un servicio u obra publica, ante la instancia competente, incluyendo los
correspondientes a Servicios Personales. Incluye el oficio que la Direccién General de
Programacion, Presupuesto y Tesoreria emite para garantizar la existencia de recursos que se
requieren para atender imprevistos y/o necesidades especificas. (Denominacién en el SAP:
Reserva Presupuestal).

VIII. Clasificador por Objeto del Gasto: Instrumento que define y permite registrar de manera
ordenada, sistemdtica y homogénea las erogaciones realizadas por el pago de servicios
personales, la adquisicion de bienes, contratacidon de servicios, obra publica y demas pagos
autorizados en capitulos, conceptos y partidas con base en la clasificacién econédmica del gasto.
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IX. Clave Presupuestaria y Estructura Programadtica: Es la codificacion que sistematiza la
informacidon del presupuesto de egresos registrada en el SAP. Asimismo, integra las
asignaciones presupuestarias que resultan de las etapas de programacion y presupuestacion,
por lo que constituye un instrumento de control para la asignacidn, el seguimiento y la
evaluacidn del gasto.

Véase “ANEXO 2. Clave Presupuestaria y Estructura Programatica 2021” y “ANEXO 3.
Catalogo de Circuitos”.

X. Comision: Comisién de Administracion del Consejo de la Judicatura Federal.
Xl. Contraloria: Contraloria del Poder Judicial de la Federacién.
Xll. Consejo: Consejo de la Judicatura Federal.

Xlll. Depésitos: Ingresos que se realizan a favor del Consejo de la Judicatura Federal en la
institucion financiera denominada Banco Mercantil del Norte (BANORTE), a través de los
depdsitos referenciados sefialados en los “Lineamientos Generales de Operacion del Sistema
de Identificacién de Ingresos del Consejo de la Judicatura Federal”, de fecha 4 de octubre de
2010.

XIV. DGPPT: Direccion General de Programacion, Presupuesto y Tesoreria.

XV. Documentacion Comprobatoria: Documentos que amparan las erogaciones realizadas y
gue cumplen con los requisitos fiscales y/o normativos aplicables, tales como: Comprobante
Fiscal Digital por Internet (CFDI), en formato “.PDF” y “.XML”; los recibos simples, en los casos
sefialados en estas politicas hasta por los montos autorizados y aquellos expedidos conforme a
las disposiciones fiscales vigentes.

Cuando la normativa interna sefiale que los documentos comprobatorios deben estar firmados
por el servidor publico que realizd la erogacidn, la firma podra ser autégrafa o electrénica
(FIREL).

XVI. Documentacién Justificativa: Los documentos, en forma impresa o electrénica, que
permiten tramitar y justificar la aplicacién de recursos, los cuales deben cumplir con lo previsto
en los ordenamientos juridicos y administrativos aplicables, que deben obrar en los
expedientes ya sea de las Unidades Ejecutoras del Gasto o de la DGPPT, segun corresponda.

La autorizacion de la documentacion justificativa podra ser mediante firma autégrafa o
electrénica (FIREL) del titular de la UEG o del servidor publico facultado.

XVII. Documento de Afectacion Presupuestal (DAP): Documento que se elabora para efectos
de registrar el compromiso de recursos presupuestales autorizados, por concepto de servicios
personales o bien, a través de la formalizacion de los contratos, convenios, pedidos, drdenes
de trabajo y/o de servicio, y cualquier otro documento que represente una obligacion de pago
a cargo del Consejo, en materia de adquisiciones, contratacién de servicios y obra publica.
(Denominacion en el SAP: Pedido o Compromiso).

XVIIl. Documento de Pdliza de Pago: Es el documento que comprueba la emisién de un pago
para liquidar las obligaciones a cargo del Consejo.

XIX. Economias: Son los remanentes de recursos no devengados del presupuesto modificado.

XX. FIREL: Es el conjunto de datos y caracteres que permiten la identificacion del firmante, que
ha sido creada por medios electrénicos bajo su exclusivo control, de manera que esta
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vinculada Unicamente a él y a los datos a los que se refiere, lo que permite que sea detectable
cualquier modificacién ulterior de éstos, la cual produce los mismos efectos juridicos que la
firma autodgrafa;

XXI. Gasto Comprometido: Es el momento presupuestal-contable del gasto que refleja la
celebracion de un instrumento juridico que formaliza una relacidn con terceros para el pago de
servicios personales, adquisicion de bienes, contratacion de servicios o ejecucion de obras. En
el caso de los instrumentos juridicos que amparan la ejecucion de obras o la contratacién de
bienes y servicios que implican el ejercicio del gasto durante mas de un ejercicio fiscal, se
registrara el compromiso conforme al monto que se ejecutara o recibird en el ejercicio fiscal
correspondiente.

XXIl. Gasto Corriente: Comprende las erogaciones destinadas a la adquisicion de bienes,
contratacion de servicios y obligacion de pago a cargo del Consejo necesarios para mantener el
funcionamiento de los Organos Jurisdiccionales y Areas Administrativas del Consejo, tales
como: gastos de consumo, sueldos y prestaciones, gestion operativa, servicios basicos,
prestaciones de seguridad social, gastos financieros, entre otros. Estan destinados a la gestién
operativa de la institucidon durante la vigencia del ejercicio fiscal y se consumen en dicho
periodo, sin incrementar el patrimonio del Consejo.

XXIll. Gasto de Inversion: Erogaciones destinadas a la adquisicién o produccién de activos
tangibles e intangibles y a inversiones financieras del Consejo, que incrementan el patrimonio
de la institucidn y que, en su caso, sirven como instrumentos para la produccién de bienes y
servicios.

XXIV. Gasto Devengado: Es el momento presupuestal-contable que refleja el reconocimiento
de las obligaciones de pago por parte de las Unidades Ejecutoras de Gasto, a favor de terceros,
por la recepcién de conformidad de bienes, prestacidon de servicios y estimaciones de obra
publica autorizadas; asi como de las obligaciones de pago que derivan de instrumentos
normativos, resoluciones y sentencias definitivas, incluyendo los correspondientes a Servicios
Personales.

XXV. Gasto Ejercido: Es el momento presupuestal-contable del gasto que se refleja por la
emision de un Volante de Autorizacion Presupuestal (VAP) debidamente aprobado por el drea
administrativa competente.

XXVI Gasto Pagado: Es el momento presupuestal-contable del gasto que refleja el
cumplimiento total o parcial de las obligaciones de pago, que se concreta mediante la
transferencia electrdénica respectiva, o en su caso, con la entrega del cheque.

XXVII. Gasto a Reserva de Comprobar: Recursos destinados para atender un requerimiento,
que dadas sus caracteristicas exige de su pago inmediato, o en su caso, sin contar en ese
momento con la documentacion comprobatoria del mismo, conforme a los Lineamientos
Especificos.

XXVIIL. Ingresos Excedentes: Son los recursos que durante el ejercicio fiscal se obtienen en
exceso a los aprobados al Consejo en el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

XXIX. Organos Jurisdiccionales: Tribunales de Circuito, Juzgados de Distrito, Centros de Justicia
Penal Federal y el Centro Nacional de Justicia Especializado en Control de Técnicas de
Investigacion, Arraigo e Intervencidon de Comunicaciones.

XXX. Partida Presupuestal: Clasificacion del gasto conformada por los elementos integrantes
de cada capitulo y concepto de gasto del Clasificador por Objeto del Gasto que incluye los
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servicios personales, los bienes, servicios y obra publica, que se adquieren o contratan e
identifican el objeto del gasto. (Denominacién en el SAP: Posicidn Presupuestaria).

XXXI. Pasivo: Registro de gastos devengados en el sistema SAP al 31 de diciembre del ejercicio
fiscal correspondiente, pendientes de pago, soportados con la documentacidon comprobatoria
y justificativa del gasto, para ser liquidados durante el ejercicio fiscal inmediato posterior o
bien, antes de que prescriba el derecho de pago.

También serdn considerados como pasivos los compromisos que al cierre del ejercicio fiscal se
encuentren registrados en SAP como ejercidos y, en su caso, los cheques cancelados.

XXXII. Pleno: Pleno del Consejo de la Judicatura Federal.

XXXIIl. Registro del Devengado (RED): Documento que se emite derivado del registro del
presupuesto devengado, por la recepcion de bienes, prestacidn de servicios y estimaciones de
obra publica autorizadas, que refleja el reconocimiento de una obligacién de pago.
(Denominacién en el SAP: Recepcion del Bien o Liberacidn del Servicio).

XXXIV. SAP: Sistema, Aplicaciones y Productos para procesamiento de datos, mediante el cual
se registran los momentos presupuestal-contables del gasto, y se programa el ejercicio de
recursos.

XXXV. Subejercicio de Gasto: Disponibilidades presupuestarias que resultan, con base en el
calendario de presupuesto, sin cumplirse las metas contenidas en los programas o sin contar
con el compromiso formal de su ejecucion.

XXXVI. TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

XXXVII. Unidades Ejecutoras de Gasto (UEG): Las unidades responsables del ejercicio del
presupuesto de egresos del Consejo, conforme a sus atribuciones; identificadas en el SAP como
“Centro Gestor”.

Para efectos de registro del ejercicio del gasto, la UEG es la Clave conformada dentro de la
Estructura Programatica del Consejo, que considera la programacion y presupuestacion de los
recursos y que identifica los momentos presupuestales establecidos por la norma.

Véase “ANEXO 1. Listado de Unidades Ejecutoras de Gasto (UEG) 2021”.

XXXVIII. URL: Vinculo electrénico que se puede adjuntar al documento generado en SAP, para
direccionar a repositorios de sistemas institucionales del Consejo, en los que se almacena la
documentaciéon comprobatoria y justificativa del gasto en formato PDF, XML, DOC o en
cualquier otro formato.

XXXIX. Volante de Autorizacidn Presupuestal (VAP): Documento que se elabora derivado del
registro del ejercicio del presupuesto, mediante el cual se autoriza el ejercicio del presupuesto
para cubrir el pago de servicios personales, adquisicién de bienes, prestacion de servicios, y
obra publica, a través de la presentacion de comprobantes fiscales digitales, recibos, resumen
general de nodminas, o cualquier otro documento que pueda comprobar el pago.
(Denominacion en el SAP: Factura o cuenta por pagar).

6.1.2. Las Unidades Ejecutoras de Gasto (UEG) serdn las responsables de la aplicacion de las
presentes Politicas y Lineamientos, y deberan observar las siguientes disposiciones:
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a) Alinear su asignacidn presupuestal con su Programa Anual de Trabajo y, en su caso, con el
Programa Anual de Ejecucion correspondiente.

b) Programar el monto de sus gastos y los tiempos para su ejecucion, a la asignacion y al
calendario presupuestal autorizados.

c) Celebrar compromisos Unicamente cuando se cuente con la suficiencia presupuestal
respectiva, conforme al calendario de ejecucion programado.

d) Cumplir con las disposiciones en materia de racionalidad, austeridad, disciplina presupuestal
y modernizacién de la gestion que emitan las instancias facultadas; y aprovechar al maximo los
recursos humanos, financieros, informdticos, equipamiento, mobiliario e instalaciones con los
gue cuente el Consejo.

e) Llevar el seguimiento, control y evaluacién del ejercicio del presupuesto asignado para
optimizar el aprovechamiento de los recursos.

f) Realizar el registro de las adecuaciones presupuestarias y de los momentos presupuestales-
contables del ingreso y egreso (gasto), conforme a las funciones y atribuciones que sean de su
competencia, otorgados en la funcionalidad del SAP.

g) Realizar el registro del ejercicio del presupuesto con apego al Clasificador por Objeto del
Gasto, siendo su responsabilidad determinar y sustentar que las caracteristicas del gasto
cumplen con los conceptos en él contenidos, tanto en la denominacidn como en la descripcion
de la partida presupuestal de que se trate; el objeto del gasto o de ser el caso, conforme a los
criterios vinculantes contenidos en otras disposiciones legales aplicables y los acuerdos
generales emitidos por el Pleno.

h) Dar a conocer mensualmente a la DGPPT la generacién de economias, ahorros o cualquier
otra disponibilidad presupuestal.

i) Informar a la DGPPT, a mas tardar el dia 20 de cada mes, o al siguiente dia habil, la
proyeccion de los pagos que se realizaran en el mes inmediato posterior, calendarizado en
forma semanal, conforme a los compromisos contraidos y lo previsto en el calendario para
dicho periodo.

La Direccién General de Servicios Generales consolidard la estimacion de gasto de las
Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y Zona Metropolitana; y la Coordinacion
de Administracion Regional consolidara la estimacion de gasto de las Administraciones
Regionales y Delegaciones Administrativas.

j) Verificar que los comprobantes fiscales digitales (CFDI) y la documentacién requerida a los
proveedores, prestadores de servicios y contratistas cumplan con los requisitos fiscales y
administrativos vigentes; debiendo presentarlos de manera completa y oportuna para llevar a
cabo el tramite de pago de compromisos contraidos por el Consejo.

k) Incorporar a las cuentas por pagar generadas en SAP la documentacién comprobatoria en
formato PDF y XML, vy justificativa del gasto, en formato PDF o DOC; en caso de repositorios
institucionales la URL.

6.1.3. Las UEG deberan incorporar en todo ejercicio del presupuesto los principios rectores,
objetivos y lineas de accion de los Programas Interinstitucionales de Desarrollo Sustentable y de
Accesibilidad para Personas con Discapacidad.
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6.1.4. Las UEG informardan a la DGPPT, las variaciones o desfases en el gasto programado que por
cualquier causa ocurran, en el momento que tengan conocimiento de las mismas.

6.2. PROGRAMAS DE CONSOLIDACION DEL NUEVO SISTEMA DE JUSTICIA PENAL, SISTEMA
INTEGRAL DE JUSTICIA PENAL PARA ADOLESCENTES, IMPLEMENTACION DE LA REFORMA EN
MATERIA DE JUSTICIA LABORAL Y DE INSTALACION DE NUEVOS ORGANOS JURISDICCIONALES

6.2.1. Los recursos presupuestales autorizados a los Programas de Consolidacidn del Nuevo
Sistema de Justicia Penal, del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes, de
Implementacién de la Reforma en Materia de Justicia Laboral y de Instalacién de Nuevos Organos
Jurisdiccionales seran concentrados en las Unidades Ejecutoras especificas de cada programa o se
dispersaran a través del area funcional correspondiente, a las UEG en |la implementacién de dichos

programas.
Area Unidad Ejecutora de
Programa Funcional Gasto
Programa de Consolidacion del
Nuevo Sistema de Justicia Penal PCSIP 1111
Programa del Sistema Integral de
Justicia Penal para Adolescentes PIPA 1112
Programa de Implementacion de la
Reforma en Materia de Justicia PIRMIL 1113
Laboral
Programa de Instalacién de Nuevos
Organos Jurisdiccionales PINOJ 5504

6.2.2. Para efecto de los recursos fiscales que se programe transferir, por concepto de gasto de
inversién, para los Programas de Consolidaciéon del Nuevo Sistema de Justicia Penal, del Sistema
Integral de Justicia Penal para Adolescentes y del Programa de Implementacién de la Reforma en
Materia de Justicia Laboral, de acuerdo al calendario financiero autorizado, de ser el caso, éste se
registrard en el SAP como presupuesto pagado, para posteriormente hacer la transferencia de
recursos al fideicomiso ndimero 80695 denominado “Fideicomiso para el desarrollo de
infraestructura que implementa las Reformas Constitucionales en materia de Justicia Federal ”.

6.2.3. El registro de los recursos por concepto de gasto corriente, se realizard en el area funcional
correspondiente de las diferentes UEG que intervengan en el desarrollo de dichos programas. En
caso de requerir la apertura de un area funcional, las UEG deberdn solicitar a la DGPPT su creacion
mediante oficio y, de ser necesario, efectuar las adecuaciones presupuestales que correspondan.

6.2.4. Las UEG globalizadoras que participen en el desarrollo y ejecucion del Programa de
Consolidacion del Nuevo Sistema de Justicia Penal y del Programa de Instalacion de la Reforma en
Materia de Justicia Laboral, en materia de gasto de inversion, realizaran en el SAP la afectacién de
cualquier momento presupuestal, en el area funcional correspondiente de la Entidad FO05
“Fideicomiso Reformas Constitucionales”, de conformidad con el Acuerdo General 48/2013 vy las
Reglas de Operacién y Funcionamiento del Fideicomiso nimero 80695 denominado “Fideicomiso
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para el desarrollo de infraestructura que implementa las Reformas Constitucionales en materia de
Justicia Federal ”.

6.2.5. Los recursos presupuestales autorizados a los Programas de las UEG 1111 Consolidacién del
Nuevo Sistema de Justicia Penal, UEG 1112 Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes,
UEG 1113 Implementacion de la Reforma en Materia de Justicia Laboral y UEG 5504 Instalacién de
Nuevos Organos Jurisdiccionales, seran concentrados a través del drea funcional respectiva, en el
caso de Servicios Personales, los recursos se trasladaran a las UEG 5202 “Pago de Servicios
Personales a Plaza”, 5203 “Pago de Servicios Personales por Acuerdo” y 5206 “Direcciéon de
Seguros (Prestaciones y Ayudas)”.

6.2.6. Las UEG globalizadoras solicitardn a la DGPPT la transferencia de los recursos
presupuestales necesarios para llevar a cabo la instalacién de los nuevos Organos Jurisdiccionales
y Centros de Justicia Penal Federal, conforme al calendario de ejecucidn. Dichos recursos
provendran de las UEG 1111 Consolidacién del Nuevo Sistema de Justicia Penal, UEG 1112 Sistema
Integral de Justicia Penal para Adolescentes, UEG 1113 Implementacién de la Reforma en Materia
de Justicia Laboral y la UEG 5504 “Programa de Instalacion de Nuevos Organos Jurisdiccionales”.

Las UEG globalizadoras realizardn en SAP la afectacién de este programa, a través del area
funcional creada para dicho fin, y en las UEG que hayan solicitado los recursos presupuestales.

Los recursos que se autoricen para el Programa de Implementacion de la Reforma en Materia de
Justicia Laboral se ejercerdn, de ser el caso, conforme a las reglas especificas que autorice el Pleno,
de lo contrario, con la normativa vigente.

6.2.7. Los ahorros y economias que se generen en los recursos fiscales asignados a los Programas
de Instalacién de Nuevos Organos Jurisdiccionales, del Sistema Integral de Justicia Penal para
Adolescentes, de Implementacién de la Reforma en Materia de Justicia Laboral, asi como en el
gasto corriente del Programa de Consolidacidon del Nuevo Sistema de Justicia Penal, podran ser
reasignados por la DGPPT a otras necesidades y/o proyectos, siempre y cuando no se afecte la
ejecuciéon de dichos programas, con la finalidad de optimizar la aplicacién de los recursos
presupuestales, lo que se informara a la Comisidon de Administracion.

6.3. AHORROS GENERADOS POR LAS MEDIDAS DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD,
DiSCIPLINA PRESUPUESTAL Y MIODERNIZACION DE LA GESTION

6.1.3. Las UEG globalizadoras deberdn determinar las medidas y/o acciones que llevaran a cabo
para generar ahorros en las partidas consolidadas, conforme al Acuerdo General que emita el
Comité Coordinador para homologar criterios en materia administrativa e interinstitucional del
Poder Judicial de la Federacién, por el que se establecen las Medidas de Racionalidad, Austeridad,
Disciplina Presupuestal y Modernizacién de la Gestion para el Ejercicio Fiscal 2021, sin afectar el
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales.

6.3.2. Las UEG globalizadoras identificardn los ahorros que se generen como resultado de las
medidas y/o acciones implementadas y los reportardn a la DGPPT en las fechas establecidas,
conforme a la metodologia aprobada. En caso de incumplimiento, la DGPPT notificard a las UEG
globalizadoras al siguiente dia habil, para que, a mas tardar dos dias posteriores a la notificacion,
se remita la informacién, de lo contrario, en el informe que se presenta a la Comisidon de
Administracion se sefialardn a las areas que incumplieron con el envio de informacion.

En caso de que exista alguna variacién entre el importe programado y el importe real, las UEG

globalizadoras deberan detallar las razones o causas por las cuales se hayan registrado dichas
variaciones.
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6.3.3 La DGPPT sera la responsable de integrar los informes del seguimiento de las Medidas de
Racionalidad, Austeridad, Disciplina Presupuestal y Modernizacién de la Gestién que se presenten
ante la Comisién de Administracion.

Los ahorros que se generen con motivo de la aplicacion de dichas medidas se destinaran a
proyectos prioritarios, funciones sustantivas o conceptos de gasto que no contaron con una
asignacion en el presupuesto original autorizado, asi como a gastos extraordinarios y/o
imprevistos.

Los proyectos prioritarios deberan estar registrados en el Sistema de Planeacidon Estratégica
Institucional y contar con el dictamen correspondiente que otorga la Direccién General de
Innovacion, Planeacion y Desarrollo Institucional. Adicionalmente, deberdn estar incluidos en el
Programa Anual de Ejecucidén de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, asi
como el Programa Anual de Ejecucién de Obra; asimismo podran ser autorizados por las instancias
superiores del Consejo en el transcurso del ejercicio fiscal.

6.3.4. En caso de que se tengan identificados otros proyectos para los cuales las UEG
globalizadoras hayan solicitado recursos, la DGPPT trasladara los ahorros reportados por éstas,
para su atencion.

6.3.5. Las UEG globalizadoras en el ambito de su competencia, deberdn proponer los programas
gue sean necesarios para fomentar el ahorro por concepto de energia eléctrica, combustibles,
servicio de telefonia convencional y celular, agua potable, materiales de impresién y fotocopiado,
inventarios, limpieza y seguridad; asi como para el dptimo aprovechamiento de los espacios
fisicos, indicando a los responsables de su instrumentacién, para someterlos a la consideracién del
Pleno.

6.4. DISPONIBILIDADES PRESUPUESTALES

6.4.1. Las UEG informardn mensualmente a la DGPPT sobre las disponibilidades presupuestales
gue se generen por concepto de ahorros, economias o subejercicios, debiendo sefialar y justificar
las causas que los originaron, derivados de no haber ejercido el presupuesto conforme al
calendario de gasto programado, de no cumplir las metas contenidas en los programas, de no
contar con el compromiso formal de su ejecucidon, o de obtener mejores precios en las
contrataciones.

6.4.2. La DGPPT integrara en el Informe Mensual de Cumplimiento del Ejercicio del Presupuesto de
Egresos, que se presenta a la Comision de Administracion, el saldo de las disponibilidades
generadas por los ahorros, economias y subejercicios reportados por las UEG. Estas
disponibilidades podran ser aplicadas a otros programas o proyectos, conforme a lo siguiente:

= Los ahorros que resulten de la adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios a
precios menores de los presupuestados, podran ser empleados por las UEG para cubrir
gastos no previstos dentro de su presupuesto autorizado.

* Los recursos financieros resultantes de economias o subejercicio presupuestal que no
hayan sido subsanados por las UEG en un plazo de 90 dias naturales, se reasignaran a los
programas, proyectos, funciones o conceptos de gasto que no hayan contado con
asignacion presupuestal o que se consideren prioritarios.

La DGPPT podr3, a su consideracidn, trasladar para su registro e identificacion en partidas bajo su
administracion, las disponibilidades por ahorros, economias o subejercicio para su reasignacion.
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6.4.3. Las disponibilidades presupuestales que al cierre del ejercicio presupuestal no se
encuentren debidamente devengadas, deberan reintegrarse a la TESOFE, dentro de los 15 dias
naturales siguientes al cierre del ejercicio fiscal, en los términos de las disposiciones aplicables.

6.5. ApoYoSs ECONOMICOS PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS DE MIANDO SUPERIOR

6.5.1. Los apoyos econdmicos que se otorgan a los servidores publicos de mando superior del
Consejo, tienen como propdsito coadyuvar al desempefio de sus funciones y cumplimiento de sus
responsabilidades, y se ejerceran de conformidad con los lineamientos especificos autorizados por
el Pleno.

El otorgamiento de dichos apoyos estara sujeto a la disponibilidad presupuestal del Consejo y no
formaran parte de las remuneraciones de los servidores publicos de mando superior.

6.5.2. Los apoyos econdmicos se otorgaran bajo la modalidad de reembolso, previa comprobacién
del gasto, salvo los de Servicio de Comunicacion Movil, Subsidio de Renta, Vales de Gasolina y
Asignacion de Vehiculo Oficial.

6.5.3 El tramite de reembolso de los apoyos econdmicos autorizados a los servidores publicos de
mando superior del Consejo, se realizard a través de las Administraciones Regionales,
Delegaciones Administrativas, Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y Zona
Metropolitana, DGSP o de la DGPPT, segun corresponda, de conformidad con los lineamientos
especificos aplicables.

6.5.4. Los conceptos autorizados como apoyos econémicos son los siguientes:

a) Servicios de comunicacién movil.

b) Gastos de alimentacion.

c) Becas.

d) Adquisicién de bibliografia juridica.

e) Revisién médica.

7 Subsidio de renta.

g) Gastos temporales para viajes con motivo de readscripcion fuera del lugar de residencia.
h) Vales de gasolina.

i) Asignacion de vehiculo oficial.

j) Apoyo de Anteojos

En los lineamientos especificos se estableceran los apoyos econdmicos que corresponden a cada
nivel jerarquico de los servidores publicos de mando superior.

6.5.5. Los Magistrados de Circuito y Jueces de Distrito comisionados por el Pleno con goce de
sueldo, como titulares de un Organo Auxiliar o Unidad Administrativa del propio Consejo, podran
solicitar el reembolso de aquellos apoyos econdmicos que expresamente sefalen los lineamientos
especificos aplicables, en su calidad de titulares comisionados. Asimismo, podran solicitar los
apoyos econdmicos que correspondan al cargo administrativo que ocupen, siempre y cuando, no
se dupliquen con los primeros.

7. LINEAMIENTOS GENERALES
7.1. ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS

7.1.1. Las UEG podran realizar adecuaciones presupuestarias a su presupuesto aprobado, siempre
y cuando tengan como propdsito mejorar el cumplimiento de los objetivos y programas, no
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impliguen transferencias de gasto de inversidn a gasto corriente y se apeguen a los principios de
oportunidad, transparencia, economia y observancia normativa.

7.1.2. Las adecuaciones presupuestarias se realizaran a través de las funcionalidades del SAP. En el
espacio de texto explicativo, las UEG deberan indicar si como resultado de los movimientos
presupuestales realizados, se afectan sus metas programadas y/o el cumplimiento de sus
indicadores de desempefio. En caso positivo, las UEG informardn a la Direccion General de
Innovacion, Planeacién y Desarrollo Institucional para los efectos conducentes, durante el periodo
de adecuaciones de los Programas Anuales de Trabajo.

7.1.3. Con excepcion de la DGPPT, las UEG no podran realizar adecuaciones presupuestarias que
afecten los programas de Consolidacidn del Nuevo Sistema de Justicia Penal, Sistema Integral de
Justicia Penal para Adolescentes, Implementacion de la Reforma en Materia de Justicia Laboral,
Instalacién de Nuevos Organos Jurisdiccionales, presupuesto plurianual, disponibilidades
presupuestales derivadas de las Medidas de Racionalidad, Austeridad, Disciplina Presupuestal y
Modernizacién de la Gestiéon (area funcional DP) o la Entidad FOO5 “Fideicomiso Reformas
Constitucionales”, por lo que en caso de requerir una reasignacion presupuestal, deberan
solicitarla a la DGPPT para su procesamiento. Asimismo, las UEG no podran realizar adecuaciones
a sus calendarios de gasto para el presupuesto de operacién o pago de compromisos plurianuales,
gue Unicamente tengan como finalidad ajustar las fechas de ejercicio de los recursos.

Conforme a sus atribuciones, la DGPPT podra realizar adecuaciones presupuestarias de los
programas, para contribuir al logro de sus objetivos y mejor aprovechamiento de los recursos,
cuidando que no se afecte el cumplimiento de metas de los mismos.

7.1.4. Todas las adecuaciones presupuestarias deberdn realizarse mediante movimientos
compensados en su totalidad, tanto en su ejecucion anual como mensual; por lo que el importe de
la ampliacién debera ser igual al de la reduccidn en el mes correspondiente.

Si existieran saldos disponibles en periodos presupuestales anteriores al actual, el calendario
podra ser modificado al mes en curso mediante el corrimiento de saldos, a través de la DGPPT.

7.1.5. Las UEG globalizadoras podran elaborar adecuaciones de presupuesto de operacion y
mantenimientos, entre las partidas de las diversas UEG (Centros Gestores) a su cargo, observando
en todo momento lo dispuesto en el numeral 7.1.4 de las presentes Politicas y Lineamientos.

7.1.6. En caso de que durante el ejercicio fiscal se modifique el Clasificador por Objeto del Gasto,
la DGPPT formulara las adecuaciones necesarias al presupuesto y lo comunicara a aquellas UEG a
quienes les afecten los movimientos realizados.

Las adecuaciones presupuestarias que requieran la apertura de partidas, seran solicitadas por las
UEG a la DGPPT, mediante oficio, sefialando la informacién que justifique dicha apertura.

En aquellos casos en que se aprueben gastos por parte de la Comision de Administracion y/o del
Pleno, que impliquen la ampliacion de recursos en partidas que no se encuentran dentro del
presupuesto autorizado, la apertura de las mismas quedara implicita en la autorizacion.

7.1.7 La DGPPT gestionara el dictamen favorable de la Contraloria del Poder Judicial de la
Federacién, cuando las adecuaciones presupuestarias impliquen los siguientes movimientos:

Ampliaciones liquidas por ingresos generados por cualquier concepto;
Reducciones liquidas por cualquier concepto;

Reducciones a partidas de inversidn para incrementar las de gasto corriente; y
Cuando lo solicite de manera expresa la Comisiéon de Administracion.

oo oo
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Las UEG que requieran la reduccién en las partidas de gasto de inversion y el incremento en las
partidas de gasto corriente, lo solicitardn mediante oficio a la DGPPT, exponiendo la justificacion y
demas consideraciones del caso, para que ésta a su vez recabe el dictamen de la Contraloria sobre
la adecuacién propuesta.

7.1.8. La DGPPT revisard y autorizard las solicitudes de adecuaciones presupuestarias que
presenten las UEG, en los siguientes casos:

a. Apertura de nuevas UEG y de partidas autorizadas, que no contaron con
asignacion original en el presupuesto de egresos aprobado.
b. Movimientos a su calendario de gasto que no puedan ser compensados con sus

propios recursos.
Serd facultad de las UEG llevar a cabo ampliaciones o reducciones a partidas dentro de su
presupuesto de operacién asignado, anexando a los registros efectuados, los archivos electrénicos
que justifiquen los movimientos realizados.

Todas las solicitudes deberan presentarse debidamente justificadas y, en su caso, contar con la
autorizacién de las instancias superiores.

7.1.9. Las UEG que cuenten con autorizacién de la Comisién de Administracion y/o del Pleno para
ejercer recursos en la partida 383-01 “Congresos y Convenciones”, sélo podran ejercerlos hasta el
monto autorizado, cuando asi lo exprese el acuerdo respectivo. En caso de requerir recursos
adicionales a los aprobados, deberdn solicitarlos a las instancias antes mencionadas, justificando la
ampliacion de recursos y, una vez autorizados, solicitaran la respectiva adecuacion a la DGPPT.

7.2. CERTIFICACIONES DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP)

7.2.1. Los titulares de las UEG globalizadoras, que tengan asignados recursos presupuestales,
emitirdn y firmardn las CDP que sean requeridas para iniciar los procesos de autorizacion,
adjudicacion y contratacién de bienes, servicios y obra publica.

El registro de las CDP debera apegarse a los conceptos autorizados en el Clasificador por Objeto
del Gasto vigente. Las UEG globalizadoras seran responsables de determinar la clasificacién del
gasto conforme a la naturaleza de bienes, servicios y obra publica para los que seran destinados.

7.2.2. Las CDP que afecten los recursos asignados en el presupuesto de la UEG 5503 “Direccion de
Programacion y Presupuestacion (Apoyos Especiales)”, se solicitaran a la DGPPT, mediante oficio
firmado por el titular de la UEG globalizadora que requiera los recursos.

7.2.3. En caso de que el importe autorizado de la CDP sea mayor al compromiso real, la UEG
globalizadora cancelara el importe de los recursos que excedan dicho compromiso, en un plazo no
mayor a 5 dias habiles, contado a partir de que se formalice el mismo, e informara mediante oficio
a la DGPPT.

7.2.4. En caso de que se haya emitido una CDP por un importe menor al compromiso real, ésta se
debera incrementar antes de la formalizacion de dicho compromiso.

7.2.5. La vigencia de las CDP serd de 90 dias naturales, transcurrido dicho plazo las UEG
globalizadoras deberan cancelar total o parcialmente la misma, o en su caso, informar mediante
oficio a la DGPPT la justificacién de la permanencia de los recursos registrados como presupuesto
certificado. En cualquier caso, quedaran sin efectos al cierre del ejercicio presupuestal.

7.2.6. La DGPPT podra emitir oficios que certifiquen la existencia de disponibilidad presupuestal
para aquellos gastos no considerados originalmente en el presupuesto de egresos, que las UEG
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globalizadoras pretendan llevar a cabo y, en su caso, someterse a la autorizacién de la Comisidn de
Administraciéon y/o del Pleno.

La validez de dichos oficios de certificacién se extendera hasta el momento en que la Comisién de
Administraciéon y/o el Pleno resuelvan lo procedente respecto a la autorizacién solicitada. En caso
de contar con una resolucidn favorable, las UEG globalizadoras solicitaran a la DGPPT los recursos
autorizados para regularizar el registro de la certificacién correspondiente, en la funcionalidad del
SAP destinada para tal efecto.

Los oficios de opinidon de disponibilidad presupuestal correspondientes a Servicios Personales
tendran una vigencia de 90 dias naturales; transcurrido dicho plazo, las UEG deberan comunicar
por escrito a la DGPPT, mediante oficio en un plazo no mayor de 10 dias habiles, la necesidad de
continuar con la vigencia de la opinién de disponibilidad presupuestal, de no ser asi seran
canceladas. En cualquier caso, todas las opiniones de disponibilidad presupuestal que no hayan
sido autorizadas por la Comisién de Administracidn y/o el Pleno, quedaran sin efecto al cierre del
ejercicio presupuestal.

7.3. COMPROMISOS PRESUPUESTALES

7.3.1. Las UEG registraran los compromisos de los recursos del presupuesto autorizado y/o
certificado, para cubrir las obligaciones contraidas por el Consejo, por concepto de adquisiciones,
servicios y obra publica. Para tal efecto, deberdn formalizar los contratos, convenios, pedidos,
drdenes de trabajo o de servicio, en un plazo no mayor a 15 dias habiles posteriores a la fecha en
gue se notifique la adjudicacién correspondiente, y deberan registrarlos en el SAP dentro de los 3
dias habiles siguientes.

Todos aquellos compromisos que afecten recursos para el pago, a través de una ndmina y otros
pagos derivados de la misma como: Aportaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado (ISSSTE), al Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), al Fondo de
Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (FOVISSSTE),
Impuesto Sobre Ndminas, etc., seran registrados por la DGPPT y se podrdn consultar en el Sistema
Integral Financiero (SIF-Compromisos) y en SAP. Dichos compromisos se estableceran con el
importe correspondiente a las plazas adscritas al cierre del ejercicio fiscal anterior, asi como con
las afectaciones que se originen por los movimientos a las plantillas de plazas y demas
prestaciones y conceptos de pago.

7.3.2. Las UEG seran responsables de registrar los compromisos presupuestales en Ia
funcionalidad SAP disefiada para tal efecto.

7.3.3. La DGPPT liberard y autorizard el registro de los compromisos a nivel central, previa solicitud
por escrito, de los titulares de las UEG globalizadoras, o del servidor publico facultado por el
titular.

Las solicitudes de autorizacidn incluirdn como minimo los siguientes documentos:
a) Copia de la CDP;
b) Copia del contrato, pedido, orden de trabajo, de servicio o convenio, y en su caso, acta
de reconocimiento de adeudo.
Adicionalmente, la DGPPT podra solicitar la documentacion a que se haga alusidn en los acuerdos

de autorizacidn, asi como aquella que complemente la justificacién del gasto, como la copia del
dictamen de adjudicacién, segln corresponda.
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Los documentos antes referidos, se adjuntardn como anexo digital o como URL al documento
compromiso elaborado en SAP.

La DGPPT emitira y enviard a las UEG globalizadoras las relaciones de autorizacién de DAP’s, con
las que se formaliza el registro del compromiso.

7.3.4. Las Administraciones Regionales, las Delegaciones Administrativas y las Administraciones de
Edificios de Ciudad de México y Zona Metropolitana seran responsables del registro del
compromiso del gasto desconcentrado. Para tal efecto, deberan justificar y respaldar los registros
del compromiso en SAP, con la misma documentacién sefialada en el numeral anterior.
Adicionalmente, emitiran el DAP con la autorizacidn correspondiente.

7.3.5. Las UEG globalizadoras emitirdn los DAP’s respectivos para la radicacién y disposiciéon de
recursos para pago de compromisos con cargo a partidas de gasto no desconcentradas, con la
firma de revisidn y/o autorizacién del servidor publico designado por el titular de la UEG
globalizadora correspondiente, a efecto de que las Administraciones Regionales, Delegaciones
Administrativas y Administraciones de Edificios de Ciudad de México y Zona Metropolitana las
ejerzan.

7.3.6. En el ambito central las UEG globalizadoras deberdn informar a la DGPPT, mediante oficio
suscrito por su titular, los compromisos que cancelen por rescision, suspensién o terminacién
anticipada por causas de orden publico o interés general, dentro de los 5 dias habiles posteriores a
este acto.

En el ambito foraneo, las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas, realizaran
esta gestion en el marco de sus funciones y atribuciones, informando a la Coordinaciéon de
Administracion Regional.

7.4. GASTO DEVENGADO

7.4.1. Las UEG globalizadoras, las Administraciones Regionales, las Delegaciones Administrativas y
las Administraciones de Edificios de la Ciudad de México y Zona Metropolitana registraran el gasto
devengado en el SAP. Para tal efecto, emitiran el documento de Registro de Devengado (RED),
mismo que sera firmado por el titular del area correspondiente o bien el servidor publico que éste
designe.

Los gastos se consideraran devengados desde el momento en que se formalizan las transacciones,
mediante la recepcion de los servicios y/o bienes a satisfaccion, independientemente de la fecha
de pago, por lo que se deberdn registrar en el mes en que ocurran.

Para tal efecto, las UEG globalizadoras, las Administraciones Regionales, Delegaciones
Administrativas y Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y Zona Metropolitana
convendran con los proveedores, prestadores de servicios y contratistas, la entrega de las
constancias de recibido y/o la documentacién comprobatoria correspondiente, en el mes de que
se trate y antes de la fecha limite para el cierre mensual del ejercicio del gasto.

7.4.2. Para el registro del gasto devengado de “Servicios Personales”, la Direccién General de
Recursos Humanos y la Coordinacion de Administracion Regional seran las responsables de
mantener actualizadas las bases de calculo del mddulo de devengados, validando periédicamente
los calculos, a fin de que la Direccién General de Tecnologias de la Informacidn registre en el SAP
los importes respectivos, conforme a lo siguiente:
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. REGISTRO EN EL SAP POR PARTE DE
PARTIDA DESCRIPCION LA DGTI

132-01 Prima Vacacional

48 Horas antes del cierre de

132-02 Aguinaldo del Sueldo Base retenciones y conclusion de

captura de deudas de la segunda
quincenade cada mes.

Aguinaldo de la

132-03 Compensacién Garantizada
o de Apoyo
141-01 Aportaciones al ISSSTE 1y
Aportaciones al Seguro de
141-05 Cesantia en Edad Avanzada y
Vejez
142-01 Aportaciones al FOVISSSTE L .
Al dia habil siguiente al cierre de
143-01 Aportaciones para el Sistema de retenciones y conclusion de

captura de deudas de la segunda

Ahorro para el Retiro .
quincenade cada mes.

143-02 Depésitos para el Ahorro Solidario
144-01 Aportaciones para el Seguro de Vida
del Personal
Aportaciones para el Seguro
144-05 Colectivo de Retiro
154-03 Asignaciones Adicionales al Personal
. Operativo 48 Horas antes del cierre de
. . L retenciones y conclusion de
154-04 Asignaciones Ad'lzll\o/lnales alosSpsy captura de deudas de la segunda
quincena de cada mes.
159-02 Pago por Riesgo
398-01 Impuesto Sobre Néminas Al dia habil siguiente al cierre de
- retenciones y conclusion de
398.02 Otros Impuestos Derivados de una captura de deudas de la segunda

Relacién Laboral

quincenade cada mes.

1 . . . . "
) En este caso, se debera proporcionar el importe del devengado correspondiente a la segunda quincena de cada mes.

El cierre de retenciones y conclusiéon de captura de deudas es el Ultimo proceso de los cierres
mensuales y anuales de la Direccidon General de Recursos Humanos.

La DGPPT informara por oficio de manera mensual a la Direccién General de Recursos Humanos y
a la Coordinacién de Administracién Regional, las diferencias que detecte entre los procesos de
némina y los importes pagados, asi como de los pagos al ISSSTE por conceptos de Seguridad Social
y de SAR-FOVI, con la finalidad de que regularicen las diferencias.

7.4.3. De acuerdo al tipo de gasto, las UEG soportaran el registro del presupuesto devengado de
los capitulos 2000 a 6000, conforme a lo siguiente:

a) Capitulos 2000 Materiales y Suministros y 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.
En materia de adquisiciones de bienes de consumo e inversion, el registro se soportara con
los siguientes documentos:

I. Copia de la constancia de recepcién y, en su caso, del CFDI (archivos PDF y XML en forma
individual o archivo comprimido, de ser este ultimo debera adjuntarse al documento SAP en
un solo nivel), derivados de los pedidos o contratos por las adquisiciones realizadas en una
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sola exhibicién o con entregas parciales y conforme a su registro en el compromiso
presupuestal autorizado.

Il. La validaciéon que deba emitir el area responsable de confirmar que los bienes se
recibieron a satisfaccién del Consejo.

Las UEG seran las responsables de verificar que el registro del presupuesto devengado
relativo a los servicios que se ejerzan con cargo a las partidas del capitulo 2000, se
reconozcan directamente al gasto y no como parte del stock de bienes de consumo que
conforman el almacén. Las adquisiciones que se paguen contra entrega de los bienes, se
registraran en el ejercido y simultdneamente se reflejara el registro del compromiso vy
devengado.

b) Capitulo 3000 Servicios Generales. Respecto de los servicios generales el registro del gasto
devengado se soportara con los siguientes documentos:

I. Copia de la constancia del servicio recibido que contenga fecha, nombre y firma del
responsable de dicha recepcién vy, en su caso, del CFDI (archivos PDF y XML), de conformidad
con los importes convenidos y el programa de ejecucion del servicio, segun las condiciones
establecidas en el contrato, orden de servicio o de trabajo, y registradas en el compromiso
presupuestal autorizado.

Il. La validacién que deba emitir el area responsable de confirmar que los servicios se
recibieron a satisfaccién del Consejo.

En el caso de los servicios de ejecucidon inmediata que se contraten en forma directa, éstos se
registraran en SAP elaborando la cuenta por pagar correspondiente. El sistema creard de
forma simultanea los momentos del comprometido y del devengado.

Se debera anexar a la cuenta por pagar, en forma digital o URL, el CFDI (archivos PDF y XML
en forma individual o archivo comprimido, de ser este ultimo debera adjuntarse al
documento SAP en un solo nivel) o recibo original, recibo y/o constancia de recepciéon de los
servicios que contenga el sello del area correspondiente o la firma del servidor publico
competente.

c¢) Capitulo 4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas. El registro del gasto
devengado por los conceptos del capitulo 4000, se efectuarda de manera simultdnea al
ejercido con base en los CFDI (archivos PDF y XML) y/o la documentacién original que
corresponda, segun sea el caso.

d) Capitulo 6000 Inversion Publica. En el caso de obra publica, el gasto devengado se
registrara con base en las estimaciones autorizadas de obra ejecutada, segun lo pactado en
el contrato correspondiente y su compromiso presupuestal autorizado. Se incluye en este
apartado el registro de la partida 351-01 “Conservacién y mantenimiento de inmuebles”, por
las obras de adaptacion en inmuebles que no son propiedad del Consejo.

El registro de gastos devengados y ejercidos que se relacionen con obra publica, como
licencias, derechos de conexidn de agua potable, alcantarillado, acometidas eléctricas, entre
otros, se realizarda en forma simultdnea y se anexard al VAP la documentacion
comprobatoria.

El registro de gasto devengado y ejercido en los casos que deriven de registros de
compromisos presupuestales provenientes de la radicacion de recursos de UEG
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globalizadoras, se realizard en forma simultdnea y se comprobarad con la documentacion
original correspondiente.

e) Gastos Varios. Los gastos sufragados con el fondo fijo, pasajes y viaticos, gastos a reserva
de comprobar, entre otros, se registraran de forma simultdnea al ejercido, con el CFDI
(archivos PDF y XML en forma individual o archivo comprimido, de ser este ultimo debera
adjuntarse al documento SAP en un solo nivel) o recibos originales.

7.5 GAsTO EJERCIDO Y PAGADO

7.5.1. En el dmbito central, las UEG deberan registrar el ejercicio del gasto en el SAP, mediante la
elaboracion de la cuenta por pagar VAP, en la que se consignara:

a) El importe total con impuestos incluidos, de cada adquisicién, servicio, obra publica
ejecutada, u otros;

b) En su caso, las retenciones, penalizaciones o cualquier otra deduccién que
corresponda, y

c) Elimporte neto.

Asimismo, se debera anexar al documento SAP de forma digital la documentacidon comprobatoria y
justificativa.

Las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y Administraciones de Edificios de
Ciudad de México y Zona Metropolitana efectuaran el registro del ejercicio del gasto conforme a
este numeral, en su dmbito de competencia.

7.5.2 Las UEG enviardn a la DGPPT la solicitud de comprobacién y/o pago por obligaciones
asumidas por el Consejo mediante contratacidn o gasto directo, incluyendo:

a) Oficio del titular o responsable de la UEG

b) Documentacidn comprobatoria original

c) VAPyensucaso, RED

d) La validacion del area responsable confirmando que los bienes, servicios u obra publica se
recibieron o ejecutaron a satisfaccion del Consejo; asi como la validacion de la
documentacién comprobatoria incluyendo los montos por deducciones y retenciones, de
conformidad con la naturaleza del gasto y la normativa aplicable.

e) Cédula de penalizacién original, en caso de determinarse por incumplimientos.

Tratandose de oficios electrénicos con documentacion original para tramite de comprobacion y/o
pago, los anexos deberan entregarse en la Oficialia de Partes de la DGPPT, con una caratula que
haga referencia al nUmero de oficio electrénico que le corresponde.

Adicionalmente, las UEG deberdn adjuntar en SAP la totalidad de la documentacién
comprobatoria y justificativa del gasto.

Para adquisicion de bienes y contratacion de obra publica y servicios, mediante procedimientos
de adjudicacidn, se debera adjuntar en el primer pago del ejercicio:

a) Imagen digitalizada contrato, pedido, orden de trabajo, de servicio o convenio.

b) Imagen digitalizada del Dictamen de Adjudicacion correspondiente.

c) Copia de las fianzas que garanticen anticipos, cumplimiento de contratos, de responsabilidad
civil y laboral, entre otras, con sello recepcidn en el Consejo, acompafiadas del dictamen favorable
por parte de la Direccidon General de Asuntos Juridicos, segln corresponda.
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Adicionalmente, en el ultimo pago deberan presentar los demds requisitos que de conformidad
con lo establecido se prevean, tales como copia del acta de reconocimiento de adeudo, del
documento donde consta el finiquito de los trabajos en materia de obra publica, de la fianza por
resarcimiento por vicios ocultos acompafiadas, en su caso del dictamen favorable por parte de la
Direccidon General de Asuntos Juridicos, entre otros.

7.5.3. La DGPPT autorizara la cuenta por pagar y emitird el VAP, verificando el importe total, y en
su caso los impuestos respectivos, de cada adquisicién, servicio u obra publica ejecutada, asi como
las retenciones, penalizaciones o cualquier otra deduccién que corresponda. De ser necesario, la
DGPPT podrd solicitar informacién complementaria a la UEG para la autorizacion de los pagos.

Sélo seran validos los CFDI o aquellos comprobantes que para el mismo efecto, se encuentren
autorizados y verificados conforme a las disposiciones fiscales y normativas aplicables.

Las UEG serdn las responsables de validar en el portal de internet del Servicio de Administraciéon
Tributaria (SAT), la autenticidad y vigencia de los comprobantes referidos en el parrafo anterior,
previamente a la gestién de pago o comprobacion del gasto, debiendo anexar al documento en
SAP de forma digital.

Para registrar el gasto por concepto de publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion
(Derechos, Productos y Aprovechamientos —DPA-), con recursos solicitados como Gastos a
Reserva de Comprobar, la Direccidon General de Comunicacidn Social y Voceria debera adjuntar al
VAP correspondiente, como documentacidon comprobatoria, el original del recibo bancario y copia
simple de la publicacion.

Como complemento a la comprobacién de estas erogaciones, la UEG debera incluir en el anexo
digital o URL del VAP, los archivos electréonicos (PDF y XML) del CFDI respectivo, una vez que el
SAT lo situe como disponible para su descarga y que a su vez sean enviados por la DGPPT para su
incorporacion.

Por otra parte, las UEG que ejerzan gastos cuyo pago se realiza con documentacién justificativa
como: recibos, boletas, formatos multiples de pago, formatos de portales bancarios a través de
internet, formato por Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA) o cualquier otro distinto al
CFDI, deberan incluir en el anexo digital de las cuentas por pagar en SAP los archivos electrdnicos
(PDF y XML) del CFDI o la URL, una vez que éstos se encuentren disponibles en las diferentes
plataformas habilitadas para tal efecto.

En ambos casos, las UEG tendran como plazo maximo para incluir dichos archivos electrénicos a
los VAP’s, los 30 dias naturales posteriores a su obtencién, conforme a lo sefalado en los
Lineamientos para el Manejo de Gastos a Reserva de Comprobar vigentes.

Cuando la DGPPT reciba, a través del Buzén Tributario del SAT, una solicitud de aceptar o rechazar
la cancelacién de un CFDI, revisara en las Cuentas por Pagar del proveedor, acreedor o contratista
registradas en el sistema SAP, si como parte de la documentacidn comprobatoria y justificativa del
gasto se encuentra el CFDI que se solicita cancelar, en caso de que la cuenta se encuentre pagada,
rechazara la solicitud de cancelacion y lo hara del conocimiento de la UEG que haya generado el
registro en el SAP, para que esta Ultima realice las acciones que considere procedentes para su
regularizacidon; en caso contrario, aceptard la cancelacion del mismo mediante la figura de
“Afirmativa Ficta”.

En caso de que previamente al registro del algin CFDI como comprobacién del gasto, exista una
solicitud expresa del proveedor, acreedor o contratista, la UEG requerird la aceptacion de la
cancelacién, haciéndolo del conocimiento de la DGPPT mediante correo electrénico, quien por
este mismo medio remitira el acuse correspondiente emitido por el SAT.
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7.5.4. Los pagos se efectuardn con cargo al Presupuesto de Egresos del Consejo, a través de la
DGPPT, las Administraciones Regionales, las Delegaciones Administrativas y las Administraciones
de Edificios en la Ciudad de México y Zona Metropolitana, en apego a sus respectivos ambitos de
competencia y conforme a lo siguiente:

La DGPPT serd la responsable de operar la dispersién de todos los pagos electrénicos a nivel
nacional, una vez liberadas las cuentas por pagar o bien, tratandose del Gasto Desconcentrado por
las Administraciones Regionales, las Delegaciones Administrativas y las Administraciones de
Edificios en la Ciudad de México y Zona Metropolitana. Cabe sefialar que a solicitud del Titular de
la UEG, se podran emitir los cheques por concepto de gastos a reserva de comprobar, fondo fijo de
operacion, gastos de alimentacién y de revision médica, a través de la Administracién del Edificio
gue corresponda.

7.5.5. Las UEG, previa autorizacidon de la DGPPT, podrdn radicar instrucciones de pago mediante
cheque a cualquiera de las instancias facultadas: Administraciones Regionales, Delegaciones
Administrativas y Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y Zona Metropolitana, a
efecto de cubrir los compromisos de pago en cada una de sus circunscripciones, previendo el
fondeo de los recursos econémicos por los mecanismos establecidos.

La documentacién comprobatoria se considerara validada y autorizada por parte del titular de la
UEG, al suscribir el oficio o formato de solicitud de tramite de pago y entregar la documentacion
correspondiente; con excepcidn de los comprobantes del Fondo Fijo y de Viaticos que cuentan con
lineamientos especificos para tales efectos.

7.5.6. El ejercicio y pago que realicen las Administraciones Regionales, Delegaciones
Administrativas y Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y Zona Metropolitana, se
realizard en el marco de sus atribuciones, emitiendo el VAP respectivo con las firmas de los
servidores publicos designados por el titular de la UEG correspondiente, tomando en cuenta que
en el pago se consignara el importe total con impuestos incluidos de cada adquisicion, servicio u
obra publica ejecutada, asi como las retenciones, penalizaciones o cualquier otra deduccion que
corresponda e indicard el importe neto a pagar resultante.

7.5.7. Con motivo del primer periodo vacacional establecido en el articulo 159 de la Ley Organica
del Poder Judicial de la Federacion, las UEG a nivel central deberan prever que la documentacién
para trdmite de pago sea presentada ante la DGPPT, a mas tardar el 2 de julio de 2021; en caso de
resultar procedente, se liberard y gestionara durante dicho mes.

Es importante sefialar, que las solicitudes recibidas con posterioridad a la fecha sefialada en el
parrafo anterior, se tramitaran para su pago durante el mes de agosto, bajo la mas estricta
responsabilidad de las UEG.

Las UEG foraneas deberan realizar lo conducente en el ambito de su competencia.

7.6. PRODUCTOS FINANCIEROS

7.6.1. La DGPPT registrara dentro de los primeros 5 dias habiles del mes inmediato posterior, el
desglose de los productos financieros de las cuentas bancarias a nombre del Consejo, bajo su
responsabilidad, que correspondan al presente ejercicio y/o anteriores. Asimismo, registrara los
ingresos excedentes por productos y aprovechamientos diversos.

7.6.2. La Coordinacion de Administracién Regional y la Direccidon General de Servicios Generales

deberan remitir mensualmente a la DGPPT, el monto de los productos financieros generados en
cada una de las cuentas bancarias de las Administraciones Regionales, Delegaciones
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Administrativas y Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y Zona Metropolitana. La
informacidn relativa a los productos financieros debera acompafarse de la documentacion
soporte correspondiente, impresa o electrdnica, que acredite el monto reportado y se presentara
a mas tardar al quinto dia habil del mes inmediato posterior.

La DGPPT solicitard a la Contraloria del Poder Judicial de la Federacidn el dictamen
correspondiente, respecto de los ingresos excedentes por productos y aprovechamientos, asi
como de los productos financieros del presente ejercicio fiscal y/o anteriores, para su ampliacion
presupuestal o para su entero a la TESOFE, conforme a los criterios establecidos.

8. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS
8.1. GASTO CENTRALY GASTO DESCONCENTRADO

8.1.1. Las UEG globalizadoras, conforme a sus atribuciones, atenderdn los requerimientos
administrativos de los Organos Jurisdiccionales y de otras UEG, mediante la administracién y
ejercicio del presupuesto de egresos del Consejo de manera consolidada.

8.1.2. Con el fin de procurar el ejercicio eficiente y eficaz del gasto, las Administraciones
Regionales, Delegaciones Administrativas y Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y
Zona Metropolitana, de manera desconcentrada, realizaran las funciones presupuestales,
administrativas y operaciones financieras, orientadas a proporcionar los servicios administrativos a
los Organos Jurisdiccionales y UEG instalados en cada uno de los inmuebles propiedad o en uso del
Consejo, de su circunscripcion, en términos de los Acuerdos Generales emitidos por el Pleno.

8.1.3. El Instituto de la Judicatura Federal; la Direcciéon General de Derechos Humanos, Igualdad de
Género y Asuntos Internacionales; las Direcciones Generales de Recursos Humanos; de Servicios al
Personal; y las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas, de manera
coordinada, ejercerdn el presupuesto de Servicios Personales asignado en las UEG 2101 “Instituto
de la Judicatura Federal”, 5202 “Pago de Servicios Personales a Plaza”, 5203 “Pago de Servicios
Personales por Acuerdo”, 5206 "Direccion de Seguros (Prestaciones y Ayudas)", 5209 “Pago de
Servicios Personales por Sustituciones” y 5211 “Direccién General Derechos Humanos, Igualdad de
Género y Asuntos Internacionales”; el control presupuestal de los Servicios Personales se
efectuard centralmente por parte de la DGPPT.

8.2. EJERcICIO DEL GASTO DESCONCENTRADO

8.2.1. Con independencia del cumplimiento de las Politicas y Lineamientos Especificos del Gasto
Central que le sean aplicables, sera responsabilidad de la Coordinaciéon de Administracién Regional
y de la Direccidn General de Servicios Generales observar las siguientes disposiciones, en el ambito
de su competencia:

a) Supervisar que las Administraciones a su cargo, realicen un manejo eficiente, eficaz y
transparente del presupuesto que les corresponde ejercer.

b) Autorizar y/o realizar las adecuaciones presupuestarias del presupuesto de operacion y
mantenimientos, de las Administraciones a su cargo, cuando las necesidades de operacién
asi lo requieran para el cumplimiento de sus objetivos.

c) Autorizar las contrataciones no programadas a las que se refiere el numeral 8.6.1.2 de
estas Politicas y Lineamientos, cuando esté plenamente justificado el requerimiento y cuyo
monto se encuentre dentro de los pardmetros de adjudicacién directa autorizados por el
Pleno. En el caso de las Administraciones de Edificios de Ciudad de México y Zona
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Metropolitana, la autorizacidn sera por parte de la Direccion General de Servicios Generales.

d) Verificar que las Administraciones a su cargo registren el gasto devengado,
implementando los mecanismos necesarios para aplicar los criterios establecidos en el
Capitulo 4 de estas Politicas y Lineamientos Generales.

e) Supervisar el avance del ejercicio del presupuesto modificado, comprometido, devengado,
ejercido y pagado de las Administraciones a su cargo, en coordinacidn con la DGPPT.

8.2.2. La Coordinacién de Administracién Regional, adicionalmente, debera:

a) Autorizar a las Administraciones a su cargo, transferencias compensadas que impliquen
una reduccién a las partidas de los capitulos de gasto 2000 “Materiales y Suministros” y
3000 “Servicios Generales” (Gasto corriente) y un incremento a las partidas del capitulo
5000 “Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles” (Gasto de inversidn), de su presupuesto de
operacion y mantenimientos.

b) Solicitar a la DGPPT las adecuaciones presupuestarias que impliquen reduccién a las
partidas de gasto correspondientes al Capitulo 5000 “Bienes Muebles, Inmuebles e
Intangibles” y un incremento de gasto corriente, asi como, la apertura de partidas no
consideradas en el presupuesto autorizado o que impliquen ampliaciones a su presupuesto.

c) Autorizar, a través de la liberacién del VAP, el ejercicio del gasto regional desconcentrado
de las siguientes partidas:

317-01 Servicios de conduccién de sefiales analdgicas y digitales.

329-03 Otros arrendamientos.

331-05 Servicios periciales relacionados con procedimientos jurisdiccionales

347-01 Fletes y maniobras.

371-04 Pasajes nacionales.

372-01 Pasajes terrestres.

375-04 Viaticos en el pais.

377-01 Gastos de instalacion y traslado de menaje.

377-02 Gastos de transportacién por cambios de adscripcion.

378-01 Servicios integrales de traslado y viaticos.

511-01 Mobiliario.

513-01 Bienes artisticos y culturales.

515-01 Bienes informaticos.*

519-01 Equipos de administracion.**

521-01 Equipos y aparatos audiovisuales.

522-01 Aparatos deportivos.

523-01 Camaras fotograficas y de video.

529-01 Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo.

564-01 Sistemas de aire acondicionado, calefaccion y de refrigeracion industrial y comercial.

565-01 Equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones.
* Sélo deberan considerarse en esta partida, los requerimientos relativos a la sustitucion de monitores, una vez que
hayan expirado las garantias correspondientes y previa autorizacion de la Direccion General de Tecnologias de la
Informacion.
** En este concepto debera considerarse la compra para la sustitucion de equipos de aire acondicionado mini-split,
ventana y fan and cool. En el caso de tratarse de la compra de equipos por primera vez, previo a su adquisicion,
debera contarse con la opinion favorable de la Direccion General de Inmuebles y Mantenimiento.
En caso de que se adquieran equipos de circuito cerrado de T.V. y/o cdmaras de vigilancia por primera vez, previo a
su adquisicion, debera contarse con la opinién favorable de la Coordinacion de Seguridad del Poder Judicial de la
Federacion.
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d) Solicitar a la DGPPT la creacién de partidas presupuestales para la instalacién de érganos
Jurisdiccionales de Nueva Creacién, por considerarse prioritarias para el inicio de funciones
de dichos d6rganos, en caso de no estar contenidas en la relacién anterior. Las nuevas
partidas presupuestales autorizadas se adicionaran en la UEG 1230.

e) Solicitar a la DGPPT las adecuaciones presupuestales que se requieran en los programas
de Instalacién de Nuevos Organos, de Consolidacién del Nuevo Sistema de Justicia Penal,
del Sistema de Justicia Penal para Adolescentes, de Implementacion de la Reforma en
Materia de Justicia Laboral, compromisos plurianuales y proyectos para el fortalecimiento
de la infraestructura.

8.2.3. Es responsabilidad de los Administradores Regionales, Delegados Administrativos y
Administradores de los Edificios de Ciudad de México y Zona Metropolitana, cumplir con las
siguientes disposiciones:

a) Ejercer los recursos presupuestales conforme a los techos financieros y calendario
de pagos autorizados en apego a los lineamientos establecidos por la Comisién de
Administracion y el Pleno, verificando invariablemente su disponibilidad.

b) Controlar y administrar en forma eficiente, eficaz y transparente los recursos
asignados para la atencién de necesidades administrativas de los Organos Jurisdiccionales y
de las UEG, ubicadas en la circunscripcién que les corresponda.

c) Adquirir bienes y contratar servicios, asi como determinar la clasificacién
presupuestal a utilizar en las partidas que tienen autorizadas en su presupuesto,
atendiendo al marco normativo aplicable, los montos y procedimientos establecidos.

d) Solicitar autorizacion a la Coordinacidon de Administracién Regional o a la Direccidn
General de Servicios Generales, segun corresponda, para llevar a cabo las contrataciones no
programadas a las que se refiere el numeral 8.6.1.2 de estas Politicas y Lineamientos, que
se encuentren plenamente justificadas y cuyo monto se encuentre dentro de los
pardmetros de adjudicacién directa autorizados por el Pleno, anexando su documentacion
soporte y CDP emitida por la DGPPT.

e) Registrar el ejercicio del gasto en el SAP, el cual contempla las operaciones de
Certificaciones de Disponibilidad Presupuestal, Documentos de Afectacidn Presupuestal
(compromiso), Registro de Devengado, Volantes de Autorizacién Presupuestal (ejercicio),
podliza de pago y adecuaciones presupuestarias, de conformidad con los procedimientos y
politicas de operacidn. Asimismo, es su responsabilidad verificar que el Registro Federal de
Contribuyentes (RFC) del proveedor, prestador de servicios o contratista que se registre en
el SAP sea el correcto; asi como verificar y anexar en formato digital o al documento SAP, el
CFDI (archivos PDF y XML en forma individual o archivo comprimido, de ser este ultimo
deberd adjuntarse al documento SAP en un solo nivel) o la URL, de la como la
documentacion justificativa y comprobatoria respectiva; en caso que los anexos de los PDF
y XML, sean un archivo comprimido, deberdn de adjuntarse en un solo nivel.

Solo _seran validos los CFDI o aquellos comprobantes que para el mismo efecto, se
encuentren autorizados vy verificados conforme a las disposiciones fiscales y normativas
aplicables.

Las UEG serdn las responsables de validar en el portal de internet del Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), la autenticidad y vigencia de los comprobantes referidos
en el parrafo anterior, previamente a la gestién de pago o comprobacidon del gasto,
debiendo remitir a la DGPPT la impresién de dicha validacion.
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Las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y Administraciones de los
Edificios de Ciudad de México y Zona Metropolitana seran las responsables de validar en el
portal de internet del SAT, la autenticidad y vigencia de los comprobantes referidos en el
parrafo anterior, debiendo anexar la impresién de dicha validacion.

Cuando la DGPPT reciba, a través del Buzén Tributario del SAT, una solicitud de aceptar o
rechazar la cancelacién de un CFDI, revisard en las Cuentas por Pagar del proveedor,
acreedor o contratista registradas en el sistema SAP, si como parte de la documentacion
comprobatoria y justificativa del gasto se encuentra el CFDI que se solicita cancelar, en caso
de que la Cuenta se encuentre pagada, rechazard la solicitud de cancelacién y lo hara del
conocimiento de la UEG que haya generado el registro en el SAP, para que ésta realice las
acciones que considere procedentes para su regularizacidén; en caso contrario, aceptara la
cancelacién del mismo mediante la figura de “Afirmativa Ficta”.

En caso de que previamente al registro del algin CFDI como comprobacidn del gasto, exista
una solicitud expresa del proveedor, acreedor o contratista, las Administraciones
Regionales, Delegaciones Administrativas y Administraciones de los Edificios de Ciudad de
México y Zona Metropolitana requeriran la aceptacion de la cancelacién, haciéndolo del
conocimiento de la DGPPT mediante correo electrénico, quien por este mismo medio
remitira el acuse correspondiente emitido por el SAT.

f) Realizar las adecuaciones presupuestarias de gasto corriente entre las partidas de
los capitulos de gasto 2000 “Materiales y Suministros” y 3000 “Servicios Generales”, de
presupuesto de operacion, siempre que permitan un mejor cumplimiento de conformidad
con las disposiciones normativas aplicables.

g) Solicitar autorizaciéon a la Coordinacion de Administracidon Regional o a la Direccion
General de Servicios Generales, segun corresponda, para llevar a cabo las adecuaciones
presupuestarias compensadas entre Administraciones y cuando requieran la apertura de
una partida no considerada en el presupuesto autorizado o que impliquen ampliaciones a
su presupuesto asignado, gestionarlo ante la DGPPT.

h) Recibir, verificar, autorizar y, en su caso, archivar la documentacién justificativa y
comprobatoria generada en el ejercicio del presupuesto, que cumpla con los requisitos
fiscales y administrativos vigentes.

i) Realizar el pago de bienes y servicios adquiridos, en su caso de obra publica, y en
lo conducente, el reembolso de gastos a través de los fondos fijos autorizados.

i) Efectuar el ejercicio oportuno de los recursos para evitar acumulacidon de saldos
en las cuentas bancarias.

k) Operar los fondos fijos para atender necesidades de gastos tales como: pasajes
locales, servicio telegrafico, materiales de mantenimiento menor, material de oficina, café,
galletas y otros articulos similares. Los gastos con cargo a los fondos fijos deberdn sujetarse
a la disponibilidad presupuestal de las partidas correspondientes de cada UEG y a los
Lineamientos para el Manejo de Fondos Fijos autorizados por el Pleno.

) Autorizar el reembolso de los apoyos econdmicos de los servidores publicos de
mando superior adscritos en su circunscripcidon, una vez que hayan validado que la
documentaciéon comprobatoria cumpla con los requisitos de la normativa aplicable.

m) Autorizar el reembolso del gasto que se pague a través del fondo fijo, una vez que
se haya validado que la documentacién comprobatoria cumpla con los requisitos de la
normativa aplicable.
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8.2.4. Partidas presupuestales autorizadas para el gasto desconcentrado:
Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas:

211-01 Materiales y utiles de oficina.

212-01 Materiales y utiles de impresidn y reproduccién.

213-01 Material estadistico y geografico.

214-01 Materiales y utiles consumibles para el procesamiento en equipo y bienes informaticos.
215-01 Material impreso e informacion digital.

216-01 Material de limpieza.

217-01 Materiales y utiles de ensefanza.

221-04  Productos alimenticios para el personal en instalaciones a cargo del Consejo de la
Judicatura Federal

221-05 Productos alimenticios para servidores publicos superiores.

221-06  Productos alimenticios para el personal derivado de actividades extraordinarias.
223-01 Utensilios para el servicio de alimentacion.

241-01 Materiales de construccién.

246-01 Material eléctrico y electrénico.

248-01 Materiales complementarios.

253-01 Medicinas y productos farmacéuticos.

254-01 Materiales, accesorios y suministros médicos.

255-01 Materiales, accesorios y suministros de laboratorio.

261-03 Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos oficiales.

261-05 Combustibles, lubricantes y aditivos para maquinaria y equipo.

271-01 Vestuario y uniformes.

272-01 Prendas de seguridad y proteccion personal.

275-01 Blancos y otros productos textiles.

291-01 Refacciones, accesorios y herramientas menores.

292-01 Articulos y accesorios para la conservacion y mantenimiento de los bienes muebles e
inmuebles.

294-01 Refacciones y accesorios para equipo de computo y telecomunicaciones.

296-01 Refacciones y accesorios menores para equipo de transporte.

313-01 Servicio de agua.

314-01 Servicio de telefonia convencional.

318-01 Servicios postales y telegraficos.

319-02 Pensiones de estacionamiento.

322-01 Arrendamiento de edificios y locales.

325-03 Arrendamiento de equipo de transporte. (Centro de Manejo Documental)

326-01 Arrendamiento de maquinaria y equipo. (Equipo de seguridad y deteccidn intrusiva)
329-03 Otros arrendamientos.

336-02 Otros servicios comerciales.

336-05 Publicaciones en medios masivos derivadas de la operacidén y administracién del Consejo.
338-01 Servicios de vigilancia.

339-04 Gastos por revisiones médicas.

351-01 Conservacion y mantenimiento de inmuebles.

352-01 Instalacion, reparacion y mantenimiento de mobiliario y equipo de administracion.
353-01 Instalacion, reparacion y mantenimiento de bienes informaticos.

354-01 Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo e instrumental médico y de laboratorio.
355-01 Reparacion y mantenimiento de equipo de transporte.

358-01 Servicios de lavanderia, limpieza e higiene.

359-01 Servicios de jardineria y fumigacion.

372-01 Pasajes terrestres.

372-08 Pasajes personal de reclusorios (Puente Grande).

378-04 Gastos de alimentacion de los detenidos en los Centros de Justicia Penal Federal.
392-02 Impuestos y derechos.
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Administraciones de Edificios de Ciudad de México y Zona Metropolitana:

211-01 Materiales y utiles de oficina.

212-01 Materiales y utiles de impresion y reproduccion.

213-01 Material estadistico y geografico.

214-01 Materiales y utiles consumibles para el procesamiento n equipo y bienes informaticos.
215-01 Material impreso e informacion digital.

216-01 Material de limpieza.

217-01 Materiales y utiles de ensefianza.

221-04  Productos alimenticios para el personal en instalaciones a cargo del Consejo de la
Judicatura Federal.

221-05 Productos alimenticios para servidores publicos superiores.

221-06  Productos alimenticios para el personal derivado de actividades extraordinarias.
223-01 Utensilios para el servicio de alimentacion.

241-01 Materiales de construccion.

246-01 Material eléctrico y electrdnico.

248-01 Materiales complementarios.

253-01 Medicinas y productos farmacéuticos.

254-01 Materiales, accesorios y suministros médicos.

255-01 Materiales, accesorios y suministros de laboratorio.

261-03 Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos oficiales.

261-05 Combustibles, lubricantes y aditivos para maquinaria y equipo.

271-01 Vestuario y uniformes.

272-01 Prendas de seguridad y proteccidn personal.

275-01 Blancos y otros productos textiles.

291-01 Refacciones, accesorios y herramientas menores.

292-01 Articulos y accesorios para la conservacion y mantenimiento de los bienes muebles e
inmuebles.

294-01 Refacciones y accesorios para equipo de cdmputo y telecomunicaciones.

313-01 Servicio de agua.

318-01 Servicios postales y telegraficos.

319-02 Pensiones de estacionamiento.

325-03 Arrendamiento de equipo de transporte. (Centro de Manejo Documental)
336-02  Otros servicios comerciales.

339-04 Gastos por revisiones médicas.

351-01 Conservacidn y mantenimiento de inmuebles.

352-01 Instalacién, reparacién y mantenimiento de mobiliario y equipo de administracion.
354-01 Instalacidn, reparacién y mantenimiento de equipo e instrumental médico y de
laboratorio.

355-01 Reparacidon y mantenimiento de equipo de transporte.

358-01 Servicios de lavanderia, limpieza e higiene.

359-01 Servicios de jardineria y fumigacion.

372-08 Pasajes personal de reclusorios.

377-02  Gastos de transportacién por cambios de adscripcion.

378-04 Gastos de alimentacidn de los detenidos en los Centros de Justicia Penal Federal.

8.2.5. La partida 221-06 “Productos alimenticios para el personal derivado de actividades
extraordinarias” no se deberd afectar por pago de comidas consumidas en restaurantes, asi como
por productos sin procesar tales como, carnes (rojas, aves, pescados y mariscos), legumbres y
similares. Su uso estara restringido para la adquisicion de productos alimenticios de uso comun en
la oficina, tales como; agua, café, galletas, té, azlcar y otros de naturaleza analoga.
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De igual forma, se podran registrar los productos que por su naturaleza puedan ser incluidos en
esta partida, correspondientes a los gastos contemplados en los presentes lineamientos.

8.2.6. Aquellos consumibles que tengan una caracteristica institucional, tales como hojas
membretadas y con sello de agua, libros de gobierno, agendas para audiencias, tarjetas impresas
con logotipo, asi como los bienes muebles capitalizables que correspondan a mobiliario de
caracter computarizado, se continuaran adquiriendo a través de la Direccién General de Recursos
Materiales.

8.2.7. En cada erogacion que se realice para las publicaciones en materia de difusidon de las
actividades del Consejo con cargo a la partida 336-05 “Publicaciones en medios masivos derivadas
de la operacién y administracion del Consejo”, se debera anexar como documentacién
comprobatoria, un testigo o copia fotostatica de la publicacién.

8.2.8. Las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas adicionalmente deberan
cumplir con las siguientes disposiciones:

a) Solicitar autorizacién a la Coordinacién de Administracion Regional, a través de la
liberacion del VAP, del ejercicio del gasto desconcentrado, en las partidas presupuestales
gue asi corresponda.

b) Realizar el registro del ejercicio y pago del gasto derivado de los recursos
radicados por las UEG globalizadoras de las partidas no desconcentradas consideradas en
las UEG: 2101 “Instituto de la Judicatura Federal”, 5202 “Pago de Servicios Personales a
Plaza”, 5203 “Pago de Servicios Personales por Acuerdo”, 5206 "Direccidon de Seguros
(Prestaciones y Ayudas)", 5209 “Pago de Servicios Personales por Sustituciones”, 5211
“Direccion General de Derechos Humanos, Igualdad de Género y Asuntos
Internacionales”, asi como 5503 “Direccién de Programacién y Presupuestacion (Apoyos
Especiales)”.

c) Adquirir los bienes muebles capitalizables que correspondan a mobiliario de
cardcter institucional, cuando se trate de una sustitucién en razén de que el mueble sea
inservible o se requiera complementar la plantilla autorizada y adquisicién de faxes. La
adquisicion para dotacion a nuevos drganos, la sustitucién programada o nuevas
necesidades fuera de plantilla, las llevard a cabo la Direccién General de Recursos
Materiales.

d) Atender los requerimientos de mantenimiento y conservaciéon de inmuebles con
cargo a su presupuesto y, con cargo al de la UEG globalizadora, previo visto bueno del
titular de ésta, cuando el mantenimiento y conservacion sea por instalacidon o reubicacion
de drganos, por programas institucionales o se rebase el pardmetro de adjudicacion
autorizado para gasto desconcentrado.

e) Realizar el pago a servidores publicos a cargo del Consejo que por alguna
circunstancia especial no se les haya depositado su remuneracion a través del sistema de
némina.

f) Pagar las contribuciones correspondientes a los gobiernos locales en forma
oportuna.

g) Gestionar que se efectuen los reintegros por depdsitos o descuentos via némina,
por concepto de recuperacion de viaticos, en caso de ser procedente; por inasistencia a
visitas guiadas y cursos de capacitacion; gastos no efectuados; llamadas telefdnicas y
sobrantes de anticipos de gastos a reserva de comprobar, en el mismo mes en que se dio
origen a éstos.
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h) Registrar en tiempo y forma en el Sistema de Control de Deudas (SICODE) los
pagos en exceso o indebidos por sueldos y prestaciones; asi como las recuperaciones
efectuadas a través de descuentos por ndmina o depdsitos referenciados, en el mismo
mes en que se dio origen a éstos.

De lo anterior, deberan remitir quincenalmente a la DGPPT, de manera electrdnica, la
integracién por servidor publico de los pagos efectuados en exceso y sus recuperaciones,
qgue fueron registrados en el SICODE, para su conciliacién y registro.

i) Adjuntar al documento SAP la documentacion soporte, en el mismo mes en que se
efectuaron los depésitos referenciados en BANORTE.

i) Remitir a la DGPPT los depdsitos referenciados de las indemnizaciones derivadas
de un siniestro, que se haya cubierto por alguna de las aseguradoras con las que se tienen
contratados diversos riesgos, debiendo acompafiar una copia del VAP que se generé para
reparar el dafio o reponer el bien, en el caso de que por necesidades de la operacidn, éste
se haya cubierto con recursos presupuestales asignados a la UEG y el tramite de su
recuperacion sea posterior.

k) Cobrar la indemnizacién de los seguros contratados y antes de reparar el dafio o
reponer el bien, serda necesario indicar en qué partida o partidas presupuestales seran
utilizados los recursos, asi como la UEG, a la que se deberd destinar el importe
recuperado, con el propdsito de que se incorpore a su presupuesto, a través de la
adecuacion presupuestaria que realice la DGPPT.

) Emitir los anticipos por concepto de gastos a reserva de comprobar derivado de
servicios periciales de traductores e intérpretes de lenguas indigenas, solicitados por los
titulares de los Organos Jurisdiccionales o el servidor publico facultado, los cuales
deberdn sujetarse a lo establecido en el Acuerdo General del Pleno del Consejo de la
Judicatura Federal, que regula la integracién de la Lista de personas que pueden fungir
como peritos ante los érganos del Poder Judicial de la Federacidn, y en los lineamientos
aplicables.

m) Conservar en su poder la documentacion comprobatoria y justificativa del gasto,
la cual estara a disposicion del Pleno y de las demds autoridades competentes, durante
los plazos que al respecto se establezcan en los ordenamientos legales aplicables y en los
acuerdos del Consejo.

n) Conservar en expedientes distintos a los demas capitulos de gasto, la
documentacién comprobatoria y justificativa del gasto, correspondiente a los capitulos
5000 Bienes muebles, inmuebles e intangibles y 6000 Inversién publica.

8.3. MINISTRACION DE RECURSOS

8.3.1. Para cubrir las obligaciones de pago que se generen en cada Administracién Regional,
Delegacién Administrativa y Administracion de Edificio de Ciudad de México y Zona Metropolitana,
éstas contardn con una cuenta bancaria en la institucion autorizada por la Comisién de
Administracién y/o el Pleno.

8.3.2. Los recursos financieros seran ministrados por la DGPPT, mediante fondeo de cada una de
las cuentas bancarias, conforme a lo siguiente:
a) Las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y Administraciones
de Edificio de Ciudad de México y Zona Metropolitana solicitaran semanalmente, a través
del sistema SAP, a la Coordinacion de Administracidon Regional o a la Direccion General de
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Servicios Generales, seglin corresponda, las ministraciones de recursos para atender sus
obligaciones de pago programadas.

b) En la solicitud de recursos deberan descontar los ingresos que se obtengan en las
cuentas bancarias que les corresponda, por concepto de productos financieros, depdsitos,
bonificacién de comisiones, asi como adicionar los cargos por comisiones, entre otros,
toda vez que el manejo y control de los mismos sera con base en su flujo de efectivo.

c) En cuanto a las obligaciones de pago por las que se tengan que realizar
retenciones, el fondeo de recursos se solicitard por su monto neto, una vez descontadas
dichas retenciones, las que seran enteradas a nivel central.

d) La Coordinacién de Administracion Regional o la Direccién General de Servicios
Generales, segun corresponda, autorizaran en SAP las solicitudes de fondeo conforme a
los calendarios establecidos, a efecto de que la DGPPT proceda con la ministracién de
recursos semanales, siempre y cuando, la autorizacion se registre los lunes antes de las
12:00 horas.

e) En caso de que las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y
Administraciones de Edificio de Ciudad de México y Zona Metropolitana llegaran a
presentar gastos emergentes, podrdn solicitar la ministracion urgente de recursos,
debidamente justificada, a través de la Coordinacién de Administracién Regional o la
Direccién General de Servicios Generales, segln corresponda, los cuales seran fondeados
por la DGPPT a mas tardar al dia habil siguiente a su solicitud, siempre y cuando dicha
peticién se registre antes de las 12:00 horas del dia previo. Toda solicitud urgente de
recursos debera ser notificada de inmediato a la DGPPT via correo electrénico, con
independencia de su registro y tramite en SAP.

8.3.3. Las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas, Administraciones de Edificio
de Ciudad de México y Zona Metropolitana, asi como la DGPPT conservardn en custodia, por un
plazo maximo de tres meses, contado a partir de su expedicion, los cheques generados para
cumplir con las obligaciones de pago a cargo del Consejo que no hayan sido cobrados por los
beneficiarios.

Transcurrido dicho plazo los cheques deberan ser cancelados, tanto en forma fisica como en el
SAP, para evitar recursos ociosos en las cuentas bancarias, debiendo informar a la DGPPT el
importe y el ejercicio fiscal al que pertenecen las cancelaciones para que ésta proceda a la
inversion de los recursos.

En el Ambito de competencia de cada una de las areas mencionadas en el primer parrafo de este
numeral, deberdn tramitar el resguardo de las pélizas-cheque canceladas y el registro contable
correspondiente.

8.3.4. La reexpedicion de los cheques cancelados procederd, mediante solicitud por escrito del
beneficiario, siempre y cuando el derecho para recibir el pago no haya prescrito.

8.4. EJERCICIO DE LOS CONCEPTOS DE SERVICIOS PERSONALES (CAPiTULO 1000)

8.4.1. SERVICIOS PERSONALES
8.4.1.1. El presupuesto asignado a Servicios Personales se controlara centralmente por la DGPPT

en las UEG 1111 “Programa de Consolidaciéon del Nuevo Sistema de Justicia Penal”, 1112
“Programa del Sistema de Justicia Penal para Adolescentes”, 1113 “Programa de Implementacion
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de la Reforma en Materia de Justicia Laboral”, 2101 “Instituto de la Judicatura Federal”, 5202
“Pago de Servicios Personales a Plaza”, 5203 “Pago de Servicios Personales por Acuerdo”, 5206
"Direccion de Seguros (Prestaciones y Ayudas)", 5209 “Pago de Servicios Personales por
Sustituciones”, 5211 “Direccién General de Derechos Humanos, Igualdad de Género y Asuntos
Internacionales”, 5503 “Direccidon de Programacion y Presupuestacidon (Apoyos Especiales)”, asi
como 5504 “Programa de Instalacién de Nuevos Organos Jurisdiccionales”.

8.4.1.2. La creacién de Nuevos Organos Jurisdiccionales o de Areas Administrativas del Consejo
requerira de la autorizaciéon del Pleno, siempre que se cuente con la opinién de disponibilidad
presupuestal emitida por la DGPPT.

8.4.1.3. Las plantillas de plazas se podran modificar con autorizacion de la Comisidon de
Administraciéon y/o del Pleno. Las modificaciones a las plantillas consideraran los movimientos de
creacion, conversion, transferencia, prorroga y cancelacion de plazas, y se sujetaran a dictamenes
técnicos de procedencia, razonabilidad y disponibilidad presupuestal.

8.4.1.4. La creacion de nuevas plazas estard sujeta a los recursos previstos en la distribucién del
presupuesto de egresos aprobado por el Pleno, privilegiando la funcién jurisdiccional.

8.4.1.5. Para cubrir las necesidades de plazas se deberd promover el traspaso de las plazas
existentes, realizar movimientos compensados y la ocupacidn de vacantes disponibles, a efecto de
optimizar el uso del presupuesto en esta materia. Los movimientos por conversidon de plazas
deberan ser compensados de tal forma, que el monto presupuestal de la conversién no represente
un gasto adicional para el Consejo, de lo contrario sélo procedera con la autorizacién de la
Comisidn de Administracion y/o del Pleno, siempre que se cuente con los recursos presupuestales,
que seran certificados por la DGPPT. En caso de que existan remanentes, producto de las
conversiones de plazas, éstos no podran ser utilizados por las areas solicitantes.

8.4.1.6. Los movimientos por cambio de rango, re-categorizacién o re-nivelaciéon de plazas, se
deberan efectuar a través de una conversién compensada. El monto presupuestal de la conversion
qgue represente un gasto adicional para el Consejo, debera ser autorizado por la Comisiéon de
Administracidn y/o el Pleno, siempre que se cuente con la opinidn de disponibilidad presupuestal
emitida por la DGPPT.

8.4.1.7. La Direccién General de Recursos Humanos, los Organos Jurisdiccionales y las demds UEG
del Consejo deberan abstenerse de crear compromisos sobre los movimientos de plazas hasta no
contar con la autorizacién correspondiente.

Los movimientos de plazas surtiran efectos a partir de la fecha en que los autorice la Comision
de Administracién y/o el Pleno.

8.4.1.8. Las remuneraciones al personal se apegaran a los niveles establecidos en el tabulador
general de sueldos y prestaciones autorizado por el Pleno.

8.4.1.9. La Direccion General de Recursos Humanos, las Administraciones Regionales vy
Delegaciones Administrativas deberdn elaborar una sola némina quincenal que considere los
pagos de los servidores publicos que tienen asignada una plaza definitiva, temporal o eventual
(sustituciones), de conformidad con la normativa especifica de cada concepto, eliminando la
generacidon de ndminas complementarias y eventuales, lo anterior con base en lo autorizado por el
Pleno, en sesion celebrada el 1 de diciembre de 2010.

Las néminas de Prima Vacacional, Asignaciones Adicionales, Pago por Riesgo, Aguinaldo del Sueldo
Base Primera y Segunda Parte y Aguinaldo de la Compensacion, incluiran tanto al personal activo
como al que causé baja, conforme a las politicas especificas de cada prestacién.
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8.4.1.10. La Direcciéon General de Recursos Humanos conservara para su guarda, manejo y
custodia las ndminas por adscripcién de las dreas de Ciudad de México y Zona Metropolitana;
asimismo, las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas resguardaran dichos
documentos de las UEG que administren. Igualmente, deberan enviar a la DGPPT, Unicamente
para su registro contable, el resumen general de némina.

8.4.1.11. La Direccién General de Recursos Humanos, las Administraciones Regionales vy
Delegaciones Administrativas, en el ambito de su competencia, registraran en el SICODE los pagos
en exceso o indebidos por sueldos y prestaciones; asi como las recuperaciones efectuadas a través
de descuentos por ndmina o depdsitos referenciados, en el mismo mes en que se dio origen a
éstos.

De lo anterior, deberan remitir quincenalmente a la DGPPT, de manera electrdnica, la integracion
por servidor publico de los pagos efectuados en exceso y sus recuperaciones, registrados en el
SICODE para su conciliacién y registro.

8.4.1.12. La Direccion de Némina adscrita a la Direccion General de Recursos Humanos, sera la
encargada de tramitar ante la DGPPT, la liberacién del pago de los sueldos devengados no
cobrados del personal, que no hayan prescrito.

8.4.2. HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS

8.4.2.1. La partida 121-01 “Honorarios asimilables a salarios” se afectard exclusivamente por los
contratos que autoricen las areas competentes, celebrados con personas fisicas que presten un
servicio de caracter temporal en las instalaciones del Consejo.

La contratacion de honorarios asimilables a salarios estara sujeta a los recursos asignados en el
Presupuesto de Egresos aprobado por el Pleno.

8.4.2.2. Se podran celebrar contratos de prestacidon de servicios profesionales por honorarios
asimilables a salarios, mismos que tendran por objeto la prestacién de un servicio personal
independiente no subordinado, de conformidad con lo establecido en el numeral anterior. En
estos contratos no existird ninguna relacion de caracter laboral entre el prestador de servicios
profesionales y el Consejo, que implique la obligacidn de otorgar al prestador de servicios, pagos y
prestaciones otorgados al personal adscrito al Consejo.

Asimismo, debera cumplir con lo establecido en el articulo 758 del Acuerdo General del Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal, que establece las disposiciones en materia de actividad
administrativa del propio Consejo.

8.4.2.3. Para efectos del Impuesto Sobre la Renta (ISR), el Consejo asimilara a sueldos y salarios las
prestaciones de servicios profesionales por honorarios, cuando el prestador de servicios, antes de
que se le efectue el primer pago en el ejercicio, comunique por escrito a la Direccion General de
Recursos Humanos o en su caso al Instituto de la Judicatura Federal que opta por pagar el ISR en
los términos del capitulo | de la Ley del ISR como ingresos por salarios y en general por la
prestacion de un servicio personal subordinado, o cuando el prestador de servicios, antes de que
se le efectue el primer pago en el ejercicio, comunique por escrito a dicha Direccién General que
durante el ejercicio inmediato anterior prestd sus servicios preponderantemente al Consejo en las
instalaciones del mismo, esto es, que los ingresos que percibid del Consejo en el ejercicio
inmediato anterior representaron mas del 50% del total de sus ingresos obtenidos en dicho
ejercicio por servicios profesionales prestados en términos de lo dispuesto por la fraccién Il del
articulo 100 de la Ley del ISR.
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8.4.2.4. Los contratos de prestacién de servicios profesionales por honorarios asimilables a
salarios deberan contener, entre otros, los siguientes datos:

a) Firmas del prestador del servicio profesional por honorarios asimilables a salarios y
del titular de la UEG.

b) Nombre, nacionalidad, registro federal de contribuyentes, en su caso cédula
profesional, y domicilio del prestador del servicio profesional por honorarios asimilables a
salarios.

c) Especificacidn, con toda precisién, del servicio contratado, estudio o trabajo a
realizar.

d) Fecha de inicio y de vencimiento del contrato, la cual no debe exceder del 31 de
diciembre del ejercicio presupuestal de que se trate.

e) Importe, forma de pago y de la retencidn del impuesto correspondiente.

f) Disposiciones legales a que se sujetara en caso de controversia.

g) Fecha de suscripcion.

8.4.2.5. El importe del pago por concepto de honorarios asimilables a salarios, sera en funcién del
grado de responsabilidad y especializacion, y no rebasara la remuneracién equivalente a la de la
plaza presupuestaria con la que guarde mayor semejanza, de acuerdo al tabulador general de
sueldos y prestaciones autorizado por el Pleno.

8.4.2.6. El prestador de servicios que se contrate por honorarios asimilables a salarios, no estara
sujeto a los descuentos y percepciones previstas en la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado y en la Ley Reglamentaria del Apartado B del Articulo 123
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Asimismo, no contarda con los
servicios y prestaciones que otorga el Consejo.

8.4.2.7. El prestador de servicios que se contrate por honorarios no asimilados a salarios, estara
obligado a expedir CFDI conforme a las disposiciones fiscales aplicables.

8.4.3. PAGO DE HORAS EXTRAORDINARIAS

8.4.3.1. Las jornadas por tiempo extraordinario se deberdn reducir al minimo indispensable y su
autorizacidon dependera de la disponibilidad presupuestaria. Su pago se efectuara con cargo a la
partida 133-01 “Pago de Horas Extraordinarias”, en apego a lo establecido en el Capitulo Octavo
articulos 55 Bis a 55 Quaterdecies del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura
Federal, que establece las disposiciones en materia de actividad administrativa del propio Consejo,
que dispone que las horas extraordinarias se pagaran con un ciento por ciento mas del sueldo
tabular asignado a las horas de jornada ordinaria de trabajo y no podran exceder de nueve horas a
la semana; cuando proceda se incluird el pago de la Prima Dominical, con cargo a la partida 132-04
“Prima Dominical”.

8.4.3.2. El pago de horas extraordinarias se efectuard a los servidores publicos que se encuentren
ocupando alguno de los siguientes puestos:

NIVEL | PUESTO |
25 Analista Juridico SISE
25 Auxiliar de Gestién Judicial*
26 Auxiliar de Actuario
26 Auxiliar de Sala*
27 Oficial Administrativo
27 Enfermera Especializada
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27 Educadora

28 Nifiera

28 Cocinera CENDI

29 Secretaria A

29 Analista

30 Técnico Especializado

30 Técnico Administrativo

31 Analista Administrativo

32 Auxiliar de Servicios Generales
32 Cocinera

33 Oficial de Servicios y Mantenimiento

*Puestos que se incluyen de conformidad con lo sefialado por la Direccion
General de Recursos Humanos, mediante oficio SEFSP/DGRH/DN/SN/58510/2017.

El personal adscrito a los Organos Jurisdiccionales tendrd derecho al pago de horas
extraordinarias, en los siguientes casos:

a) Por guardia, de conformidad con el Sistema de Turno de Guardias de los Juzgados de
Distrito autorizado por el Pleno.

b) Por el tramite de asuntos que por su trascendencia e interés general se consideren
relevantes.

c) En casos de urgencia o flagrancia, conforme al Cédigo Federal de Procedimientos Penales,
en los que se deba ratificar la detencién o decretar la libertad con las reservas de ley del
indiciado.

8.4.3.3. El personal adscrito a las Areas Administrativas del Consejo tendra derecho al pago de
horas extraordinarias, en los siguientes casos:

a) Por el tramite de asuntos de caracter urgente establecidos por el area o institucion
solicitante.

b) Para atender requerimientos o procesos administrativos urgentes, ordenados por
el Pleno, las Comisiones o, en su caso, por los Comités integrados por los
Consejeros.

8.4.3.4. El pago de horas extraordinarias para el personal adscrito a los Centros de Justicia Penal
Federal procedera:

a) Enlos casos que con motivo de la celebracidn de las audiencias o lo determinado en
ellas se exceda de la duracién maxima de la jornada de trabajo.

8.4.3.5. Los titulares de los Organos Jurisdiccionales y de las Areas Administrativas del Consejo, asi
como los Administradores de los Centros de Justicia Penal Federal seran los responsables de que el
requerimiento para el pago de horas extraordinarias y prima dominical, se apegue a los numerales
sefialados anteriormente; asimismo, deberan tramitar la solicitud de pago de su adscripcion, en el
moddulo de horas extras y prima dominical dispuesto por la Direccion General de Recursos
Humanos en el Sistema de Solicitud Electronica de Servicios (SSES), de conformidad con el
calendario que emita esta ultima y/o la Coordinacion de Administracion Regional.

8.4.3.6. La Direccion General de Recursos Humanos, la Coordinacidon de Administracidon Regional,
las Administraciones Regionales y las Delegaciones Administrativas seran las responsables de la



POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL 2021

validacién, cdlculo y autorizacion de las solicitudes de pago de horas extraordinarias y prima
dominical, en el mddulo de horas extras y prima dominical (SSES), para que la DGPPT las pueda
visualizar con el estatus de “pendiente”, de conformidad con lo siguiente:

a) Para el caso de Ciudad de México y Zona metropolitana, la Direccion General de
Recursos Humanos serd la encargada de validar, calcular y autorizar dichas
solicitudes.

b) Para el caso de las solicitudes foraneas, con excepcién del personal de las
Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas, seran estas dos
ultimas las encargadas de validarlas, calcularlas y autorizarlas.

c) Para las solicitudes del personal de las Administraciones Regionales y Delegaciones
Administrativas, la encargada de validar, calcular y autorizar serd la Coordinacion
de Administracion Regional.

8.4.3.7. La DGPPT generard los compromisos de horas extraordinarias y prima dominical con la
informacidn extraida del mddulo de horas extras y prima dominical (SSES), para que una vez
validados, se cambie el estatus de las solicitudes de “pendiente” al de “autorizado”.

8.4.3.8. Los pagos de horas extraordinarias y de prima dominical que se incluyan en las ndminas,
seran responsabilidad de la Direccién General de Recursos Humanos, asi como de las
Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas seglin corresponda, de conformidad a
lo dispuesto en los numerales 8.4.1.9 y 8.4.1.10 de estas Politicas y Lineamientos.

8.4.3.9. La Direccion General de Recursos Humanos, la Coordinacidon de Administracion Regional,
las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas deberdn realizar las acciones
necesarias para que las horas extraordinarias a nivel nacional, se paguen a mas tardar al
siguiente mes en el que se laboraron.

8.4.4. ESTIMULO POR JUBILACION Y AYUDA POR INCAPACIDAD MEDICA PERMANENTE

8.4.4.1. Los pagos por concepto de Estimulo por jubilacion y Ayuda por incapacidad médica
permanente, se efectuaran con cargo a las partidas 154-10 “Estimulo por jubilacién” y 154-09
“Ayuda por incapacidad médica permanente”, respectivamente.

8.4.4.2. La Direccion General de Recursos Humanos sera el drea encargada de solicitar a la DGPPT
el registro, emision y, en su caso, la cancelacién del compromiso presupuestal a nivel nacional, de
los servidores publicos a quienes se les autorizan dichos beneficios, verificando que se cumplan los
requisitos establecidos en la Ley del ISSSTE, los montos autorizados por la Comisién de
Administracidn y/o el Pleno, asi como la normativa especifica.

8.4.4.3. La Direcciéon General de Recursos Humanos generara las néminas correspondientes a
Ciudad de México y Zona Metropolitana, por concepto de “Estimulo por jubilacién” y “Ayuda por
incapacidad médica permanente”. En el caso del dmbito fordneo, las Administraciones Regionales
y Delegaciones Administrativas serdn las responsables de llevar a cabo la generacion de dichas
néminas.

8.4.5. COMPENSACION A PROFESORES, COORDINADORES DE EXTENSION, MIEMBROS DEL
COMITE ACADEMICO E INTEGRANTES DE LA JUNTA DIRECTIVA

8.4.5.1. Las solicitudes para la compensacion a Profesores, Coordinadores, Miembros del Comité
Académico del Instituto de la Judicatura Federal y Profesores del Instituto Federal de Defensoria
Publica, se efectuaran con cargo a las UEG 1111 “Programa de Consolidacién del Nuevo Sistema de
Justicia Penal” 0 2101 “Instituto de la Judicatura Federal” partida 159-10 “Servicios de docencia”,
de conformidad con los montos autorizados por las instancias superiores.
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Los integrantes de la Junta Directiva del Instituto Federal de Defensoria Publica desempefiaran su
encargo de manera honorifica, en congruencia con las Medidas de Racionalidad, Austeridad,
Disciplina Presupuestal y Modernizaciéon de la Gestién adoptadas por el Poder Judicial de la
Federacion.

Las compensaciones se realizardn a mes vencido, en la primera quincena del mes siguiente, para lo
cual la Direccion General de Recursos Humanos deberd remitir a la DGPPT la informacién del
Instituto de la Judicatura Federal y del Instituto Federal de Defensoria Publica para generar los
compromisos, a mas tardar los primeros 5 dias hdbiles del mes subsecuente, con excepcidn de los
profesores externos al Consejo de la Judicatura Federal, pero que formen parte del Poder Judicial
de la Federacién.

8.4.5.2. El Instituto de la Judicatura Federal serd el drea encargada de registrar en el SAP, los VAP’s
de las compensaciones a profesores externos al Consejo de la Judicatura Federal, pero que formen
parte del Poder Judicial de la Federacién y solicitara a la DGPPT la liberacidn de los mismos para su

pago.

8.4.5.3. La DGPPT verificara las solicitudes de generacién de compromisos que remita la Direccién
General de Recursos Humanos y expedird los DAP’s a nivel nacional; asimismo, revisara la
documentacién comprobatoria que remita el Instituto de la Judicatura Federal de los profesores
externos al Consejo de la Judicatura Federal, pero que formen parte del Poder Judicial de la
Federacién y de ser procedente liberara los VAP’s.

La Direccion General de Recursos Humanos y las Administraciones Regionales o Delegaciones
Administrativas, seran las responsables de elaborar las néminas para el pago al personal a cargo
del Consejo.

8.4.6. PAGO POR DEFUNCION Y AYUDA DE GASTOS FUNERALES

8.4.6.1. Los pagos por concepto de “Pagos de defuncion” y “Ayuda de gastos funerales” se
efectuardn con cargo a la partida 391-01 “Pagos de Defuncion”, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 73 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, al Manual que
Regula las Remuneraciones de los Servidores Publicos del Poder Judicial de la Federacion vigente y
a los Lineamientos Homologados sobre las Remuneraciones para los servidores publicos del Poder
Judicial de la Federacion vigentes.

8.4.6.2. La Direccidn General de Recursos Humanos serd el drea encargada de realizar el registro,
emision y, en su caso, la cancelacion del compromiso, a nivel nacional, por concepto de “Pagos de
defuncion” y “Ayuda de gastos funerales”, conforme a lo establecido en el articulo 170 fraccién
XXX, del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, por el que se expide el
similar que reglamenta la organizacion y funcionamiento del propio Consejo; y reforma y deroga
diversas disposiciones de otros acuerdos generales.

8.4.6.3. La Direccidon General de Recursos Humanos registrara o, en su caso, cancelara los VAP's
correspondientes a Ciudad de México y Zona Metropolitana, solicitando a la DGPPT su liberacion;
en el dmbito fordneo, las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas seran las
responsables del registro, liberacién y, en su caso, la cancelacion de los VAP’s, en ambos caso se
deberan incorporar en forma electrénica a los VAP’s, la documentacién comprobatoria y
justificativa del gasto en formato PDF y XML o bien la URL.

8.4.7. APOYO DE ANTEOJOS

8.4.7.1. Los reembolsos de Anteojos se efectuaran con cargo a la partida 154-07 “Apoyo de
Anteojos”, de conformidad con los lineamientos homologados sobre los apoyos para los
servidores publicos del Poder Judicial de la Federacion, asi como a los Lineamientos especificos
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que emita la Direccion General de Servicios al Personal y su autorizaciéon estara sujeta a la
disponibilidad presupuestaria del ejercicio.

8.4.7.2. La Direccion General de Servicios al Personal en lo correspondiente a Ciudad de México y
Zona Metropolitana serd la responsable del registro y, en su caso, cancelacion de los VAP’s
solicitando a la DGPPT su liberacidn para pago.

8.4.7.3. Las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas seran las responsables del
registro, liberacién y, en su caso, cancelacion de los VAP’s, en el ambito foraneo.

8.4.7.4. La Direccidn General de Servicios al Personal deberd realizar las acciones necesarias a nivel
nacional para que los tramites de reembolso por concepto de apoyo de anteojos se efectlen a
mas tardar al mes siguiente de la expedicidon del CFDI, incorporando en forma electrénica a los
VAP’s, la documentacion comprobatoria y justificativa del gasto en formato PDF y XML o bien la
URL.

8.4.8. SUSTITUCIONES

8.4.8.1. Las sustituciones de servidores publicos estardn sujetas a los recursos previstos en el
presupuesto de egresos del Consejo aprobado por el Pleno y a la autorizacion de la instancia
correspondiente. Asi como lo sefialado en los criterios que regulan la autorizacién y pago al
personal a cargo del CJF que sustituye a otro que se separa temporalmente de su empleo; con
cargo a la UEG 5209 “Pago de Servicios Personales por Sustituciones”.

8.4.8.2. La Direccién General de Recursos Humanos esta facultada para autorizar en cada uno de
los Organos Jurisdiccionales o Areas Administrativas, cuando lo permitan los recursos
presupuestales disponibles, las sustituciones por maternidad y enfermedad, previa solicitud del
Titular, a la que se debe anexar la licencia médica correspondiente, de conformidad con el articulo
170, fraccion XIX, del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, por el que se
expide el similar que reglamenta la organizacién y funcionamiento del propio Consejo; y reformay
deroga diversas disposiciones de otros acuerdos generales, o en su caso, someterlas a la
autorizacién de las Instancias superiores.

8.4.8.3. Las sustituciones por enfermedad de los servidores publicos autorizados deberan ser
solicitadas por un periodo continuo de 7 dias o hasta por el término de un mes y, en caso de ser
necesario, se deberad solicitar la prérroga correspondiente.

8.4.8.4. Las sustituciones por concepto de maternidad de las servidoras publicas adscritas a
Organos Jurisdiccionales y Areas Administrativas deberdan ser solicitadas por el periodo que
abarque la licencia médica correspondiente y hasta por un maximo de 90 dias naturales.

8.4.8.5. Las sustituciones de los titulares de Organos Jurisdiccionales por Secretarios de Tribunal o
de Juzgado deberdn ser autorizadas por la Comisidon de Carrera Judicial y corresponderd a la
Direccién General de Recursos Humanos solicitar las sustituciones hasta por el término de tres
meses y, en caso de ser necesario, se solicitara la prorroga correspondiente.

8.4.8.6. Las sustituciones de los Secretarios de Tribunal o de Juzgado que funjan como titulares de
Organo Jurisdiccional, hasta la designacién del Magistrado de Circuito o Juez de Distrito o
reincorporacion del mismo, deberan solicitarse por el mismo periodo autorizado en la sustitucion
del Titular respectivo, hasta por el término de tres meses y, en caso de ser necesario, se solicitara
la prérroga correspondiente.

8.4.8.7. Las sustituciones de los Magistrados de Circuito y Jueces de Distrito por otro similar,
adscritos a Organos Jurisdiccionales, deberan solicitarse hasta por el término de tres meses y, en
caso de ser necesario, se solicitara la prérroga correspondiente, siempre y cuando cuenten con la
autorizacién del Pleno.
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8.4.8.8. Las sustituciones de los servidores publicos autorizados en las medidas de contencidn que
se encuentren disfrutando de licencias pre-jubilatorias aprobadas por la Comisién de
Administracion, deberan solicitarse por el término de 2 meses.

8.4.8.9. Las comisiones sindicales deberan estar autorizadas por el Pleno y corresponderd a la
Direccién General de Recursos Humanos solicitar las sustituciones por concepto de comisién
sindical por los periodos aprobados por la Comisidon de Administracion.

8.4.8.10. Las sustituciones por razones humanitarias que autoricen la Comisidn de Administracién
y/o el Pleno, podran ser hasta por 6 meses, sin exceder del periodo autorizado en la licencia con
goce de sueldo de cardcter humanitario, cuando asi lo requiera el titular del Organo Jurisdiccional
o Unidad Administrativa.

8.4.8.11. Los pagos al personal eventual (sustituciones) que se incluyan en las néminas, seran
responsabilidad de la Direccién General de Recursos Humanos, asi como de las Administraciones
Regionales y Delegaciones Administrativas segin corresponda, de conformidad con lo dispuesto
en los numerales 8.4.1.9 y 8.4.1.10 de estas Politicas y Lineamientos.

8.4.8.12. En caso de ser necesario y de acuerdo al comportamiento del ejercicio del gasto, se
someteran a la autorizacién del Pleno las modificaciones necesarias a este apartado.

8.4.9. PAGO DE BECAS COMO APOYO A LA CAPACITACION

8.4.9.1. Los pagos por concepto de becas se efectuardn con cargo a la partida 155-01 “Apoyos a la
Capacitacidon”, de acuerdo con los montos autorizados por la Comision de Carrera Judicial y/o la
Comisidn de Administracion, tales como: maestrias, doctorados y otros similares. Se gestionara su
pago o reembolso, seglin corresponda, a través del Instituto de la Judicatura Federal.

8.4.9.2. El Instituto de la Judicatura Federal sera el drea encargada de realizar el registro, emision
Yy, en su caso, la cancelacidn del compromiso a nivel nacional, por concepto de becas.

8.4.9.3. El Instituto de la Judicatura Federal registrara o, en su caso, cancelard los VAP’s
correspondientes a la Ciudad de México y Zona Metropolitana, solicitando su liberacién a la
DGPPT; en el ambito fordneo las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas
llevaran a cabo el registro, liberacién y en su caso, la cancelaciéon de los VAP’s, en ambos casos
deberan incorporar en forma electrénica a los VAP’s, la documentacién comprobatoria y
justificativa del gasto en formato PDF y XML o bien la URL.

8.4.10. REMUNERACIONES DEVENGADAS Y RECLAMADAS, SUSPENSIONES CON GOCE DE
SUELDO Y PAGO DE SALARIOS VENCIDOS

8.4.10.1. La Direccién General de Recursos Humanos, las Administraciones Regionales vy
Delegaciones Administrativas serdn las responsables de generar el calculo de las remuneraciones
devengadas y reclamadas en la Ciudad de México y Zona Metropolitana e interior de la Republica,
respectivamente, de conformidad a lo dispuesto en los numerales 8.4.1.9 y 8.4.1.10 de estas
Politicas y Lineamientos, asi mismo se solicitaran a la DGPPT la generacidén de los DAP’s, anexando
la solicitud de reclamacion del servidor publico, mediante el formato denominado Solicitud de
Pago de Diferencias de Percepciones, con la siguiente informacién:

Nombre del servidor publico
Puesto, nivel y rango
Adscripcién

Partida presupuestal
Periodo laborado

Importe bruto

Causa de la reclamacion
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La accién para exigir el pago de las remuneraciones prescribird en un afio contado a partir de la
fecha en que sean devengados o se tenga derecho a percibirlas. La prescripcidn sélo se interrumpe
por gestion de cobro hecha por escrito.

8.4.10.2. Los pagos por concepto de suspensiones con goce de sueldo y pago de salarios vencidos,
se efectuardan con cargo a la partida 394-01 “Sentencias y Resoluciones por Autoridad
Competente” adicionando las partidas de carga social, de conformidad a lo dispuesto en los
numerales 8.4.1.9 y 8.4.1.10 de estas Politicas y Lineamientos.

8.4.10.3. La Direccién General de Recursos Humanos, las Administraciones Regionales vy
Delegaciones Administrativas seran las responsables de generar el calculo de los montos que se
deberan cubrir por concepto de suspensiones con goce de sueldo y pago de salarios vencidos, en
la Ciudad de México y Zona Metropolitana e interior de la Republica, respectivamente, y
solicitaran a la DGPPT la elaboracién del DAP correspondiente, mediante oficio de solicitud que
contenga la siguiente informacion:

Nombre del servidor publico suspendido.

Puesto, nivel y rango.

Adscripcién.

Periodo a cubrir.

Importe bruto mensual de la suspensién.

Importe de las aportaciones mensuales por concepto de carga social.

Importe total del periodo a cubrir.

En el caso de los pagos de salarios vencidos, el calculo por partida presupuestal,
incluyendo la carga social.

En el caso de las suspensiones y salarios vencidos, se anexard copia de la resolucién emitida por el
Pleno y/o el acuerdo emitido por la Comisién de Disciplina.

8.5. EJERCICIO DE LOS CONCEPTOS DE AYUDAS SOCIALES (CAPiTULO 4000)
8.5.1. SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

8.5.1.1. Los pagos por concepto de servicio social, practicas profesionales y residencias
profesionales, se efectuardn con cargo a la partida 441-06 “Retribuciones por Servicios de Cardacter
Social” de conformidad a lo establecido en las “Reglas de Operacion para la prestacién del Servicio
Social”, autorizadas por el Comité Coordinador para Homologar Criterios en Materia
Administrativa e Interinstitucional del Poder Judicial de la Federacién.

8.5.1.2. La Direccién General de Recursos Humanos sera el drea responsable de realizar el registro
en SAP de los paquetes para generar compromisos a nivel nacional, con base en la informacién
contenida en el Sistema Integral de Servicio Social (SISS).

8.5.1.3. La Direccidon General de Recursos Humanos remitird a la DGPPT los Paquetes de los
compromisos, para la elaboracién de los DAP’s en el SAP a nivel nacional.

8.5.1.4. La Direccidn General de Recursos Humanos sera el area responsable de realizar en el SAP
las cancelaciones de los compromisos a nivel nacional, informando de ello a la DGPPT.

8.5.1.5. La Direccion General de Recursos Humanos registrard o en su caso, cancelard los VAP's
correspondientes a la Ciudad de México y Zona Metropolitana solicitando su liberacién a la
DGPPT; en el ambito foraneo, la Coordinacién de Administracion Regional realizara el registro de
los VAP’s, y las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas llevaran a cabo la
liberacién o en su caso, la cancelacion de los VAP’s.
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8.5.2. PRACTICAS JUDICIALES

8.5.2.1. Los pagos por concepto de prdcticas judiciales, se efectuardn con cargo a la partida 441-13
“Apoyo para Practicas Judiciales de Organos Jurisdiccionales a cargo del CJF”, de conformidad a lo
establecido en el Acuerdo General 21/2012 del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal,
relacionado con el Programa de Practicas Judiciales en los Organos Jurisdiccionales a cargo del
Consejo.

8.5.2.2. El Instituto de la Judicatura Federal sera el area responsable de realizar el registro en SAP
de los paquetes para generar compromisos a nivel nacional.

8.5.2.3. El Instituto de la Judicatura Federal remitird a la DGPPT los Paquetes de los compromisos,
para la elaboracion de los DAP’s en el SAP a nivel nacional.

8.5.2.4. El Instituto de la Judicatura Federal sera el area responsable de realizar en el SAP las
cancelaciones de los compromisos a nivel nacional, informando de ello a la DGPPT.

8.5.2.5. El Instituto de la Judicatura Federal en el ambito central, y las Administraciones Regionales
y Delegaciones Administrativas en el ambito foraneo, serdn las responsables de registrar
mensualmente en el SAP las incidencias de los practicantes judiciales, cancelando
automaticamente el compromiso no utilizado.

8.5.2.6. El Instituto de la Judicatura Federal registrard o, en su caso, cancelard los VAP's
correspondientes a la Ciudad de México y Zona Metropolitana y solicitara su liberacion a la
DGPPT; en el ambito foraneo, la Coordinacién de Administracién Regional realizara el registro de
los VAP’s y las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas llevaran a cabo la
liberacidon o en su caso, la cancelacion de los VAP’s.

8.5.3. APOYOS EXTRAORDINARIOS

Los recursos asignados en las partidas 441-11 “Ayudas extraordinarias por fenémenos naturales” y
441-12 “Ayudas extraordinarias por contingencias socioecondmicas”, seran ejercidos en la UEG
5503 “Direccion de Programacion y Presupuestacion (Apoyos Especiales)” a cargo de la DGPPT,
debiendo contar con la autorizacién del Pleno. La Direccién General involucrada expondrd, en
primera instancia ante la Comisidon de Administracidn, las necesidades de los servidores publicos
gue requieran este tipo de apoyo, para que este érgano colegiado lo someta a la autorizacién del
Pleno.

8.5.4. APOYOS PREVENTIVOS DE SALUD

8.5.4.1. Los reembolsos por concepto de apoyos preventivos de salud, se sujetaran a la
disponibilidad presupuestal del ejercicio y se efectuardn con cargo a la partida 441-14 “Apoyos
preventivos de salud”, de conformidad con lo establecido en los Lineamientos de Estrategia de
Salud Preventiva vigentes.

8.5.4.2. La Direccién General de Servicios al Personal serd el area encargada de realizar el registro,
emisién y, en su caso, la cancelacion del compromiso presupuestal a nivel nacional.

8.5.4.3. La Direccidn General de Servicios al Personal registrara o, en su caso, cancelara los VAP's
correspondientes a la Ciudad de México y Zona Metropolitana y solicitara su liberacion a la
DGPPT; en el ambito foraneo, las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas
llevaran a cabo el registro, autorizacién y en su caso, la cancelacién de los VAP’s, en ambos casos
deberan incorporar en forma electronica a los VAP’s, la documentacién comprobatoria y
justificativa del gasto en formato PDF y XML o bien la URL.
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8.6. EJERCICIO DE LOS CONCEPTOS DE MATERIALES, SERVICIOS GENERALES, BIENES E
INVERSION PUBLICA (CAPiTULOS 2000, 3000, 5000, 6000 Y 7000)

8.6.1. ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA

8.6.1.1. Las Direcciones Generales de Recursos Materiales; de Servicios Generales; de Inmuebles y
Mantenimiento, asi como la Coordinacién de Administracion Regional deberan elaborar, en el
ambito de su competencia, el Programa Anual de Ejecucién de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios y el de Ejecucidn de Obra Publica, en los cuales sefialardn los recursos
requeridos para su cumplimiento, con base en el calendario de su presupuesto aprobado; los
Programas Anuales de Ejecucién seran sometidos a la autorizacién del Pleno, previo visto bueno
de la Comisién de Administracion.

8.6.1.2. Las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y las Administraciones de
Edificios en la Ciudad de México y Zona Metropolitana podran realizar contrataciones no
programadas mediante el procedimiento de adjudicaciéon directa, cuyo monto se encuentre dentro
de los parametros autorizados para ese efecto por el Pleno, siempre y cuando se trate de
contrataciones no previsibles cuya atencién no admita demora, como excepcidn a los programas
anuales de ejecucion aprobados, con la finalidad de atender oportunamente las necesidades de
los Organos Jurisdiccionales y Areas Administrativas de su circunscripcién. Dichas contrataciones
deberdan ser autorizadas por la Coordinacién de Administracion Regional o por la Direccidon General
de Servicios Generales, segun corresponda.

Las contrataciones a que se refiere este numeral no deberdn fraccionarse con el objeto de quedar
comprendidas en los montos correspondientes y en el procedimiento de adjudicacién directa y
estaran exceptuadas de lo que dispone el ultimo parrafo del articulo 729 del Acuerdo General del
Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que establece las disposiciones en materia
administrativa del propio Consejo.

8.6.1.3. Las Direcciones Generales de Recursos Materiales; de Servicios Generales y de Inmuebles
y Mantenimiento, asi como las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y
Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y Zona Metropolitana deberdn observar lo
siguiente:

a) En los procedimientos que se realicen para la adquisicion de bienes que impliquen un
costo de instalacidn, éste deberad considerarse como parte integral del costo total del
bien que se adquiera, por lo que Unicamente se deberd indicar de manera referencial
para que, en su caso, se lleve a cabo su retencién cuando se materialice la entrega del
bien y no sea posible efectuar la instalacién. Dicha situacién deberd establecerse con
claridad en las bases de los procedimientos a realizar, en los documentos de suficiencia
presupuestal requeridos, asi como cuando se efectie su formalizacién a través de los
instrumentos contractuales respectivos.

b) Cuando se lleven a cabo procedimientos de obra publica que impliquen el suministro de
bienes muebles y/o equipo, tales como mobiliario y equipo de administracion, entre
otros, el costo de éstos deberd especificarse por separado del valor de la obra. Dicha
situacion debera establecerse con claridad en las bases de los procedimientos a realizar,
en los documentos de suficiencia presupuestal requeridos, en las partidas de gasto
correspondientes, asi como en su formalizacion a través de los instrumentos
contractuales respectivos, elaborando el procedimiento del inventario del activo y el
alta de almacén en el momento de la entrega de los bienes.

c) En los casos de suministro e instalacion de equipos, se estara a lo dispuesto en los
articulos 245, 247 y 248 del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura
Federal, que establece las disposiciones en materia de actividad administrativa del



POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL

CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL 2021

propio Consejo, y a lo establecido en las Principales Reglas de Registro y Valoracién del
Patrimonio (Elementos Generales), emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacidn
Contable; asimismo, se deberd distinguir si la instalacién de equipos se realiza en
inmuebles arrendados o propiedad del Consejo, a fin de contar con los elementos
necesarios que permitan identificar la partida presupuestal que se afectara.

8.6.1.4. Si durante la vigencia de un contrato de obra publica se presenta la necesidad de ejecutar
obra extraordinaria, adicional o se realizan ajustes de costos, serd responsabilidad de la Direccion
General de Inmuebles y Mantenimiento la celebracién oportuna de los instrumentos juridicos
respectivos, asi como de los pagos que se tramiten por esos conceptos, contra los saldos de los
compromisos registrados.

8.6.1.5. La Direccién General de Inmuebles y Mantenimiento debera considerar para la asignacién
de recursos presupuestarios todas aquellas erogaciones adicionales a la contratacion de la obra
publica que se requieran, como son: las conexiones de agua potable, drenaje, energia eléctrica,
licencias de construccion, entre otros.

8.6.1.6. Se podran otorgar anticipos a proveedores, prestadores de servicio y contratistas
relacionados con la adquisicidon de bienes, contratacién de servicios y ejecucién de obra publica,
de conformidad con lo sefialado en los articulos 369, 370 y 371, del Acuerdo General del Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal, que establece las disposiciones en materia de actividad
administrativa del propio Consejo.

8.6.1.7. Los gastos a realizar por adaptaciones y mejoras en inmuebles deberan ejercerse con
cargo a la partida 351-01 “Conservaciéon y mantenimiento de inmuebles”, con excepcidon de
equipos de recuperacién, de conformidad con lo sefialado en el Acuerdo General del Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal, que establece las disposiciones en materia de actividad
administrativa del propio Consejo.

8.6.1.8. Las adquisiciones para dotacién de equipos de tecnologias de la informacion vy
comunicaciones, asi como su mobiliario deberan contar con la aprobaciéon de la Direccién General
de Tecnologias de la Informacién.

8.6.1.9. Para el caso de arrendamientos y adquisicion de inmuebles, se debera dar cumplimiento
al Articulo 746 del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece
las disposiciones en materia de actividad administrativa del propio Consejo.

8.6.1.10. Las Direcciones Generales de Recursos Materiales y de Servicios Generales, en el dmbito
de su competencia realizaran lo siguiente:

a) Practicar un inventario de almacenes por lo menos una vez al afio, en el que
determinaran bienes obsoletos y sin movimiento por mas de 180 dias; asimismo, deberan
notificar mediante circular a las areas, las existencias de esos bienes, con el fin de que en
caso de que les sean utiles los soliciten en un plazo breve y los remanentes se adicionen al
programa de desincorporacion.

b) Revisar los maximos y minimos de bienes de consumo con el fin de que los almacenes
optimicen sus inventarios.

c) Practicar un inventario de los bienes muebles propiedad del Consejo, por lo menos una
vez al afio, determinando los bienes muebles ociosos e innecesarios o de desecho vy
proponer un programa de desincorporacion.

d) Establecer medidas de control en los sub almacenes que permitan verificar las entradas,
salidas y existencias de los bienes.
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e) Proponer los programas que sean necesarios para fomentar el ahorro, en el ambito de su
competencia.

f) Indicar las acciones que se deban realizar para optimizar el aprovechamiento de los
bienes y servicios de que se dispone.

8.6.1.11. Cuando se reconozca la baja de algin bien mueble, la Direccién General de Recursos
Materiales elaborara el aviso de baja correspondiente, atendiendo a lo sefialado en el articulo 792
Septies, del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece las
disposiciones en materia de actividad administrativa del propio Consejo, conforme a lo siguiente:

a) Aviso de baja de almacén;
b) Numero de inventario;

c) Descripcidn del articulo;
d) Proveedor;

e) Numero de factura;

f) Fecha de adquisicién;

g) Costo de adquisicién;y

h) Precio de Venta.

8.6.1.12. Previo a la adquisicion de bienes se debera verificar la no existencia en el almacén, cuya
leyenda estara consignada en el documento de requisicion del area solicitante.

8.6.1.13. Los recursos derivados del cobro a compafiias de seguros, por indemnizaciones de dafios
a los bienes asegurados del Consejo, deberan efectuarse a través del servicio de depdsitos
referenciado, remitiendo la documentacién que corresponda a la DGPPT.

8.6.1.14. La sustitucién de vehiculos de mandos superiores y para servicio del Consejo, se reducira
a lo estrictamente indispensable, previa emisién de la CDP y autorizacién del Pleno.

8.6.1.15. El ejercicio de los recursos asignados por concepto de gasolina para vehiculos oficiales de
servicios de apoyo, sera con base en el parque vehicular y bitacora de recorridos.

8.6.1.16. La Direccién General de Inmuebles y Mantenimiento dard prioridad en el ejercicio, a
concluir obras en proceso de ejecucidn, a la adaptacion de inmuebles para nuevos Organos
Jurisdiccionales y a intensificar los trabajos de construccion y mantenimiento de los inmuebles.

8.6.1.17. Sera responsabilidad de la Direccién General de Tecnologias de la Informacién dictar las
medidas a que deberan sujetarse las UEG que conforman el Consejo, con el fin de optimizar el
aprovechamiento de los bienes y suministros informaticos y de telecomunicaciones.

8.6.1.18. En materia de capacitacidn, el Instituto de la Judicatura Federal debera someter a
consideracién y aprobacion del Pleno, previo visto bueno de las Comisiones de Administracion y/o
de Carrera Judicial segun corresponda, el Programa Anual de Capacitacion en materia
Administrativa y Jurisdiccional, cuyo objetivo principal sera el de fortalecer los conocimientos y
habilidades necesarios para el adecuado desempeiio de las funciones, apegandose al presupuesto
asignado para tal efecto y a las Medidas de Racionalidad, Austeridad, Disciplina Presupuestal y
Modernizacién de la Gestidn.

El Instituto de la Judicatura Federal registrard en el SAP las cuentas por pagar, asi como las
radicaciones de recursos relativas al Programa Anual de Capacitacion, indicando que los bienes y/o
servicios se recibieron a satisfaccion del Consejo de la Judicatura Federal.

Los gastos directos y complementarios de los programas y cursos de capacitacion en materia
judicial y administrativa, se registrardn de manera integral en la partida 334-01 “Servicios para
capacitacidon a servidores publicos”. Se entiende como gasto directo el pago a instituciones
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educativas, empresas o profesores; como complementarios, los servicios y adquisiciones que se
requieran para el desarrollo de la capacitacidon, los cuales deberdn apegarse a las Medidas de
Racionalidad, Austeridad, Disciplina Presupuestal y Modernizacién de la Gestidn.

8.6.1.19. En materia de Cultura, Recreacidon y Deporte, la Direccion General de Servicios al
Personal, asi como las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas buscaran
mecanismos de colaboracidon con instituciones oficiales, por lo que el gasto en estas actividades se
debe reducir al minimo indispensable y se ejercerda previa autorizacion de la Comisién de
Administracion y/o del Pleno del programa especifico elaborado por este concepto.

La Direccién General de Servicios al Personal registrard en SAP las cuentas por pagar y las
radicaciones de recursos relativas al Programa de Actividades Culturales, Recreativas y Deportivas
del Poder Judicial de la Federacién.

8.6.1.20. El otorgamiento del apoyo por concepto de guarderias, se considerara en el caso de que
los lugares en los Centros de Desarrollo Infantil (CENDIS) y en las Estancias de Bienestar y
Desarrollo Infantil del ISSSTE sean insuficientes; los beneficiarios recibiran un apoyo econémico
para el pago de guarderias y estancias particulares, conforme a los importes autorizados para el
pago de inscripcidn, el cual serd en una sola ocasidon durante el ciclo escolar vigente y de
colegiatura mensual durante el ejercicio fiscal, sin que exceda el equivalente a 12 meses. Cabe
sefialar que dichos pagos estaran sujetos a la disponibilidad presupuestal asignada, en apego a lo
autorizado por la Comisién de Administracidon. Los importes autorizados incluirdn, en su caso,
retenciones de impuestos.

La Direccién General de Servicios al Personal serd el area encargada de autorizar dicho apoyo
econdmico y realizar los registros en el SAP de los distintos momentos presupuestales: del
compromiso, tanto del dmbito central como del foraneo; asi como del devengado y ejercido sélo a
nivel central.

En el registro presupuestal del compromiso, la Direccién General de Servicios al Personal
necesariamente debera anexar digitalmente o la URL de la documentacién justificativa, como lo
es: presupuesto del plantel en papel membretado y firmado por el titular del mismo, en el que
debera especificarse: el nombre del menor, cuota de inscripcién, monto mensual de la colegiatura
y plan de pagos de la mismas, incluyendo los periodos vacacionales, ciclo escolar que corresponda
y modalidad de servicio en que se encuentre inscrito el menor (lactante, maternal o preescolar); y,
en su caso, copia de la Constancia de Situacion Fiscal del plantel educativo.

La Direccion General de Servicios al Personal deberd emitir y enviar los respectivos DAP’s
debidamente autorizados para la radicacidon de recursos a las Administraciones Regionales y
Delegaciones Administrativas, a fin de que dichas dareas continien con el tramite de pago
correspondiente.

A fin de liberar el pago a nivel central de las colegiaturas e inscripciones, la Direccidn General de
Servicios al Personal debera remitir a la DGPPT la documentacidn comprobatoria, previamente
registrada en el SAP, incluyéndose a su vez en el formato digital o URL de la cuenta por pagar, la
cual debera contener invariablemente el nombre del menor y cumplir con los requisitos fiscales y
normativos aplicables.

Con excepcion de la inscripcidn y de los periodos de vacaciones, el reembolso de las colegiaturas
se efectuard a mes vencido, mediante la presentacion de los documentos comprobatorios
correspondientes.

El pago anual al ISSSTE, por el uso de las estancias de bienestar social para los hijos de los
servidores publicos del Consejo, se debera realizar previa validacién de suficiencia presupuestal,
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mediante la presentacién del CFDI o el comprobante que genera dicho instituto, incorporando los
archivos electrdnicos correspondientes a la cuenta por pagar generada en el SAP.

8.6.1.21. Los gastos inherentes a la conclusién del encargo por parte de los Consejeros de la
Judicatura Federal, seran clasificados presupuestalmente con cargo a las partidas acordes a la
naturaleza de los mismos, tales como: 211-01 “Materiales y utiles de oficina”, 215-01 “Material
impreso e informacién digital”, 221-06 “Productos alimenticios para el personal derivado de
actividades extraordinarias”, 329-03 “Otros arrendamientos”, 336-02 “Otros servicios
comerciales”, entre otras.

8.6.1.22. Se otorgara una ayuda econémica de $250.00 (Doscientos cincuenta pesos 00/100 M.N.)
diarios, con cargo a la partida presupuestal 221-06 “Productos alimenticios para el personal
derivado de actividades extraordinarias”, al Visitador General, a los Visitadores Judiciales “A” y “B”
y a los Secretarios Técnicos que les apoyan, por concepto de alimentos, excluyendo propinas, en la
realizacién de visitas de inspeccién que se lleven a cabo a los Organos Jurisdiccionales ubicados en
los Reclusorios Norte, Sur y Oriente de la Ciudad de México, asi como a los ubicados en Naucalpan
de Juarez, Tlalnepantla de Baz y Ciudad Nezahualcéyotl, Estado de México.

El apoyo se gestionard mediante oficio de autorizacidn suscrito por el Visitador General, ante la
DGPPT, asi como la comprobacién respectiva.

8.6.1.23. Los gastos que se generen con motivo de las visitas y reuniones de trabajo que llevan a
cabo el Ministro Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién y del Consejo, y los
Consejeros de la Judicatura Federal a los Organos lJurisdiccionales, seran clasificados
presupuestalmente con cargo a las partidas acordes a la naturaleza de los mismos, tales como:
211-01 “Materiales y utiles de oficina”, 215-01 “Material impreso e informacion digital”, 221-06
“Productos alimenticios para el personal derivado de actividades extraordinarias”, 329-03 “Otros
arrendamientos”, 336-02 “Otros servicios comerciales”, entre otras.

8.6.1.24. Derivado de las atribuciones conferidas a la Direccion General de Gestién Administrativa,
gue motivan gastos inherentes por la atencién y actividades de apoyo logistico a los funcionarios
del Consejo, encaminadas a facilitar las actividades interinstitucionales que desempefan los
Consejeros de la Judicatura Federal, se podrd otorgar una ayuda econdémica por concepto de
alimentos por evento, hasta por el importe que resulte de aplicar 4 veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacién, al personal de dicha Direccidon General que participe en ellas,
con cargo a la partida presupuestal 221-06 “Productos alimenticios para el personal derivado de
actividades extraordinarias”, la cual se ejercera a través de su fondo fijo aprobado. La
comprobacidon y reembolso de dichos gastos se efectuara con apego a lo establecido en los
“Lineamientos para el Manejo de Fondos Fijos” y las “Reglas de Operacién del Fondo Unico de la
Direccion General de Gestidon Administrativa”.

Los gastos de alimentacidon previstos en los numerales 8.6.1.21, 8.6.1.22, 8.6.1.23 y 8.6.1.24
podran clasificarse en la partida 221-06 “Productos alimenticios para el personal derivado de
actividades extraordinarias”, considerando que los consumos se realicen fuera de las instalaciones
del Consejo de la Judicatura Federal.

8.6.2. VIATICOS Y TRANSPORTACION

8.6.2.1. Las comisiones oficiales se deberan reducir al minimo indispensable, asi como el nimero
de personas que participan en las mismas. El procedimiento para la solicitud y comprobacion de
vidticos y transportacion para el desempefio de comisiones oficiales, se deberd apegar a las
disposiciones emitidas por el Pleno; asi como a las Medidas de Racionalidad, Austeridad, Disciplina
Presupuestal y Modernizacion de la Gestidn vigentes.
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8.6.2.2. La solicitud de viaticos y transportacién se debera realizar en el sistema institucional de
vidticos, por parte de la UEG del ambito central o fordneo correspondiente o del servidor publico
comisionado.

El presupuesto comprometido, se afectard de manera simultanea en SAP, una vez confirmada en
el sistema institucional de viaticos la disponibilidad de los recursos.

8.6.2.3. El registro de la comprobacidn de viaticos y transportacidn se debera realizar en el sistema
institucional de vidticos, por parte del servidor publico comisionado o por la UEG del ambito
central o foraneo correspondiente, debiendo anexar los archivos electrénicos de los CFDI (PDF y
XML) y tickets; recibos; pases de abordar, en su caso; informe de actividades y resultados; ficha de
depdsito por reintegro, en su caso, y demas documentos que integran la comprobacion.

La comprobacién debera quedar registrada en el sistema institucional de vidticos dentro del plazo
establecido en el articulo 835 Untricies del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura
Federal, que establece las disposiciones en materia de actividad administrativa del propio Consejo,
asi como en la Guia de Solicitud y Comprobacion de Viaticos y Transportacion, vigente.

La Relacion de Gastos para Comprobacién de Vidticos y Transportacion acompafiada de la
informacion que corresponda, se debe remitir a través de las dreas Administrativas y Organos
Jurisdiccionales solicitantes, a la DGPPT, Administracién Regional o Delegacién Administrativa que
corresponda, atendiendo a la adscripcién del servidor publico comisionado, dentro del plazo
establecido en el articulo 835 Untricies.

Tratandose del personal del Instituto Federal de Defensoria Publica adscrito en el interior de la
Republica, una vez que se cuente con la autorizacién de la comision, la solicitud y comprobacion
de vidticos y transportacién debera gestionarse en la Administracion Regional o Delegacion
Administrativa que corresponda, afectando el presupuesto del centro gestor 1301.

8.6.2.4. Los vidticos y transportacion de comisiones al extranjero deberdn contar con la
autorizacién del Pleno o del Ministro Presidente, en la cual se debera establecer el periodo
autorizado de comisién, tomando en consideracidn los dias que se requieran para el traslado del
comisionado, a fin de que la transportacion aérea se apegue a dicho periodo.

Los recursos correspondientes a estos conceptos se ejerceran con cargo a la UEG 5503 “Direccidn
de Programacién y Presupuestacion (Apoyos Especiales)”, en los términos establecidos en el
Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece las disposiciones en
materia de actividad administrativa del propio Consejo, asi como en la Guia de Solicitud y
Comprobacién de Viaticos y Transportacion, vigente.

8.6.2.5. Los gastos que afecten a la partida 378-03 “Servicios integrales nacionales, para apoyo a
personas ajenas al Consejo de la Judicatura Federal” deberan ser autorizados por la Comisién de
Administraciéon, como es el caso de los expositores, ponentes o catedraticos en los cursos que
imparte el Instituto de la Judicatura Federal, asi como los ponentes que requiera la Direccidon
General de Derechos Humanos, Igualdad de Género y Asuntos Internacionales, y la Unidad de
Transparencia. Los recursos correspondientes a este concepto se deberan ejercer con cargo a sus
propias UEG, mediante la solicitud ante la DGPPT de adecuacién presupuestaria y/o en la 5503
“Direccién de Programacion y Presupuestacion (Apoyos Especiales)”.

8.6.2.6. Los pasajes y viaticos que se generen con motivo de comisiones que deriven del programa
de Igualdad de Género, se registraran de forma especifica en las partidas de gastos respectivas, de
conformidad a lo previsto en el Clasificador por Objeto del Gasto.

8.6.2.7. Los reintegros por sobrante de vidticos, asi como con motivo de comisiones canceladas,
incluyendo la utilidad cambiaria resultante de la comprobacion final de gastos en el extranjero,
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deberan efectuarse a través del servicio de depdsitos referenciados y remitir la ficha de depésito
ante la DGPPT, la Administracién Regional o Delegacion Administrativa que corresponda,
atendiendo a la adscripcion del servidor publico comisionado, adjuntdandose a la demds
documentacién comprobatoria que registre en materia de comprobacidon de vidticos vy
transportacioén, por medio del Sistema Institucional de Viaticos.

8.6.2.8. Las UEG deberan reforzar las actividades internas de planeacion y programacion que
permitan asegurar, en la medida de lo posible, que las comisiones autorizadas efectivamente se
llevaran a cabo, previamente a tramitar la solicitud de recursos por concepto de anticipo de
vidticos y transportacidn; con el propdsito de prevenir la cancelacién de comisiones que hayan
implicado la compra de boletos de avién, lo que da origen a cargos adicionales, que de ser
imputables al servidor publico comisionado deberan ser pagados por éste.

8.6.2.9. En caso de que se cancele una comision, las UEG deberan informar por correo electrénico
institucional anexando el formato denominado “Solicitud de Cancelacién de Comisidon” a la DGPPT,
con al menos 24 horas de anticipacién a la fecha de traslado del comisionado; dicha cancelacidon
debera estar plenamente justificada y soportada, debiendo guardar relacidon con el objeto de la
comisidn.

De haberse entregado recursos por concepto de vidticos y transportacién en una comision
cancelada, las UEG deberdn asegurarse de que los servidores publicos los reintegren, a mas tardar
en la fecha que se tenia programada el inicio de la comisidn.

8.6.2.10. Los cargos que se generen por las solicitudes de cancelacién que se presenten fuera de
los plazos referidos, deberdn ser cubiertos por el comisionado, o el servidor publico que resulte
responsable, si son imputables a ellos; o por el Consejo, en caso de que exista una causa justificada
por parte de la UEG, siendo responsabilidad del Titular de la UEG o servidor publico designado por
éste, remitir el pronunciamiento correspondiente.

8.6.3. DIFUSION, IMPRESIONES Y PUBLICACIONES OFICIALES (COMUNICACION SOCIAL)

8.6.3.1. La Direccién General de Comunicacion Social y Voceria sera la responsable de ejercer los
recursos autorizados para la difusion de las actividades del Consejo, con apego a los criterios
establecidos en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, la normativa aplicable y a
las Medidas de Racionalidad, Austeridad, Disciplina Presupuestal y Modernizacién de la Gestion
vigentes.

Para ello deberd presentar al Pleno del Consejo el Programa Anual de Comunicacién Social, en los
términos de la legislacidon aplicable, el cual debe incluir todas las actividades de Comunicacion
Social del Consejo, que comprendan la totalidad de los recursos presupuestales asignados a nivel
central y fordneo para el presente ejercicio fiscal.

8.6.3.2. La Direccién General de Comunicacion Social y Voceria, en el ambito de su competencia,
establecerad las estrategias necesarias para optimizar el tiempo oficial otorgado al Poder Judicial de
la Federacion en los medios de comunicacion.

8.6.3.3. Las publicaciones en medios impresos, de convocatorias para licitaciones publicas y todo
tipo de avisos se deberan reducir al minimo indispensable y seran gestionadas, a través de la
Direccién General de Comunicacidn Social y Voceria en el ambito central y de las Administraciones
Regionales en el ambito foraneo.

8.6.3.4. Por cada una de las erogaciones que se realicen por concepto de publicaciones en materia
de difusidn de las actividades del Consejo, con cargo a las partidas 336-05 “Publicaciones en
medios masivos derivadas de la operacion y administraciéon del Consejo”, 361-01 “Difusidn e
informacidn de mensajes y actividades gubernamentales” y 361-02 “Servicios de creatividad,
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preproduccion y produccion de publicidad, excepto internet”, se debera anexar a la
documentacién comprobatoria lo siguiente:

I. Eltestigo de la publicacién;

Il. Para las inserciones en el Diario Oficial de la Federacién, se adjuntara copia fotostatica
de la publicacién, en caso de publicaciones encuadernadas, sera suficiente con la
portada y copia de la pagina del contenido o indice.

8.6.3.5. Las erogaciones que se realicen para impresion de credenciales tipo carnet, difusion de
actividades internas, carteles o tripticos, serdn autorizadas por la Direccién General de Recursos
Materiales, con cargo a la partida 336-04 “Impresion y elaboracién de publicaciones internas”.

8.6.3.6. En el caso de las publicaciones de convocatorias para licitaciones publicas y demas
procedimientos de contratacidn, asi como todo tipo de avisos, se estara sujeto a lo que disponga
la normatividad aplicable vigente, limitdndose la publicaciéon de las mismas al Diario Oficial de la
Federacidn, a dos diarios de circulacidon nacional y a través de Internet.

Deberdn programarse adecuadamente los eventos de las licitaciones y demds procedimientos de
contratacidn, a efecto de reducir la publicacién de modificaciones a las convocatorias.

8.6.3.7. En lo que se refiere a la publicacion de edictos, cédulas de notificacién y otras que se
requieran en los procesos que se tramitan ante los Organos Jurisdiccionales federales, que deban
cubrirse con cargo al erario publico, deberdn solicitarse de conformidad con la legislacion
especifica y los lineamientos vigentes.

8.6.3.8. El plazo para comprobar las publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion serd de 5
dias habiles, contados a partir del siguiente dia hdbil a la fecha de la Ultima publicacién de que se
trate, para lo cual se deberd adjuntar el recibo bancario de pago y la publicacién o testigo,
debiendo dar cumplimiento a lo sefialado en el numeral 7.5.3 de las presentes politicas.

8.6.3.9. Todo tipo de impresiones de libros, revistas y similares, sélo se realizardan previa
autorizacién de la Comision de Administracion.

8.6.4. SERVICIO DE TELEFONIA CELULAR

8.6.4.1. El gasto por servicio telefonico celular y radio se ajustara al monto maximo que autorice la
Comisidn de Administracidn para la contratacidon de dichos servicios; el cual se desglosara en la
relacidn de usuarios y planes tarifarios que justifiquen el importe total autorizado.

8.6.4.2. Para la contratacién adicional de telefonia celular, previa justificacién, se debera contar
con la autorizacidon de la Comision de Administracion.

8.6.4.3. La Direccidn General de Servicios Generales solicitara a los servidores publicos el importe
excedente de la telefonia celular al momento de conocerlos, a través del servicio de depdsitos
referenciados para su respectiva identificacién y registro contable.

8.6.5. SERVICIOS OFICIALES

El ejercicio de las partidas 382-01 “Gastos conmemorativos y de orden social”, 383-01 “Congresos
y convenciones” y 384-01 “Exposiciones”, se sujetara a la disponibilidad presupuestal del ejercicio
vigente y a los lineamientos especificos para el ejercicio del gasto en materia de asesorias,
estudios e investigaciones, orden social, congresos y convenciones, exposiciones, seminarios,
espectaculos culturales, simposios u otros andlogos, en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 748 del Acuerdo General del Pleno del Consejo que establece las disposiciones en materia
de actividad administrativa del propio Consejo; asi como a lo siguiente:
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a) Las UEG que realicen erogaciones por estos conceptos deberan integrar y conservar
en su poder los expedientes que incluyan, entre otros, los documentos con los que
se acredite y justifique la contratacidn u organizacion requerida (incluyendo, de ser
el caso, la aprobacién de la instancia correspondiente), la comprobacién del gasto,
los beneficiarios, los objetivos y, en su caso, los programas a los que se les dara
cumplimiento.

b) Las erogaciones por concepto de gastos por congresos y convenciones se deberan
sujetar a criterios de racionalidad y selectividad.

c¢) La DGPPT podra autorizar erogaciones por concepto de gastos de seminarios,
siempre y cuando, dichos gastos no se encuentren contemplados en los programas
anuales de capacitacion del Instituto de la Judicatura Federal o se trate de apoyos
autorizados por la Comisién de Carrera Judicial y que se efectien de manera
eventual, para cubrir necesidades especificas y urgentes. En los mismos términos,
podra autorizar los gastos urgentes e imprevistos de orden social.

d) Los actos conmemorativos y de orden social, congresos y convenciones y cualquier
otro evento que se requiera para el desarrollo de las funciones de las UEG, se
realizaran reduciendo el numero de integrantes y duracién de los mismos, al
estrictamente necesario para obtener el objetivo previsto; asimismo, se
considerard llevarlos a cabo en instalaciones propias, salvo que por su naturaleza
resulte necesaria la contratacién con terceros.

Respecto a las ceremonias de Entrega de Reconocimiento y Estimulos por
Antigliedad, al solicitar el otorgamiento de recursos, deberd anexarse
invariablemente la autorizacion del Pleno, en donde se establezca el monto a
erogar.

Con excepcién del estimulo econédmico que se cubre con cargo al capitulo 1000.

e) Los gastos de los actos o eventos de inauguraciéon de Organos Jurisdiccionales,
Centros de Justicia Penal u otro tipo de instalacidn, asi como del aniversario de
inicio de funciones de los mismos deberan estar autorizados por la Comision de
Administracion.

Cuando se realicen congresos y convenciones, las erogaciones se registraran de
manera integral en la partida 383-01 “Congresos y convenciones”, y cuando se
realicen exposiciones, las erogaciones se registrardan en la partida 384-01
“Exposiciones”. Los recursos se solicitaran a la DGPPT y se ejerceran con cargo a los
recursos que se asignen en las propias UEG o las que determine la DGPPT.

Los casos en que las Comisiones del Consejo y/o el Pleno autoricen a las UEG
dentro de sus programas anuales, eventos con cargo a la partida 383-01 “Congresos
y Convenciones”, la DGPPT podrd mediante la solicitud de adecuacién
presupuestaria correspondiente, asignar los recursos autorizados a las UEG, a
efecto de que éstas lleven a cabo los registros de los gastos efectuados en el SAP.

8.6.6. SERVICIOS DE ASESORIA, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

El ejercicio de las partidas 331-04 “Otras asesorias para la operacidon de programas” y 335-01
“Estudios e investigaciones”, se sujetara a la disponibilidad presupuestal del ejercicio vigente y a
los lineamientos especificos para el ejercicio del gasto en materia de asesorias, estudios e
investigaciones, orden social, congresos y convenciones, exposiciones, seminarios, espectaculos
culturales, simposios u otros analogos, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 747 y 748
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del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que establece las disposiciones
en materia de actividad administrativa del propio Consejo; asi como a lo siguiente:

a) La DGPPT autorizara este tipo de gastos, siempre y cuando no requieran
autorizacion de las Comisiones del Consejo y/o del Pleno, respecto de la actividad a
realizar, como en el caso de la contratacién de los servicios profesionales de un
despacho de auditores externos ante la obligacién legal de que se dictamine
anualmente el Impuesto Sobre Néminas del Consejo, el Impuesto Predial, Servicios
Basicos, Estados Financieros, por la contratacién de testigos sociales; entre otras
obligaciones.

b) Se deberd contar con los recursos financieros necesarios, los cuales se ejerceran
con cargo al presupuesto de la DGPPT (Apoyos Especiales), o en la UEG que
pretenda llevar a cabo la contratacidn, en caso de contar con la autorizacion
respectiva.

c) La operacién debera formalizarse mediante una orden de trabajo o elaborando un
contrato, cuando con motivo de la complejidad técnica y/o monto de la operacién
asi lo amerite, con excepciéon de que el servicio a realizar sea ocasional, de
ejecucion inmediata y corresponda a montos relativamente menores.

d) Las UEG que soliciten estos recursos, suscribiran la justificacion correspondiente v,
en su caso, los contratos de conformidad con el procedimiento establecido, en
coordinacion con la Direccidon General de Asuntos Juridicos y la Direccidn General
de Recursos Materiales.

e) Que se especifiquen claramente los servicios profesionales objeto del contrato.

f) Que no se desempefiien funciones iguales o equivalentes a las del personal de plaza
presupuestal.

g) La realizacion del pago por concepto de estos servicios se tramitara, siempre y
cuando, se anexe la documentacidn comprobatoria y la constancia de recepcion de
los servicios prestados.

h) El costo de la asistencia técnica que forma parte del valor de los bienes adquiridos
y/o servicios contratados, asi como la que se realiza previo a estas contrataciones,
se afectard con cargo al presupuesto de la UEG responsable y partida
correspondiente. Para tal efecto, de ser el caso, se realizard la adecuacién
presupuestaria respectiva.

8.6.7. SERVICIOS PERICIALES

8.6.7.1. El pago de servicios periciales derivados de procedimientos jurisdiccionales se sujetara a
los establecido en el Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que regula la
integracién de la Lista de personas que pueden fungir como peritos ante los érganos del Poder
Judicial de la Federacion, y al ARANCEL para el pago de honorarios y gastos de las personas que
pueden fungir como peritos ante los érganos del Poder Judicial de la Federacién vigentes, en los
Lineamientos de pago de honorarios que para el efecto se establezcan y demas disposiciones
aplicables en la materia.

Las solicitudes de pago de honorarios deberdn realizarse ante la DGPPT, mediante oficio suscrito
por el titular del drgano solicitante o servidor publico facultado, acompafiado de la respectiva
documentacién justificativa y comprobatoria, a fin de que se realicen los movimientos
presupuestales para efectuar el pago por la DGPPT, la Administracién Regional o Delegacion
Administrativa que corresponda.
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8.6.7.2. El tramite de pago de gastos, establezca el arancel para el pago de honorarios y gastos de
las personas que pueden fungir como peritos ante los érganos del Poder Judicial de la Federacion,
asi como en la Guia de Solicitud y Comprobacion de Viaticos y Transportacion vigente.

El Organo Jurisdiccional solicitante, deberdn enviar la solicitud de reembolso de gastos previa
validacién y comprobacién por parte del perito, quien debera emitir los CFDI y presentar los
archivos en formato PDF y XML, por el monto que corresponda a la suma de las erogaciones por
concepto de gastos.

Lo mismo aplicara si el perito tiene gastos adicionales conforme lo sefialado en el acuerdo general
aplicable.

En caso de desistimiento de la prueba, sobreseimiento o cualquier causa por la que no se lleve a
cabo el servicio encomendado al perito, Unicamente se pagardn los gastos comprobados.

8.6.7.3. Los intérpretes en lenguas indigenas podran tramitar el pago anticipado de gastos ante el
Organo Jurisdiccional, con la finalidad de que cuenten con recursos para atender la diligencia en la
que se requiera su asistencia. Para ello el Organo Jurisdiccional solicitante requerira el anticipo de
gastos a reserva de comprobar, y realizard la comprobacion de los mismos, de conformidad con
los Lineamientos de Gastos a Reserva de Comprobar.

8.6.8. MANEJO DE LOS FONDO FlJOS

8.6.8.1. El ejercicio de los fondos fijos se sujetara a lo dispuesto en los Lineamientos para el
manejo de Fondos Fijos vigentes y demds disposiciones normativas en la materia.

8.6.8.2. Manejaran fondo fijo: las Ponencias de los Consejeros; Secretarias Ejecutivas;
Coordinaciones; Organos Auxiliares; Unidad para la Consolidacién del Nuevo Sistema de Justicia
Penal; Unidad de Implementaciéon de la Reforma en Materia de Justicia Laboral; Direcciones
Generales; asi como las Administraciones de los Centros de Justicia Penal; las Administraciones de
Edificios de Ciudad de Meéxico y Zona Metropolitana; las Administraciones Regionales vy
Delegaciones Administrativas; la Comisién Substanciadora y demas Areas Administrativas que la
Comisidn de Administracién autorice para el manejo de fondo fijo.

Asimismo, cuando se cree durante el ejercicio fiscal una nueva Unidad Administrativa, la DGPPT
solicitara autorizacién a la Comisidn de Administracién para la creacion del fondo fijo y asignara los
recursos.

8.6.8.3. El monto por evento que podra ejercerse mediante fondo fijo sera de hasta $2,500.00
(Dos mil quinientos pesos 00/100 M.N.), o en su caso el que apruebe la Comision de
Administracién para cada Unidad Administrativa.

Las Direcciones Generales de: Recursos Materiales, Servicios Generales, Inmuebles y
Mantenimiento, Tecnologias de la Informacidn, asi como Comunicacién Social y Voceria, seran las
Unicas autorizadas para el manejo de fondos fijos mayores y podran cubrir gastos con cargo a sus
fondos fijos a solicitud de otras UEG, cuando éstas no cuenten con recursos disponibles o se trate
de partidas no autorizadas en su techo presupuestal.

El monto maximo por evento que se realice a través de los fondos fijos asignados a las Direcciones
Generales de Inmuebles y Mantenimiento, de Tecnologias de la Informacion, asi como de
Comunicacion Social y Voceria, sera de $10,000.00 (Diez mil pesos 00/100 M.N.); para el caso de
las Direcciones Generales de Recursos Materiales y la de Servicios Generales, sera de $15,000.00
(Quince mil pesos 00/100 M.N.) y para los Centros de Desarrollo Infantil y la Estancia Infantil San
Lazaro de $20,000.00 (Veinte mil pesos 00/100 M.N.)
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Cuando las UEG requieran ejercer un monto que rebase al establecido para el fondo fijo, deberan
solicitar el incremento con la justificacién respectiva, a través de la DGPPT, para que en su caso
gestione la autorizacion ante la Comision de Administracion.

8.6.8.4. El importe de cada fondo fijo sera determinado y autorizado anualmente por la Comisidn
de Administracidén, a mds tardar al inicio del ejercicio fiscal al cual correspondan, a propuesta de la
DGPPT.

Cuando los titulares de las UEG requieran incrementar o reducir, para el ejercicio en curso o el
siguiente ejercicio fiscal, el importe de su fondo fijo asignado, deberan solicitarlo mediante oficio
dirigido a la DGPPT a mads tardar en la dltima semana del mes de octubre, sefialando la
justificacidn respectiva y que contenga el andlisis correspondiente.

De no gestionar ante la DGPPT la solicitud del incremento o reduccién, se enviara a la Comisién de
Administracion el monto de la asignacidon del fondo fijo para el siguiente afo, en los mismos
términos del ejercicio fiscal que lo anteceda.

8.6.8.5. Al inicio del ejercicio los titulares de las UEG deberan solicitar mediante oficio dirigido a la
DGPPT la apertura del fondo fijo, registrando el nombre del responsable de su operacién y, en su
caso, el nombre del servidor publico a quien se debera expedir el cheque respectivo.

Para el caso de las Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y Zona Metropolitana, la
Direcciéon General de Servicios Generales autorizara la expedicién de los cheques respectivos
conforme a la autorizacion de la Comisidon de Administracion.

8.6.8.6. El importe asignado se podrd reembolsar al drea de acuerdo a sus necesidades y sdlo
podra destinarse a cubrir los conceptos de gasto comprendidos en las partidas de su presupuesto
autorizado; siempre y cuando no exceda la disponibilidad presupuestal de las partidas que afecte y
los montos por evento que les sean aplicables.

8.6.8.7. El reembolso de gastos de fondo fijo se solicitara mediante oficio dirigido al titular de la
DGPPT y debera ser firmado por el titular del drea administrativa y/o el responsable del fondo fijo,
anexando la relacion de gastos efectuados en el formato “Relacidon de Gastos de Fondo Fijo”, el
cual deberd estar firmado por el titular del drea solicitante y/o responsable del fondo fijo.
Asimismo, debera anexar la documentacién comprobatoria y justificativa cumpliendo con los
requerimientos establecidos en los Lineamientos para el Manejo de Fondos Fijos vigentes, y que
contenga los requisitos fiscales estipulados en el Cddigo Fiscal de la Federacién, Ley del Impuesto
Sobre la Renta, Ley del Impuesto al Valor Agregado y/o cualquier otra disposicién de esta
naturaleza aplicable.

8.6.8.8. La partida 221-06 “Productos alimenticios para el personal derivado de actividades
extraordinarias” estara restringida para la adquisicion de productos alimenticios de uso comun en
la oficina. No se deberd afectar para pago de comidas consumidas en restaurantes, ni para la
adquisicion de productos sin procesar, tales como carnes (rojas, aves, pescados y mariscos),
legumbres y similares, entre otros.

8.6.8.9. Solamente en erogaciones iguales o inferiores a $250.00 (Doscientos cincuenta pesos
00/100 M.N.), se aceptaran notas o recibos simples como documentacidon comprobatoria.

8.6.8.10. Las adquisiciones y servicios pagados con recursos del fondo fijo se justificaran para su
reembolso, de conformidad a lo establecido en los lineamientos para el Manejo de Fondos Fijos
vigentes.

8.6.8.11. En las erogaciones que se realicen por concepto de pasajes locales, se debera presentar
la relacion correspondiente, que incluya el nombre del servidor publico y el destino de los viajes
locales.
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8.6.8.12. Anualmente el importe otorgado por concepto de fondo fijo deberd ser reintegrado por
las UEG en la fecha y los términos que se definen en el apartado correspondiente al Cierre del
Ejercicio Presupuestal, remitiendo la documentacion que corresponda a la DGPPT.

Las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y Administraciones de Edificios en
la Ciudad de México y Zona Metropolitana procederan conforme a sus atribuciones.

8.6.9. FONDO FIJO PARA GARANTIZAR EL TRATO DIGNO DE LOS DETENIDOS EN LOS CENTROS DE
JUSTICIA PENAL FEDERAL

8.6.9.1. Los Centros de Justicia Penal Federal contaran con un fondo fijo con el objeto de
proporcionar y adoptar las medidas necesarias para un trato digno a los detenidos, asi como para
las victimas, durante su permanencia en los mencionados Centros, conforme a los montos que
autorice anualmente la Comision de Administracion.

8.6.9.2. El otorgamiento, uso, ejercicio, comprobacion y reembolso de este fondo se regira por los
Lineamientos para el manejo de fondos fijos para garantizar el trato digno de los detenidos en los
Centros de Justicia Penal Federal autorizados por el Pleno.

8.6.10 FONDO PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS EN MATERIA DE SEGURIDAD Y DEL FONDO
CONTINGENTE PARA LA ATENCION DE GASTOS INHERENTES A COMISIONES DE CONSEJEROS

8.6.10.1. El Consejo contara con un fondo emergente para dar respuesta oportuna a los asuntos
gue tengan esa condicidn, el cual quedara sujeto a las Reglas de Operacién correspondientes y
sera administrado por la Coordinacidn de Seguridad del Poder Judicial de la Federacion.

8.6.10.2. La Direccion General de Gestion Administrativa contard con un fondo para cubrir gastos
contingentes inherentes al cumplimiento de las actividades de los Consejeros de la Judicatura
Federal, en sus visitas a los Organos Jurisdiccionales y en otras actividades oficiales tanto, en las
Entidades Federativas, como en la Ciudad de México y Zona Metropolitana, en apego a la
normativa aplicable.

8.6.11. GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR

Los gastos a reserva de comprobar estan destinados a cubrir gastos imprevistos y de caracter
prioritario de las UEG y deberan sujetarse a los criterios de austeridad, racionalidad y disciplina
presupuestal. Las UEG seran responsables de determinar el uso del gasto a reserva de comprobar,
conforme a los Lineamientos para el Manejo de Gastos a Reserva de Comprobar.

Los titulares de los Organos Auxiliares y de las Unidades Administrativas seran los Unicos
facultados para solicitar los recursos, mediante oficio dirigido a las UEG correspondientes,
debiendo justificar detalladamente el motivo de la solicitud y anexar en su caso la documentacidn
qgue fundamente la peticion.

La comprobacion de los gastos a reserva de comprobar, efectuados con cargo al presupuesto
desconcentrado del Consejo, correrd a cargo de las Administraciones de Edificios en la Ciudad de
México y Zona Metropolitana, las Administraciones Regionales y las Delegaciones Administrativas,
respectivamente. Se realizara con base en la documentacién comprobatoria y justificativa, misma
gue debera anexarse en la cuenta por pagar (VAP) en SAP, asi como realizar la compensacion y, en
su caso, la cancelacidn parcial o total de la cuenta por cobrar del deudor. Una vez comprobada y
compensada la cuenta por pagar, se debera hacer del conocimiento de la DGPPT, para efectos del
seguimiento respectivo.

En caso de no efectuar la comprobacidon en el plazo establecido en los lineamientos, los titulares
de los Organos Auxiliares y de las Unidades Administrativas deberan comunicar mediante oficio
dirigido a la DGPPT las causas y motivos por las cuales no se ha concluido con su tramite.
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En el caso de los Organos Jurisdiccionales, el seguimiento se efectuard a través de los
Administradores de Edificio, Administradores Regionales y Delegados Administrativos que
correspondan.

En los gastos a reserva de comprobar efectuados a través de los formatos por Derechos, Productos
y Aprovechamientos (DPA’s), por concepto de publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion,
su comprobacién ante la DGPPT se realizara con la presentacién del recibo bancario original y
copia simple de la publicacion; adjuntando al VAP generado a través del SAP, los CFDI en sus
formatos .PDF y .XML, dentro del plazo previsto en los lineamientos.

9. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

Las presentes disposiciones se orientan a procurar que al 30 de noviembre de 2021 el presupuesto
se encuentre comprometido y al 31 de diciembre de 2021 devengado, ejercido y pagado.

9.1. TRAMITES DE AFECTACION PRESUPUESTAL Y PAGO

9.1.1. Las UEG a nivel central podran elaborar las adecuaciones presupuestarias y, en su caso,
presentar las solicitudes de adecuacién presupuestaria ante la DGPPT, a mas tardar el 10 de
diciembre de 2021.

La DGPPT realizara las Adecuaciones Presupuestarias que sean necesarias para efectos de cierre
de ejercicio presupuestal del 13 al 31 de diciembre de 2021, considerando las que soliciten las UEG
durante este periodo. Asimismo, realizara las adecuaciones presupuestarias que sean necesarias
para el cierre del ejercicio, con la finalidad de que las economias por capitulo y partida
presupuestal, estén alineadas a las Cuentas por Liquidar que les dieron origen, para efectos del
reintegro a la Tesoreria de la Federacidn.

Una vez realizado el reintegro a la Tesoreria de la Federacion, la DGPPT debera realizar una
adecuacidon presupuestaria de cierre del ejercicio fiscal, mediante la cual se registre en el
Presupuesto de Egresos del Consejo, el citado movimiento, a través de un traspaso al Ramo
General 23 “Previsiones salariales y econdmicas” de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
por medio del Mddulo de Adecuaciones Presupuestarias, en el concepto que determine la
Secretaria previa consulta. Lo anterior, con fundamento en lo dispuesto en la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

El mecanismo de cierre que se establece en el parrafo que antecede no es aplicable a los recursos
gue se generaron por concepto de Ingresos Excedentes.

9.1.2. La fecha limite para solicitar CDP’s de partidas a cargo de la DGPPT serd el 30 de noviembre
de 2021.

La DGPPT cancelara al 31 de diciembre de 2021, todas las CDP’s que al cierre del ejercicio
presupuestal no se hayan comprometido, devengado y/o ejercido.

9.1.3. La fecha limite para contraer compromisos serd el 30 de noviembre de 2021, siempre y
cuando los plazos de ejecucién no excedan del 31 de diciembre de 2021. La recepcién de bienes en
el almacén se realizard a mas tardar en esta ultima fecha, asi como los servicios que se reciben en
forma periddica cada mes, a fin de garantizar que se devenguen en el presente afio y, en su caso,
registrar el pasivo correspondiente.

En caso de que las expectativas de cierre del ejercicio presupuestal lo permitan y atendiendo al
avance en los procedimientos de adjudicacién, se podran comprometer recursos hasta el 10 de
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diciembre, siempre y cuando dichos compromisos se devenguen a mas tardar el 31 de diciembre
de 2021, informando de ello a la DGPPT.

9.1.4. lLas UEG globalizadoras que requieran radicar recursos (envio de DAP’s) a las
Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas o Administraciones de Edificios de
Ciudad de México y Zona Metropolitana, tendran como fecha limite el 10 de diciembre de 2021.
En caso contrario, la UEG globalizadora correspondiente, valorara la autorizaciéon del envio de
recursos previa justificacién de la UEG solicitante, en el entendido de que invariablemente se
debera pagar o registrar el pasivo en el mes de diciembre del afio en curso.

9.1.5. Las UEG seran las encargadas de la recepcion de documentos originales (CFDI y/o recibos)
para su registro presupuestal, a fin de que el titular del Area Globalizadora gestione la solicitud de
autorizacién presupuestal y programacion para pago de gastos por adjudicacion de pedidos,
contratos de servicios, de obras publicas y drdenes de trabajo que afecten el presupuesto 2021 y
que correspondan a servicios efectivamente devengados y bienes recibidos durante el ejercicio
presupuestal.

La documentacién comprobatoria del gasto por concepto de adquisicion de bienes, contratacion
de servicios y de obra publica que se tramite para autorizacién ante la DGPPT hasta el 13 de
diciembre de 2021, se programard para pago dentro del mismo mes; la que se entregue con
posterioridad a esa fecha, se deberd tramitar bajo el procedimiento de registro de pasivos, los
cuales se pagaran en el siguiente afo con recursos del presupuesto 2021.

En lo que respecta a Servicios Personales, la fecha limite para recibir la documentacion sera el 6 de
diciembre de 2021, con el fin de que sean incluidos en las ndminas que se generen en el mes de
diciembre de 2021. Las solicitudes posteriores a la fecha sefialada, se deberdn incluir en la némina
de pasivos, o en su defecto cubrirse con cargo al presupuesto del ejercicio fiscal 2022 y se incluiran
en la ndmina de la primera quincena del mes de enero de 2022.

9.2. PRESUPUESTO COMPROMETIDO Y DEVENGADO

9.2.1. Las UEG globalizadoras deberan cancelar los saldos de los compromisos que no se vayan a
devengar al 31 de diciembre de 2021, e informar a mas tardar el 30 de noviembre del mismo afio a
la DGPPT.

La DGPPT cancelara todos los compromisos que al cierre del ejercicio presupuestal no se hayan
devengado y/o ejercido.

9.2.2. Las UEG solicitaran la autorizacién de la Comision de Administracion y/o del Pleno, para
efectuar los pagos correspondientes con cargo al presupuesto del siguiente afio, de aquellos
compromisos que no se hayan devengado en su totalidad en el afio en curso y que la parte no
devengada se haya cancelado por cierre del ejercicio presupuestal, asi como los casos en que se
hubieran devengado gastos dentro del ejercicio en curso y no se provisionaron como pasivo al
cierre del ejercicio. Lo anterior, se hara del conocimiento de la DGPPT.

En ambos supuestos, las UEG registraran el gasto afectando las disponibilidades de la UEG
correspondiente y lo remitirdn a la DGPPT para liberacién y autorizaciéon de pago respectivo, para
lo cual se deberdn anexar a los oficios de solicitud la autorizaciéon emitida por la Comision de
Administracién y/o el Pleno.

La solicitud de autorizacion por la Comisién de Administracidn y/o el Pleno, no sera aplicable a los

servicios periciales, traduccidn o interpretacién, debido a las caracteristicas del servicio y al tiempo
que conlleva la conclusion de los procesos judiciales, que puede rebasar el ejercicio fiscal; sin
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embargo, se deberan realizar los movimientos presupuestales que permitan asumir el
compromiso de pago en el mismo ejercicio fiscal.

9.2.3. En los casos en que los compromisos de adquisiciones de bienes y contrataciones de
servicios se cancelen al cierre del ejercicio presupuestal y contengan anticipos pendientes de
amortizar, cuyos plazos de ejecucién contratados debieron concluir en este ejercicio, las UEG
globalizadoras solicitardn a los proveedores la devoluciéon inmediata, mediante el sistema de
depdsitos referenciados, del importe no amortizado, presentando a la Comisiéon de Administracién
los calendarios de recuperacion correspondientes.

9.2.4. Las UEG deberan enviar a la DGPPT a mas tardar el 13 de diciembre de 2021, la
documentaciéon comprobatoria y el registro del devengado, con base en el nimero de documento
financiero generado en SAP, a efecto de que el pago se realice dentro del mismo mes de
diciembre.

La DGPPT programara los pagos de las cuentas por pagar liberadas en SAP, a mas tardar a las 12:00
hrs., del 28 de diciembre de 2021, con la finalidad de que los pagos se realicen el 30 de diciembre
de 2021. Unicamente se pagaran el 31 de diciembre de 2021, las cuentas por pagar que la DGPPT
libere con base en los compromisos de pago estipulados con esa fecha, previa solicitud de los
recursos financieros correspondientes.

Asimismo, el registro del devengado y cuentas por pagar que no se tramiten para su pago de
conformidad a la fecha antes sefalada, se reconocerdn como pasivo al cierre del ejercicio
presupuestal y su pago se realizard preferentemente en el ejercicio fiscal de 2022 con recursos
presupuestales de 2021.

Adicionalmente, las UEG deberan registrar devengados a mds tardar el 31 de diciembre de 2021,
los cuales se reconocerdn como pasivos, debiendo anexar en forma digital o la URL, al documento
SAP la documentacion justificativa y comprobatoria respectiva, los cuales se haran del
conocimiento de la DGPPT a mas tardar el 5 de enero de 2022, enviando mediante oficio la
relacion de documentos financieros registrados en SAP, la cual debera coincidir con el saldo al 31
de diciembre de 2021, del presupuesto devengado y ejercido bajo su responsabilidad.

9.3. SERVICIOS PERSONALES

9.3.1. La Direccidn General de Recursos Humanos debera prever lo necesario para que en los casos
de nombramientos que venzan entre el 31 de octubre y el 31 de diciembre de 2021, los Organos
Jurisdiccionales y las Areas Administrativas le informen de la prérroga del nombramiento a mas
tardar el 29 de octubre de 2021.

Los movimientos de personal generados y recibidos por la Direccion General de Recursos
Humanos, las Administraciones Regionales y las Delegaciones Administrativas en el periodo del 16
al 31 de diciembre de 2021, de los cuales no se haya efectuado alguna gestion de solicitud ante la
DGPPT, deberan incluirse en la nédmina de pasivos, o en su defecto cubrirse con cargo al
presupuesto del ejercicio fiscal 2022, con base en la autorizacion efectuada por el Pleno, en sesion
celebrada el 25 de febrero de 2004. Para lo cual la Direccion General de Recursos Humanos, las
Administraciones Regionales y las Delegaciones Administrativas, deberan incluir dichos
movimientos en la nédmina de la primera quincena del mes de enero de 2022, previa solicitud de
los DAP’s a la DGPPT.

9.3.2. Las Direcciones Generales de Recursos Humanos y de Servicios al Personal y la Coordinacién

de Administraciéon Regional, deberan promover ante los Organos Jurisdiccionales y las Areas
Administrativas que las remuneraciones devengadas no pagadas se cubran en las nédminas que se
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generen en el mes de diciembre de 2021, con el fin de que el presupuesto que se les autorice para
el ejercicio 2022 no se vea afectado en esa proporcién.

9.3.3. La Direccion General de Recursos Humanos, las Administraciones Regionales y Delegaciones
Administrativas, a mas tardar el 10 de diciembre de 2021, reconoceran en el SICODE los adeudos
generados por pagos en exceso o indebidos por sueldos y prestaciones , asi como las
recuperaciones efectuadas a través de descuentos por ndmina o depdsitos referenciados vy
turnaran los reportes correspondientes a mas tardar el 13 de diciembre de 2021 a la DGPPT, para
que la misma registre los adeudos y recuperaciones al cierre del ejercicio presupuestal.

9.3.4. Las Direcciones Generales de Recursos Humanos, de Servicios al Personal y el Instituto de la
Judicatura Federal deberan remitir a la DGPPT, a mas tardar el 10 de diciembre de 2021, la
totalidad de las solicitudes para el pago correspondiente al mes de noviembre que se cubren a
mes vencido, por los conceptos de: servicio social, practicas judiciales, servicios de docencia
(catedras de profesores; miembros del Comité Académico del Instituto de la Judicatura Federal y
profesores del Instituto Federal de Defensoria Publica), honorarios asimilables a salarios, asi como
los apoyos a la capacitacion (becas).

Las aportaciones patronales y retenciones del ISSSTE, las aportaciones al seguro de vida y seguro
colectivo de retiro correspondientes al mes de diciembre de 2021 se deberan cubrir a més tardar
el 17 de diciembre de 2021.

De igual forma, lo correspondiente al entero de retenciones del Impuesto Sobre la Renta del mes
de diciembre de 2021, se cubrira a partir del 20 de diciembre del mismo afio.

9.4. VIATICOS Y TRANSPORTACION

9.4.1. La DGPPT liberard y autorizara para pago, a mas tardar el 10 de diciembre de 2021, las
facturas por pasajes aéreos de las comisiones oficiales que se hayan generado al 30 de noviembre
de 2021.

Las solicitudes de viaticos y transportacién de comisiones a realizarse en el mes de diciembre por
servidores publicos adscritos en la Ciudad de México y Zona Metropolitana, se registraran y
autorizaran en el sistema institucional de viaticos, a mas tardar el 30 de noviembre de 2021. Las
peticiones que se formulen con posterioridad a la fecha sefialada, deberan limitarse al minimo
posible, siendo responsabilidad de la UEG solicitante motivar y justificar dichas comisiones como
casos de excepcion.

Lo anterior aplicard del mismo modo para el personal adscrito en el interior de la Republica,
debiendo gestionar lo conducente ante la Administracion Regional o Delegacién Administrativa
que corresponda.

La comprobacidn de comisiones que concluyan entre el 1 y el 24 de diciembre de 2021, se debera
realizar ante la DGPPT, la Administracién Regional o Delegacion Administrativa que corresponda, a
mas tardar el 29 de diciembre de 2021, atendiendo a la adscripcidon del servidor publico
comisionado.

La comprobacidn de comisiones que terminen durante la Ultima semana de diciembre de 2021, se
debera efectuar a mas tardar el 5 de enero de 2022 ante la DGPPT, la Administracidon Regional o
Delegacién Administrativa que corresponda; en caso de sobrantes de estos gastos, se deberan
reintegrar a mas tardar el 31 de diciembre de 2021, a través del sistema de depdsitos
referenciados.
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En caso de que no se hubieran comprobado los importes de las comisiones de vidticos en la fecha
limite sefialada en el parrafo anterior, se procederd al aviso de descuento inmediato via ndémina al
comisionado, sin posibilidad de reembolso posterior.

9.4.2. Se registrard en SAP, en la UEG que corresponda, a mas tardar el 5 de enero de 2022, la
facturacién de los boletos de transportacion aérea adquiridos en el mes de diciembre de 2021.

Las UEG no deberdn autorizar viaticos y transportacidon con cargo al presupuesto de 2021, de
comisiones a desempefiarse en el ejercicio de 2022.

Para las comisiones que inicien en los primeros 5 dias habiles de enero de 2022, los recursos
correspondientes deberan tramitarse via reembolso sin anticipo, incluyendo en su caso, el importe
de los boletos de transporte aéreo.

9.5. FONDOS Fuos

9.5.1. Las UEG que tengan fondos fijos, los reintegraran a mas tardar el 13 de diciembre de 2021,
por lo que la comprobacidn de dichos fondos se recibird en la DGPPT hasta esa fecha, en tanto que
el importe en efectivo del fondo fijo, se depositarda mediante el sistema de depdsitos
referenciados.

Para dar cumplimiento a lo anterior, las UEG deberdn liquidar los fondos fijos con la
documentacién comprobatoria que se tenga a la fecha antes sefialada y, en caso de contar con
remanente disponible, éste debera depositarse conforme se establece en el parrafo anterior, de
manera que la sumatoria de los comprobantes y el recibo del depésito referenciado, totalicen el
monto asignado del fondo fijo, apegandose estrictamente a la fecha de liquidacion.

La DGPPT supervisara que los depdsitos referenciados por el concepto de fondo fijo, se registren
en SAP al dia habil siguiente de su ingreso en la cuenta bancaria.

La Coordinacidon de Administracion Regional o la Direccion General de Servicios Generales, segin
corresponda, deberan asegurarse del cumplimiento de esta politica por parte de las
Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y Administraciones de Edificios de
Ciudad de México y Zona Metropolitana.

9.5.2. Las Direcciones Generales de Inmuebles y Mantenimiento, de Recursos Materiales y la de
Servicios Generales solicitaran a la DGPPT un fondo especial para la atencién de gastos
extraordinarios, por adquisicion de bienes y prestaciéon de servicios en el dmbito de su
competencia; las demds areas del Consejo solicitaran a dichas Direcciones Generales recursos para
sufragar gastos emergentes, durante el periodo del 20 al 31 de diciembre de 2021, que debera ser
comprobado a mas tardar el 4 de enero de 2022.

En caso de recursos no utilizados de los fondos especiales anteriores, éstos se deberan depositar a
mas tardar el 31 de diciembre de 2021, mediante el sistema de depdsitos referenciados, lo que
deberan notificar de inmediato a la DGPPT, enviando la ficha de depdsito referenciado en original
y copia.

9.6. GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR

9.6.1. La fecha limite para presentar solicitudes de gastos a reserva de comprobar ante la DGPPT
serd el 30 de noviembre de 2021, por lo que las UEG deberan tomar las medidas pertinentes. La
comprobacidn de anticipos de gastos a reserva de comprobar recibidos antes de esa fecha, se
debera entregar ante las UEG correspondientes, de conformidad con los lineamientos establecidos
y por cierre del ejercicio presupuestal, a mas tardar el 10 de diciembre de 2021 del mismo afio.
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La DGPPT podrd autorizar gastos a reserva de comprobar, fuera de la fecha limite, cuando la
solicitud se origine por instruccién de alguna de las Comisiones del Consejo, del Pleno o del
superior jerarquico del drea administrativa solicitante, los cuales se deberdn comprobar ante la
DGPPT, a mas tardar el 4 de enero de 2022.

9.6.2. El reembolso a los servidores publicos de gastos efectuados por su cuenta a cargo del
Consejo, se tramitard ante la DGPPT con la documentacién comprobatoria y justificativa
correspondiente, a mds tardar el 13 de diciembre de 2021. De lo contrario, la UEG solicitante los
registrard dentro de la provisién de pasivos, pagaderos en el siguiente afio.

Los gastos a reserva de comprobar derivados de los pagos por Derechos, Productos y
Aprovechamientos (DPA’s), se aplicard de conformidad a lo establecido en el numeral 8.6.11.

En caso de que las UEG solicitantes ejerzan gastos a reserva de comprobar en los ultimos cinco
dias de diciembre, pero por cierre del ejercicio fiscal los comprobantes de gastos que se expidan
dentro de los primeros cinco dias del siguiente afio, la DGPPT los tomarda en cuenta como
comprobacidn, previa justificacion por escrito de la UEG correspondiente.

Las UEG que presenten gastos pendientes de comprobar, deberdn seguir las reglas establecidas en
los Lineamientos de Gastos a Reserva de Comprobar para la cancelacién de los adeudos
respectivos.
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9.7. ADMINISTRACIONES REGIONALES, DELEGACIONES ADMINISTRATIVAS Y
ADMINISTRACIONES DE EDIFICIOS DE CIUDAD DE MEXICO Y ZONA METROPOLITANA

9.7.1. Las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y Administraciones de
Edificios de Ciudad de México y Zona Metropolitana tendrdn como fecha limite para elaborar
adecuaciones presupuestarias el 31 de diciembre de 2021.

9.7.2. El pago de viaticos, transportaciéon y hospedaje de comisiones que concluyan el 31 de
diciembre, deberan registrarse en SAP a mas tardar el 5 de enero de 2022 vy, en caso de sobrantes
de estos gastos, se deberdn reintegrar a mas tardar el 31 de diciembre de 2021, a través del
sistema de depésitos referenciados.

En caso de que no se hubieran comprobado los importes de las comisiones de vidticos en la fecha
limite senalada, se procedera al aviso de descuento inmediato al comisionado, via ndmina, sin
posibilidades de reembolso posterior.

9.7.3. Las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y Administraciones de
Edificios de Ciudad de México y Zona Metropolitana tendran como fecha limite para contraer
compromisos el 30 de noviembre de 2021. Las solicitudes de DAP’s para las UEG globalizadoras
gue correspondan a obligaciones con cargo al presupuesto 2021, administrado centralmente y que
deban ejercer las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas, las recibiran hasta
el 10 de diciembre de 2020, por lo que de ser el caso, previamente al registro de pasivos en el SAP,
deberan verificar que los DAP’s solicitados fueron procesados oportunamente.

9.7.4. La Coordinacién de Administracién Regional debera dar aviso por escrito a la DGPPT, a mas
tardar el 30 de noviembre de 2021, de los saldos de compromisos autorizados centralmente que
no seran devengados en el afio 2021 vy solicitar a la UEG correspondiente la cancelacion de los
mismos, indicando el numero de DAP y el monto a cancelar.

Por lo que se refiere a los compromisos creados por las Administraciones Regionales, Delegaciones
Administrativas y Administraciones de Edificios de Ciudad de México y Zona Metropolitana, una
vez que se tengan identificados los saldos de los compromisos que no serdn devengados,
procederan a cancelarlos, asi como los saldos remanentes de los compromisos, una vez
registrados los pasivos, lo que sera notificado a la DGPPT.

9.7.5. El gasto de las UEG que, al 31 de diciembre de 2021, permanezca como devengado,
conforme a lo dispuesto en el apartado “7.4. Gasto Devengado”, sera reconocido como pasivo al
cierre del ejercicio presupuestal para pago en el afio 2022, siempre y cuando se apegue a los
procedimientos y requisitos dispuestos en el apartado “10.1 Creacién de Pasivos”.

9.7.6. La fecha limite para expedicion de cheques de gastos que afecten presupuesto 2021 sera el
31 de diciembre de 2021, con excepcién de los pasivos que se registren en ese afio y que se
deberdn pagar en 2022.

9.7.7. Las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y Administraciones de
Edificios de Ciudad de México y Zona Metropolitana deberan informar a las UEG de su
circunscripcion, que el reintegro de los recursos por concepto de llamadas telefénicas personales;
recuperaciones de pagos en exceso o indebidos por sueldos y prestaciones; sobrantes de gastos a
reserva de comprobar, entre otros, sera Unicamente a través del sistema de depédsitos
referenciados, con el fin de que dichos importes puedan ser reintegrados a la Tesoreria de la
Federacidn en el presupuesto de 2021, a mas tardar el 31 de diciembre de ese afio.
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9.7.8. La fecha limite para generar el registro presupuestal en el SAP, de los reintegros por
depdsitos o recuperaciones y descuentos via ndmina, sera el 31 de diciembre de 2021.

Por lo que respecta a las aportaciones patronales y retenciones del ISSSTE, éstas se deberdn cubrir
a mas tardar el 17 de diciembre de 2021, remitiendo con esta fecha a la DGPPT las pélizas- cheque
correspondientes.

Las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas deberan cubrir a mas tardar el 10
de diciembre de 2021, los pagos correspondientes del mes de noviembre por concepto de servicio
social, practicas judiciales y apoyos a la capacitacién (becas).

Respecto a las sustituciones de personal sefialadas en el apartado 8.4.8 de estas Politicas y
Lineamientos, las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas, deberan remitir a
mas tardar el 19 de noviembre de 2021 a la Direccién General de Recursos Humanos, los originales
de las licencias para su afectacidén presupuestal en el presente ejercicio.

10. Pasivos
10.1. REGISTRO DE PASIVOS

10.1.1. Las UEG seran responsables de registrar y adjuntar en forma digital o la URL, al documento
SAP, la documentacién comprobatoria y/o justificativa de los pasivos de los gastos realizados en el
ambito de su competencia, observando lo dispuesto en el apartado “7.4. Gasto Devengado”, en las
guias técnicas de pasivos del SAP y en el procedimiento administrativo correspondiente.

Las UEG deberan promover ante los proveedores y prestadores de servicios, la presentacién en
original y cuando justificadamente no sea posible, copia fotostatica de la documentacién que
ampare los servicios efectivamente devengados o los bienes recibidos durante el ejercicio fiscal
que corresponda (CFDI, recibos de arrendamientos, honorarios y similares, que retinan requisitos
fiscales y administrativos establecidos en la materia), que justifique y compruebe el registro del
pasivo. Eventualmente se podrd presentar copia de la remisiéon o de la constancia de los bienes y
servicios recibidos (las cuales deberan contener, ademas del importe, tanto la fecha de recepcion,
como el nombre y firma del responsable de la recepcién), adjuntando la evidencia que demuestre
las limitaciones para cumplir con la entrega de la documentacién correspondiente. Las UEG sélo
deberdan registrar pasivos por gastos devengados al 31 de diciembre de 2021 o que hayan cubierto
los requisitos sefialados en este parrafo.

10.1.2. En el caso de bienes adquiridos que requieran el registro de pasivos, se debera anexar
copia del CFDI (archivos PDF y XML en forma individual o archivo comprimido, de ser este ultimo
debera adjuntarse al documento SAP en un solo nivel), con fecha y sello de recibido del almacén
y/o del 4rea receptora correspondiente, del afio 2021.

Tratdndose de los bienes en depdsito, se remitira copia del certificado y acta que para tales
efectos se elaboren y hagan las veces de la recepcion de los bienes.

Por lo que se refiere a la adquisicion de bienes informaticos, es necesario que la Direccién General
de Tecnologias de la Informacién concilie con la Direccion General de Recursos Materiales los
pasivos correspondientes, a fin de que esta ultima registre los pasivos por la adquisicién de esos
bienes, por lo que dichas Direcciones Generales compartirdn la responsabilidad de registrar
oportunamente los pasivos con la documentacién comprobatoria y justificativa correspondiente,
asi como el ejercicio oportuno de los recursos, en los términos del numeral anterior.
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10.1.3. La Direccion General de Servicios Generales, las Administraciones de Edificios en la Ciudad
de México y Zona Metropolitana, las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas,
en el ambito de su competencia, registrardn los pasivos para el pago del capitulo 3000 “Servicios
Generales”, como son los servicios de telefonia, agua potable, energia eléctrica y similares, asi
como el impuesto predial, tanto metropolitano como foraneo, tomando como base el pago de los
meses anteriores; en su caso, el arrendamiento devengado de inmuebles, de conformidad con las
rentas de los contratos vigentes, asi como por los incrementos de las rentas que cuenten con la
autorizacién de la Comisién de Administracion, para los cuales procedera el pago hasta en tanto se
formalice el contrato respectivo. Asimismo, se reconoceran todos aquellos pasivos por servicios
recibidos cuyo contrato esté en proceso de formalizacion.

Para efectos del registro de pasivos por concepto de servicios, se deberd contar con la constancia
de recepcién de los mismos, la cual deberda contener: fecha, nombre y firma del personal
responsable de la recepcion, asi como sello en original.

Para el caso del pago del impuesto predial se estara sujeto a lo dispuesto en el Articulo 115,
fraccion IV, incisos a) y c) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y en caso de
proceder, se hara la provision respectiva en términos del primer parrafo.

Las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas no podrdn solicitar el registro de
pasivos en las partidas referentes a los Capitulos 2000 “Materiales y Suministros” y del 5000
“Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles”, con excepcion de la partida correspondiente a
consumos de gas y combustible de vehiculos del personal de seguridad.

10.1.4. En el registro de pasivos por mantenimiento de inmuebles y obra publica, la Direcciéon
General de Inmuebles y Mantenimiento sera responsable de que la facturacién o estimaciones de
obra que se autoricen a los contratistas, se encuentren apegadas al costo y términos de los
trabajos a ejecutar al 31 de diciembre de 2021, con el propdsito de evitar variaciones sustanciales
en cada estimacién, entre los montos de los pasivos y los reales para pago.

En caso de finiquitos de obra, la Direccién General de Inmuebles y Mantenimiento registrara en el
SAP los pasivos, incluyendo aquellos que requieran suscribir convenios de ampliacién.

10.1.5. Las UEG globalizadoras, las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y
las Administraciones de Edificios de la Ciudad de México y Zona Metropolitana registraran de
manera improrrogable sus pasivos en el SAP, a mas tardar el 31 de diciembre de 2021, anexando
en forma digital o la URL al documento SAP, el CFDI (archivos PDF y XML en forma individual o
archivo comprimido, de ser este Ultimo debera adjuntarse al documento SAP en un solo nivel), la
documentacién justificativa y comprobatoria respectiva, asegurandose en todo momento que
rednan los requisitos fiscales y administrativos establecidos en la materia, que justifiquen vy
comprueben la creacién del pasivo.

También, se consideraran como pasivos los importes de los cheques registrados como cancelados
en SAP hasta el 31 de diciembre de 2021, por la DGPPT, las Administraciones Regionales, las
Delegaciones Administrativas y las Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y Zona
Metropolitana, en sus respectivos dmbitos de competencia.

10.1.6. El registro de pasivos, se hara del conocimiento de la DGPPT a mas tardar el 5 de enero de
2022, enviando mediante oficio la relacién de documentos registrados en SAP, la cual debera
coincidir con el reporte de saldos emitido en el mismo sistema al 31 de diciembre de 2021, del
presupuesto devengado y ejercido bajo la responsabilidad de cada UEG. Dicha relaciéon debera
contener el monto, tipo de gasto y nimero de documento financiero, asi como el mencionado
reporte de saldos.
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No se deberan incluir en el registro de pasivos, operaciones cuyo tramite de pago se haya iniciado
antes del 13 de diciembre de 2021, a fin de no duplicar su registro.

Corresponde a las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas enviar a la
Coordinacion de Administracion Regional la relacion de documentos registrados en SAP, la cual
debera coincidir con el reporte de saldos al 31 de diciembre de 2021, del presupuesto devengado
y ejercido bajo su responsabilidad.

La Coordinacién de Administraciéon Regional concentrara dichas relaciones y las enviard a la DGPPT
dentro de los primeros 5 dias naturales de enero de 2022.

10.1.7. La Direcciéon General de Recursos Humanos remitirda mediante oficio a la DGPPT, la
informacidon de la afectacién presupuestal, de la Segunda parte del Aguinaldo, servicios de
docencia de diciembre, 6°. bimestre del Sistema de Ahorro para el Retiro, FOVISSSTE, Seguro de
Cesantia en Edad Avanzada y Vejez, Depdsitos para el Ahorro Solidario e Impuesto sobre Néminas
para registrar en el SAP los pasivos 2021, a mas tardar el 17 de diciembre de 2021.

Asimismo, deberda remitir las ndminas de pasivos de la Segunda parte del Aguinaldo, servicios de
docencia de diciembre, asi como de los movimientos de personal generados y recibidos por la
Direccién General de Recursos Humanos, en el periodo del 15 al 31 de diciembre de 2021, a mas
tardar el 20 de diciembre de 2021.

10.1.8. La Coordinacién de Administracion Regional comunicara a la DGPPT, el momento en que se
pueda tomar del SIARH la informacién para registrar en SAP los pasivos 2021 de las aportaciones y
cuotas de la Segunda parte del Aguinaldo, servicios de docencia de diciembre, 6°. bimestre del
Sistema de Ahorro para el Retiro, FOVISSSTE, Seguro de Cesantia en Edad Avanzada y Vejez, y
Depdsitos para el Ahorro Solidario, a mas tardar el 17 de diciembre de 2021.

Asimismo, la Coordinacidon de Administracién Regional remitird a la DGPPT la relacién con los
numeros de cuentas por pagar y montos registrados en SAP por las Administraciones Regionales y
Delegaciones Administrativas en la transaccion FV60, para la afectacién presupuestal de los
pasivos 2021 del Impuesto Sobre Néminas y Otros Impuestos Derivados de una Relaciéon Laboral, a
mas tardar el 17 de diciembre de 2021.

De igual forma, deberd remitir el concentrado de las ndminas de pasivos de la Segunda parte del
Aguinaldo, servicios de docencia de diciembre, asi como de los movimientos de personal
generados y recibidos por las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas, en el
periodo del 15 al 31 de diciembre de 2021, a mas tardar el 20 de diciembre de 2021.

10.1.9. Las Direcciones Generales de Recursos Humanos y de Servicios al Personal, asi como el
Instituto de la Judicatura Federal registraran en el SAP los VAP’s con importes reales, de los
pasivos por concepto de: servicio social, practicas judiciales, servicios de docencia (catedras de
profesores; miembros del Comité Académico del Instituto de la Judicatura Federal y profesores
externos del Instituto Federal de Defensoria Publica), apoyos a la capacitacién, honorarios
asimilables a salarios y pagos de defuncién, a mas tardar y de manera improrrogable el dia 31 de
diciembre de 2021 y anexar al documento SAP el CFDI (archivos PDF y XML en forma individual o
archivo comprimido, de ser este ultimo debera adjuntarse al documento SAP en un solo nivel) o
URL de la documentacidn justificativa y comprobatoria, asegurando en todo momento que rednan
los requisitos fiscales y administrativos establecidos en la materia, que justifiquen y comprueben
el registro del pasivo.

Quedan exentos de anexar documentacion justificativa y comprobatoria al documento SAP los
pasivos de servicios de docencia.
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10.1.10. La DGPPT cancelard las pdlizas cheque de las retenciones definitivas a mds tardar el 31 de
diciembre de 2021. Las pdlizas cheque de los sueldos del personal activo, pensidn alimenticia o
cualquier otro concepto que no se hayan cobrado en un periodo maximo de 3 meses, a partir de
su expedicidn, serdn cancelados por las Administraciones Regionales, Delegaciones
Administrativas, Administraciones de Edificios de Ciudad de México y Zona Metropolitana, o por la
DGPPT conforme a su dmbito de competencia.

En lo que respecta a “Servicios Personales” no se registraran pasivos estimados, por lo que las
Direcciones Generales de Recursos Humanos, de Servicios al Personal, la Coordinacion de
Administracion Regional y el Instituto de la Judicatura Federal, verificaran que los pasivos
registrados se encuentren documentados y devengados.

10.1.11. Las Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas registraran en el SAP los
pasivos con importes reales, por concepto de: honorarios asimilables a salarios, retribuciones por
servicio social, practicas judiciales, pagos de defuncidn, apoyos a la capacitacién (becas), a mas
tardar y de manera improrrogable el dia 31 de diciembre de 2021, anexando al documento SAP el
CFDI (archivos PDF y XML en forma individual o archivo comprimido, de ser este ultimo debera
adjuntarse al documento SAP en un solo nivel), o URL de la documentacion justificativa y
comprobatoria, asegurandose en todo momento que reulnan los requisitos fiscales vy
administrativos establecidos en la materia, y que justifiquen y comprueben el registro del pasivo.

10.1.12. La DGPPT informara el monto de los pasivos registrados a la Comisidon de Administracion,
en el Informe de Cumplimiento del Ejercicio Presupuestal de cierre del ejercicio.

10.1.13. El Consejo debera informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, antes del ultimo
dia de febrero de cada afo, el monto y caracteristicas de los pasivos registrados al cierre del
ejercicio fiscal anterior.

10.2. PaGo DE PASIVOS

10.2.1. La DGPPT informara a mas tardar el 17 de enero de 2022, los pasivos registrados por las
UEG al cierre del ejercicio anterior, a efecto de que inicien el procedimiento de tramite de pago
respectivo. Para aquellos gastos que no cubrieron los requisitos necesarios para que las UEG
llevaran a cabo el registro como pasivos, deberdn atender lo sefialado en el numeral 9.2.2.

Los pasivos correspondientes a las ndminas de aguinaldo segunda parte 2021, servicios de
docencia diciembre 2021, aportaciones al SAR, FOVISSSTE, seguro de cesantia en edad avanzaday
vejez, depdsitos al ahorro solidario, impuesto sobre ndminas y otros impuestos derivados de una
relacidn laboral, se liquidaran conforme a los calendarios establecidos para nédminas y pagos a
terceros y en cumplimiento a la legislacidn federal y estatal establecida para cada uno de estos
conceptos.

10.2.2 Las UEG deberan solicitar a los proveedores, prestadores de servicios y contratistas, la
documentacion correspondiente, a efecto de que el tramite de pago de los pasivos registrados en
el ejercicio, se realice dentro del primer trimestre del siguiente afio.

La documentacidon comprobatoria deberd emitirse a mas tardar al 31 de diciembre de 2021,
excepto para aquellos casos en los que el pasivo se hubiera registrado con base en estimaciones o
bien que, por alguna correccién en la documentacién comprobatoria previamente emitida, se
deban reexpedir, debiendo seiialar la justificacién correspondiente.

10.2.3. En el ambito central, los titulares de las UEG formularan mediante oficio las solicitudes de
pago de pasivos ante la DGPPT, procurando que estos se liquiden a mas tardar el ultimo dia habil
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de marzo de 2021, para lo cual adjuntaran los comprobantes de pago originales expedidos por el
proveedor, prestador de servicios o contratista, asi como la documentacion justificativa
(constancias de recepcidn) que origind la creacidn del pasivo.

En caso contrario, el pasivo se pagara siempre y cuando no haya prescrito de conformidad a lo
establecido en el numeral 10.2.4, segundo parrafo, de estos Lineamientos.

En los casos en que el pasivo a pagar sea un CFDI y/o una estimacién por un importe diferente al
de su creacion, el drea responsable debera justificar dicha modificacidon, quedando bajo su mds
estricta responsabilidad al margen de sus atribuciones, que el pago de pasivos corresponda al
concepto por el que se crearon; este lineamiento también aplica para los pasivos del Impuesto
Sobre Néminas y Otros Impuestos Derivados de una Relacién Laboral.

Los pagos que generen las Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativas y
Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y Zona Metropolitana, por los pasivos
registrados en sus respectivas UEG, se realizardn conforme al marco normativo y funcionalidades
del SAP aplicables, a mas tardar el Ultimo dia habil de marzo de 2021.

Las UEG deberan efectuar el registro de la compensacién correspondiente al importe del pasivo a
cancelar, si en la solicitud de pago del mismo, se consideran descuentos al valor registrado por
bienes y/o servicios no recibidos, adjuntando en el SAP el documento que acredite el movimiento
correspondiente.

10.2.4. En el caso de solicitudes de reexpedicién de cheques previamente cancelados, se
procedera al pago del pasivo correspondiente, siempre y cuando, éstos estén registrados en el SAP
con algun bloqueo de pago.

La Coordinacién de Administracién Regional o la Direccion General de Servicios Generales, segln
corresponda, supervisaran que las Administraciones Regionales, las Delegaciones Administrativas
y Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y Zona Metropolitana, transfieran a la
DGPPT, mediante el Sistema de Transferencia entre cuentas propias, a la cuenta bancaria
concentradora que la DGPPT determine, los saldos liquidos disponibles correspondientes a los
pasivos pendientes de pago al ultimo dia habil de marzo de 2021, a mas tardar el primer dia habil
de abril de dicho afio.

Previo a la transferencia bancaria, las Administraciones mencionadas, informaran a la
Coordinacion de Administracién Regional o la Direccion General de Servicios Generales, segln
corresponda, el detalle de cada uno de los pasivos pendientes de pago a la fecha sefialada.

10.2.5. Las UEG globalizadoras, la Coordinacion de Administracién Regional y la Direccién General
de Servicios Generales concentraran la informacion relativa a las Administraciones Regionales,
Delegaciones Administrativas y Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y Zona
Metropolitana, segin corresponda, deberan justificar e informar a la DGPPT trimestralmente,
durante los primeros 5 dias habiles del mes posterior, el detalle de los pasivos que hayan quedado
pendientes de pago al ultimo dia habil de marzo de 2021, a fin de que los pagos se hagan efectivos
en tanto no prescriba la accidn para exigirlos conforme a la normativa aplicable.

La prescripcidn a que se refiere el parrafo anterior se interrumpira por gestion de cobro realizada
mediante escrito, por quien tenga legitimo derecho para exigir su pago, en caso de que el pasivo
pendiente de pago se encuentre sujeto a un proceso judicial promovido ante las instancias
competentes, se estard a la resolucién definitiva.

Para el pago de los pasivos que se refieren en el presente numeral, las Administraciones
Regionales, Delegaciones Administrativas y Administraciones de Edificios en la Ciudad de México y
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Zona Metropolitana solicitardn a la DGPPT, la transferencia de recursos a la cuenta de cheques
qgue corresponda, por el importe liquido del pasivo a pagar, conforme al proceso de ministracién
de recursos financieros.

10.3. CANCELACION DE PASIVOS

10.3.1. Las UEG que en el momento del pago de algun pasivo identifiquen una diferencia respecto
del pasivo creado, tales como deductivas o penalizaciones, deberan presentar la cédula original de
cancelacién de pasivos y registrar en el SAP el movimiento, anexando en forma digital o la URL de
la documentacién comprobatoria y justificativa respectiva e informar a la DGPPT, de ser el caso a
través de la Direccién General de Servicios Generales o la Coordinacién de Administraciéon
Regional, al cierre de cada mes, a efecto de que se proceda al reintegro a la Tesoreria de la
Federacién, de conformidad con el articulo 788 del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la
Judicatura Federal, que establece las disposiciones en materia de actividad administrativa del
propio Consejo.

10.3.2. Los pasivos de ejercicios anteriores que haya transcurrido su plazo de prescripcién, o bien
no reunan los requisitos para proceder al pago, se cancelaran en SAP por parte de la UEG
globalizadora que corresponda, bajo su mas estricta responsabilidad y verificando para tal efecto,
gue no exista impedimento legal o de hecho para su cancelacién, debiendo anexar en forma digital
al documento SAP, la documentacidn comprobatoria y justificativa respectiva.

Para tal efecto deberdn remitir a la DGPPT, mediante oficio suscrito por su Titular, el listado de
pasivos cancelados con su respectiva cédula, para su reintegro a la TESOFE conforme al
procedimiento administrativo establecido.

En caso de que las UEG globalizadoras deban efectuar el pago de los pasivos a que se refiere el
primer parrafo, y en concordancia con el segundo parrafo del numeral 9.2.2 de las presentes
politicas, las UEG solicitaran la autorizacidon a la Comision de Administracion y/o el Pleno del
Consejo, para su pago con cargo a los recursos fiscales del ejercicio presupuestal que corresponda,
indicando en su caso la situacion legal del pasivo.

Las UEG deberan verificar ante la Direccion General de Asuntos Juridicos que al gestionar el pago
de pasivos de afios anteriores, que no hubiese prescrito la accién para efectuarlo.
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El cierre presupuestal, la creacién, pago y cancelacidén de pasivos se sujetaran a las siguientes

fechas limite:

En Materia de Adquisiciones, Servicios y Obras Publicas

Concepto: Fecha Limite :

Adecuaciones Presupuestarias.
= Unidades Ejecutoras de Gasto a nivel central (elaborary/o
solicitar)
= Administraciones Regionales (elaborar)
= DGPPT (elaborar)

10 de diciembre de 2021

31 de diciembre de 2021
31 de diciembre de 2021

Radicacion de recursos (envio de DAP) de las UEG globalizadoras a las
Administraciones Regionales, Delegaciones  Administrativas o
Administraciones de Edificios de Ciudad de México y Zona Metropolitana.

10 de diciembre de 2021

Fecha limite para contraer compromisos con plazos de ejecucién que no
excedan el 31 de diciembre de 2021:

= Nivel Central

= Nivel Foraneo

30 de noviembre de 2021

Fecha limite para contraer compromisos a nivel central, atendiendo al
avance en los procedimientos de adjudicacion, con plazos de ejecucion
que no excedan el 31 de diciembre de 2021.

10 de diciembre de 2021

Solicitud de Certificaciones de Disponibilidad Presupuestal (CDP).

30 de noviembre de 2021

Recepcién de documentacidn comprobatoria para pago en el mes de
diciembre de 2021.

13 de diciembre de 2021

Cancelacidn e informe de los compromisos que no se vayan a devengar
al cierre del ejercicio presupuestal:

= Nivel Central

= Nivel Foraneo

30 de noviembre de 2021

Depdsitos por llamadas telefénicas personales y pagos indebidos por
sueldos y prestaciones.

31 de diciembre de 2021

Registro presupuestal por depdsitos o descuentos via ndmina, en las
Administraciones Regionales o Delegaciones Administrativas.

31 de diciembre de 2021

Registro de pasivos:
= Nivel Central
= Nivel Foraneo (sélo capitulo 3000)

31 de diciembre de 2021

Informe a la DGPPT de los pasivos creados, por parte de:
= Nivel Central
= Nivel Foraneo

5 de enero de 2022

Pago de pasivos

Ultimo dia hébil de marzo de 2022

Transferencias de saldos liquidos de pasivos
= Administraciones Regionales, Delegaciones Administrativasy
Administraciones de Edificios de Ciudad de México y Zona
Metropolitana

Primer dia habil de abril de 2022
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En Materia de Viaticos y Transportacién

Concepto: Fecha Limite :

Envio de documentacién comprobatoria de comisiones oficiales que
hayan concluido al 30 de noviembre de 2021 vy las facturas de pasajes 10 de diciembre de 2021
aéreos de esas comisiones.
Solicitudes de vidticos y transportacidn de comisiones a realizarse en el
mes de diciembre de 2021. 30 de noviembre de 2021
= Nivel Central
=  Nivel Foraneo
Comprobacién de Comisiones, que concluyan entre el 1y el 24 de
diciembre de 2021, incluye Organos Jurisdiccionales. 29 de diciembre de 2021
= Nivel Central
= Nivel Foraneo
Comprobacién de Comisiones, que concluyan en la Ultima semana de
diciembre de 2021, registro en el SAP y solicitud de reembolsos. 5 de enero de 2022
= Nivel Central
= Nivel Foraneo
Reintegro de recursos sobrantes.
= Nivel Central 31 de diciembre de 2021
= Nivel Foraneo

Recepcion de documentacion comprobatoria de transportacién que

afecte presupuesto 2021 > de enero de 2022

En Materia de Fondos Fijos

Concepto: Fecha Limite :

Liquidacion de fondos fijos de las UEG:

= Nivel Central 13 de diciembre de 2021
= Nivel Foraneo

Comprobacion de fondos especiales
= Nivel Central

Liquidacion de recursos no utilizados de fondos especiales
= Nivel Central 31 de diciembre de 2021

= Nivel Foraneo

4 de enero de 2022

En Materia de Gastos a Reserva de Comprobar

Concepto: Fecha Limite :
Solicitudes de gastos a reserva de comprobar 30 de noviembre de 2021
Entrega de documentacion comprobatoria 10 de diciembre de 2021

Entrega de documentacidon comprobatoria de gastos autorizados fuera de

fecha limite 4 de enero de 2022

Solicitud de reembolso a .servidores publicos de gastos pagados por su 13 de diciembre de 2021
cuenta a cargo del Consejo
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En Materia de Servicios Personales

Concepto: Fecha Limite :

Recepcidn de documentacidon comprobatoria para pago en el mes de
diciembre de 2021. 6 de diciembre de 2021

Reporte de deudores diversos por pagos en exceso o en demasia. 10 de diciembre de 2021

Pago del mes de noviembre de: servicio social, practicas judiciales,
servicios de docencia, honorarios, que se cubran a mes vencido en 10 de diciembre de 2021
diciembre, asi como los apoyos a la capacitacion (becas).
Entero de las aportaciones y retenciones del ISSSTE (foraneo y
metropolitano).

17 de diciembre de 2021

Entero de retenciones de ISR de diciembre, a partir del 20 de diciembre de 2021

Pasivos a nivel central y fordneo del 62., bimestre del SAR-FOVI, Cesantia
en Edad Avanzada y Vejez, Ahorro Solidario, Impuesto Sobre Némina 'y 17 de diciembre de 2021
Otros Impuestos Derivados de una Relacidn Laboral.

Generacién de las Néminas de pasivo a nivel nacional del aguinaldo 2da.
parte y las néminas de servicios de docencia, del personal con derecho a 17 de diciembre de 2021
pago en el mes de diciembre.

Pasivos a nivel central de prestadores de servicio con derecho a pago en
el mes de diciembre (servicio social, servicios de docencia, becas y otros).
Creacidn de pasivos a nivel foraneo para pago del capitulo 1000 Servicios
Personales, retribuciones por servicio social, practicas judiciales, estimulo
por jubilacion, ayuda por incapacidad médica permanente, pagos de
defuncién, apoyos a la capacitacion (becas).

31 de diciembre de 2021

31 de diciembre de 2021
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ANEXO 1: UNIDADES EJECUTORAS DE GASTO (UEG) 2021

No. UEG DENOMINACION

! GLOBALIZADORAS

1 1111 PROGRAMA DE CONSOLIDACION DEL NUEVO SISTEMA DE JUSTICIA PENAL
2 1112 PROGRAMA DEL SISTEMA DE JUSTICIA PENAL PARA ADOLESCENTES
3 1113 PROGRAMA DE IMPLEMENTACION DE LA REFORMA EN MATERIA DE JUSTICIA LABORAL
4 1117 DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL Y VOCERIA
5 1230 COORDINACION DE ADMINISTRACION REGIONAL (CONSOLIDADO)
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
6 5202 PAGO DE SERVICIOS PERSONALES A PLAZA
7 5203 PAGO DE SERVICIOS PERSONALES POR ACUERDO
8 5209 PAGO DE SERVICIOS PERSONALES POR SUSTITUCIONES
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS AL PERSONAL
9 5205 AREA DE PROGRAMAS SOCIALES
10 5206 DIRECCION DE SEGUROS (PRESTACIONES Y AYUDAS)
11 5211 DIRECCION GENERAL DE DERECHOS HUMANOS, IGUALDAD DE GENERO Y ASUNTOS INTERNACIONALES
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
12 5302 DIRECCION DE ADQUISICIONES
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES
13 5303 ADMINISTRACION DE SERVICIOS
14 5304 DIRECCION DE PATRIMONIO INMOBILIARIO
15 5305 DIRECCION DE CONTROL VEHICULAR Y SEGUROS PATRIMONIALES
DIRECCION GENERAL DE INMUEBLES Y MANTENIMIENTO
16 5402 DIRECCION DE MANTENIMIENTO (MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE INMUEBLES)
17 5901 EJECUCION DE OBRA
18 5503 DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION (APOYOS ESPECIALES)
19 5504 PROGRAMA DE INSTALACION DE NUEVOS ORGANOS JURISDICCIONALES
DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
20 5708 DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
21 5803 COORDINACION DE SEGURIDAD DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

Il ORGANOS AUXILIARES
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1 1114 UNIDAD GENERAL DE INVESTIGACION DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
2 1301 INSTITUTO FEDERAL DE DEFENSORIA PUBLICA
3 1401 INSTITUTO FEDERAL DE ESPECIALISTAS DE CONCURSOS MERCANTILES
4 2101 INSTITUTO DE LA JUDICATURA FEDERAL
5 3101 VISITADURIA JUDICIAL
6 3201 CONTRALORIA DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
1l UNIDADES ADMINISTRATIVAS
1 1101 CONSEJO Y COMISIONES
2 1102 SECRETARIA EJECUTIVA DEL PLENO
3 1104 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
4 1106 DIRECCION GENERAL DE GESTION ADMINISTRATIVA
5 1109 UNIDAD DE CONSOLIDACION DEL NUEVO SISTEMA DE JUSTICIA PENAL
6 1110 DIRECCION GENERAL DE INNOVACION, PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
7 1115 UNIDAD DE IMPLEMENTACION DE LA REFORMA EN MATERIA DE JUSTICIA LABORAL
8 1116 SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DEL CJF
9 1118 COORDINACION DE ASESORES DE LA PRESIDENCIA DEL CJF
10 1119 UNIDAD DE PREVENCION Y COMBATE AL ACOSO SEXUAL
11 1201 PRIMER CIRCUITO JUDICIAL (CDMX)
COORDINACION DE ADMINISTRACION REGIONAL
12 1202 SEGUNDO CIRCUITO JUDICIAL (TOLUCA, EDO.MEX)
13 1203 TERCER CIRCUITO JUDICIAL (ZAPOPAN, JAL.)
14 1204 CUARTO CIRCUITO JUDICIAL (MONTERREY, N.L.)
15 1205 QUINTO CIRCUITO JUDICIAL (HERMOSILLO, SON.)
16 1206 SEXTO CIRCUITO JUDICIAL (SAN ANDRES CHOLULA, PUE.)
17 1207 SEPTIMO CIRCUITO JUDICIAL (BOCA DEL RI’O, VER.)
18 1208 OCTAVO CIRCUITO JUDICIAL (TORREON, COAH. Y MPIOS DGO.)
19 1209 NOVENO CIRCUITO JUDICIAL (SAN LUIS POTOSI’, S.L.P.)
20 1210 DECIMO CIRCUITO JUDICIAL (VILLAHERMOSA, TAB. Y MPIOS. VER.)
21 1211 DECIMO PRIMER CIRCUITO JUDICIAL (MORELIA, MICH.)
22 1212 DECIMO SEGUNDO CIRCUITO JUDICIAL (MAZATLAN, SIN.)
23 1213 DECIMO TERCER CIRCUITO JUDICIAL (OAXACA, OAX.)
24 1214 DECIMO CUARTO CIRCUITO JUDICIAL (MERIDA, YUC.)
25 1215 DECIMO QUINTO CIRCUITO JUDICIAL (MEXICALI, B.C. Y MPIO. SON.)
26 1216 DECIMO SEXTO CIRCUITO JUDICIAL (GUANAJUATO, GTO.)
27 1217 DECIMO SEPTIMO CIRCUITO JUDICIAL (CHIHUAHUA, CHIH.)
28 1218 DECIMO OCTAVO CIRCUITO JUDICIAL (CUERNAVACA, MOR.)
29 1219 DECIMO NOVENO CIRCUITO JUDICIAL (CIUDAD VICTORIA, TAMPS.)
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30 1220 VIGESIMO CIRCUITO JUDICIAL (TUXTLA GUTIERREZ, CHIS.)

31 1221 VIGESIMO PRIMER CIRCUITO JUDICIAL (CHILPANCINGO, GRO.)
32 1222 VIGESIMO SEGUNDO CIRCUITO JUDICIAL (QUERETARO, QRO.)
33 1223 VIGESIMO TERCER CIRCUITO JUDICIAL (ZACATECAS, ZAC.)

34 1224 VIGESIMO CUARTO CIRCUITO JUDICIAL (TEPIC, NAY.)

35 1225 VIGESIMO QUINTO CIRCUITO JUDICIAL (DURANGO, DGO.)

36 1226 VIGESIMO SEXTO CIRCUITO JUDICIAL (LA PAZ, B.C.S.)

37 1227 VIGESIMO SEPTIMO CIRCUITO JUDICIAL (CANCUN, Q. ROO)
38 1228 VIGESIMO OCTAVO CIRCUITO JUDICIAL (TLAXCALA, TLAX.)

39 1229 VIGESIMO NOVENO CIRCUITO JUDICIAL (PACHUCA, HGO.)

40 1231 TRIGESIMO CIRCUITO JUDICIAL (AGUASCALIENTES, AGS.)

41 1232 VIGESIMO PRIMER CIRCUITO JUDICIAL (ACAPULCO, GRO.)

42 1233 DECIMO SEPTIMO CIRCUITO JUDICIAL (CIUDAD JUAREZ, CHIH.)
43 1234 TERCER CIRCUITO JUDICIAL (PUENTE GRANDE, JAL.)

44 1235 DECIMO QUINTO CIRCUITO JUDICIAL (TIJUANA, B.C.)

45 1236 DECIMO SEGUNDO CIRCUITO JUDICIAL (CULIACAN, SIN.)

46 1237 SEPTIMO CIRCUITO JUDICIAL (XALAPA, VER.)

47 1238 TRIGESIMO PRIMER CIRCUITO JUDICIAL (CAMPECHE, CAMP.)
48 1239 TRIGESIMO SEGUNDO CIRCUITO JUDICIAL (COLIMA, COL.)

49 1240 OCTAVO CIRCUITO JUDICIAL (SALTILLO, COAH.)

50 1241 DECIMO CIRCUITO JUDICIAL (COATZACOALCOS, VER.)

51 1288 ARCHIVO JUDICIAL LERMA

52 1289 CENTRO DE MANEJO DOCUMENTAL EN APIZACO, TLAX.

CENTROS DE JUSTICIA PENAL FEDERAL

COORDINACION DE ADMINISTRACION REGIONAL

53 1242 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN PUEBLA, PUE.

54 1243 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN SAN LUIS POTOSI, S.L.P.

55 1244 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN MERIDA, YUC.

56 1245 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN GUANAJUATO, GTO.

57 1246 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN QUERETARO, QRO.

58 1247 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN ZACATECAS, ZAC.

59 1248 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN LA PAZ, B.C.S.

60 1249 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN DURANGO, DGO.

61 1250 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN CINTALAPA DE FIGUEROA, CHIS.
62 1251 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN CHIHUAHUA, CHIH.

63 1252 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN TORREON, COAH.

64 1253 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN TEPIC, NAY.

65 1254 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN SAN BARTOLO COYOTEPEC, OAX.
66 1255 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN CULIACAN, SIN.

67 1256 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN APIZACO, TLAX.

68 1257 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN CADEREYTA, N.L.

69 1258 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN AGUASCALIENTES, AGS.
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70 1259 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN CANCUN, Q. ROO

71 1260 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN COLIMA, COL.

72 1261 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN PACHUCA, HGO.

73 1262 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN VILLAHERMOSA, TAB.

74 1263 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN CUERNAVACA, MOR.

75 1264 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN CAMPECHE, CAMP.

76 1265 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN MORELIA, MICH.

77 1266 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN HERMOSILLO, SON.

78 1267 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN COATZACOALCOS, VER.

79 1268 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN XALAPA, VER.

80 1269 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN TIJUANA, B.C.

81 1270 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN MEXICALI, B.C.

82 1271 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN ACAPULCO, GRO.

83 1272 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN EL COMPLEJO PENITENCIARIO PUENTE GRANDE, JAL.
84 1273 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN CIUDAD VICTORIA, TAMPS.
85 1274 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN REYNOSA, TAMPS.

86 1276 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EL ALTIPLANO, ALMOLOYA DE JUAREZ, EDO. MEX.
87 1277 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN CIUDAD JUAREZ, CHIH.

88 1278 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN TAPACHULA, CHIS.

89 1279 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN CIUDAD OBREGON, SON.
90 1280 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN LOS MOCHIS, SIN.

91 1281 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN CELAYA, GTO.

92 1282 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN SALINA CRUZ, OAX.

93 1283 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN ENSENADA, B.C.

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES

94 1290 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN NEZAHUALCOYOTL, EDO. MEX.
95 1291 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN EL RECLUSORIO ORIENTE, CDMX.
96 1292 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN EL RECLUSORIO SUR, CDMX.

97 1293 CENTRO DE JUSTICIA PENAL FEDERAL EN EL RECLUSORIO NORTE, CDMX.

1l UNIDADES ADMINISTRATIVAS

98 2103 SECRETARIA EJECUTIVA DE ADSCRIPCION

99 2104 DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICA JUDICIAL

100 2105 SECRETARIA EJECUTIVA DE CARRERA JUDICIAL

101 2106 SECRETARIA EJECUTIVA DE CREACION DE NUEVOS ORGANOS

102 2107 DIRECCION GENERAL DE GESTION JUDICIAL

103 3202 DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA

104 3203 DIRECCION GENERAL DE SUBSTANCIACION, REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE LA EVOLUCION PATRIMONIAL
105 3301 SECRETARIA EJECUTIVA DE VIGILANCIA

106 3302 UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
107 3303 DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

108 4101 SECRETARIA EJECUTIVA DE DISCIPLINA
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109
110
111
112

113
114
115
116
117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127

5101
5201
5207
5301

5306
5307
5308
5309
5310
5311
5312
5313
5314
5315
5316
5401
5506
5601
5805

SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS AL PERSONAL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES

ADMINISTRACION EDIFICIOS SEDE No. 2417 Y CANOA No. 79 CDMX.

ADMINISTRACION EDIFICIO DEL INSTITUTO DE LA JUDICATURA FEDERAL CDMX.
ADMINISTRACION EDIFICIO PERIFERICO SUR 1950 CDMX.

ADMINISTRACION EDIFICIOS PRISMA Y FLORIDA CDMX.

ADMINISTRACION EDIFICIOS REVOLUCION Y ALMACEN GENERAL CDMX.
ADMINISTRACION EDIFICIO SAN LAZARO CDMX.

ADMINISTRACION EDIFICIOS NAUCALPAN, EDO. MEX. Y RECLUSORIO PREVENTIVO NORTE CDMX.
ADMINISTRACION EDIFICIOS PERIFERICO SUR 2321, RECLUSORIO ORIENTE Y SUR CDMX.
ADMINISTRACION EDIFICIO NEZAHUALCOYOTL, EDO. MEX.

ADMINISTRACION EDIFICIO SEDE DEL PJF PICACHO AJUSCO No. 170 CDMX.

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS GENERALES

DIRECCION GENERAL DE INMUEBLES Y MANTENIMIENTO

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y TESORERIA
COORDINACION DE ADMINISTRACION REGIONAL

DIRECCION GENERAL DE PROTECCION CIVIL Y SALUD EN EL TRABAJO




POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL 2021

ANEXO 2: CLAVE PRESUPUESTARIA Y ESTRUCTURA PROGRAMATICA 2021

(Programas Institucionales)
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ANEXO 3: CATALOGO DE CIRCUITOS

CATALOGO DE CIRCUITOS

No. CIRCUITO ESTADO
1° CIUDAD DE MEXICO
2° ESTADO DE MEXICO
3° JALISCO
4 NUEVO LEON
5 SONORA ,
CON EXCEPCION DEL MUNICIPIO SAN LUIS RIO COLORADO
6° PUEBLA
- VERACRUZ ,
CON EXCEPCION DE 25 MUNICIPIOS
g COAHUILA
ABARCA 9 MUNICIPIOS DEL ESTADO DE DURANGO
9° SAN LUIS POTOSI
10° TABASCO
ABARCA 25 MUNICIPIOS DEL ESTADO DE VERACRUZ
11° MICHOACAN
12° SINALOA
13° OAXACA
14° YUCATAN
15° BAJA CALIFORNIA ,
ABARCA MUNICIPIOS SAN QUINTIN Y SAN LUIS COLORADO DEL ESTADO DE SONORA
16° GUANAJUATO
17° CHIHUAHUA
18° MORELOS
19° TAMAULIPAS
20° CHIAPAS
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CATALOGO DE CIRCUITOS

No. CIRCUITO ESTADO
21° GUERRERO
22° QUERETARO
23° ZACATECAS
24° NAYARIT
,5e DURANGO ’
CON EXCEPCION DE 9 MUNICIPIOS
26° BAJA CALIFORNIA SUR
27° QUINTANA ROO
28° TLAXCALA
29° HIDALGO
30° AGUASCALIENTES
31° CAMPECHE
32° COLIMA




