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Roles de usuarios de la plataforma

A continuaciodn, se describen los roles de los usuarios que podran acceder a las funcionalidades de
la plataforma:

Responsable de guia

Es el usuario encargado de registrar en la plataforma las guias de las cuales es responsable, puede
administrar sus guias, revisar y atender los comentarios que se han realizado sobre estas.

Supervisor de Responsables de guia

Es el usuario facultado para consultar y administrar la informacién de las guias que han registrado
los Responsables de guias bajo su supervision, puede ademds ver y atender todos los comentarios
realizados a las guias de sus supervisados.

Revisor de guias

Es el usuario que ingresa a la plataforma para consultar las guias socializadas y emite sus
comentarios y sugerencias sobre estas.

Supervisor de revisores de guias

Es el usuario facultado para consultar todos los comentarios sobre las guias socializadas que han
registrado todos los Revisores de guias bajo su supervision.

Asignacion de supervisores y supervisados en la plataforma

Al momento de realizar el auto-registro de usuario en la plataforma, asi como en la seccion
“Modificar mis datos”, el usuario tendra la posibilidad de elegir a su supervisor, en caso de que su
rol sea el de “Responsable de guia” o “Revisor de guias”; y en caso de que el rol del usuario sea el
de “Supervisor de Responsables de Guia” o “Supervisor de Revisores de Guias”, este podra elegir a
sus supervisados de la lista de “Responsables de guia” o “Revisores de guias” segln corresponda.
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Iniciar sesidn en la plataforma

Para iniciar sesion, haga clic en el botdn “Ingresar” que se ubica en la esquina superior derecha de
la pantalla y escriba su usuario y contrasefia. Si usted es un usuario externo al Consejo de la
Judicatura Federal, su nombre de usuario es su correo electrénico y su contrasefia es la que definio
al momento de realizar su auto-registro en la plataforma; si usted es un usuario del Consejo de la
Judicatura Federal, su usuario es "u" + su nimero de expediente de Recursos Humanos y su
contrasefia es la misma que utiliza para ingresar al sistema de recibos de pago.

= PJD

Servicios

73 (73 . Plataforma Judicial Digital iic.

B Guiss Judiciales -
Registradas en la plataforma

sz 254

B Administrativos

I Resumen del micrositio

2462
No aceptados

Administracion
B Guiss
O Ususrios

@ Auda

Periciales.

n

Usuarios ¢ Total de Usuarios c Accesas al sistema Mensajes enviados

Por Dependencia Registrados en ol sistema 84456 7491
1013

® BIEEDOMEX (210) 2073%
® B COMX (208) 2034%

® PJEPUEBLA (133) 133%

® PJESONCRA(109) 10.76%

® PJE CHIHUAHUA (98] 9.67%
* CF (30) 8.88%
® DI QAXACA (74) 7.31%
® DJE QUINTANA ROC (29) 286%
® Fm 7%
® oPouT (7) 8%
® TSICOMX (8) 59%
® SPEUEELA ) 0%
® PUERTO RICC (3] 0%
® 5P MICHOACAN (2) 20%
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Ingresar

Registro de usuarios externos al Consejo de la Judicatura Federal

En la pantalla para ingresar a la plataforma, en la parte inferior, se encuentra el botén “Registro”; al
hacer clic, se abrira un formulario para colocar sus datos y crear su usuario y contrasefia.

NOTA: Si usted es un usuario del Consejo de la Judicatura Federal, solicite su registro a los
administradores de la plataforma, enviando por correo electrénico su nimero de expediente,
nombre completo, correo electrénico y teléfono de contacto a la siguiente direccion:

pid@cijf.gob.mx

Ingresar



mailto:pjd@cjf.gob.mx
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Registro

Apelidos

Correo electranico *

Contrasefa *

Confirmar contraseda *

Una vez registrado, recibira un correo cuando un administrador de la plataforma valide sus datos y
active su usuario. Cuando reciba el correo de usuario activado, podra iniciar sesién en la plataforma.
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Pantalla principal

La pantalla principal de la plataforma muestra en la parte central un tablero de control con
informacién de la operacion de la plataforma. Del lado izquierdo se encuentra el menu principal
donde encontrara la opcién de "Socializacion", asi como la seccién de Administracién, donde se
ubica la opcidn "Guias", a las que podra ingresar dependiendo de su Rol de usuario en la plataforma.
Si su rol no esta facultado para acceder a alguna opcidn en la plataforma, se le indicard mediante el
siguiente mensaje en pantalla: “Usted no estd facultado para ingresar en esta seccién”.

= PiD Q..

Servicios

* ams . Plataforma Judicial Digital iico.

B Guiss Judiciales -

Registradas en la plataforma

Reportes
B Administrativos
I Resumen del micrositio

2462
Administracion No aceptados
B Guiss

O Usuarios

@ Auda

Periciales.

n

Usuarics (& Total de Usuarios ¢ Accesos al sistema Mensajes enviados
Poe Dependencia Registradas en & sistema 84456 7491
1013 2 —

® PIE EDOMEX (210) 2073%

® PICOMX [206) 20.34%

® PIE PUEBLA (133) 3%

® PIE SONORA (109) 1076%

® PIE CHIMUARUA (98) 9.67%

® CFE0 8.88%

® PIE QAXACA (74) 7.31%

® PIE QUINTANA ROC (29) 2.86%

® LCF (@) TJ9%

® oeoar(n 9%

® TSICOMX 6) 59%

® SPRUEBLAG) 0%

® PUERTO RICO (3) a0%

® 5P MICHOACAN (2) 20%

Mensaje

o Usted no esta facultado para
ingresar a esta seccién.

Si su Rol es “Revisor de Guias" o
“Supervisor de Revisores de
Guias", ingrese a la opcién de menud
“Socializacién" para poder ver las
guias socializadas y registrar sus
comentarios.
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Guias

Para ingresar al médulo de administracion de guias donde podrd Agregar, Modificar, Eliminar,

,

Socializar, Liberar o Cancelar las guias. Haga clic en la opcion del menu “Guias”.

= PJD Q-

servicos
¥ Socakzacién Plataforma Judicial Digital i

Peportes Guias registradas en la plataforma Socializacién de Gufas
B Adminstrativos 149 mentarios y a

© Ususrios
© Anas

Usuarios c Total de Usuarios <] Accesos al sistema Mensajes enviados
Por Dependencia Registrados en el sistema 2602 4427
142
® OF(15) 10.56% ;
® SP EDOMEX (6) 423%
) 421%
anw
s
® OPDAT (6) 423%
® LCF(5) 3.52%
® SPVERACRUZ (S) 352%
5P MICHOACAN (5 3524
o s AT ) 2%
o sTasascos) ss2%
® SpravALLRAS ) 2m2%
® SPBEC(4) 282%
. 282%

Se mostrara los registros de guias registrados en la plataforma. Sélo los usuarios con rol de
Supervisor de responsables de guias y responsables de guias podran acceder a este médulo.

= PJD [ o s

Sovios
e Administracion de Guias
—
B Aominsatives = e Nomore dea gula Responsatie Verson | FEMR0 g HSOROCE o acoones  Ewminar
regtro comentarios
Administracén Giupo 3. GUIA EJEC ADOL 9. GUIA DE AUDIENCIA DE
B Gus @  Conducciondeaudiencia  MODIFICACION POR INCUMPLIMIENTO DE MEDIDA DE Maria Teresa Josefina Osorio Cuellar 1 2210612021 B 91 Socializada v X
SANCION
© Ususrios

Grpo 3. GUIA EJEC ADOL 6. AUDIENCIA DE s
@ Ayuda @ | Conduccindeadienca o SR IOAS DE SANGION Y PENAS Maria Teresa Josefina Osorio Cueliar 1 220872021 B =1 Socializads v X

Grupo 3. GUIA EJEC ADOL 3 AUDIENCIA DE
ONTROVERSIA POR CONDICIONES Y

RELACIONADAS CON LA EJECUCION DE MEDIDAS NO
PRIVATIVAS DE LIBERTAD

@  Conduccion de audiencia Maria Teresa Josefina Osorio Cuellar 1 22/0612021 B 21 Sccializaca v %

Grupo 3 GUIAADOLESCENTES 23 REVISION DE
eresa Josef /08"
@  Conduccion de audiencia e R e Marfa Teresa Josefina Osorio Cuellar 1 221062021 B Socialzada v X

Grupo 3. GUIAADOLESCENTES 20 AUDIENCIA PARA

@ | Conducchondeaudiencia -\l o' bETENCIAEN RAZON DE TERRITORIO Marla Teresa Josefina Osorio Cuellar 1 22062021 B 1 Socializaca v X
Grupo 3. GUIAADOLESCENTES 17. AUDIENCIA DE
? Teresa ) v
@ Conducokon 0 AUTIENC g 1P e e MUESTRA EN ADOLESCENTES Maria Teresa Josefina Osorio Cuellar 1 220672021 B Soclalizada v X
Grupo 3. GUIAADOLESCENTES 14. AUDIENCIA DE
[  Conducciondeaudiencia  SOLICITUD DE ORDEN DE COMPARECENCIA PARA Maria Teresa Josefina Osorio Cuelar 1 221062021 B D2 Socializada v X

IMPUTACION

Grupo 3. GUIAADOLESCENTES 11, AUDIENCIA DE
Josen 061, -
@  Conduccidn de audiencia WPOSIION DE MEDIDAS CAUTELARES Maria Teresa Josefina Osorio Cuellar 1 220062021 L] 22 Soclalizada v X

Grupo 3. GUIAADOLESCENTES 8 AUDIENCIA SOBRE
X Teresa Joseft /057 5
&  Conduccion de audiencia CRITERIO DE OPORTUNIDAD Marla Teresa Josefina Osorio Cuellar 1 220062021 B 21 Soclalizada v x

Grupo 3 GUIAADOLESCENTES 5 AUDIENCIA DE
Teresa Joset /06 5
@  Conduccion de audiencia SUSPENSIGN CONDICIONAL DEL PROCESO Maria Teresa Josefina Osorio Cuellar 1 2210612021 B o1 Soclalizada vV X

.2 3 4 5|87 8 9 w0 Page 101 15, lems 110 10 of 149
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Agregar Guia

© Agregar Guia
Para agregar una guia, haga clic en el botdn . El cual abrira un formulario con los

datos necesarios para agregar una guia.

Agregar nueva Guia

Datos solicitados: tipo de guia, nombre de la guia, responsable, Version, Periodo de recepcion de
comentarios, Periodo de atencién de comentarios y Documento PDF.

. . . . Agregar .
Una vez ingresados los datos solicitados, haga clic en el botdn . Para guardar el registro.

Modificar Guia

Para modificar y actualizar los datos registrados de la guia, haga clic en el botén de la primera
=

columna Editar

Cuando el estatus de la guia es registrada, se podran modificar todos los datos.

Cuando el estatus de la guia es socializada o liberada sélo se podra modificar la versién y el
documento PDF.

Cuando el estatus de la guia es cancelada no se podrd modificar ningln dato.
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Ver documento

Para ver el documento de la guia, haga clic en el botén de la columna Documento. Se mostrara
el documento guardado sin posibilidad para copiar el texto, de imprimir o descargar.

Acciones

‘o v

En la columna acciones, el usuario podra enviar a Socializar , Liberar x

o Cancelar la Guia
Historial de comentarios
D 1

En la columna “Histérico de comentarios” haga clic en el botdn
comentarios recibidos por cada version de la guia.

para ver el histérico de

Eliminar Guia
Una guia puede ser eliminada sélo si se encuentra en estatus registrada haciendo clic en el botén

= . Si se encuentra en cualquier otro estatus sélo se podrd cancelar.

Socializacion de Guias

Para acceder a este mddulo, haga clic en la opcidn del menu “Socializacién”. Si su rol es de
“Revisor de guias”, podra registrar sus comentarios sobre las guias socializadas en la plataforma; si
sus roles de "Supervisor de revisores de guia" podra visualizar todos los comentarios realizados
por sus supervisados.

En caso de ser un "Responsable de guia", podrd ver y atender los comentarios realizados sobre sus
guias; y si su rol es de "Supervisor de responsables de guia"”, podra ver todos los comentarios y
atenciones a los mismos que realizaron sus supervisados.

PJD 9 Paul i

Plataforma Judicial Digital inicic.

Registradas en la plataforma Socializacion

254

Usuarios c Total de Usuarios
Por Dependencia Registrados en el sistema

1013 s

® PJE EDOMEX (210) 2073%

2034%

B3%
10.76%

® PIE CHIKUAMUA (981 967%

10
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Al ingresar al mddulo de Socializacién la plataforma le mostrard las guias socializadas agrupadas por
tipo de guia.

= pJD [ o Jrae.
o i Socializacion de Guias s
-] o Documen e oenentan Avance atn coment Responsablo
Y Y
L Tipo: Conduccion de audiencia (Mostrando 10 de 145 elementos. EI grupo continua en |a sigulente pagina. )
A
o c MODIFICACION POR § B [ 3 i ella
' L [} [ eox ] I
' B o (oo ] avia Teresa Josena Osoro Cuel
1 LS e a lar
o
1 B [} [ oo ] ) n L
1 1] T comening ria 1l
0]
1 B ) (oo ) i or
] 5 Y (oo ) s '
B o (oo ] aria a "
e O ! B [} [ oo ] Maria Teresa Josefina Osoro Cuel
‘ 25|46 |8]7 8|90 »  w | TamafodePagima 10 v Pagina 1 de 15, registros 1 al 10 de 145

Los datos que se muestran son: Tipo de guia, nombre de la guia, la versidn, botén para ver el
documento, botéon con la cantidad de comentarios (al hacer clic en este botdén la plataforma
mostrara el formulario para realizar el comentario), Checkbox (Sin comentarios) para marcar que ya
se revisd la guia y que no se tienen comentarios al respecto, Avance en la atencidon de los
comentarios representado en porcentaje y semaforo de colores (rojo, amarillo verde) y nombre del
responsable. Adicionalmente se cuenta con la funcionalidad de filtrar la informacion por Nombre de
guia y por responsable.

Socializacion de Guias

Guia Version Documento Comentarios Avance atn comentarios  Responsable

Tipo: Conduccion de audiencia (... e grupo viene de k2 pagina antenior. Mostr:

os. £ grupo continua en I siguiente pagina. )

Con el botdn para exportar a Excel la tabla en pantalla cuenta con dos opciones, 1- Sin comentarios,
2- Con comentarios.

Exportar guias

11
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Agregar un comentario

i
Para agregar un comentario, el usuario debera ubicar el botén . de la columna “Comentarios”
(el numero indicado en este botén cambia con base al nimero de comentarios realizados sobre esa

guia).

Comentarios

Grupo 2. GUIA 32 RECLASIFICACION JURIDICA EN EL JUICIO ORAL

Mod  Tipo  Localizacion

*  Dependencia: Consejo de la Judicatura federal

¥ Revisor: Ana Luisa Beitrsn Gonzilez

Revisamot 13 guia e ot
Forms | 23 Se podra revisar decueismo 06052021 0rugo, y se hiceron los
alustes necesanos

Pocria sar convenients agregar al inai el momAnto &n Gue of JZ 58 OCUPS del

Pesindoghiginng 060872021

*  Revisor: Ivan Aaron Zeferin Hernandez

3 Exol o | rapuincs sk b memerci do 1.1, 12, ok s s
P

De acusrto con unificsr
135 formas en 10035 1as

Foma PaTESOEL | 0% ol o i ovosaunn
PARTESOEL 3", o e, o propuerncs e s eeencs & oo S0t 10

mandaran a pu de pégina, me patece que puede ser mks viadie. para Oaar 30i0
1o sustancial en Ios cusdros, s propuesta seds unformar s Quiss ambos
eaupos

Tribunal Superior de

¥ Revisor: Monica Jasso Hemandez

SISTEMA INTEGRAL DE JUSTICIA PARA ADOLESCENTES i

recasiicacion pricica, rajera como conzecuenca que 8 conducta foficada

como dello, ya o estuviera Comprendida en el ticulo 164 LNSUPA ¥ &

acoisscente estuvers bajo MeGOa cauteiar de Pemamiento Dreventho, o Aunque esto pusers

Tribunal de Enjuiciamiento 99 0fico contorme 3l articso 1* Constitucional y en ser permente en I3

saaguarda ¥ derecho Numano 3 ia Ibertad, cebe provest o rolatvo 8 13 gua para uscia de

ibeitsd personal del adoiescente, saho que el Ministero Publico solcte Ia acoescertes,  hasta
s cavtelares oe g " Mo donde tengo entendido,

Necesitad para 8o (A 119, VZD) 122 LNSWPA), en cuyo ¢ Qe

dobate respectvo (VER GUIA ESPECIFICA) para que contmie

ibetsd. bajo WQuna medid caulelar de extemacén Al

12
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Al hacer clic en el botdn la plataforma solicitara los datos del comentario. Los

datos que solicita la plataforma son: Tipo de comentario, Localizacién, Comentario. Y al hacer clic
en guardar, se mostrard o actualizara el listado de comentario, asi como el nimero de comentarios
realizados en la pantalla de Socializacién de guias.

Agregar comentario b

Tipo de comentario:

Seleccione el tipo... v
Localizacidn:

Localizacién en el documento

Comentario:

Escriba aqui su comentario.

Atencion de comentario

Si su rol es el de "Responsable de guia”, usted podra dar atencién a un comentario registrado

haciendo clic en el botdén Qlel registro correspondiente en la pantalla con la lista de comentarios,
indicando el resultado de la atencién, que puede ser “Aplicado” o “No aplicado”, ademas de colocar
el motivo u observacion que corresponda al resultado. Si su rol es de "Supervisor de responsables
de guia" podra visualizar todas las atenciones que todos sus supervisaron han realizado sobre las
guias de las que son responsables.

Comentarios

Grupo 3. GUIA EJEC ADOL 9. GUIA DE AUDIENCIA DE MODIFICACION POR INCUMPLIMIENTO DE MEDIDA DE
SANCION

@ Agregar Comentario Exportar a excel

Atencion del comentario
Mod Tipo Localizacion Comentario Fecha lim
Atn  Resultado Motivo

v Dependencia: Tribunal Superior de Justicia del Estado de Puebla

v Revisor: Rosa Gisela Barranco Bafios

Considero que la autoridad administrativa no es parte procesal, ni el Centro de Internamiento; si bien
pudieran estar presentes en la audiencia, ellos previamente ya informaron en el seguimiento de la

medida a las partes, M.P. y UE‘YEHSQ‘ para efecto de SL,‘ intervencion, incluso es solo &l M.P. quien 0710712021 0
puede solicitar dicha modificacidn, y por ende intervencion a la defensa como parte del derecho de la

defensa técnica adecuada, pero no para la posibiidad de que sea la autoridad administrativa o el

centro de intermamiento quienes pudieran solicitar dicha modificacion

Fondo  punto 5.2

Cerrar

13
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La plataforma le mostrara un formulario solicitando se indique el resultado de la atencién del
comentario y observacién o comentario de la atencion.

Atender comentario

Resultado:

seteccione el tipa... b

Atencion del comentario:

Envio de correos

La plataforma cuenta con envios de notificaciones automaticos por correo electrénico los cuales se
describen a continuacién:

e La plataforma envia una notificacion de correo electrénico a los administradores de la
plataforma cuando se registra un nuevo usuario en la plataforma.

e La plataforma envia una notificacion de correo electrénico al usuario cuando un
administrador lo activa para que pueda acceder a la plataforma.

e Lla plataforma envia una notificacion de correo electronico al usuario cuando un
administrador lo inactiva para impedir el acceso a la plataforma.

e La plataforma envia una notificacién de correo electrénico al supervisor de responsables de
guias correspondiente, cuando un usuario Responsable de guia ha socializado una guia
(envia notificacion al supervisor de ese usuario).

e La plataforma envia una notificacién de correo electrénico a los supervisores de revisores
de guia correspondiente, cuando un revisor de guia realiza un nuevo comentario (envia
notificacién al supervisor de ese usuario).

e La plataforma envia una notificacion de correo electrénico a los Revisores de guias, cuando
un responsable de guia Socializa una guia para informar que ya pueden comentar esa guia.

14
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Contacto

Unidad para la Consolidacion del Nuevo Sistema de Justicia Penal
pid@cjf.gob.mx
(55) 54908300 Red# 307

Soporte técnico

Luis Alberto Vazquez Ortiz

Correo institucional: lavazquezor@cjf.gob.mx
Ext. 3502

Celular: 55 32242033

Guillermo Lara Zavala

Correo institucional: glaraz@cjf.gob.mx
Ext. 1037

Celular: 55 6788 9309
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