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Iniciar sesién en la plataforma

Para iniciar sesidn, haga clic en el botdn “Ingresar” que se ubica en la esquina superior derecha de la
pantalla y escriba su usuario y contrasefia. Si usted es un usuario externo al Consejo de la Judicatura
Federal, su nombre de usuario es su correo electrénico y su contrasefia es la que definidal momento
de realizar su auto-registro en la plataforma; si usted es un usuario del Consejo de la Judicatura
Federal, su usuario es "u" + su nimero de expediente de Recursos Humanos y su contrasefia es la
misma que utiliza para ingresar al sistema de recibos de pago.

= oo e

Servicios

Plataforma Judicial Digital inico.

¢ socializacién

+ Monitoreo y evaluacion

Registradas en la plataforma

Reportes

a Administrativos

L4 Resumen del micrositio

3199

Comentarios

Administracién
B cuias
© Usuarios
© Ayuda

Usuarios (e Total de Usuarios Accesos al sistema Mensajes enviados

5556

512 —

Por Dependencia Registrados en el sistema 8900

® CF(153)

Ingresar

steccion, verifique su identidad
Usuario

Ingrese su correo electrénico o ‘U’ + num. de expi
Contrasefia

Ingrese su contrasefia

Ingresar

AN no tiene una cuenta? Registro
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Registro de usuarios externos al Consejo de la Judicatura Federal

En la pantalla para ingresar a la plataforma, en la parte inferior, se encuentra el botén “Registro”; al
hacer clic, se abrird un formulario para colocar sus datos y crear su usuario y contrasefa.

NOTA: Si usted es un usuario del Consejo de la Judicatura Federal, solicite su registro a los
administradores de la plataforma, enviando por correo electrénico su nimero de expediente,
nombre completo, correo electréonico y teléfono de contacto a la siguiente

direccién: pjd@cjf.gob.mx

Ingresar

Usuario
Ingrese su correo electrdnico o 'u’ + num. de ex

Contrasefia

;Aun no tiene una cuenta? Registro.

Una vez registrado, recibira un correo cuando un administrador de la plataforma valide sus datos y
active su usuario. Cuando reciba el correo de usuario activado, podra iniciar sesién en la plataforma.


mailto:pjd@cjf.gob.mx
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Pantalla principal

La pantalla principal de la plataforma muestra en la parte central un tablero de control con
informacién de la operacion de la plataforma. Del lado izquierdo se encuentra el menu principal
donde encontrara la opcién de "Monitoreo y Evaluacion”.

= PJD e Alfonso Sebastian

Servicios

Plataforma Judicial Digital inicic

¥l Socializacion

¥ Monitareo y evaluacion ~

Registradas en la plataforma

Reportes
B Administrativos

L Resumen del micrositio

3199 3193 1961
hiirmeiin Comentarios Atendidos No aceptados
B Guias
O Usuarios Periciales
@ Ayuda

5

Usuarios i Total de Usuarios c Accesos al sistema Mensajes enviados

Por Dependencia Registrados en el sistema 8900 5556

| T 512 B —

® CUF(153) 29.88%

Si usted no ha ingresado su usuario y contrasefia el sistema le solicitara hacer inicio de sesion.

Mensaje

Para continuar debe iniciar una
sesion en el Sistema.
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Monitoreo y evaluacion

Para ingresar al médulo de Monitoreo y Evaluacion haga clic en dicha opcién del mend.

= PJD

Servicios
= Socializacion
v Monitoreo y evaluacién

Registro de audiencias

Se mostrara una tabla con las audiencias registradas en la plataforma.
Agregar Audiencia

Una vez en la seccidon de Monitoreo y Evaluacidn se mostrara una pantalla como la siguiente.

B Manual de usuario

Registro de audiencias

Organo:  Todos v Periodo:  22/jun./2022 22/jun.f2022 )
= n
© Agregar audiencia | P§ Exportar a excel
. [of til Fecha d Di i6 Uso d -
Editar Organo Expediente NEUN onsecutivo Tipo audiencia Persona Juzgadora echade uracion Diferimiento S0 e Eliminar

audiencia celebracion (mins) Guias

No hay registros a mostrar.

e - > » Tamafio de pagina: 10 v Pagina 1 de 1, registros 0 al 0 de 0.

o Agregar audiencia
Para agregar una audiencia es necesario dar clic en el botdn Agregar audiencia .

Esto abrird la pantalla de registro de los datos de audiencia.

Datos de Audiencia

La ventana emergente de registro de Datos de audiencia mostrara el drgano jurisdiccional al que se
encuentra adscrito el servidor publico segun su registro y se habilitara el registro de los jueces con
quienes podria celebrar audiencias.

Los datos que se solicitan registrar son:
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e Numero de expediente de la causa penal (por ejemplo, 100/2022)

e NEUN (numero de expediente Unico, el cual aplica si asi existe en el PJ del Estado)

e Fecha de celebracion de audiencias (en formato dd/mm/aaaa; se puede registrar con el
teclado de la computadora o mediante el mouse en el calendario)

e Laduracion de la audiencia en minutos (sélo se pueden registrar nimeros)

e Tipo de audiencia (sélo se puede seleccionar el tipo de audiencia entre las opciones del
catdlogo; si el tipo de audiencia es muy especifico busque el rubro general a la que
corresponderia entre las alternativas de registro)

e Juez (nombre de la persona juzgadora; sélo se pueden seleccionar aquellos que podrian
celebrar audiencias en su sala)

e Diferimiento (Si o No, dependiendo del caso en la audiencia)

e Motivo del diferimiento (en caso de haber diferido la audiencia seleccione una opcién del
catdlogo; en caso de ser especifico seleccione el rubro general que le corresponda)

Agregar audiencia

Organo
Seleccione centro de justicia... v

Expediente NEUN Consecutivo de audiencia

0 / 0

Tipo de audiencia Fecha de celebracion Duracién (mins)

Seleccione tipo de audiencia... ¥ 0

Juez

Seleccione el juez... v

Diferimiento Motivo del difermiento

Seleccione... v [of v

Guardar Cerrar

Para que la audiencia quede registrada en el sistema es indispensable dar clic en el botén de guardar

Después de dar clic en Guardar la Plataforma mostrard un mensaje de éxito, lo cual confirma que el
registro quedé almacenado en la base de datos.
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Mensaje

' o Registro guardado exitosamete.

Editar audiencia

Editar

@
Una vez registrada alguna audiencia es posible editarla dando clic en el botén Editar enla
primera columna de la tabla de registros.

Esto abrira la ventana emergente con los datos de registro de la audiencia para modificar aquellos que
corresponda.

Es indispensable dar clic en el botdn guardar (como se indico previamente) para que el registro se
almacene en la base de datos.

Eliminar Audiencia

En caso de haber registrado erréneamente una audiencia, es posible eliminar el registro usando el botén

Eliminar

Eliminar en la ultima columna de la tabla de registros

La Plataforma mostrara un mensaje de confirmacion:
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i Esta seguro que desea eliminar el registro
seleccionado?

Al dar clic en “Si” la audiencia quedara eliminada de la base de datos, mientras que si se da clic en “No”,
en la X o fuera de la ventana, el registro se mantendra existente.
Exportar a Excel

Para un control adicional de los datos de registro, asi como para un uso interno en el érgano
jurisdiccional o PJ del estado, sera posible exportar los registros a Excel mediante este botdn

Y
Exportar a excel

Esto descargara el archivo de manera directa a la carpeta que tenemos habilitada para almacenar las
descargas o nos preguntara en cual carpeta deseamos guardar el archivo si asi lo tenemos
programado en nuestra computadora.

Al abrir el archivo de Excel mostrara el mensaje siguiente

Microsoft Excel X

El formato y la extension de archivo de 'Audiencias_20-06-2022.xls' no coinciden. Puede que el archivo esté dafiado o no sea seguro. Mo lo abra a menos que confie en su origen. ;Desea

abrirlo de todos modos?

Dando clic en “Si”, abrira los registros ya en Excel como se muestra a continuacion.
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Audiencias 20-06-2022 + O Buscar (Alt+Q)

Alfonso Sebastian Hernandez Solorza G

Archivo  Inicio Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Programador  Ayuda  Power Pivot % Compartir {3 Comentarios

K x | EE= o B B B 8s=mE ey O §

D Calibri ~1n
el 1%
Pegar E K s e g A :E: == = ® - @ Formato  Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary Analizar
Fv|e- A | =SB == = | Ecom & @ v 9% o .
- 8 B i = = = = =| Eemtmmmyesiz $ % 29 | condicional v como tabla v celda v v v v & Borrar filtrar v seleccionarv | datos
Portapapeles & Fuente & Alineacién & Nimero = Estilos. Celdas Edicién Andlisis
AL - IdAudiencia
A B c D E F G H | ) K L M N
1 i ia [1dO) Organo | C i i i NEUN |Id i i TipoAudiencia FechaCi i C Audi ia | Duracion | IdJuez Juez Diferimiento
Destitucién y/o
Emergencia méc
2 7 2|Tehuacéan 1 2022 1|Acceso a los registros de la investigacion 01/06/2022 1 35 1|Antonio Jimenez Carballo |Si audiencias
3

Envio de correos

La plataforma cuenta con envios de notificaciones automaticos por correo electrdnico los cuales se

describen a continuacion:

e la plataforma envia una notificacién de correo electrénico a los administradores de la
plataforma cuando se registra un nuevo usuario en la plataforma.

e la plataforma envia una notificacidn de correo electrénico al usuario cuando un
administrador lo activa para que pueda acceder a la plataforma.

e la plataforma envia una notificacion de correo electronico al usuario cuando un
administrador lo inactiva para impedir el acceso a la plataforma.

e La plataforma envia una notificacion de correo electrénico al
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Contacto

pid@cjf.gob.mx

(55) 54908300 Red# 307

Lic. Alfonso Sebastian Hernandez Solorza
Ext. 1333

MDIS. Guillermo Lara Zavala

Ext. 1037

LI. Luis Alberto Vazquez Ortiz

Ext. 3502
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