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Iniciar sesión en la plataforma 

 
Para iniciar sesión, haga clic en el botón “Ingresar” que se ubica en la esquina superior derecha de la 
pantalla y escriba su usuario y contraseña. Si usted es un usuario externo al Consejo de la Judicatura 
Federal, su nombre de usuario es su correo electrónico y su contraseña es la que definió al momento 
de realizar su auto-registro en la plataforma; si usted es un usuario del Consejo de la Judicatura 
Federal, su usuario es "u" + su número de expediente de Recursos Humanos y su contraseña es la 
misma que utiliza para ingresar al sistema de recibos de pago. 
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Registro de usuarios externos al Consejo de la Judicatura Federal 
En la pantalla para ingresar a la plataforma, en la parte inferior, se encuentra el botón “Registro”; al 
hacer clic, se abrirá un formulario para colocar sus datos y crear su usuario y contraseña. 

NOTA: Si usted es un usuario del Consejo de la Judicatura Federal, solicite su registro a los 
administradores de la plataforma, enviando por correo electrónico su número de expediente, 
nombre completo, correo electrónico y teléfono de contacto a la siguiente 
dirección: pjd@cjf.gob.mx 

Una vez registrado, recibirá un correo cuando un administrador de la plataforma valide sus datos y 
active su usuario. Cuando reciba el correo de usuario activado, podrá iniciar sesión en la plataforma. 

mailto:pjd@cjf.gob.mx
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Pantalla principal 
 

La pantalla principal de la plataforma muestra en la parte central un tablero de control con 
información de la operación de la plataforma. Del lado izquierdo se encuentra el menú principal 
donde encontrará la opción de "Monitoreo y Evaluación". 

 
 
 
Si usted no ha ingresado su usuario y contraseña el sistema le solicitará hacer inicio de sesión. 
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Monitoreo y evaluación 
 

Para ingresar al módulo de Monitoreo y Evaluación h aga clic en dicha opción del menú. 

 
 

Se mostrará una tabla con las audiencias registradas en la plataforma.  
 

Agregar Audiencia 
 

Una vez en la sección de Monitoreo y Evaluación se mostrará una pantalla como la siguiente. 

 
 

Para agregar una audiencia es necesario dar clic en el botón Agregar audiencia . 
 
Esto abrirá la pantalla de registro de los datos de audiencia. 
 

Datos de Audiencia 
 
La ventana emergente de registro de Datos de audiencia mostrará el órgano jurisdiccional al que se 
encuentra adscrito el servidor público según su registro y se habilitará el registro de los jueces con 
quienes podría celebrar audiencias. 
 
Los datos que se solicitan registrar son: 
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• Número de expediente de la causa penal (por ejemplo, 100/2022) 
• NEUN (número de expediente único, el cual aplica si así existe en el PJ del Estado) 
• Fecha de celebración de audiencias (en formato dd/mm/aaaa; se puede registrar con el 

teclado de la computadora o mediante el mouse en el calendario) 
• La duración de la audiencia en minutos (sólo se pueden registrar números) 
• Tipo de audiencia (sólo se puede seleccionar el tipo de audiencia entre las opciones del 

catálogo; si el tipo de audiencia es muy específico busque el rubro general a la que 
correspondería entre las alternativas de registro) 

• Juez (nombre de la persona juzgadora; sólo se pueden seleccionar aquellos que podrían 
celebrar audiencias en su sala) 

• Diferimiento (Sí o No, dependiendo del caso en la audiencia) 
• Motivo del diferimiento (en caso de haber diferido la audiencia seleccione una opción del 

catálogo; en caso de ser específico seleccione el rubro general que le corresponda) 
 

 
Para que la audiencia quede registrada en el sistema es indispensable dar clic en el botón de guardar 

. 
 
Después de dar clic en Guardar la Plataforma mostrará un mensaje de éxito, lo cual confirma que el 
registro quedó almacenado en la base de datos. 
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Editar audiencia 
 

Una vez registrada alguna audiencia es posible editarla dando clic en el botón Editar  en la 
primera columna de la tabla de registros. 
 
Esto abrirá la ventana emergente con los datos de registro de la audiencia para modificar aquellos que 
corresponda. 
 
Es indispensable dar clic en el botón guardar (como se indicó previamente) para que el registro se 
almacene en la base de datos. 
 

Eliminar Audiencia 
 
En caso de haber registrado erróneamente una audiencia, es posible eliminar el registro usando el botón 

Eliminar en la última columna de la tabla de registros . 
 
 
La Plataforma mostrará un mensaje de confirmación: 
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Al dar clic en “Sí” la audiencia quedará eliminada de la base de datos, mientras que si se da clic en “No”, 
en la X o fuera de la ventana, el registro se mantendrá existente. 
 
 

Exportar a Excel 
 

Para un control adicional de los datos de registro, así como para un uso interno en el órgano 
jurisdiccional o PJ del estado, será posible exportar los registros a Excel mediante este botón 

. 
 
Esto descargará el archivo de manera directa a la carpeta que tenemos habilitada para almacenar las 
descargas o nos preguntará en cuál carpeta deseamos guardar el archivo si así lo tenemos 
programado en nuestra computadora. 
 
 
 
 
Al abrir el archivo de Excel mostrará el mensaje siguiente 

 
 
Dando clic en “Sí”, abrirá los registros ya en Excel como se muestra a continuación. 
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Envío de correos 
 

La plataforma cuenta con envíos de notificaciones automáticos por correo electrónico los cuales se 
describen a continuación: 

• La plataforma envía una notificación de correo electrónico a los administradores de la 
plataforma cuando se registra un nuevo usuario en la plataforma. 

• La plataforma envía una notificación de correo electrónico al usuario cuando un 
administrador lo activa para que pueda acceder a la plataforma. 

• La plataforma envía una notificación de correo electrónico al usuario cuando un 
administrador lo inactiva para impedir el acceso a la plataforma. 

• La plataforma envía una notificación de correo electrónico al  
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Contacto 
pjd@cjf.gob.mx 
(55) 54908300 Red# 307
Lic. Alfonso Sebastián Hernández Solorza 
Ext. 1333
MDIS. Guillermo Lara Zavala
Ext. 1037
LI. Luis Alberto Vázquez Ortiz
Ext. 3502

mailto:reformapenal@correo.cjf.gob.mx
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