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Glosario
Para los efectos de este informe se entendera por:

I. Archivo: Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por las
areas administrativas del Consejo en el ejercicio de sus atribuciones y funciones,
con independencia del soporte, espacio o lugar en que se resguarden, asi como su

temporalidad;

II. Archivo de Concentracion: Integrado por documentos de archivo transferidos
desde las areas administrativas, cuyo uso y consulta es esporadica y que

permanecen en él hasta su disposicion documental;

lll. Archivo Judicial: Conjunto de expedientes judiciales, en formato impreso o
electrénico, debidamente resguardados y organizados con base en los principios
regulados en la Ley General de Archivos;

IV. Archivo de Tramite: Integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de cada éarea

administrativa y de los 6rganos jurisdiccionales federales;

V. Areas administrativas: Las unidades administrativas y 6rganos auxiliares
sefalados en el Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal,
que reglamenta la organizacion y funcionamiento del propio Consejo, mismas que

son las productoras de los documentos de archivo;

VI. Baja documental: Eliminacion de aquella documentacion en la que ha prescrito
su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no
posea valores histdricos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas

aplicables;

VIl. Consejo: Consejo de la Judicatura Federal;

NCU/BrB3zz5akV30Xf0ol9IH7+PccRquHCIpWtCq0AQ
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VIIl. Conservacion de archivos: Conjunto de procedimientos y medidas
destinados a asegurar la prevencién de alteraciones fisicas de los documentos en
papel, y la preservacion de los documentos digitales a largo plazo;

IX. Custodia: Responsabilidad sobre el cuidado y conservacion de los documentos
en cuanto a su posesion fisica, que no implica la propiedad juridica ni el derecho a

restringir su acceso a las personas legalmente autorizadas;

X. Dep6sito documental: Area destinada a la organizacion, conservacion y
consulta del archivo judicial, dependiente de la Direccion General de Archivo y

Documentacion;

Xl. Destino final: Seleccion de los expedientes de archivo de tramite o
concentracion cuyo plazo de conservacién o uso ha prescrito, con el fin de darlos

de baja o transferirlos a un archivo historico;

XIl. Dictamen de destino final: Documento oficial que elabora el area coordinadora
de archivos, mediante el cual se da a conocer el andlisis e identificacion de los
valores documentales para determinar su baja documental o transferencia

secundaria;

XIll. Expediente: Es la unidad documental compuesta por documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de las areas

administrativas;

XIV. Expediente judicial: Unidad documental constituida por las actuaciones que
se van sucediendo en un proceso judicial hasta su resolucion; las cuales quedan
ordenadas cronologicamente y relacionadas en carpetas o legajos, con la materia
objeto de juicio;

XV. Gestion documental: Tratamiento integral de la documentacién a lo largo de
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su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion, organizacion,

acceso, consulta, valoracion documental y conservacion;

XVI. Instrumentos de control y consulta archivisticos: Instrumentos técnicos
que propician la organizacién, control y conservacion de los documentos de archivo
a lo largo de su ciclo vital, corresponden al Cuadro general de clasificacion
archivistica; el Catalogo de disposicion documental, la Guia de archivo documental

y los inventarios documentales;

XVII. Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las
series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion
(inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la

baja documental (inventario de baja documental);
XVIII. Ley: Ley General de Archivos;

XIX. Sistema Institucional de Archivos: Conjunto de registros, procesos,
procedimientos y herramientas en las que se desarrolla y sustenta la actividad

archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental y;

XX. Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica de los archivos de trdmite de las areas administrativas del Consejo al
archivo de concentracion de la Direccion General de Archivo y Documentacion, y de
expedientes que deben conservarse de manera permanente, del archivo de

concentracioén al archivo histoérico.
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I. Introduccién

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA constituye un eje fundamental
para la organizacion, operacion y consolidacion del Sistema Institucional de
Archivos del Consejo de la Judicatura Federal, para dar continuidad a la mejora de
los procesos archivisticos y la correcta administracion de los documentos a lo largo
de su ciclo vital, propiciando el ejercicio del derecho de acceso a la informacién
publica y asegura la adecuada rendicidbn de cuentas y transparencia de las
funciones y atribuciones del Consejo de la Judicatura Federal.

Si bien la planeacion por si misma no asegura con total certeza la ejecucion de las
acciones detectadas ya que pueden presentarse factores externos, como es el caso
de la actual contingencia sanitaria, si posibilita ordenarlas, de ahi que la Direccién
General de Archivo y Documentacion vislumbré tres escenarios para el desarrollo
de sus procesos archivisticos y los cuales sirvieron de base para su actuacion. Al
cerrar el ciclo de ejecucién del programa anual de archivo con el presente informe,
se brindan los elementos para valorar la efectividad de las acciones emprendidas y,

en su caso, establecer las correspondan para el siguiente periodo.

En ese sentido, el presente informe tiene por objeto dar a conocer los resultados
obtenidos por la Direccidon General de Archivo y Documentacioén, en el marco de la
implementacion del PADA correspondiente a 2021.

Con base en lo expuesto, los resultados del PADA 2021, fueron los siguientes:
Il. Resultados
1. Archivo Administrativo

En el caso del archivo administrativo, derivado del periodo de contingencia sanitaria
y en cumplimiento a lo indicado por el Pleno del Consejo de la Judicatura Federal
en sus diversos Acuerdos Generales (AG 38/2020 de 9 de diciembre de 2020, AG

6
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2/2021 de 24 de febrero de 2021, AG 6/2021 de 17 de junio de 2021, AG 10/2021
de 5 de agosto de 2021, todos modificatorios del AG 22/2020 de 28 de julio de
2020), los que esencialmente limitaron el acceso a las areas administrativas a no
mas del 25% de su personal, durante los meses de enero a octubre de 2021, se
continud con la implementacion del rol de guardias para la atencion de solicitudes
de expedientes de areas administrativas en préstamo por parte de las
administrativas del Consejo de la Judicatura Federal, excluyéndose al personal en

estado de vulnerabilidad.

Ademas, se prestaron servicios que permitian su ejecucion de manera remota como

lo son las asesorias en materia de archivo administrativo.

De ahi que, durante ese periodo (enero a octubre), los procesos de transferencia
documental, baja documental (depuracién y destruccion), inventario de expedientes

judiciales y tratamiento documental se llevaron de forma limitada.

Derivado de lo indicado en el Acuerdo General AG 21/2021 de 22 de octubre de
2021) y en la circular SECNO/30/2021 emitida por la Secretaria Ejecutiva de
Creacion de Nuevos Organos, de la cual se advierte que la Comision Especial
autorizd6 ampliar la cantidad de personal que podra acceder a las areas
administrativas hasta en un 45%, a partir de noviembre de 2021, se ampliaron los
procesos de transferencia de expedientes administrativos por parte de las areas
administrativas y baja documental (depuracion y destruccién) con el apoyo de la

administracion del edificio de San Lazaro.

Los resultados de las actividades establecidas en el PADA 2021 en materia de

archivo administrativo, fueron los siguientes:
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO

A. Ejecucion de los procedimientos de transferencias primarias, secundarias, de custodia temporal de expedientes clasificados como reservados,
baja documental, préstamo y consulta de expedientes.

Transferencias primarias, o & w '&J w
o o o m o0
secundarias y de custodia temporal iz T g = =
m = — —
de expedientes reservados h E 8 5 (5]
»n = =
Salicitadas 1 1 3 0 14 0 8 5 6 7 9 2
1l
Revisadas 5 3 4 4 8 5 7 5 3 3 10 g‘
o
Formalizadas 7 6 5 4 6 1 8 10 9 0 4 §
=3
©
Baja documental I
o
lnd
Solicitadas 1 2 53 169 2 0 1 12 13 44 2 g
+
D
. 1 4 1 46 97 25 0 6 0 41 18 ;|
Revisadas o))
©
o
Dictaminadas 1 0 0 0 0 167 7 2 0 44 21 ;é
™
. X
Préstamo de expedientes S
N
Solicitados 0 3 2 2 4 2 3 3 0 3 1 @
Q
Devueltos 0 3 3 1 1 3 4 3 1 2 7 3
zZ
Consulta de expedientes
Solicitados 0 17 0 0 0 0 0 0 7 0 3 0
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO

B. Integracion y actualizacion de instrumentos de control y consulta archivistica.
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO

C. Tratamiento documental que se proporciona para conservar los expedientes bajo resguardo en dptimas condiciones.

FEBRERO
SEPTIEMBRE

OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

No se requirié el servicio de tratamiento documental para la conservacion de los expedientes bajo resguardo en dptimas condiciones.

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

D. Acciones inherentes a disminuir la ocupacién del archivo de concentracion.

FEBRERO
SEPTIEMBRE

OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

Concluy® la reubicacion de la documentacion de archivo de tramite de la Direccion General de Substanciacion, Registro y Seguimiento de la
Evolucién Patrimonial, lo que permitié disminuir la ocupacion del archivo de concentracion, recuperando aproximadamente 425 metros
lineales.

Concluyé la instalacion de estanteria de alta densidad para concluir la habilitacién del Archivo de Concentracion ubicado en la planta baja del
Ala Norte de la Escuela Federal de Formacion Judicial, lo que permitira resguardar aproximadamente 621 metros lineales de
documentacion.
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E. Elaboracion y ejecucién de la Propuesta de programa de capacitacion y asesorias en materia de gestion documental y administracion de archivos
2020, en el marco de la Ley General de Archivos.

FEBRERO

Proceso de
planeacién y
formalizacion de la
Propuesta de
= programa de
capacitacion y
asesorias en materia
de gestion
documental y

administracion
archivos 2021, en el

marco de

la Ley
General de Archivos.

de

El 11 de mayo la Comision de
Administracion aprobé el
Programa de Capacitacién y
Asesoria en materia de
Gestion Documental y
Administracion de Archivos
2021, en el marco de la Ley
General de Archivos, en el caso
de la materia de archivo
administrativo se previeron 3
médulos de capacitacion.

SEPTIEMBRE

Preparacion

OCTUBRE

Los dias 25y 26 de

octubre se impartié
virtualmente a los
responsables  de
archivo de tramite
de las areas
administrativas 'y
organos auxiliares
del CJF el Modulo
1: Transferencia

primaria  (etapa
semi-activa  del
ciclo vital de
documento).

NOVIEMBRE

Los dias 4 y 5 de noviembre se

imparti6  virtualmente a los
responsables de archivo de tramite
de las éareas administrativas y
organos auxiliares del CJF el
Médulo 2: Destino final (dltima
etapa del ciclo vital del
documento).

Los dias 11 y 12 de noviembre se
imparti6  virtualmente a los
responsables de archivo de tramite
de las éareas administrativas vy
organos auxiliares del CJF el
Médulo 3: Principios basicos de
conservacion.

DICIEMBRE

F. Brindar asesorias en materia de gestion documental y administracién de archivos.

3
servidores
publicos
asesorados

FEBRERO

10
servidores
publicos
asesorados

14

servidores

publicos

asesorados

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

6 10 5
servidores servidores
publicos publicos
asesorados asesorados

publicos

servidores

asesorados

10
servidores
publicos
asesorados

]
o
m
=
=
o
o
]
(7]

70
servidores
publicos
asesorados

30
servidores
publicos
asesorados

OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

24 7 1
servidores servidores
publicos publicos
asesorados asesorados

/BrB3Zz5aky30Xf00l9IH7+PeeRey HIHRYVICIO0AQ

servidores
publicos
asesorados
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO

G. Difusion en materia de organizacidn y conservacion de archivos, asi como de los procesos que se realizan en la Direccion de Archivo
Administrativo.

w w
o [ w o o
[v4 =] oc o o
w = m = =
% w = i} o
= = —
i & 8 S 2
® = =
Se difundieron 8 Se Se Se
Infografias. difundieron 7 difundieron 7 difundieron 8 difundieron 8 difundieron 9 difundieron 4 difundieron 11 difundieron 10 difundieron 12 difundieron 12 difundieron
Infografias. Infografias. Infografias. Infografias. Infografias. Infografias. Infografias. Infografias. Infografias. Infografias. 1
Infografias

Por otra parte, se informa que no se materializaron los riesgos detectados para la

ejecucion del PADA 2021 en materia de archivos administrativos:

00I9IH7+PccRqUHCIpPWICqDAQ=5 "

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

Riesgos

Riesgo 1. Capacidad de almacenamiento disponible en el archivo de concentracion insuficiente. No materializado 8
Riesgo 2. Expedientes administrativos reportados no integrados en los inventarios de baja No materializado o
2
documental. O
=

Riesgo 3. Expediente requerido no localizado en el archivo administrativo. No materializado

Riesgo 4. Herramienta tecnoldgica requerida para realizar las transferencias presenta fallas en No materializado

la operacion.

Riesgo 5. El personal requerido para realizar las asesorias es insuficiente. No materializado

Riesgo 6. Deterioro fisico de los expedientes. No materializado

La ejecucion del PADA 2021 dependio del comportamiento de la pandemia y las
medidas en materia sanitaria emitidas por las autoridades superiores del Consejo.
De forma que, en el caso del archivo administrativo, se trabajaron conforme a los

escenariosl y 2 previstos, cumpliendo con las actividades con base en el porcentaje

11
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del personal autorizado para laborar presencialmente y de acuerdo a las solicitudes

de los procesos archivisticos requeridos por las &reas administrativas del Consejo.

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

Escenarios materializados en el afio 2021

FEBRERO

Escenario 1 Escenario 1 Escenario 2

Escenario 2

Escenario 2 Escenario 2 Escenario 2 Escenario 2

SEPTIEMBRE

Escenario 2

OCTUBRE

Escenario 2

NOVIEMBRE

Escenario 2

DICIEMBRE

Se cumplieron con las metas previstas de todos los indicadores de gestion del

archivo administrativo.

documental, préstamo y consulta de expedientes.

Actividades

a) Transferencias primarias, secundarias, de custodia

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

A. Ejecucion de los procedimientos de transferencias primarias, secundarias, de custodia temporal de expedientes clasificados como reservados, iaja

Nombre del indicador

Nivel de atencién de las necesidades de los usuarios en

Meta 2021

7+PccRquHCIpWtCigOA

Resultado

2021 en el marco de la Ley General de Archivos.

F. Brindar asesorias en materia de gestion

proporcionados

N
o o)
temporal de expedientes clasificados como reservados materia de transferencias. 95% Cumphdoe
- T 7z n n | ==
b) Baja documental Nivel _de ater_lmon de las necesidades de los usuarios en 95% CumplidoB
materia de baja documental. =
¢) Préstamo de expedientes N!ve_zl de cumpllmlento del estan;lar interno _e_stablgudo (1 dia 100% Cumplidoz
hébil) para el préstamo de expedientes administrativos.
d) Consulta de expedientes N!ve_zl de cumplimiento del estar)dar interno gstab_leudo (1 dia 100% Cumplido
hébil) para la consulta de expedientes administrativos.
B. [hicrecien v ez de isiumneies e Nivel de cumplimiento del estandar interno establecido (2 dias
céntrolg consu>llta aelivisiiss habiles) para la integracién y actualizacion de instrumentos de 100%?* Cumplido
y ) control y consulta archivistica.
ccér-:—;ztr?/r:r'er;gosdcg(uEdei':rileiuebs;op“:Z:“;'grrl‘ipaé: Nivel de atencién de las necesidades de los usuarios en 95% No se requirié el
6ptimas condicione’; Y 9 materia tratamiento documental. servicio
D. Acciones inherentes a disminuir la ocupacion del . - . .

) S, ; ] Nivel de atencion de las necesidades de los usuarios en .
archivo de concentracion. (el mismo que baja . h 95% Cumplido
documental) materia de baja documental.

E. Elaboracién y ejecucion de la Propuesta de
programa de capacitacion y asesorias en materia de
(ST [ TN TN EURMYAEG TR IS T [T e [SRETILINIEI  Calificacion promedio de los servicios de asesoria 9u Cumplido

documental y administracién de archivos.

! Las 89 solicitudes de integracidn y actualizacién de instrumentos de control y consulta archivistica fueron atendidas oportunamente y que se refleja en la
Plataforma Nacional de Transparencia y el Portal de Obligaciones de Transparencia del Consejo.
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G. Difusién en materia de organizaciéon y
conservacion de archivos, asi como de los procesos

que se realizan en la Direccion de Archivo
Administrativo.

2. Archivo Judicial

En el caso del archivo judicial, derivado del periodo de contingencia sanitaria y en
cumplimiento a lo indicado por el Pleno del Consejo de la Judicatura Federal en sus
diversos Acuerdos Generales (AG 38/2020 de 9 de diciembre de 2020, AG 2/2021
de 24 de febrero de 2021, AG 6/2021 de 17 de junio de 2021, AG 10/2021 de 5 de
agosto de 2021, todos modificatorios del AG 22/2020 de 28 de julio de 2020), los
que esencialmente limitaron el acceso a las areas administrativas a no mas del 25%
de su personal, durante los meses de enero a octubre de 2021, se continud con la
implementacion del rol de guardias para la atencion de solicitudes de expedientes
judiciales en préstamo por parte de los diversos 6érganos jurisdiccionales,
excluyéndose al personal en estado de vulnerabilidad y madres con hijos menores

gue no contaban con apoyo para su cuidado.

Lo mismo acontecié con las solicitudes de acceso a la informacion, atendiendo de
manera puntual aquéllas que versaron sobre documentacion judicial que se
encontraba debidamente inventariada y cargada en los sistemas electronicos de

control con que cuenta la Coordinacion de Archivos Judiciales.

Ademas, se prestaron servicios que permitian su ejecucion de manera remota,

como son las asesorias en materia de archivo judicial.

De ahi que, durante ese periodo (enero a octubre), los procesos de transferencia
documental, baja documental (depuracion y destruccién), inventario de expedientes

judiciales y tratamiento documental continuaron suspendidos.

13
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Derivado de lo indicado en el Acuerdo General AG 21/2021 de 22 de octubre de
2021) y en la circular SECNO/30/2021 emitida por la Secretaria Ejecutiva de
Creacion de Nuevos Organos, de la cual se advierte que la Comision Especial
autorizd ampliar la cantidad de personal que podra acceder a las areas
administrativas hasta en un 45%, a partir de noviembre de 2021, se retomaron de
manera limitada los procesos de transferencia de expedientes judiciales por parte
de organos jurisdiccionales en los depdésitos documentales en el Estado de México

y baja documental (depuracién y destruccién) en el Centro de Manejo Documental

y Digitalizacion en el estado de Tlaxcala.

En razon de lo expuesto, los resultados de las actividades establecidas en el PADA

2021 en materia de archivo judicial, son los siguientes:

0l9IH7+PccRquHCIpWtCq0AQ

ARCHIVO JUDICIAL

ACTIVIDADES

L
o
o
=
=
=
o
L
(7]

FEBRERO
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

NC

A) EJECUCION DE PROCESOS OPERATIVOS

TRANSFERENCIAS
DE EXPEDIENTES

JUDICIALES  POR 0 0 v 0 0 0 0 0 0 0 1 6
PATE DE ORGANOS
JURISDICCIONALES
DILIGENCIAS  DE

DEPURACION 0 g e 0 0 0 0 0 0 0 1 >
DOCUMENTAL

DILIGENCIAS DE
DESTRUGCION 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2
DOCUMENTAL

PRESTAMO DE
7 7 4 2 44 4 431
EXPEDIENTES 181 275 65 59 549 690 359 520 0 03 3 305

JUDICIALES
DEVOLUCION DE
EXPEDIENTES
JUDICIALES
RENOVACION DE
VALES DE
PRESTAMO

136 336 573 472 365 531 398 376 416 320 461 495

28 39 33 35 36 35 24 28 24 42 27 27
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ARCHIVO JUDICIAL
w
o w
ACTIVIDADES o o w x &
(4 = (4 = o
1T} w o i =
o = =) = w
i e 5 3 o
T 7 o = =)
EXPEDIENTES 5822 9368 | 13544 | 12895 | 12972 | 33069 | 18405 | 37030 | 20955 | 28821 32370 22106
INVENTARIADOS
SOLICITUDES DE
ACCESO A LA 48 114 110 95 97 113 51 136 102 62 96 47
INFORMACION
ATENDIDAS 1

B) TRATAMIENTO DOCUMENTAL

EXPEDIENTES
INSPECCIONADOS 2,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Y CON LIMPIEZA
GENERAL
EXPEDIENTES CON
LIMPIEZA
PROFUNDA

EXPEDIENTES 0 0 19 15 6 4 0 8 20 4 0
FUMIGADOS

C) ASESORIAS EN MATERIA DE ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS, ASI COMO DE LOS PROCESOS DE TRANSFE
DOCUMENTAL A LOS DEPOSITOS A CARGO DE LA DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION.

93 91 19 15 103 13 0 8 39 29 0

NCIA

kV3OR {0019 7+PceRAUHCEHWICGOA]

d

Lo
VIA TELEFONICA 29 48 113 139 132 147 82 122 146 199 190 gj

Q
VIA CORREO =3
EL ECTRONICO 9 25 39 65 62 65 52 68 86 95 83 ?
VIA OFICIO 1 5 3 6 2 10 4 4 4 2 9 2

D) EJECUCION DE LA PROPUESTA DE PROGRAMA DE CAPACITACION Y ASESORIAS EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 2021, EN EL MARCO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

EI5 de ElI5 de
noviembre, en diciembre
colaboracion con concluy6 la
la Escuela “Asesoria
Federal de
Formacion sobre los
Judicial inici6 la | Procesos de
) ) ) B ) ) “Asesoria sobre valoracion
- los procesos de documental,
valoracion depuracion,
documental, destruccion y
depuraqpn, transferencia
destruccion y
transferencia de d_e
expedientes expedientes
judiciales” judiciales”
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ARCHIVO JUDICIAL

ACTIVIDADES

FEBRERO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

Asimismo, los riesgos acontecidos y que impactaron en la ejecucion de las
actividades y/o procesos archivisticos fueron los siguientes.

Riesgos Probabilidad Impacto Materializado

Riesgo 1. El personal requerido

para realizar las asesorias es Alta Alto No materializado
insuficiente.

Riesgo 2. El personal requerido ) ] .
para atender las solicitudes de Media Medio Si.2
informacion es insuficiente.
Riesgo 3. El personal requerido
es insuficiente para el Alta Alto
levantamiento del inventario de
expedientes judiciales.

Riesgo 4. Expedientes judiciales
reportados por los titulares de los
organos jurisdiccionales que no

No materializado

NCU/BrB3zz5akV30Xf0ol9IH7+PccRquHCIpWtCq0AQ

documental para ser depurados o
destruidos.

Riesgo 5. Expediente requerido ] o
no localizado en el archivo judicial. Media Extremo No materializado

Riesgo 6. Transferencias de
expedientes judiciales canceladas Media Medio Si.3
por los érganos jurisdiccionales.

2 Debido a las restricciones implementadas por el CJF entorno al fenémeno de salud publica provocado por el virus Covid-19,
en la que esencialmente se determind la restriccion de personal, disminucion del horario efectivo en centros de trabajo (6
horas), a laimplementacién de guardias y al privilegio de trabajo a distancia, la DGAD se encontré en la imposibilidad material
de atender aquéllas solicitudes de acceso a la informacién relativas a expediente que no se encuentran cargados y por tanto
consultables en los sistemas de gestion archivistica.

3 Debido a las restricciones implementadas por el CJF entorno al fenémeno de salud publica provocado por el virus Covid-
19, en la que esencialmente se determind la restriccion de personal (25%), disminucién del horario efectivo en centros de
trabajo (6 horas), a la implementacion de guardias y al privilegio de trabajo a distancia, durante los meses enero a octubre la
DGAD se ha visto en la necesidad de suspender las diligencias de transferencia documental.
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Riesgos Probabilidad ‘ Impacto Materializado
Riesgo 3 7. Diligencias de Media Medio i 4
destruccién documental.
Riesgo 3 8. Diligencias de Media Medio Si s
depuracion documental.
Rlesg_o 9. Deterioro fisico de los Media Extremo No materializado
expedientes.

La ejecucion del PADA 2021 dependio del comportamiento de la pandemia y las
medidas en materia sanitaria emitidas por las autoridades superiores del Consejo.
De forma que, en el caso del archivo judicial, se trabajaron conforme a los
escenarios 1y 2 previstos, cumpliendo con las actividades con base en el porcentaje
del personal autorizado para laborar presencialmente y de acuerdo con las
solicitudes de procesos archivisticos requeridos por los diversos &rganos

jurisdiccionales.

BrB3Zz5akV30Xf0ol9IH7+PccRquHCIpWtCqOAQ

ARCHIVO JUDICIAL

Escenarios materializados en el afio 2021

w w
o [ w o =
o 2] 4 o o
i = o = =
4 w =) frr} -
[as] = ~ S w
T o 8 3 o

® = =

Escenario 1 Escenario 1 Escenario 1 Escenario 1 Escenario 1 Escenario 1 Escenario 1 Escenario 1 Escenario 1 Escenario 1 Escenario 2 Escenario 2

4 Debido a las restricciones implementadas por el CJF entorno al fenémeno de salud publica provocado por el virus Covid-
19, en la que esencialmente se determind la restriccion de personal (25%), disminucion del horario efectivo en centros de
trabajo (6 horas), a la implementacion de guardias y al privilegio de trabajo a distancia, durante los meses enero a octubre la
DGAD se ha visto en la necesidad de suspender las diligencias de destruccion documental.

> Debido a las restricciones implementadas por el CJF entorno al fenémeno de salud publica provocado por el virus Covid-
19, en la que esencialmente se determind la restriccion de personal (25%), disminucién del horario efectivo en centros de
trabajo (6 horas), a la implementacion de guardias y al privilegio de trabajo a distancia, durante los meses enero a octubre la
DGAD se ha visto en la necesidad de suspender las diligencias de depuracion documental.
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Finalmente, en cuanto a las metas previstas en todos los indicadores de gestion de
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archivo judicial, se informa lo siguiente.

ARCHIVO JUDICIAL
A.Ejecucion de procesos operativos.
Actividades Nombre del indicador Meta 2021 Resultadc
Transferencias de expedientes judiciales por | Nivel de atencion a las necesidades por parte de los 6 O
; . - ; 95% 87.5%° T
parte de 6rganos jurisdiccionales. organos jurisdiccionales, en materia de transferencias. S
Nivel de atencién a las necesidades por parte de los gcf
Diligencias de depuracién documental. 6rganos jurisdiccionales, en materia de depuracién 95% 5% 8
documental. o
Nivel de atencién a las necesidades por parte de los ~
Diligencias de destruccién documental. 6rganos jurisdiccionales, en materia de destruccion 95% 75%8 %
documental. >
Nivel de cumplimiento del estandar interno establecido e
Préstamo de expedientes judiciales. (5 dias habiles) para la atenciéon de solicitudes de 95% Cumplidcé
expedientes judiciales en préstamo. ®
Nivel de atencion a las necesidades por parte de los Cumplidc%
Devolucion de expedientes judiciales. organos jurisdiccionales, en materia de devolucién de 100% 0
expedientes judiciales. N
Nivel de atencion a las necesidades por parte de los 100% Cumplidcﬁ
Renovacion de vales de préstamo. érganos jurisdiccionales, en materia de renovacion de o
vales de préstamo de expedientes judiciales. )
. ) . Nivel de cumplimiento del estandar interno establecido 100% Cumplidd?
Expedientes inventariados. : } : A
para el inventario de expedientes judiciales.
. L Porcentaje de atencién a las solicitudes de acceso a la o Cumplido
Solicitudes de Acceso a la Informacion. informacion de los expedientes iudiciales. 95%
B. Tratamiento documental.
Actividades Nombre del indicador Meta 2021 Resultado
Expedientes inspeccionados y con limpieza | Nivel de cumplimiento del programa de recepcion de 100% Cumplido
general. expedientes judiciales. p

6 A solicitud del Segundo Tribunal Colegiado en Materia de Trabajo del Tercer Circuito, se reprogramé la transferencia que se iba a realizar
en el Depédsito Documental “La Noria”, del 30 de noviembre al 3 de diciembre, para llevarse a cabo del 28 de febrero al 4 de marzo de
2022, lo que impactd negativamente en los entregables.

7 En el periodo que se informa se programaron 4 diligencias de depuracién; sin embargo, el Juzgado Cuarto de Distrito en el Estado de
Quintana Roo, con residencia en Cancun, solicité que se reagende la diligencia que habia sido programada para el periodo comprendido
del 22 de noviembre al 1 de diciembre de 2021, a través de Of. Administrativo 242/2021-AG. Derivado de lo anterior, segun las cargas de
trabajo, se propondran nuevas fechas, lo que impactd negativamente en los entregables.

SEnel periodo que se informa se programaron 4 diligencias de destruccion; sin embargo, el Juzgado Cuarto de Distrito en el Estado de
Quintana Roo, con residencia en Cancun, solicité que se reagende la diligencia que habia sido programada para el periodo comprendido
del 22 de noviembre al 1 de diciembre de 2021, a través de Of. Administrativo 242/2021-AG. Derivado de lo anterior, segun las cargas de
trabajo, se propondran nuevas fechas, lo que impactd negativamente en los entregables.
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Expedientes fumigados

. . 100% Cumplido
. A Directamente relacionado con el hallazgo de
Expedientes con limpieza profunda. A ; A
documentacion que requiere limpieza profunda.
Directamente relacionado con el hallazgo de 100% Cumplido

documentacion que requiere fumigacion.

C. Brindar asesorias en materia de organizacién y conservacién de archivos, asi como de los procesos de transferencia
documental alos depdsitos a cargo de la direccién general de archivo y documentacion.

Actividades Nombre del indicador Meta 2021 Resultado
’ L Calificacién promedio de los servicios de asesoria 95% Cumplido
Via telefénica. :
proporcionados.
Nivel de cumplimiento del estandar interno establecido 95% Cumplido
Via correo electrénico. (2 dias habiles) para la atencion de consultas via correo
electrénico.
e Nivel de cumplimiento del estandar interno establecido 95% Cumplidg™
Via oficio. . P - PR
(5 dias hébiles) para la atencién de consultas via oficio.

1. Acciones Relevantes

Adicionalmente a las acciones programadas en el PADA 2021, se ejecutaron
diversas actividades relevantes en cumplimiento a las obligaciones previstas en la

Ley General de Archivos:

A. Aprobacién del Catalogo de Disposicion Documental para el ejercicio 2021,
por el Grupo Interdisciplinario del Consejo de la Judicatura Federal.

cumplimiento a la Séptima de las Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario
para la organizacion y conservacion de los expedientes judiciales generados por
organos jurisdiccionales y de los archivos administrativos del Consejo de la
Judicatura Federal, en la Segunda Sesién Ordinaria, celebrada el 17 de mayo de
2021, el Grupo Interdisciplinario emiti6 el ACUERDO: GI-2-2021, en el cual “Se
aprueba en lo general y particular el Catalogo de Disposicion Documental (CDD) del

Consejo de la Judicatura Federal para el ejercicio 2021.”

B. Jornada de Capacitacién de Archivo y Documentacién del Consejo de la
Judicatura Federal. El 11 de mayo de 2021, la Comision de Administracion aprobo
el Programa de Capacitacion y Asesoria en materia de Gestion Documental y
Administracion de Archivos 2021, en el marco de la Ley General de Archivos, que

19
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previd la realizacion de la Jornada en modalidad virtual, misma que tuvo verificativo
los dias 20, 21 y 22 de septiembre, y se contd con especialistas nacionales e
internacionales en materia documental y archivistica que abordaron temas de
interés para quienes ejecutan tareas archivisticas tanto en los &rganos
jurisdiccionales federales como en las areas administrativas que integran al Poder
Judicial de la Federacién, en la Jornada participaron 689 servidores publicos del
total de los 954 inscritos.

C. Lineamientos relativos a la conservacion de los documentos de archivo y
a la proteccién del personal que realiza labores archivisticas. En la Décimo
Quinta Sesion Ordinaria 27-04-2021, la Comision de Administracion aprobd los
lineamientos que tienen por objeto contar con un instrumento normativo en el que
se determinen y proporcionen las acciones y directrices de técnica en materia
archivistica, relativa a la conservaciéon de los registros documentales y a la
proteccion del personal, tanto administrativo como jurisdiccional, que realiza labores

archivisticas.
IV. Marco normativo
El presente informe se fundamenta en:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Archivos.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, por el
gue se expide el similar que reglamenta la organizacion y funcionamiento
del propio Consejo, y reforma y deroga diversas disposiciones de otros

acuerdos generales.
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Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, por el
que se extingue la Comisidbn para la Transparencia Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales; se redistribuye la
competencia entre Comisiones y se reestructuran las unidades
administrativas en materia de archivos.

Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que
reforma, adiciona y deroga disposiciones de diversos Acuerdos
Generales, en la reestructuracion de la Secretaria Ejecutiva de
Administracion.

Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que
establece la organizacién y conservacion de los archivos administrativos
en el propio Consejo.

Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que
establece las disposiciones en materia de valoracion, depuracion,
destruccion, digitalizacion, transferencia y resguardo de los
expedientes judiciales generados por los érganos jurisdiccionales.
Manual Institucional de Archivos Administrativos.

Manual para la Organizacion de los Archivos Judiciales resguardados por

el Consejo de la Judicatura Federal.
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