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I. Introduccién

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA constituye un eje fundamental
para la organizacion, operacion y consolidacion del Sistema Institucional de
Archivos del Consejo de la Judicatura Federal, para dar continuidad a la mejora de
los procesos archivisticos y la correcta administracion de los documentos a lo
largo de su ciclo vital, propiciando el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion publica y asegura la adecuada rendicion de cuentas y transparencia

de las funciones y atribuciones del Consejo de la Judicatura Federal.

El presente informe tiene por objeto dar a conocer los resultados obtenidos por la
Direccién General de Archivo y Documentacion, en el marco de la implementacion
del PADA correspondiente a 2020. Es importante destacar que derivado de la
contingencia sanitaria y, en congruencia con las medidas que el Consejo de la
Judicatura Federal ha adoptado para prevenir riesgos laborales y acciones que
promueven la proteccion de la salud de sus trabajadores y del publico en general,
la Direccién General de Archivo y Documentacién, ajusto la calendarizacion de la
ejecucion de los procedimientos a su cargo y que estaban referidos en el PADA
2020.

Ante dicha contingencia, del 18 de marzo al 30 de julio de 2020, se determin6 que
las actividades esenciales que se realizarian en materia de archivos serian la
atencion de servicios de manera remota (correo electronico institucional y via
telefénica), con excepcion de los servicios de préstamo y consulta de expedientes
gue obran en el archivo de concentracion, con la finalidad de que las areas
productoras (administrativas y judiciales), tuvieran la posibilidad de atender
oportunamente los requerimientos que les fueran formulados por autoridades

internas y externas.
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En dicho contexto y conforme al “Acuerdo General 22/2020 del Pleno del Consejo
de la Judicatura Federal, relativo a las medidas necesarias para reactivar la
totalidad de las actividades del Consejo en el contexto de la contingencia por el
virus COVID-19”, y de los “Lineamientos de Higiene para el manejo documental y
de expedientes durante la Atencibn a Emergencia Sanitaria por Coronavirus
(COVID-19)”, emitidos por la Direccion General de Proteccion Civil y Salud en el
Trabajo y la Direccibn General de Servicios al Personal, con la finalidad de
salvaguardar la salud del personal y el publico en general; la Direccion General de
Archivo y Documentacién en congruencia y cumplimiento de dichas disposiciones,
llevd a cabo un analisis para determinar la viabilidad de la reactivacion de los
procedimientos suspendidos y la forma en que esto se llevaria a cabo, para lo cual
emitid el 6 de agosto los “Lineamientos para la realizacién de actividades
administrativas y procesos archivisticos en relacion con la emergencia
sanitaria por COVID-19".

Los lineamientos se componen en tres apartados: (i). Reglas de caracter general
relativos al cuidado del personal de archivo y usuarios de servicios que acudan a
las instalaciones, asi como del procedimiento de préstamos de expedientes. (ii)
Servicios y las modalidades en las que se prestaria los servicios en materia de
archivo administrativo producidos por las areas administrativas y Organos
auxiliares del Consejo y (iii) Servicios y las modalidades en las que se prestaria los

servicios en materia de archivo judicial producidos por los 6rganos judiciales.

Con base en lo expuesto, los resultados del PADA 2020, fueron los siguientes:
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Il. Resultados
1. Archivo Administrativo

Tal y como se sefialé en parrafos anteriores derivado del periodo de contingencia
a partir del 18 de marzo hasta el 30 de julio de 2020, durante dicho periodo se
prestaron servicios que permitian su ejecucion de manera remota: asesorias,
habilitacion e inhabilitacion de usuarios en el Sistema de Administracion de
Expedientes y Control Archivistico, SAECA; con excepcion de los servicios de

préstamo y consulta de expedientes que obran en el archivo de concentracion.

De ahi que en dicho periodo los procesos de transferencias primarias,
secundarias, custodia temporal de expedientes clasificados como reservados y
bajas documentales, fueron totalmente suspendidos, ya que se trata de procesos
que por su misma naturaleza, para su ejecucion conllevan contacto fisico directo y
constante, pues dado el volumen de cajas que se manipulan durante el
procedimiento, implica la intervencion de cuando menos 4 servidores publicos de
la Direccion de Archivo Administrativo, mas la de aquellos que acuden de las
areas solicitantes y los prestadores de servicio social que apoyaban en este tipo
de actividades; situacion que se hizo mas compleja dado que dos servidores
publicos se encuentran en situacion de vulnerabilidad frente a la contingencia

sanitaria.

No obstante lo anterior, los procedimientos de transferencias primarias,
secundarias, custodia temporal de expedientes clasificados como reservados y
bajas documentales, fueron retomados en el mes de agosto con base en lo
previsto en el “Acuerdo General 22/2020 del Pleno del Consejo de la Judicatura
Federal, relativo a las medidas necesarias para reactivar la totalidad de las
actividades del Consejo en el contexto de la contingencia por el virus COVID-19”,

y en términos de los “Lineamientos para la realizacion de actividades
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administrativas y procesos archivisticos en relacion con la emergencia
sanitaria por COVID-19”, emitidos el 6 de agosto de 2020 por la Direccion

General de Archivo y Documentacion.

En razén de lo expuesto, los resultados de las actividades establecidas en el

PADA 2020 en materia de archivo administrativo, fueron los siguientes:

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

 A. Ejecucion de los procedimientos de transferencias primarias, secundarias, de custodia temporal de expedientes clasificados como reservados, |
baja documental, préstamo y consulta de expedientes.

Transferencias primarias,
secundarias y de custodia temporal
de expedientes reservados

FEBRERO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

o

Solicitadas 18 20 14 0 0 0 0 8 6 8 3 l1E

7o

Revisadas 14 16 5 0 0 0 0 19 6 3 5 Y

O

=

Formalizadas 24 1 5 0 0 0 0 0 19 6 6 c

X

Baja documental ¥

=

©

Solicitadas 5 3 1 0 0 0 0 4 1 4 0 09

S
Revisadas 2 7 1 0 0 0 0 3 0 2 1 0
Dictaminadas 2 7 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Préstamo de expedientes
Solicitados 3 9 1 0 0 0 0 1 2 4 0 1
Devueltos 1 5 6 0 0 0 0 0 0 0 2 0
Consulta de expedientes

Solicitados 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 7
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO

B. Dar seguimiento al proceso de actualizacion de los documentos normativos relativos en materia de gestion documental y administracion de
archivos.

FEBRERO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

Publicaciéon el 20 de
marzo de 2020, en
el Diario Oficial de la
Federacion del El 7 de julio la

Acuerdo  General Comision de
Proceso de Proceso de . L
L del Pleno del L Administracion
formalizacion del . formalizacion del .
Consejo de la o aprobé el
Acuerdo General en . Manual Institucional
. . Judicatura Federal, ) Manual
materia de archivos de Archivos N

S . que establece la - . Institucional de
administrativos. N Administrativos )
organizacién y Archivos

conservaciéon  de Administrativos
los archivos
administrativos en
el propio Consejo.

Concluido

+r/Uf4yMjgCBGATH00Id6a2c9DXsS7yvYoA

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

C. Integracion y actualizacion de instrumentos de control y consulta archivistica.

w w
o o w [ o
[+ a o o o
T = o = =
o i} =) o =
o = = S —
i! & 3 ] =

® = =

- 49 2 4 4 No se requirié
instrumentos instrumentos | No se requiri6é actualizaciéon. | instrumentos | instrumentos |nstrumentos actualiz:?cién
actualizados | actualizados actualizados | actualizados | actualizados
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO

D. Tratamiento documental que se proporciona para conservar los expedientes bajo resguardo en dptimas condiciones.

= w
o o w [ o
Pl o [v4 m o
L = om = =
o i =) =

- w
o = = = T
i! % 3 S 2

& = =l

No se requirié el servicio de tratamiento documental para la conservacion de los expedientes bajo resguardo en éptimas condiciones.

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

E. Acciones inherentes a disminuir la ocupacién del archivo de concentracion.

FEBRERO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

Se encuentra en proceso de adaptacion el lugar donde
reubicard la documentaciéon de archivo de tramite de la Direcci&h
General de Substanciaciéon, Registro y Seguimiento de
Evolucién Patrimonial, lo que permitird disminuir la ocupacion %I
archivo de concentracion y recupere aproximadamente 425 metrgs
lineales y, por otra parte se encuentra en proceso la instalacion
estanteria de alta densidad para concluir la habilitacion del Arch%?o
de Concentracion, lo que permitira resguardar aproxmadamer%
621 metros lineales de documentacion.

Con el apoyo de la Direccion General de Servicios Generales, se

realizaron las gestiones administrativas para la reubicacion de la

E. documentacion de la Direccién General de Substanciacion, Registro y
Seguimiento de la Evolucion Patrimonial, lo que permitira disminuir la
ocupacion del archivo de concentracion, asimismo se apoy6 en las
gestiones relativas a la adquisicién de estanteria de alta densidad
para concluir la habilitacion del Archivo de Concentracién ubicado en
el Ala Norte del Instituto de la Judicatura Federal.

En la actualizacion de los documentos normativos del afio 2020: Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que
establece la organizacién y conservacion de los archivos administrativos en el propio Consejo y del Manual Institucional de Archivos
Administrativos, se disminuyeron las vigencias documentales de los valores legal ( de 12 a 10 afios) y contable (de 6 a 5 afios), con la
finalidad de que su plazo de conservacion en el archivo de concentracion sea menor y, por tanto, liberar espacio en menor tiempo.
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO

F. Elaboracion y ejecucion de la Propuesta de programa de capacitacion y asesorias en materia de gestion documental y administracién de archivos
2020, en el marco de la Ley General de Archivos.

FEBRERO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

El dia 5 de octubre se impartié | El dia 10 de

virtualmente a los | noviembre se impartié
Proceso de responsables de archivo de | virtualmente a los %

laneacion - ami 4
P o Y1 El 14 de julio la Comisién de tram.ltg .de las . areas resp.onsables’ . de <
formalizacion de la . L . administrativas y  6rganos | archivo de tramite de o
Administracion aprobo el - > ) >
Propuesta de o auxiliares del CJF el Médulo | las areas >
Programa de Capacitacion y S - . 'S
programa de P . 1: Principios de | administrativas y| ™=
= o Asesoria en materia de . L ! - 0
c capacitacion y - administraciéon documental | 6rganos auxiliares del 8><"’
. Gestion Documental y ) .

asesorias en L . . L e instrumentos de control | CJF el Mdédulo 3: |=Q
) - Administracion de Archivos | Preparacion N =0
materia de gestion archivistico Rescate y | ae
2020, en el marco de la Ley o N
documental y . estabilizacion de |Z®
- ., General de Archivos, en el . oL
administracion  de : . Los dias 22 y 23 de octubre se | Documentos de |Q8
. caso de la materia de archivo . I ) S
archivos 2020, en el . ; ) impartié6 virtualmente a los | Archivo [S)
administrativo se previeron 3 . T
marco de la Ley ) o responsables de archivo de [
modulos de capacitacion. L . <
General de tramite de las areas )
Archivos. administrativas y  6rganos 8
auxiliares del CJF el Mddulo i=x
2: Introduccidn al SAECA XT §
g
=2
¥
=
©

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

G. Brindar asesorias en materia de gestiéon documental y administracién de archivos.

i ]
o o w 4 o
4 o o o o
wl = m = =
4 w =) o =
o = = = [
= & S 3 S
7 = =
84 35 2 servidores No se 10 12 9 servidores | 9 servidores 38 5
servidores servidores publicos requirieron servidores servidores publicos publicos servidores servidores
publicos publicos asesorados asesorias publicos publicos asesorados asesorados publicos publicos
asesorados asesorados asesorados asesorados asesorados asesorados

ARCHIVO ADMINISTRATIVO
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H. Difusién en materia de organizacion y conservaciéon de archivos, asi como de los procesos que se realizan en la Direccidon de Archivo
Administrativo.

(1] [11]
o 2 - 2 2
& = o = =
o = = s s
o = = = Ll
i B 8 S =
7] = =
Se difundié | Se difundié Se difundi6 No Se Se Se Se Se Se
1 1 infografia. 1 infografia difundieron difundieron difundieron difundieron difundieron difundieron difundieron
Infografia. infografias. 2 7 5 5 6 7
Infografias. infografias. infografias. infografias. infografias infografias.
%
S
Por otra parte, se informa que no se materializaron los riesgos detectados para la S
>
. .-, . . P . ™~
ejecucion del PADA 2020 en materia de archivos administrativos: ﬁ
a
o)

Riesgos

Riesgo 1. Capacidad de almacenamiento disponible en el archivo de concentracion insuficiente. No materializado
Riesgo 2. Expedientes administrativos reportados no integrados en los inventarios de baja No materializado
documental.

Riesgo 3. Expediente requerido no localizado en el archivo administrativo. No materializado

Riesgo 4. Herramienta tecnoldgica requerida para realizar las transferencias presenta fallas en No materializado

la operacion.

Riesgo 5. El personal requerido para realizar las asesorias es insuficiente. No materializado

Riesgo 6. Deterioro fisico de los expedientes. No materializado

1O+6M+r/Uf4yMjgCBGATHPOI

2. Archivo Judicial

En el caso del archivo judicial, derivado del periodo de contingencia sanitaria y en
cumplimiento a lo indicado por el Pleno del Consejo de la Judicatura Federal (AG
5/2020 de 17 de marzo de 2020, AG 7/2020 de 13 de abril de 2020, AG 9/2020 de
27 de abril de 2020, AG 11/2020 de 25 de mayo de 2020 y AG 14/2020 de 8 de
junio de 2020), a partir del 18 de marzo y hasta el 30 de junio de 2020, se
implemento un rol de guardias para la atencion de solicitudes de expedientes
judiciales en préstamo con caracter de urgente, por parte de algunos organos
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jurisdiccionales y se prestaron servicios que permitian su ejecucion de manera

remota como son asesorias en materia de archivo judicial.

De ahi que los procesos de transferencia documental, baja documental
(depuracion y destruccion), inventario de expedientes judiciales y tratamiento

documental fueron suspendidos.

Lo mismo acontecid con las solicitudes de acceso a la informacién, aunque ello
derivado de la suspensién de términos por parte del Instituto Nacional de

Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (INAI).

Derivado de lo indicado en el Acuerdo General 17/2020 de 29 de junio de 2020, y
con la finalidad de evitar la concentracion de personas y, con ello, la propagacion
del virus que ocasiona la enfermedad Covid-19, las labores de las areas
administrativas del Consejo de la Judicatura Federal se sujetaron a un esquema
privilegiando el trabajo a distancia, con no mas del 25% del personal en el area
administrativa, en un horario recortado de seis horas, implementandose un
calendario de guardias, excluyéndose a personal en estado de vulnerabilidad y

madres con hijos menores que no contaban con apoyo para su cuidado.

Lo anterior esencialmente ha sido prorrogado por el Pleno del CJF en sus
Acuerdos Generales 19/2020, 22/2020 y 26/2020, los que han instruido
implementar un rol de guardias de una semana laboral presencial por dos
semanas laborables a distancia, lo que ha permitido a esta Coordinacion de
Archivos Judiciales dar continuidad a los procesos de préstamo, devolucion y
renovacion de préstamos de expedientes judiciales; al proyecto de inventario; a la
atencion de solicitudes de acceso a la informacion, siempre que se cuente con la
localizacion del documento mediante sistemas de control electronico; tratamiento

documental y asesorias en materia de archivo judicial.

10
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Sin embargo, los procesos sustantivos de transferencia y baja documental

continbdan suspendidos.

En razén de lo expuesto, los resultados de las actividades establecidas en el

PADA 2020 en materia de archivo judicial, son los que a continuacion se indican:

ARCHIVO JUDICIAL

ACTIVIDADES

FEBRERO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE:

A) EJECUCION DE PROCESOS OPERATIVOS %
(o]

TRANSFERENCIAS 2

DE EXPEDIENTES . o)

JUDICIALES POR ! 19 15 0 0 0 0 0 1 0 0 F—D

PATE DE ORGANOS g

JURISDICCIONALES et

DILIGENCIAS DE ®)

DEPURACION 3 1 3 0 0 0 0 0 0 0 0 g.a{

DOCUMENTAL >

DILIGENCIAS DE 3

DESTRUGGION 3 1 3 0 0 0 0 0 0 0 0 ?

DOCUMENTAL =

PRESTAMO DE e
4 1 2 7 7 4 462 7

EXPEDIENTES 993 967 50 0 3 3 6 30 93 659 6 §

JUDICIALES

DEVOLUCION DE

EXPEDIENTES 867 1,230 383 0 1 0 5 83 379 551 727 194

JUDICIALES

RENOVACION  DE

VALES = 84 99 35 0 0 1 1 1 16 30 24 11

PRESTAMO

EXPEDIENTES 34,931 26,141 24,666 0 0 0 3,040 4,873 10,848 | 16,950 | 13,774 | 11,381

INVENTARIADOS

SOLICITUDES DE

ACCESO A LA 105 78 55 2 0 0 21 175 205 800 85 48

INFORMACION

ATENDIDAS

B) TRATAMIENTO DOCUMENTAL

EXPEDIENTES

INSPECCIONADOS 0 91 0 0 0 0 1529 0 0 1 0 0

Y CON LIMPIEZA

GENERAL

11
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FEBRERO

ARCHIVO JUDICIAL

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

LIMPIEZA 73 71 11 0 0 0 52 12 14 15 12 7
PROFUNDA
EXPEDIENTES 73 71 11 0 0 0 7 12 14 16 12 7
FUMIGADOS
El 25 se 1
publicé en E
DOF el El 26 fue 3
ACUERDO aprobado >
General  del por el Pleno 2
Pleno del del C . 5
©) DAR Consejo de la el Lonsejo %)
SEGUIMIENTO AL Judicatura de la <
PROCESO DE Federal, que Judicatura a
ACTUALIZACION establece las Federal el 8
DE LOS disposiciones “Manual S
DOCUMENTOS on materia de para la 3
- - valoracion, - - - - N - - >
NORMATIVOS depuracién, Organizacio 3
RELATIVOS EN destruccion, n de los E
MATERIA DE digitalizacion, Archivos <
GESTION transferencia Judiciales O
DOCUMENTAL Y y resguardo resguardado 3
ADMINISTRACION de  los s por el i=3
DE ARCHIVOS. expedientes Consejo de =
gje(jrlmzralazzs por la Judicatura S
los  6rganos Federal” %
jurisdiccionale +
s.” =
©
+
©
D) BRINDAR ASESORIAS EN MATERIA DE ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS, ASi COMO DE LOS PROCESOS DE <

TRANSFERENCIA DOCUMENTAL A LOS DEPOSITOS A CARGO DE LA DIRECCION GENERAL DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION.
VIA TELEEONICA 78 129 68 1 1 3 1 38 63 66 62 28
VIiA CORREO 37 35 15 0 2 4 4 17 10 21 26 12
ELECTRONICO

. 1 2 1 2 2 2 1 1 2
VIA OFICIO 5 3 0 0 0 0
E) ELABORACION Y El 14 de Del 21 al Del 2 de | Del 2
EJ ECUC'ON DE LA julio la 23 de noviembr de

Comision septiembr e al 6 de | noviem

PROPUESTA DE de e, se diciembre, | bre al 6
PROGRAMA . DE Administr realiz6 se llevan | de
CAPAC”,AC'ON Y _ _ - - _ acion _ Jornada _ a cabo | diciemb
ASESORIAS EN aprob6 el virtual cursos re, se
MATERIA DE Programa sobre virtuales a | llevan a
GESTION de archivos través de | cabo
DOCUMENTAL ¥ o Conseio o brnda | virusle
ADMINISTRACION Asesoria en la qL]e capacitaci | s a

DE ARCHIVOS 2020,

en

se

on

y

través

12
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ARCHIVO JUDICIAL

ACTIVIDADES

FEBRERO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

EN EL MARCO DE materia brindaron asesoria de las
LA LEY GENERAL de cuatro sobre cuales
DE ARCHIVOS. Gestion Conferen temas de | se
Document cias caracter brinda
al y Magistral operativo capacit
Administr es con acion y
acion de expertos asesori
Archivos nacionale a,sobre
2020, en s @ temas
el marco internacio
de la Ley nales y se c‘sﬂ_écte
General efectuaro r
de n dos rati
Archivos. mesas de
trabajo.

* Transferencia que se realizé en marzo pero por la suspension repentina de labores se formalizé hasta septiembre.

Asimismo los riesgos acontecidos y que impactaron en la ejecucién de las
actividades y/o procesos archivisticos fueron los siguientes.

l. Archivo judicial

410+6M+r/Uf4yMjgCBGATHoO0Id6a2cy DXsé@v

Riesgos ‘ Probabilidad ‘ Impacto Acontecido
Riesgo 1. El personal requerido
para realizar las asesorias es Alta Alto No.
insuficiente.
Riesgo 2. El personal requerido Si.

para atender las solicitudes de

! ., . . Debido a las restricciones
informacion es insuficiente.

implementadas por el CJF
entorno al fendmeno de
salud publica provocado
por el virus Covid-19, en la
que esencialmente se
determiné la restriccion de
personal (25%),
disminucién del horario
efectivo en centros de
trabajo (6 horas), a la
implementacion de
guardias y al privilegio de
trabajo a distancia, la

Media Medio

13
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Riesgos

Probabilidad

Impacto

Acontecido

DGAD se encontré en la

imposibilidad material de
atender aquéllas solicitudes
de acceso a la informacion
relativas a expediente que
no se encuentran cargados
y por tanto consultables en
los sistemas de gestion
archivistica.

Riesgo 3. El personal requerido
es insuficiente para el
levantamiento del inventario de
expedientes judiciales.

Si.
Por las mismas razones, el
proyecto se ha visto
afectado ante la
imposibilidad material de
que todo el personal

Al At destinado, pueda acudir de
manera  simultdnea  al
deposito documental.
Derivado, las metas
previstas se han visto
afectadas en al menos un
55%.

Riesgo 4. Expedientes judiciales
reportados por los titulares de los
o6rganos jurisdiccionales que no )
han cumplido con la vigencia Alta Medio No
documental para ser depurados o
destruidos.
Riesgo 5. Expediente requerido no )
localizado en el archivo judicial. Media Extremo No
Riesgo 6. Transferencias de Si.
expedientes judiciales canceladas Debido a las restricciones
por los érganos jurisdiccionales. implementadas por el CJF
entorno al fendmeno de
salud puablica provocado
por el virus Covid-19, en la
que esencialmente se
. . determind la restriccion de
Media Medio personal (25%).
disminucién del horario
efectivo en centros de
trabajo (6 horas), a la
implementacion de

guardias y al privilegio de
trabajo a distancia, la
DGAD se ha visto en la

14
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Riesgos Probabilidad Impacto

Acontecido

necesidad de suspender

las diligencias de
transferencia  documental
hasta que las autoridades
correspondientes asi lo
autoricen.

Riesgo 7. Deterioro fisico de los
expedientes.

Media Extremo

No

15
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I". Indicadores

En las siguientes tablas se presenta el cumplimiento de los indicadores

correspondientes a 2020.

16
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I. Archivo Administrativo.

A. Ejecucion de los procedimientos de transferencias primarias, secundarias, de custodia temporal de expedientes clasificados como

reservados, baja documental, préstamo y consulta de expedientes.

. Nombre del i i Unidad de ) Meta Meta
Actividades o Formula de célculo . Comportamiento .
indicador medida referencia 2020
azimarialransferenuas Nivel de atencioén de
P : las (Usuarios con necesidades en materia de
secundarias, de . . : .
; necesidades de los | transferencias atendidas / Total de usuarios de . .
custodia temporal de ’ | o Porcentaje Mantenimiento 95% 95%
expedientes usuarios en 0s servicios encuestados) x
i materia de | 100
clasificados como .
transferencias.
reservados
Nivel de atencion de
las (Usuarios con necesidades en materia de baja
b)Baja documental neces_ldades de los docu_mental atendidas / Total de usuarios de los Porcentaje Mantenimiento 95% 95%
usuarios en servicios encuestados) x
materia de baja | 100
documental.
Nivel de cumplimiento
del
estandar interno | (Solicitudes de préstamo de expedientes
c) .Prestamo de elstableg|QO @ atendld_a_s en un maximo de 1 dia habil /_ Total Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
expedientes dia habil) para el | de solicitudes de préstamo de expedientes
préstamo de recibidas) X 100
expedientes
administrativos.
Nivel de cumplimiento
del
estandar interno | (Solicitudes de consulta de expedientes
d) Consulta de | establecido (1 atendidas en un maximo de 1 dia habil / Total . L 0 o
expedientes dia habil) para la | de solicitudes de préstamo de Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
consulta de expedientes recibidas) X 100
expedientes
administrativos.

17
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I. Archivo Administrativo.

Nombre del Unidad de
Férmula de céalculo
indicador medida

Actividades

Comportamiento

Meta

referencia

Nivel de cumplimiento
dEI, . (Solicitudes de integracion y actualizacion de
- estandar interno | -
C. Integracion vy ; instrumentos de control y consulta archivistica
R establecido (2 )
actualizacién de dias habiles) para la atendidas en un
instrumentos de | . S p méaximo de 2 dias habiles / Total de Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
integracion y o . > o
control y consulta actualizacion de solicitudes de integracion y actualizacion de
archivistica. . instrumentos de control y consulta archivistica
instrumentos de o
recibidas) X 100
control 'y consulta
archivistica.
D. Tratamiento
documental que se | Nivel de atenci6n de " .
) (Usuarios con necesidades en
proporciona para | las ia d . d | | d
conservar los | necesidades de los materia de tratamiento documental / Total de _ o . .
expedientes bajo | usuarios en :J()ssuggrc\)l?c?:s encuestados) X Porcentaje Mantenimiento 95% 95%
resguardo en | materia  tratamiento 100
optimas documental.
condiciones.
E. Acciones
inherentes a | Nivel de atenciéon de " .
S (Usuarios con necesidades en
disminuir la | las materia de baja documental
ocupacion del necesldades de los atendidas / Total de usuarios de Porcentaje Mantenimiento 95% 95%
archivo de | usuarios en -
s - . los servicios encuestados) x
concentracion. (el | materia de baja 100
mismo que baja | documental.
documental)

18
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I. Archivo Administrativo.
Unidad de

medida

Nombre del
Actividades Férmula de calculo

indicador

F. Elaboracion vy
ejecucion de la

Propuesta de
programa de
capacitacion y
asesorias en materia
de gestion
documental y

administracién de
archivos 2021 en el
marco de la Ley
General de Archivos.

Calificacién promedio
G. Brindar asesorias | de los

en materia de | servicios de asesoria
gestion documental | proporcionados

y administracion de

Sumatoria de calificaciones obtenidas / Numero Unidad

total de calificaciones

archivos.

H. Difusién en
materia de
organizacién y
conservacion de

archivos, asi como
de los procesos que
se realizan en la
Direcciéon de Archivo
Administrativo.

Comportamiento

Mantenimiento

Meta

referencia

ou

Meta
2020

9u

19
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Archivo Judicial.

Actividades

Nombre del

indicador

Férmula de calculo

Unidad de

medida

Comportamiento

Meta

referencia

a) Transferencias de Nivel de atencion a las
expedientes necesidades por parte
v de los 6rganos | (Total de transferencias atendidas / Total de : - 0 o
J';J:r'fe' aléeg érgar?gsr jurisdiccionales, en | solicitudes programadas) x 100 Porcentaje Mantenimiento 95% 96.84%
jurisdiccionales. materia de
transferencias.
Nivel de atencion a las
. . necesidades por parte
b) D|I|genc!a}s de de los organos | (Total de diligencias de depuracion atendidas / . .
depuracion iurisdiccional ld licitud d Porcentaje Mantenimiento 95% 100%
documental jurisdiccionales, ~ en Total de solicitudes programadas) x 100
' materia de depuracion
documental.
Nivel de atencién a las
¢) Diligencias de necesidades por parte N . _ _
S de los organos | (Total de diligencias de destruccion atendidas / . .
destruccién S S Porcentaje Mantenimiento 95% 100%
documental Jurlsdl_ccmnales, en Total de solicitudes programadas) x 100
' materia de destruccion
documental.
Nivel de cumplimiento
del estandar interno
d) Préstamo de ﬁztglbelgzldo eE?a d|a|1: (Total de solicitudes de préstamo recibidas /
expedientes ion d p licitud Total de solicitudes de préstamo realizadas) x Porcentaje Mantenimiento 95% 100%
‘udiciales. atencion de solicitudes 100
! de expedientes
judiciales en
préstamo.

20
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Nivel de atencion a las
necesidades por parte

expedientes judiciales.

. Tratamiento Documental.

Actividades

Nombre del

indicador

Férmula de célculo

Unidad de

medida

Comportamiento

Meta

referencia

21

e) Devolucién de | de los 6rganos | (Total de expedientes judiciales intercalados en
expedientes jurisdiccionales, en | estanteria / Total de expedientes devueltos por Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
judiciales. materia de devolucion | los érganos jurisdiccionales) x 100
de expedientes
judiciales.
Nivel de atencién a las
necesidades por parte
f) Renovacion de _de_ di IQS | organos (Total de vales de préstamo renovados / Total
vales de Jurisdiccionales, en de solicitudes de renovacion por parte de los Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
. materia de renovacion | . P
préstamo. d . érganos jurisdiccionales) x 100
e vales de préstamo
de expedientes
judiciales.
Nivel de cumplimiento
9) Expedientes del est:_élndar interno | (Expedientes ju_diciale_s irj\{enta(iados r(-?visados ‘ o
. . establecido para el | / 10% de expedientes judiciales inventariados) X Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
inventariados. ) .
inventario de | 100
expedientes judiciales.
Porcentaje de
h) Solicitudes de | atencion a las | (Total de solicitudes de acceso a la informacion
Acceso la | solicitudes de acceso | atendidas / Total de solicitudes de acceso a la Porcentaje Mantenimiento 95% 100%
Informacion. a la informacién de los | informacion recibidas) x 100
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requiere fumigacion.

a) Expedientes Nivel de cumplimiento . d di udicial
inspeccionados y | del programa de (Regepmones e expe 'ef‘tes judiciales . -
Y Ly realizadas / Total de expedientes judiciales Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
con limpieza | recepcion de o
: S recibidos) x 100
general. expedientes judiciales.
Directamente
b) Expedientes con Lﬂﬁ;'zor(‘)agg con el (Expedientes judiciales localizados con dafio /
—Xpe 9 i Total de recepciones de expedientes judiciales Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
limpieza profunda. | documentacion que atendidos) x 100
requiere limpieza
profunda.
Directamente
¢) Expedientes relacionado con el (Expedientes judiciales localizados con dafio /
P hallazgo de Total de recepciones de expedientes judiciales Porcentaje Mantenimiento 100% 100%
fumigados i h
documentacion que atendidos) x 100

C. Brindar asesorias en materia de organizacién y conservacién de archivos, asi como de los procesos de transferencia documental a los depdsitos a

cargo de la direccion general de archivo y documentacion.

Nombre del
Actividades . Formula de calculo
indicador

Calificaciéon promedio
de los servicios de | (Sumatoria de calificaciones obtenidas / NUmero
asesoria total de calificaciones) x 100

proporcionados.

a) Via telefonica.

Unidad de

medida

Porcentaje

Comportamiento

Mantenimiento

Meta

referencia

95%

Meta
2020

100%

22
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Nivel de cumplimiento
del estandar interno

(Solicitudes de asesorias via correo electrénico

habiles) para la
atencion de consultas
via oficio.

solicitudes de asesorias recibidas via oficio) X
100.

b) Via correo | establecido (2 dias atendidas en un maximo de 2 dias habiles / . .
- L . . S . Porcentaje Mantenimiento 95% 100%
electronico. hébiles) para la Total de solicitudes de asesorias recibidas via

atencion de consultas | correo electrénico) X 100.
via correo electrénico.
Nivel de cumplimiento
del estandar interno (Solicitudes de asesorias via oficio atendidas en

¢) Via oficio. establecido (5 dias un maximo de 5 dias habiles / Total de Porcentaje Mantenimiento 95% 08%

23
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IV. Acciones Relevantes

Adicionalmente a las acciones programadas en el PADA 2020, se ejecutaron
diversas actividades relevantes en cumplimiento a las obligaciones previstas en la

Ley General de Archivos:

A. Formalizacion del Grupo Interdisciplinario del Consejo de la Judicatura
Federal y de sus Reglas de Operaciéon. En cumplimiento a los articulos 28 y
Cuarto Transitorio del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura
Federal, que establece la organizacibn y conservacion de los archivos
administrativos en el propio Consejo, el 10 de junio de 2020, se llevé a cabo la
formalizacion del Grupo Interdisciplinario. Asimismo, la Comision de
Administracion aprobd las Reglas de Operacién de este Grupo, para la
organizaciéon y conservacion de los expedientes judiciales generados por 6rganos
jurisdiccionales y de los archivos administrativos del Consejo. Tanto el Acta como
las Reglas se encuentran publicadas en el micro sitio de la Direccion General de

Archivo y Documentacion.

B. Jornada de Capacitacion de Archivo y Documentaciéon del Consejo de la
Judicatura Federal. El 14 de julio de 2020 la Comisién de Administracion aprob6
el Programa de Capacitacion y Asesoria en materia de Gestion Documental y
Administracién de Archivos 2020, en el marco de la Ley General de Archivos, en el
cual se previo la realizacion de la Jornada en modalidad virtual, que tuvo
verificativo los dias 21, 22 y 23 de septiembre, en la que se conté con
especialistas nacionales e internacionales en materia documental y archivistica
gue abordaron temas de interés para quienes ejecutan tareas archivisticas tanto
en los 6rganos jurisdiccionales federales como en las areas administrativas que
integran al Poder Judicial de la Federacion, en la Jornada participaron 273

servidores publicos.

24
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C. Inscripcion en el Registro Nacional de Archivos. El 19 de noviembre de
2020, en cumplimiento a lo previsto en el articulo 11 fraccion IV de la Ley General
de Archivos, se realizo ante el Registro Nacional de Archivos del Sistema Nacional
de Archivos, la inscripcidén de los archivos de trdmite y concentracién a cargo del

Consejo de la Judicatura Federal.
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