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SAECA — Destino final
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Destino final —

situaciones comunes

e CONSEID DE LA JUDICATURA FEDERAL
3o FICHA TECNICA DE PREVALDRACION
By £ z__’.: 3 Fecha
PARA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE DESTING FINAL

NUMERD DE CONTROL (M)
Datos de identificacicn

Area administrativa:
ﬁn]"lf"nm"ln'
Seccion v subseccion:

Senes dorumentalas inchndas en esta ficha: | . .

TP Requisitado de la
Ficha técnica de

prevaloracion

Caracter de la funcion o atribucion:

Valor de los archrmos:

Ampliacion de plazo da consar-acion:

Metodolozia de la valoracion:

Mombre y firma del responsable de archivo de tramite
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Destino final —

situaciones comunes

CONSEIO DE LA JUDICATURA FEDERAL ‘

5 ¥ FICHA TECNICA DE PREVALORACICN
" Haaie ‘ Fecha

PARA SOLICITUD DE AUTCRIZACION DE DESTING FINAL
NUMERO DE CONTROL (W)

Fecha: Data en que se requisita el documento. De preferencia posterior
a la fecha indicada en el inventario de destino final.

Numero de control: El nimero interno de corresponda para cada area
administrativa. En el caso de las areas que utilizan el SAECA este lo
genera el sistema. En el caso de OCC’s, el que corresponda el control
manual interno para cada Oficina.

6

Consejo de la Judicatura Federal




Destino final —

situaciones comunes

Diato= de identificacion

Area administrativa:
subfondo:

l Seccion v subsecclon:

Sernes documentales mehndas en asta ficha:

Area administrativa: El nombre completo de la area administrativa u
dorgano auxiliar que solicita la autorizacion de destino final.

Subfondo: El que corresponda de acuerdo con los ICA del area
solicitante.

Seccion y subseccion: Los que correspondan de acuerdo con los ICA del
area solicitante.

Series documentales incluidas: las que se refieren en la parte final del
inventario perteneciente al procedimiento de destino final.

7

Consejo de la Judicatura Federal




Destino final —

situaciones comunes

Funciones o atnbuciopnas:

Funciones o atribuciones: referir el fundamento juridico-administrativo
(Ley, Acuerdo, Reglamento, manual, procedimiento etc.), en el que se
establecen las funciones y atribuciones a través de las cuales se
generaron los expedientes motivos del dictamen.
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Destino final —

situaciones comunes

Caracter de la funcion o atmbucion:

Funciones o atribuciones: De forma especifica las funciones que dieron
origen a la informacion que contienen los archivos dispuestos para baja
o transferencia secundaria.
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Destino final —

situaciones comunes

| Valor da los archivos:

Valor de los archivos: El fundamento juridico-administrativo mediante el
cual la(s) serie(s) documental(es) a la que pertenecen los expedientes
motivo del proceso de destino final fueron valoradas. Por ejemplo: con
fundamento en el articulo 27 fraccion | del Acuerdo General del Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal, que establece la organizacion vy
conservacion de los archivos administrativos en el propio Consejo, los
expedientes fueron valorados como administrativos.

Con fundamento en el apartado 1.5.5.1 del Manual Institucional de
Archivos, los expedientes fueron valorados como histdrico-evidenciales.
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Destino final —

situaciones comunes

| Ampliacicn de plazo de conzarvacion:

Ampliacion del plazo de conservacion: Indicar si los expedientes, o alguno
de ellos, ha tenido una ampliacion del periodo de conservacion, ya sea por
periodos adicionales autorizados o por solicitudes de acceso a la
informacion. En caso de que no hayan tenido ampliacion del plazo, se
debera manifestar de manera explicita dicha situacion.
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Destino final —

situaciones comunes

| Diatos de los archives:

Datos de los archivos: El nimero de expedientes y de tomos, el peso
aproximado y los metros lineales que ocupan los archivos.
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Destino final —

situaciones comunes

| Metodolosia de la valoracion:

Metodologia de valoracion: El método utilizado para valorar |la
informacion: cualitativo o cuantitativo.
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Destino final —

situaciones comunes

Conclusion del plazo de conservacion en
relacion con el valor documental.

FECHAS
EXTREMAS

| CONSERV.I" & E C

[CONC. PZO[CLAS]FI cH

15/04/2013 - 20/12/2013

2071272018 |2 |

irodriguezt

15/04/2013 - 20/12/2013

2‘0}’ 12«"20 1 3 Conclusidn: 2023

15/04/2013 - 20/12/2013

20/12/2018

25/03/2013 - 31712/2013

31/12/2018
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Destino final —

situaciones comunes

Coherencia en los documentos
al realizar modificaciones.

Inconsistencias:

] Falta de cddigo de validacion en inventario y catalogo
] Datos en la ficha técnica (apartado “datos de los

archivos”)
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Destino final —

situaciones comunes

Requisitado del Acta de baja
de archivos administrativos.

Datos erroneos:

1 Fundamento juridico (primer parrafoy actuacion VI)
[ JFecha de emision del dictamen (actuacion 1)

~JArea que emite el dictamen (actuacion |)

[ INombre incompleto del area que genera el acta

(actuacion )
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Acceso a la Informacion-

Guia de Archivo

Dentro de la actual estructura juridica relatva a la
transparencia, se establece la responsabilidad de los sujetos
obligados de tener y cuidar los documentos que estén
relacionados con el ejerciciode sus atribuciones:

Los documentos de archivo son los que materializan
v El acceso a la informacion,
v'La transparencia
v'La rendicién de cuentas

(articulos 12 y 13 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica; articulo 19 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publicay 10 y 11 de la
Ley General de Archivos).
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Acceso a la Informacion-

Guia de Archivo

Sin embargo, no es posible, ni fisicamente ni electronicamente,
resguardar de forma permanente toda la documentacion que
una institucion genera diariamente en la atencion a sus
atribuciones; es por esa razon que dentro de la teoria
archivistica, se planted0 la necesidad de establecer etapas,
vigencias y plazos de conservacion de la documentacion.
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Acceso a la Informacion-

Guia de Archivo

En ese sentido, si bien es obligacion del Consejo dar el tramite
correspondiente a las solicitudes de informacion, la normativa
iInterna establece periodos especificos para que los solicitantes
puedan ejercer su derecho.

Esos periodos se encuentran establecidos en dos instrumentos
archivisticos, el catalogo de disposicion documental y la guia de
archivo documental.
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Acceso a la Informacion-

Guia de Archivo

El catalogo tiene como objetivo fijar el tiempo (en afnos) que los
expedientes deberan ser resguardados y estar disponibles para
su consulta, bien sea por las areas generadoras o por los
ciudadanos, una vez finalizado el tramite que les dio origen vy
antes de solicitar su destino final; dicho plazo de conservacion
esta basado en el valor documental que las series
documentales tengan asignado.
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Acceso a la Informacion-

Guia de Archivo

Por su parte, y relacionado con el catalogo de disposicion, la
guia tiene como principal funcién, mostrarle al ciudadano el
periodo de tiempo (en afos) que la documentacion debe estar
resguardada en las etapas archivisticas de tramite y de
concentracion, esto con base a la distribucion de tiempo que
cada area haya determinado en su catadlogo de dlSpOSICIOﬂ

documental.

Instrumentos de Control Archivistico y Destino Final de los Archivos
d |> Consulta general

sulta del Catdlogo de Disposicion Docurnental
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Acceso a la Informacion-

Guia de Archivo

Es importante hacer mencion que la Ley General de Archivos
establece:

v'en su articulo 50 parrafo segundo, que el Grupo Interdisciplinario
coadyuvara en la elaboracion del catalogo de disposicion documental.

v En el articulo 31 fraccién | del Acuerdo, se indica que dicho grupo
debera aprobar el catalogo del Consejo;

v En ambos instrumentos juridicos (articulo 50 fraccion V de la Ley y
articulo 28 fraccion V del Acuerdo) se sefiala que el Titular de la Unidad
de Transparencia formara parte del Grupo.
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Guia de Archivo

Instrumentos de Control Archivistico y Destino Final de los Archivos
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Baja Documental Vs

Transferencia Secundaria

Cuando hablamos de Baa Documental y Transferencia
secundaria, es cuando los documentos han cumplido con los
afos de resguardo contenidos en el catalogo de Disposicion
documental.

En esta etapa, los documentos entran a la etapa de “Baja
Documental, o bien, de acuerdo con la valoracion hecha por los
responsables de archivo de tramite, se realiza la transferencia
secundaria, es aqui cuando pasan al archivo historico.
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Baja Documental

Si bien las leyes de transparencia (tanto la Federal como la
General) indican que se presupone que la informacion solicitada
debe existir si se relaciona con la funcion, atribucion o facultad
de alguna de las areas del Consejo, la Ley General de Archivos
indica que la documentacion generada debe cumplir con su
ciclo (articulo 11 fraccion 1l), el cual implica el destino final de la
misma, ya sea este la baja o la transferencia secundaria, y este
dato se encuentra contenido en el catalogo.
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Baja Documental

En el caso de que se llegue a requerir a través del
procedimiento de acceso a la informacién, documentos o
expedientes que fueron motivo de baja documental, el area a la
gue se le requiere puede acreditar que la informacion fue dada
de baja de conformidad con la normativa interna de Consejo.
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Baja Documental

Para ello debe presentar:

v'Catalogo de disposicion (ya sea vigente o inhabilitado, segun
corresponda), en el cual sea visible la serie a la que pertenece
el expediente o documento solicitado.

v'Oficio de solicitud de dictamen de destino final.

v'Dictamen elaborado por la Direccion General de Archivo vy
Documentacion.

vInventario de baja documental en donde se encuentre el
expediente solicitado.

v'Acta de baja de archivos administrativos, que corresponda al
niamero de control en el cual se integro el expediente
solicitado.
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Baja Documental

En el caso de la ficha técnica de prevaloracion, el dictamen (ya
sea de valoracion o de destino final) y en su caso, el acta de
baja, se encuentran disponibles en el micrositio de internet de la
Direccion General:

https://www.cjf.gob.mx/transparencia/uarchivo.htm#lnstrumentos

(articulo 31 fraccion IX de la Ley General y articulo 7 fraccion IV
del Acuerdo).

28

Consejo de la Judicatura Federal



https://www.cjf.gob.mx/transparencia/uarchivo.htm#Instrumentos

Transferencia
Secundaria

En caso de que la solicitud de acceso se refiera a documentos
0 expedientes que ya no son responsabilidad del area que
genero, tramito u obtuvo la informacidon por haber sido
transferidos al archivo historico, el acceso de otorgara al
solicitante a traves del procedimiento autorizado por la
Comision para la consulta de los mismos.

e e

AUTHORIZED
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Transferencia
Secundaria

Para acreditar ante la Unidad de Transparencia que la
documentacion existe, pero ya no es su responsabilidad, el area
debe presentar:

v'Catalogo de disposicion (ya sea vigente o inhabilitado, segun
corresponda), en el cual sea visible la serie a la que pertenece
el expediente o documento solicitado.

v'Oficio de solicitud de dictamen de destino final.

v'Dictamen elaborado por la Direcciéon General de Archivo vy
Documentacion.

v'Inventario de transferencia secundaria en donde se encuentre
el expediente solicitado.

v'Acta de transferencia secundaria, que corresponda al nimero
de control en el cual se integré el expediente solicitado.
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Transferencia
Secundaria

Este procedimiento no aplica para aquellos documentos o
expedientes que, de conformidad con el Titulo Sexto,
Capitulo lll de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, hayan sido clasificados como

confidenciales.
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Transferencia
Secundaria

En tal caso, y de conformidad con el articulo 36, segundo
parrafo de la Ley General de Archivos y al articulo 24, fraccion
segunda del Acuerdo, deberan permanecer por un plazo de 70
afos en el archivo de concentracion, por lo cual, sera
responsabilidad del area que transfirio los expedientes otorgar
el acceso a los mismos, cuidando en todo momento, la
proteccion de la informacion que no pueda ser comunicada de
forma publica.
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D

Lic. Martha Vanessa Méndez Llanos

Directora de Archivo Administrativo procesos de
Integracion de instrumentos de control y consulta
archivisticos

Red #304 Extension 6102

Lic. Gerardo Falcon Valdez

Subdirector de procesos de transferencia primaria,
prestamo y consultade expedientes

Red #304 Extension 6105

Mtro. Isaac Rodriguez Taboada

Subdirector encargado de procesos de
transferencia secundariay baja documental

Red # 304 Extension 6108
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Gracias por su atencion




