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Son el conju der destlnados a aseqgurar
la prevencion de aIteracnones isicas de Ios documentos en papel, y

la preservacion de los documentos digitales a largo plazo.



| tiene la

Jrocedimiento,
tramite o ‘bien que carece de
valores documentales. S mentos que se pueden depurar.
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__ e la
2dimiento,
le carece de

valores d e pueden depurar.

El responsable de enviar al destino final es la seleccién de los
expedientes de archivo de tramite o concentracion cuyo plazo de
conservacion o uso ha prescrito con el fin de darlos de baja o
transferirlos a un archivo historico. Para el destino final se requiere
del dictamen de la DGAyD.




Asegurar ganizacion

documental, transfel Jestino final de los

documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de

sus facultades, competencias o funciones. Es el titular del area

administrativa el responsable de asegurar el adecuado
/gmcionamiento de los archivos a su cargo.




+ Recibir del area
correspondiente —

« Asistir a los cursos de capacitacion en materia archivistica que
promueva la Direccion General de Archivo y Documentacion, en
coordinacion con el Instituto de la Judicatura; y

* Las demas que les sean instruidas en el marco de la normativa
aplicable.




¢ Legal: diez afos.
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+ Recibir del area
correspondiente —

« Asistir a los cursos de capacitacion en materia archivistica que
promueva la Direccion General de Archivo y Documentacion, en
coordinacion con el Instituto de la Judicatura; y

* Las demas que les sean instruidas en el marco de la normativa
aplicable.




nida en el

e
Valores docume
Vigencia documental;
Soporte documental: papel o electrénico;
Fecha de destino final,

umero de fojas utiles al cierre del expediente Unicamente para soporte papel,
corresponde al numero total de hojas contenidas en los documentos del
expediente; y Leyenda de clasificacion, de acuerdo con las disposiciones




otivacion,

peric nistrativa, en su

caso fech > quien desclasifica.
Deberan reglstrarS‘-'- CA a través de los formatos que
sefale el Manual Instltumonal de Archlvos
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los o

forme a

/ acceso a la

o mo reservada la

informacion s graves a derechos
humanos o delitos

sensibles, de acuerdo a la normatividad en la materia, conservaran
tal caracter en el archivo de concentracion por un plazo de setenta
anos, a partir de la fecha de creacion del documento y sera de

/ Los documentos historicos que contengan datos personales



2beran
1 bajo su
ganizados vy

- descl ntrol y consulta
archivistico les dio origen.
Asimismo, deberan entreg s instrumentos de control y consulta
archivisticos actualizados, |nd|cando los documentos con posible
valor historico, en terminos del catalogo de disposicion documental.




s que sefale la
posiciones aplicables.

Institucior
« Considerar la plan

normatividad, en la elaboracion de

referencias técnicas para la determinacion

de valores documentales, vigencias, conTRALORIA

plazos de conservacion, y destino final de

las series;

Verificar que en las Fichas técnicas de AOMNISTRATIAS
/) valoracion documental se incluya y se
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