Coordinacion de Asesores de la Presidencia
Direccién General de Archivo y Documentacion.

Perfiles de usuario en SAECA

¢Quién los designa?

éCudles son los tipos de
perfiles?

Caracteristicas de los perfiles en SAECA:

El Titular del Area
administrativa por
medio de oficio dirigido

ala DGAD

O
—

El Responsable de Archivo del
area por medio de correo
electrénico dirigido a la DAA.

E—

Acceso a las series documentales del area administrativa.

Visualizar, modificar y eliminar expedientes y documentos.

Generar solicitudes de transferencia y destino final.
(Transferencia Primaria y secundaria, baja documental).

Cambio de serie documental del expediente.
Cambio de propietario del expediente.
Administrar y actualizar depdsitos de documentacion.

Generar instrumentos de control archivistico.
(Cuadro de Clasificacion Archivistica y catalogo de disposicion documental).

Crear documentos y expedientes.
Imprimir portadas de identificacién.

Crear inventarios generales de los expedientes en las tres etapas archivisticas.
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Para mayor
informacion:

Gerardo Falcén
Valdez
Red #304 Ext 6105
gfalconv@c;jf.gob.mx

Abril Andrea Gaytan
Ruiz
Red #304 Ext 6103
aagaytan@cjf.gob.mx



