CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

Anexo 4
Términos y condiciones de entrega
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“Actualizacidon y mejora de la infraestructura de Cémputo del Consejo de
la Judicatura Federal” §\

J‘ .

1 Términos y condiciones de la entrega %
Los “Cuadros de Distribucién” para los bienes de las partidas No. 1, 2, 3,4, 5,6, 7y §, : '
/

asi como subpartidas correspondientes elaborados por la Direccién General de
Tecnologias de la informacion, incluirdn los datos completos de los destinatarios, clave
de area institucional de cada Organo Jurisdiccional, Area Administrativa o Centro
Logistico del Consejo de la Judicatura Federal, nombre del 4rea responsable de la

recepcion de los bienes informaticos, domicilio completo y teléfono; ésta informacién w{
sera remitida a la Direccion de Almacenes dependiente de la Direccidbn General de _
Recursos Materiales, para que sea proporcionada en medio magnético e impreso al

participante que resulte adjudicado. )Q

La entrega e instalacion (esta Ultima para las partidas 1, 3, 5 y 7) deberan lievarse a
cabo conforme al Apartado F.5.1 “Entrega de los bienes”, y apartado G “Cuadro de
Distribucién”, considerando los tiempos establecidos por la Convocante.

. Carta de cumplimiento de términos y condiciones de entrega de bienes.

El participanie debera inciuir en la oferta técnica, carta compromiso (Carta No. 1
del presente Anexo) firmada por el representante legal, en la que manifieste que
ha leido, entendido y estd de acuerdo en prestar los servicios de levantamiento
de inventario del Equipo de Computo, Unidades de Energia Ininterrumpible (UPS)
y Computadoras Portatiles “Lap Top”, conforme a lo establecido por la Direccion
de Almacenes dependiente de la Direccién General de Recursos Materiales.

2 Inventario

Ei proveedor adjudicado proporcionara la relacion de los nliimeros de serie de las
Computadoras (incluyendo Monitor), UPS y Computadoras Portétiles en forma
impresa y en medio 6ptico (CD ROM), siendo esto requisito imprescindible para
la preparacidon de los equipos. No se iniciara la distribucion de los bienes, sin
cumplir con el etiquetado de los mismos, integracién de la base de datos con los
nameros de lote, serie y activo, asi como la identificacién en el empaque para su
entrega, de conformidad con lo sefialado en el inciso V del presente apartado.

Procedimiento para etiquetado del Equipo de Computo, UPS y Computadoras @

Portatiles con nimero de activo y entrega de informacion generada.

K
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i La Direccion General de Recursos Materiales a través de la Direccion de
Almacenes, proporcionara a la empresa adjudicada las etiquetas de “activo” con
codigo de barras en medida: 2" x 17; una vez que el sistema de control del Consejo
de la Judicatura asigne los numeros de activo.

ll. La Direccion de Almacenes dependiente de la Direccion General de Recursos
Materiales, adicionara los nimeros de lote y de activo al “Cuadro de Distribucion”
remitido por la Direccién General de Tecnologias de la Informacion, para la
asignacion de los bienes para diversas 4reas del Consejo de la Judicatura Federal
que correspondan, entregando oportunamente al proveedor adjudicado el cuadro
en mencién.

. Se definira la colocacion de la etiqueta de activo, una vez que el participante
adjudicado presente una Computadora, UPS y Computadora Portétil en caja
cerrada y sellada por la planta ensambladora (fabricante), que no haya sido
modificada en su contenido, considerando que el articulo debera cumplir con las
caracteristicas descritas en el apartado D. “Caracteristicas técnicas’ de las
presentes bases y las ofertadas por el proveedor en su propuesta técnica, asi
como lo establecido en el Contrato o Contrato-Pedido (descripcion, marca, modelo,
etc.); lo anterior quedara registrado en la “Cédula Revisién fisica y técnica de
bienes informaticos y/o refacciones para equipo de cémputo y comunicaciones”

conforme a lo indicado en el apartado L. “Supervision, control y seguimiento”. <
IV. Colocada la etiqueta con numero de activo, la empresa debera obtener el /)4

inventario de los bienes con lector de codigo de barras, registrando los nimeros
de serie y activo de cada equipo, en la estructura que le seré proporcionada por la
Direccion de Almacenes dependiente de la Direccién General de Recursos
Materiales, generando una base de datos que se definira como archivo maestro,
mismo que devolvera a la Direccién de Almacenes para su revision y validacion, ‘
previo a la generacién e impresién definitiva de las remisiones y resguardos (estos
ditimos para las partidas 1, 3, 5y 7), asi como a la visita descrita en el inciso V del \
presente apartado, considerando las condiciones establecidas en las presentes

bases de licitacion, Apartado F.5.1 “Entrega de los bienes” y al Apartado G
“Cuadro de Distribucion”. N,

V. Preparados los articulos conforme a los incisos i, Ill y IV, y una vez validados los
nGimeros de serie y activo con los equipos debidamente identificados con su
destino sefalado, el participante adjudicado solicitara oficialmente con dos dias de
anticipacion a la Direccion de Almacenes dependiente de la Direccion General de
Recursos Materiales una visita a sus instalaciones por personal de la Direccion
General de Tecnologias de la Informacion y representantes de la Direccion de
Almacenes, a fin de que el citado en primer término, verifique que los bienes
cumplan con fas caracteristicas técnicas solicitadas, ofertadas y establecidas en el
Contrato o Contrato-Pedido, y el segundo de ellos, que se encuentran en
condiciones para dar inicio a la distribucion y entrega; lo anterior en cumplimiento
a lo establecido en el Apartado L. “Supervisidn, control y seguimiento’ de las /
presentes bases, expidiéndose cédula “Revisién fisica y tecnica de bienes
informaticos y/o refacciones para equipo de computo y comunicaciones’, asi comof
Acta de Hechos que sefiale las condiciones de los bienes. #

3 Entrega de equipos y documentacion / %
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Generacion de remisién

A través de remision, el participante adjudicado entregara los bienes conforme al
“Cuadro de Distribucion”.

La remision debera contener un folio consecutivo de control numérico, cantidad y
descripcion del bien, marca, modelo, nimero de lote, serie y activo, asi como los
accesorios y manuales, detallando ia informacion del C')rgano Jurisdiccional, Area
Administrativa o Centro Logistico al que est4 destinado.

La Remision cumplira la funcion de Acuse de Recibo, por lo tanto sera requisito
ineludible obtener los siguientes datos: nombre completo de quien recibe los
bienes, nimero de expediente, cargo o puesto, adscripcion, domicilio, ciudad,
nimero telefénico, fecha de recepcion, firma, y sello del Organo Jurisdiccional,
Organo Auxiliar, Administracién Regional, Delegacion Administrativa, Area
Administrativa o Centro Logistico del Consejo de la Judicatura Federal. En caso de
no contar con sello, el participante que resulte adjudicado solicitarad copia de
identificacion oficial (Credencial del Poder Judicial de la Federacién o del Instituto
Federal Electoral o del Instituto Nacional Electoral, vigentes) de la persona que
recibe y firma; asimismo entregara a la Direccién de Aimacenes de la Direccion
General de Recursos Materiales, las remisiones originales, con sellos originales
legibles que amparen la entrega de los bienes para su revision y validacion contra
el archivo maestro mencionado en el inciso 1V del punto 2 del presente anexo.

El incumplimiento de alguno de los requisitos detallados para la Remision
ocasionara la anulacién de dicho documento, comprometiéndose el proveedor a
llevar a cabo los tramites necesarios a fin de obtener y presentar nuevamente la
remision con los datos requeridos.

Generacién de resguardos (para las partidas 1, 3,5y 7)

La Direccién General de Recursos Materiales a través de la Direccién de
Almacenes proporcionara al proveedor adjudicado el formato de "Resguardo de
Bienes Informaticos” correspondiente a cada Equipo de Computo y UPS,
previamente validado por personal de la Direccidn General de Tecnologias de la
Informacion, asi como los nimeros de folio, para su elaboracién en base a la
informacién del archivo maestro.

{ os resguardos amparan la asignacion de cada articuio entregado en Organo
Jurisdiccional, Area Administrativa o Centro Logistico, conforme al “Cuadro de
distribucion”, por lo que deberan contener: folio de control numérico consecutivo
proporcionado por la Direccién de Almacenes, lote, cantidad y descripcion de los
bienes, marca, modelo, nimero de serie y activo, incluyendo sus accesorios y
manuales; sera requisito ineludible obtener los siguientes datos: nombre completo
de quien recibe los articulos, nimero de expediente, cargo o puesto, adscripcion,
domicilio, ciudad, nimero telefonico, fecha de asignacion, firma, y sello del Organo
Jurisdiccional, Area Administrativa o Centro Logistico del Consejo de la Judicatura
Federal. En caso de no contar con sello, el participante que resulte adjudicado
solicitara copia de identificacion oficial (Credencial del Poder Judicial de la
Federacién o del Iinstituto Federal Electoral o de! Instituto Nacional Electoral,
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Los resguardos originales deberan ser recuperados por el proveedor al momento

de la instalacion de cada hardware en cada Organo Jurisdiccional, Area §
Administrativa o Centro Logistico del Consejo de la Judicatura Federal, :
correspondiente al “Cuadro de Distribucion”.

Por lo que antecede el participante que resulte adjudicado entregara a la Direccion A\ {
de Almacenes de la Direccion General de Recursos Materiales, los resguardos \\
originales, con sellos originales legibles, que amparen la asignacion de los bienes . -
en el lugar indicado, en un plazo no mayor a tres dias habiles posteriores a la /

I

fecha de su instalacién, a fin de llevar a cabo su revisiéon y validacion contra el

archivo maestro mencionado. A;)
i
i
|
1

El incumplimiento de alguno de los requisitos detallados para el Resguardo
ocasionara la anulacion de dicho documento, comprometiéndose el proveedor a
llevar a cabo los tramites necesarios a fin de obtener y presentar nuevamente el
resguardo original con los datos requeridos.

IV. Para efecto de control de los bienes distribuidos, una vez concluido el proceso de
entrega e instalacion (esta Gltima de las partidas 1, 3, 5 y 7), el participante que 5
resulte adjudicado conformara mediante captura el complemento del archivo i
maestro, integrando la informacién de las remisiones y resguardos a la estructura
mencionada en el inciso IV del punto 2 del presente anexo, proporcionando a la
Direccién de Almacenes de la Direccion General de Recursos Materiales, la base %
de datos en medio aptico (CD-ROM) debidamente validada y sin errores.

V. Este procedimiento se aplicara para todos los bienes de la presente licitacion, asi
como para las cantidades adicionales que en su caso se adquieran de acuerdo a
lo establecido en las bases.

VI. Al participante que resuite adjudicado le serd entregado por la Direccion de
Almacenes el “Procedimiento para la Distribucion, Entrega e Instalacion Equipos
de Computo, Unidades de Energia Ininterrumpible y Computadoras Portatiles “Lap
Top” para diversas areas del Consejo de la Judicatura Federal”, mismo que detalla
las acciones que deberan considerarse.

(Papel membretado de la empresa) ‘ﬁ'
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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

Ciudad de México, a de de 20

CONSEJO DE LA JUD!CATURA FEDERAL
PRESENTE

Carta No. 1
Correspondiente al Anexo Técnico

Carta de cumplimiento de términos y condiciones de entrega de bienes

El que suscribe C. en mi caracter de /
representante legal, en relacibn con la Licitacion Publica Nacional
No. , para la(s) partida(s) No. , del Anexo

Técnico, manifiesto que he leido, entendido y aceptado el compromiso de prestar
los servicios citados en el Anexo “Términos y Condiciones de Entrega’, que
establece entre otros el levantamiento de inventario y entrega de bienes

informaticos solicitados, mismos que seran entregados e instalados (esto uitimo
para las partidas 1, 3,5y 7) en Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativas o \

Centros Logisticos del Consejo de la Judicatura Federal de cada Circuito (CTO.).

{Razdén Social)

Nombre, Firma y Cargo

& ///é
K
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